PROVIMENTO GERAL DA CORREGEDORIA

PROVIMENTO 112/2003-CGJ
(Publicado no Diario Oficial do Estado, de 24 de margo de 2003, p. 19/36.

Republicado no Diario Oficial do Estado, de 04 de abril de 2003, p. 18/35)
Atualizado até o Provimento n° 152/07, de 29/11/2007.

TiTULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Provimento abrange, num unico ato normativo, os principios e instrugdes disciplinadores
do funcionamento dos Oficios Judiciais e Extrajudiciais da Justica do Estado do Amapa.

Art. 2° - E a seguinte a nomenclatura, com seus conceitos os atos emanados do Corregedor da
Justica:

| - PROVIMENTO: ato de carater normativo, com a finalidade de esclarecer ou orientar quanto a
aplicacdo de dispositivos de lei; é o instrumento especifico da Corregedoria, por cujo intermédio baixa
normas de carater geral;

Il - INSTRUCAO: ato que objetiva advertir sobre a necessidade ou a forma de se cumprir ou fazer
cumprir preceito legal ou normativo;

Il - CIRCULAR: instrumento em que se divulga matéria normativa ou administrativa para
conhecimento de todos; em geral, e dirigida concomitantemente a diversas autoridades
administrativas do mesmo grau hierarquico;

IV - PORTARIA: ato de natureza especifica, que objetiva aplicar a casos concretos dispositivos legais
atinentes a atividade funcional dos magistrados, serventuarios e demais servidores da Justica;

V - ORDEM DE SERVICO: ato de providéncia de ambito interno, e circunscrito ao plano administrativo
da Corregedoria da Justica.

TITULO Il
DOS ORGAOS JURISDICIONAIS DE 1° GRAU

Art. 3° - Aos Juizes cabe, além de processar e julgar os feitos de sua competéncia:

| - inspecionar semestralmente os servigos cartorarios, informando ao Corregedor, nos meses de
junho e dezembro, o resultado das inspegdes;

Il - aplicar, aos servidores que lhes sejam subordinados, penalidades disciplinares que ndo excedam a
trinta dias de suspenséo, em virtude de falta disciplinar apurada mediante sindicancia;

[l - cumprir cartas rogatérias, precatérias e de ordem, pertinentes a matéria de sua competéncia;
IV - indicar a nomeagéo o Chefe da respectiva Secretaria, bem como seu substituto legal;

V - fiscalizar a remessa, até o dia 05 (cinco) de cada més, a Corregedoria da Justica, em formulario
padronizado, o relatério previsto no artigo 39 da Lei Orgénica da Magistratura Nacional, devendo
constar justificativa do excesso de prazo verificado em despachos e decisbes com seus respectivos
numeros e datas de conclusdo ao magistrado;

VI - inspecionar permanentemente os servigos cartorarios, verificando: se os livros estdo sendo
escriturados corretamente; se os autos e papéis estdo devidamente guardados; se ha processos
irregularmente paralisados; se as determinagées do Corregedor e do Tribunal estdo sendo cumpridas;
se o titular mantém o Cartério em ordem e com higiene;



VII - As atribuigdes previstas nos incisos | e VI se estendem aos Juizes de Direito Auxiliar e Juizes de
Direito Substitutos que estejam em exercicio pleno nas Varas ou Comarcas;

VIII - Determinar providéncias, ou se necessario, solicita-las da Corregedoria da Justica, destinadas a
corrigir falhas ou deficiéncias dos servigcos, para assegurar andamento rapido dos feitos e das
atividades administrativas da serventia;

IX - sugerir ao Corregedor medidas adequadas a melhoria do servigo cartorario, adotando as que
sejam de sua competéncia;

X - zelar pela dignidade da magistratura, diligenciando as providéncias necessarias quando, em sua
presenga, forem irrogadas ofensas a qualquer membro do Poder Judiciario;

XI - usar, nas audiéncias, vestes talares, segundo modelos aprovados pelo Tribunal de Justiga;

XII - observar o horario para o inicio das audiéncias, devendo cumprir expediente forense das 08:00
as 13:00 horas, no minimo;

XIII - prolatar, de forma legivel, os despachos, decisdes e sentencgas;

XIV - comunicar a Procuradoria-Geral da Justica ou a Presidéncia da Seccional da Ordem dos
Advogados do Brasil, conforme a hipétese, o ndo comparecimento, as audiéncias, de membro do
Ministério Publico ou de advogado constituido, comunicando, ainda, a primeira, a omissdo de algum
de seus orgéos quanto a pratica de ato de oficio e, a segunda, a violagdo de preceito do Cddigo de
Etica;

XV - determinar ao Chefe de Secretaria que faca alimentar o sistema de informatica com dados que
reflitam a situagdo do andamento dos processos, abstendo-se do uso de quaisquer expedientes
capazes de comprometer a real estatistica do oficio jurisdicional;

XVI - determinar que os depésitos judiciais na Capital se fagam no Banco do Brasil S/A e/ou Caixa
Econdémica Federal;

XVII - nas Comarcas, onde nio haja quaisquer desses estabelecimentos, em outros bancos, a critério
do juiz, em depdsito judicial, em conta que venga juros e correcado monetaria.

§ 1° - Os Juizes de Direito Auxiliares e Substitutos apresentarao o relatério de que trata o inciso V, em
formulario Unico, com indicagao das Varas ou Comarca em que atuarem no més.

§ 2° - O Juiz de Direito Diretor do Férum, na Comarca de Santana, além da escala de plantdo dos
Analistas Judiciarios, Area Judiciaria — Especialidade em Execucdo de Mandados, deve relacionar
também o Chefe de Secretaria que atendera os Juizes no horario de 13:30 as 07:30 horas do dia
seguinte, sendo que das 15:30 as 18:00 deverédo permanecer no Juizo, obedecido o rodizio. (Alterado
pelo Provimento n° 128/06)

§ 3° - Na Comarca de Macap4, além da escala de plantdo dos Analistas Judiciarios, Area Judiciaria —
Especialidade em Execugdo de Mandados, o Diretor do Férum designara servidor lotado na
respectiva Diretoria para atender os Juizes. (Alterado pelo Provimento n° 128/06)

§ 4° - O servidor de plantao no Férum da Comarca de Macapa devera cumprir expediente no horario
das 17:30 as 23:30 horas na Secretaria do Plantao Criminal. Apds as 23:30 horas devera fixar no
atrio do Férum seu endereco e telefone de contado. (Alterado pelo Provimento n° 128/06)

§ 5° - Acionado, devera imediatamente contactar com o Juiz de plantao e, se for o caso, dirigir-se ao
Férum para as providéncias cabiveis. (Alterado pelo Provimento n° 128/06)

§ 6° - O Magistrado de plantdo nos Juizados Especiais Criminais das Comarcas de Macapa e
Santana, nos sabados, domingos e feriados cumprirdo expediente das 09:00 as 12:00 horas.

§ 7° - Apds esse horario, o Juiz de plantdo devera deixar na Secretaria do Juizado Especial telefone e
endereco, para contato imediato, se necessario.



Art. 4° - Sob controle exclusivo do Chefe de Gabinete da Corregedoria, disponivel a consulta do
interessado somente por ordem expressa do Corregedor, existira na Corregedoria registro relativo aos
Juizes do Estado, contendo todos os dados pessoais e funcionais, inclusive elogios, participagdo em
comissdes de correi¢gdes, de sindicancias e de concursos; cursos de aperfeicoamento frequientados,
bem como punig¢des, tudo com vista a formagéao do curriculum funcional.

TiTULO NI
DOS JUIZES CIVEIS

Art. 5° - Nos casos de arrematacdo, adjudicagdo ou partilha, sdo titulos habeis a obrigar a
transferéncia da propriedade, a Carta de Arrematagéo, a Carta de Adjudicagéo, o Formal de Partilha
ou Certiddo de Pagamento, respectivamente.

1. ° - Quando a penhora, arresto ou sequestro recair sobre direito de uso de linha telefénica e/ou
acgles, o Juiz oficiara a TELEMAR noticiando a constricdo e sustando transferéncia dos bens até
ulterior deliberagao;

§ 2° - O desligamento de linha telefénica limitar-se-a aos casos de pedido fundamentado do
beneficiario da constricao ou do exercicio do poder de cautela.

§ 3° - Fica terminantemente proibida a expedigédo de oficio ordenando transferéncia de linha telefénica
e/ou de suas respectivas acgoes.

§ 4° - Havendo varias penhoras sobre uma mesma linha telefénica, resolver-se-a na forma do art. 711
do Cddigo do Processo Civil, prevalecendo, para a ordem das prelagdes, as datas de lavratura dos
autos e ndo as de comunicagdo a TELEMAR.

§ 5° - Dos editais de praca, quando se tratar de direitos de uso de linha telefénica, constardo os dados
mencionados no caput deste artigo, itens | e Il e, se acaso, o valor de eventual débito junto a
TELEMAR.

Art. 6° - Nenhum anuncio de praga de imoveis ou de direitos a eles relativos sera determinado sem
prévia apresentagao pela parte interessada de:

| - prova de registro de penhora;
Il - certiddo atualizada do Registro de Imdveis competente, inclusive sobre a existéncia de 6nus reais;

lll - certiddo da existéncia ou inexisténcia de outras agdes contra o devedor, onde 0 mesmo bem
esteja gravado de penhora, arresto, sequestro ou arrolamento.

§ 1° - as despesas com a obtencdo dos documentos referidos nos itens I, Il e Il serdo pagas pela
parte interessada na realizagéo da praga;

§ 2° - ocorrendo existéncia de O6nus reais de qualquer natureza, esses deverdo constar,
obrigatoriamente, do edital de praca e do titulo a ser expedido para o devido registro.

Art. 7° - Os leildes serao realizados por leiloeiro oficial que a parte interessada indicar, desde que
inscrito na respectiva Diretoria do Forum da Comarca, na forma do § 1° do art. 424 deste Provimento.
N&o havendo essa indicacao, o Juiz fara a designacédo. As pragas serdo realizadas pelos Analistas
Judiciarios, Area Judiciaria — Especialidade em Execugdo de Mandados, designados pelo Juiz.
(Alterado pelo Provimento n° 128/06)

Paragrafo unico — Podera ser realizado leildo Unico de bens penhorados em processos de diversas
Varas, sempre com a supervisdo do Juiz Diretor do Férum.

Art. 8° - As despesas com a realizagao da pracga ou leildo correrdao por conta do devedor.

Art. 9° - As importancias apuradas em pracas ou leildes serdo recolhidas, em 24 horas, no Banco do
Brasil e/ou na Caixa Econémica Federal, conforme dispuser a Corregedoria, e nas Comarcas onde
nao existirem, conforme estabelecido pelo art.3°, inc. XV, serdo depositadas em conta que também
renda juros e corregdo monetaria. Inexistindo instituicdo bancaria na Comarca, observar-se-a
orientagao da Corregedoria.



Paragrafo Unico. Tratando-se de execucdes fiscais ou acdes referentes a tributos federais, inclusive
acessorios, de interesse da Unido ou de suas autarquias, os depositos deverdo ser realizados,
obrigatoriamente, na CAIXA ECONOMICA FEDERAL. (Acrescentado pelo Provimento n° 117/2004).

Art. 10° - Desde que ultrapassado o prazo de permanéncia no depdsito, e salvo impedimento legal, no
caso concreto, podera ser autorizado pelo Juiz da causa a venda de bens sob a guarda de Depositario
Pudblico, sempre que este o requerer, fundamentando o pedido.

Art. 11 - Decorridos trinta dias da entrega do oficio de requisigdo de informagdes sobre Quitagdo do
Imposto de Renda, sem que haja resposta da Delegacia da Receita Federal, o fato sera certificado
nos autos fazendo-se imediata conclusao destes ao Juiz.

Art. 12 - Para o cumprimento de carta precatéria € obrigatdrio o preparo prévio.

§ 1° - Nao poderao ser retidas, por falta de pagamento de custas, as precatdrias expedidas em virtude
de requerimento de parte que goze do beneficio da gratuidade, bem como do Ministério Publico,
massa falida, Fazenda Publica, ou em processo de acidente do trabalho.

§ 2° - Os prazos para cumprimento e devolu¢cdo das Cartas Precatorias e de Ordem serdo os
seguintes:

a) 30 dias para as distribuidas as Varas das Comarcas de Entrancia Inicial;
b) 60 dias para as distribuidas as Varas das Comarcas de Entrancia Final;

c) em se tratando de réu preso, o prazo para cumprimento e devolugdo sera de 10 (dez) dias,
qualquer que seja a Entrancia.

Art. 13 - Das cartas precatérias somente serdo juntados aos autos que deram origem a sua
expedigado, o mandado com a certidao do seu respectivo cumprimento ou nao.

§ 1° - As demais pecgas deverdo ser arquivadas em pasta propria, certificando-se nos autos o
arquivamento, o niumero da pasta e o ano.

§ 2° - Ap6és um ano e desde que feitas as devidas anotagbes no feito de origem, poderdo ser
incinerados, mediante a lavratura do respectivo termo, observadas todas as cautelas de praxe.
(Acrescentado pelo Provimento n°® 128/06)

Art. 14 - Do agravo de instrumento devera ser juntado aos autos principais somente a retratagéo ou o
acordao proferido.

Art. 15 - Antes de recolhidas as custas devidas ao Estado, ndo serao restituidos aos requerentes os
autos de protestos judiciais, notificagbes, interpelagbes e de justificagbes, salvo se o requerente for
parte que goze do beneficio da gratuidade de Justica.

§ 1° - Extinto o processo por qualquer motivo e havendo custas, a parte devedora sera intimada, pelo
correio, para efetuar o pagamento em 30 (trinta) dias.

§ 2° - Nao sendo atendida a intimagdo, a Secretaria expedira certiddo, utilizando-se do modelo
padronizado pela Corregedoria € a encaminhara a Procuradoria Geral do Estado, para os devidos fins,
acompanhada de cépia autenticada da conta, esta também conforme modelo padronizado pela
Corregedoria.

§ 3° - Apds a remessa da certiddo, o débito de custas s6 podera ser pago junto a Procuradoria da
Fazenda.

§ 4° - Efetuado o pagamento na forma do paragrafo anterior, a parte devedora apresentara copia da
guia de recolhimento a Secretaria da Vara e/ou Comarca, para o fim de baixa.

§ 5° - Enquanto existir pendéncia de custas, as certiddes pleiteadas pela parte devedora registraréo a
existéncia do débito.



§ 6° - Por ocasido do arquivamento dos autos, passara a constar no sistema informatizado, a
existéncia do débito de custas e expressa identificacdo do nome da parte devedora.

Art. 16 - E vedada a expedicdo de oficio ou comunicacdo, em substituicdo a titulos de que trata o
inciso IV do artigo 221, combinado com o artigo 239 da Lei n.°.015/73.

Art. 17 - As citagbes, intimagdes, notificagdes e interpelagdes das partes no Juizo Civel deverao se
processar por carta, com “AR”, salvo excegdes legais, nos termos do art. 221 a 224, do CPC.

§ 1° - A Secretaria somente expedira mandado para cumprimento por Analista Judiciario, quando
impossivel ou infrutifera a tentativa de chamada pelos correios.

§ 2° - As intimagdes dos senhores advogados constituidos nos autos, se processaréo exclusivamente
pela publicagdo no Diario Oficial do Estado (art.236, do CPC).

§ 3° - Quando o autor ou o réu tiver advogado legalmente constituido e que tenha escritério em
Macap4d, a intimacao ocorrera, dentro dos casos legais, através de publicagdo no Diario Oficial do
Estado do Amapa.

§ 4° - A intimagao pessoal do advogado por Analista Judiciario, como excecdo a regra geral, devera
resultar de despacho motivado do Juiz.

§ 5° - Quando destinados a autoridades ou 6rgéos publicos, para fins de requisi¢des, solicitacdes,
comunicagdes, avisos e etc., deverdao os oficios ser encaminhados através do setor competente da
Diretoria do Férum, que entregara o protocolo de recebimento a Unidade Judiciaria que o expediu
para juntada aos autos;

§ 6° - Os registros, averbacgdes e anotagbes que devam ser feitos nos Cartérios de Notas, Registro
Civil, Pessoas Juridicas, Registro de Imdveis e outras Repartigbes Publicas, deverédo ser feitas na
forma do § 4° acima ou serem entregues, mediante recibo, diretamente as partes interessadas e/ou
seus advogados, para as providencias;

§ 7° - A Defensoria Publica do Estado devera ser intimada das audiéncias pela remessa de pauta
periédica, ou excepcionalmente, na forma do § 4° acima.
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§ 9° - Os Juizes de Direito, os Juizes de Direito Auxiliares e os Juizes de Direito Substitutos, quando
retornarem de férias, licengas e/ou recessos, devem estar nas suas Comarcas no primeiro dia
subsequiente ao término do referido periodo.

TiTULO IV
DOS JUiZOS CRIMINAIS

Art. 18 - A retificacdo de nomes, a inclusdo ou exclusdo de réus ou indiciados, a mudanca na
definicdo legal da infragdo, as anotagbes por arquivamento, absolvigdo, impronuncia e extingdo de
punibilidade serdo comunicadas a Secretaria de Seguranga Publica.

Art. 19 - As prisbes em flagrante, feitas pela autoridade policial nos sabados, domingos e feriados, e
comunicadas ao Juiz de Plantdo naqueles dias, bem como os pedidos de habeas corpus, por ele
conhecidos, ou impetrados nas mesmas condi¢cdes, serdo encaminhados a Distribuicdo no primeiro
dia util subsequente.

§ 1° - Os pedidos de Buscas Domiciliares e as representagbes ou requerimentos de PrisGes
Preventivas ou provisorias, quando entregues nas Secretarias das Varas Criminais durante o
expediente forense, deverdo ser imediatamente apresentadas aos respectivos Juizes, que os
decidirdo sempre em carater de urgéncia.

§ 2° - No caso de apresentacdo ao Juiz plantonista, portanto, fora do expediente normal do Férum, a
autoridade judiciaria devera agir com toda presteza, procurando sempre, na medida do possivel,
decidir tais postulagées no mesmo dia.



§ 3° - Na hipotese de deferimento de qualquer das medidas mencionadas no § 1°, deste artigo, o
Chefe de Secretaria devera certificar nos autos a data e o horario em que o respectivo mandado ficar
pronto e apto a ser entregue a autoridade solicitante ou ao Analista Judiciario (area cumprimento de
mandado), conforme o caso.

§ 4° - Os mandados deverao ser expedidos e assinados sempre no mesmo dia em que for proferida a
deciséo.

§ 5° - Ao entregar o mandado, nos mesmos casos, o Chefe de Secretaria devera colher recibo nos
autos, identificando, minuciosamente, a pessoa que o recebeu.

§ 6° - Se a expedicéo e a entrega do mandado ocorrerem durante o plantdo, o Juiz adotara nos autos
a mesmas cautelas exigidas no paragrafo anterior.

Art. 20 - Na movimentagado dos processos, terdo preferéncia os relativos a réus presos e pedidos de
habeas corpus.

Art. 21 - Somente se decretara a revelia do réu quando, embora citado por edital, ndo se encontrar
preso, segundo informagdes da Diregdo dos Presidios do Estado.

Art. 22 - Da requisicdo de informacgbes para instruir pedido de habeas corpus constara o prazo
assinado para sua prestacdo, o qual serd contado da entrega do oficio na sede do servigco da
autoridade coatora, provada por recibo passado, na copia, pela prépria autoridade destinataria ou pelo
funcionario que a recebeu.

Paragrafo unico - ndo constando do recibo a hora de entrega da requisicdo, o prazo se contara
daquela que o portador houver declarado.

Art. 23 - As fiangas arbitradas em Juizo ou por autoridade policial serdo depositadas no Banco do
Brasil em nome do afiangado, mas a disposicdo do respectivo Juizo Criminal, em conta que rendera
juros de 6% ao ano e corrigira o valor depositado no mesmo percentual da caderneta de poupancga.

§ 1° - Se o afiangado nao for inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda
(CPF/MF), o depdsito sera feito em nome do Tribunal de Justica do Estado do Amapa, ficando
vinculado ao feito e a disposigao do respectivo Juizo.

§ 2° - O depdsito sera encaminhado pelo oficio padrdo, aprovado pela Corregedoria, devendo a
instituicdo bancaria fornecer duas vias ao interessado, sendo uma para seu préprio controle e outra
para juntada aos autos.

§ 3° - Em se tratando de fianga arbitrada por autoridade policial ou por Juiz de plantdo, tdo logo
distribuido o flagrante, o Juiz Criminal ao qual couber a distribui¢cdo, imediatamente, comunicar-se-a
com a agéncia bancaria, também por oficio, a fim de que o valor depositado seja posto a sua
disposicao.

§ 4° - Inexistindo agéncia ou posto do Banco do Brasil na Comarca, os depdsitos de fianga poderéao
ser efetivados junto a Caixa Econdmica Federal ou outra instituicao financeira particular, dando-se
preferéncia as da rede oficial, nas mesmas condi¢des estabelecidas no caput deste artigo, devendo o
juizo, se o caso, fazer a comunicagao prevista no § 2°.

§ 5° - Inexistindo agéncia bancaria na Comarca, o Juizo recebera o valor da fianga e o depositara no
Banco do Brasil S/A, no prazo maximo de 10 (dez) dias, e agira na forma do caput do art. 23 e § 2°.

§ 6° - Ao final do processo, se absolvido o afiangado, o Juizo do feito liberara em favor deste todo o
saldo existente, através de alvara.

§ 7° - Havendo condenagéo, o Juiz da execugdo mandara transferir, para a conta especifica de cada
Comarca, o valor das custas e, havendo saldo, o liberara em favor do afiangado, mediante alvara.

§ 8° - Juiz da Execucgéo, para o fim do disposto no paragrafo anterior, € o que estiver presidindo a
execugao da sentenga condenatodria criminal.



§ 9° - Se o Juizo da Execucao for outro, este fato sera comunicado, pelo Juizo da agéo, ao banco.

§ 10 - Os objetos e instrumentos utilizados na pratica de crime ou que forem produto deste, quando
acompanharem os inquéritos, ndo poderdo ser restituidos ou encaminhados a quem de direito,
enquanto nao transitarem em julgado as respectivas sentencas ou, no caso de produto de crime,
enquanto interessarem aos processos (art. 118, CPP).

§ 11 - A guarda de tais objetos e instrumentos, durante o curso dos processos, ficara a cargo do
Depositario Publico de cada Comarca, salvo quando se tratar de armas de qualquer natureza, joias,
moedas, minérios e pedras preciosas, cuja guarda observara o seguinte disciplinamento:

| - na Comarca da capital, tdo logo recebidas, as armas serdo encaminhadas ao Juiz Diretor do
Férum, que apods registra-las no livro préprio, as depositara na Sala Forte, aos cuidados de servidor
de sua estrita confianga, de onde sairdo somente por ordem escrita do juizo de origem;

Il - nas Varas das Comarcas do interior, as armas serao depositadas, até destinacao final, em cofres
e, enquanto estes n&o existirem, em recipientes que oferegam o maximo de seguranga;

Il - as joias, moedas, minérios e pedras preciosas serdo depositadas na Caixa Econémica Federal ou
no Banco do Brasil, ndo existindo tais instituicbes, em cofres ou recipiente de extrema seguranga, até
que sejam depositados na agéncia mais proxima da Comarca.

§ 12 - Apos o transito em julgado da sentenga ou quando nao interessarem mais ao processo, tais
objetos e instrumentos terdo a destinagao prevista no Cédigo de Processo Penal.

§ 13 - No caso de perda em favor da Unido, em se tratando de armas, deverdo ser encaminhadas ao
SFIDT, em observancia ao disposto no Decreto Federal n.° 55.649/65 (artigos 277 e 278) e na
Portaria do Ministério do Exército n.° 341/81.

§ 14 - Para os fins do disposto nos §§ 11 e 12, quando os objetos e instrumentos estiverem a
disposicao do Judiciario até o final do processo, a sentenca estabelecera destinacdo dos mesmos,
sempre observando as diretrizes do Cédigo de Processo Penal.

§ 15 - E terminantemente proibido o acautelamento de armas ou de qualquer objeto apreendido, seja
qual for o pretexto.

§ 16 - O juiz ao requisitar entorpecente ou drogas para verificagdo ou exibicdo a testemunha, devera
proceder com maximo de cautela, sendo recomendavel, antes do recebimento, afericdo do peso e da
qualidade, pelo Departamento de Policia Técnica e o reforgo da seguranga para o transporte e nas
imediagbes da Vara, ficando tudo registrado nos autos.

Art. 24 - As comunicagoes decorrentes da condenacéo, inclusive a destinada a Justica Eleitoral, serao
providenciadas pela Vara de origem, antes da expedi¢do da Carta de Sentenca.

§ 1° - tratando-se de condenagdo por crimes previstos na Lei n.° 4.726/65 (Lei do Registro do
Comeércio) e na Lei 6.404/76 (Lei das Sociedades Andnimas), a conclusdo da sentenca sera também
comunicada ao Presidente da Junta Comercial do Estado do Amapa.

§ 2° - Nos Juizos Criminais, inclusive na esfera dos Juizados Especiais, a pena de prestacédo de
servico a comunidade, verificada a suficiéncia da medida, podera ser substituida pela entrega de
géneros alimenticios basicos néo pereciveis, cabendo ao juiz, na substituicdo, levar em conta a
situagdo econdmica do apenado.

§ 3° - igual medida podera ser aplicada quando da especificagdo de outras condi¢gdes na suspenséo
condicional do processo (art. 89, § 2°, da Lei 9.099/95) e na suspenséao condicional da pena (art. 77 e
seguintes do Cadigo Penal).

§ 4° - Nas demais Comarcas a distribuigao ficara a cargo da diregdo do Férum, observado também o
formulario padronizado pela Corregedoria.

Art. 25 - Transitada em julgado a sentenga, o Juiz do feito determinard a expedi¢gdo da Carta de
Sentenga para Execucgdo, dirigida ao Juiz da Vara de Execugdes Penais, observado o modelo



padronizado pela Corregedoria e instruida com os documentos nela indicados, devidamente
autenticados.

§ 1° - Havendo recurso e negado ao réu o direito de recorrer em liberdade, sera expedida Carta de
Sentenca para Execugao Provisoria da Pena, instruida com as pecas nela indicadas, obedecidos os
ditames do caput deste artigo, desde que n&o haja recurso do Ministério Publico ou do Querelante,
objetivando o agravamento da pena privativa de liberdade.

§ 2° - Julgado o recurso e baixados os autos a Vara de origem, o Juiz do feito remetera copia do
Acérdédo e da certiddo de transito em julgado ao Juiz da Vara de Execugbes Penais, que devera
proceder a retificagdo dos registros, transformando a execugéao provisdria em definitiva.

§ 3° - Cumprido o estabelecido no art. 25, o processo sera arquivado em carater definitivo.

§ 4° - Havendo mais de um condenado num mesmo processo, as Cartas de Sentengas a que alude o
art. 25 serdo expedidas na medida em que opere o transito em julgado para cada um deles;

§ 5° - No caso de mais de um apenado, ainda que a sentencga transite em julgado para alguns ou para
todos na mesma data, serdo expedidas Cartas de Sentencas individuais;

§ 6° - Nas hipdéteses previstas nos paragrafos anteriores, os autos do processo, na Vara de origem,
somente ira para o arquivo definitivo, apds a expedicdo de todas as Cartas de Sentengas.

Art. 26 - Havendo aplicagao de pena de multa, o réu sera intimado pelo correio ou através de Analista
Judiciario (area cumprimento de mandado), para efetuar o pagamento no prazo fixado pelo Juiz
sentenciante e/ou da execugao.

§ 1° - Nao sendo atendida a intimagdo, a Secretaria expedira certiddo, utilizando-se do formulario
padronizado pela Corregedoria e a encaminhara a Procuradoria Geral do Estado, acompanhada de
copia autenticada da conta, esta também padronizada pela Corregedoria.

§ 2° - Apds a remessa da certiddo, o débito de multa s6 podera ser pago junto a Procuradoria da
Fazenda.

§ 3° - Expedida a certiddo e ndo havendo outra determinagdo a ser cumprida, serdao os autos
arquivados.

§ 4° - Se houver custas a Secretaria do Juizo observara o que determina o artigo 15, §§ 1.° a 6° desta
Consolidacgao.

Art. 27 - Em havendo fianga, antes da expedicdo da Carta de Sentenga, o Juiz da condenacgao
comunicara a Casa Bancaria que o valor recolhido e seus rendimentos passam a ficar a disposi¢ao do
Juizo das Execucgdes Penais.

Art. 28 - A expedigéo de Carta de Sentenca, quando a pena for segregativa, independe de captura.
Art. 29 - As guias de recolhimento de apenados ficam a cargo da Vara de Execugbes Penais.

Art. 30 - Na Vara de Execugdes Penais, extinta a pena e providenciadas as comunicagdes relativas a
extingdo, a Carta de Sentenca sera arquivada. (Alterado pelo Provimento n°® 128/06)

Art. 31 - Em caso de réu condenado somente a multa ou beneficiado com suspensao condicional da
execug¢ao da pena, salvo ocorrendo revogacao desta, sera feita anotagdo nos registros do Juizo,
devendo a condenagdo, em qualquer caso, ser comunicada ao INI (artigo 709 do CPP).



Art. 32 - Os Juizes de Direito, no exercicio da Jurisdicdo Criminal, determinarao que permanegam no
escaninho “AGUARDANDO CAPTURA” na Secretaria, os processos paralisados em face da nao
localizagao dos réus para captura. (Alterado pelo Provimento n° 128/06)

§ 1° No relatério mensal encaminhado a Corregedoria tais processos serdao computados como
“aguardando captura”.

§ 2° - Anualmente sera renovada a remessa de mandados de prisdo contra tais réus aos 6rgaos
encarregados de capturas.

Art. 33 - Recebida a denuncia em agao penal publica ou privada, as medidas cautelares, como:
requerimento de prisdo provisoria ou preventiva, busca e apreensao, restituicdo de bens apreendidos
pela autoridade policial, incomunicabilidade de indiciado, comunicagédo de prisdao em flagrante, etc.,
serao arquivados em pasta proépria, certificando-se nos autos o arquivamento, o nimero da pasta e o
ano.

TiTULO V
DOS JUIZES DE PAZ

Art. 34 — Os Juizes de Paz serdo nomeados pelo Corregedor, por indicagdo do MM. Juiz dos
Registros Publicos, observado o disposto nos artigos 93, inciso |, da Constituicdo Federal e 112 da Lei
Complementar 35/79.

Paragrafo unico - No exercicio da competéncia para a celebragdo de casamento, o Juiz de Paz que
atuar em processo de habilitagdo nao fica vinculado para a respectiva celebragao.

Art. 35 - Os processos de habilitagado de casamento serdo processados de acordo com os artigos
1.525 e seguintes da Lei n.° 10.406, de 10 de janeiro de 2.002 (Cédigo Civil).

Art. 36 - Os autos, apds audiéncia do Ministério Publico, sem que este tenha oposto qualquer
impugnacao, serdo encaminhados ao Juiz da Vara de Familia, para o fim de homologacao ( art. 1526
do C. Civil).

Art. 37 - Na Comarca da Capital, as celebragdes realizar-se-do de 22 a 62 feira, a partir das 14 horas,
na Sala de Casamentos dos Cartérios; nas demais Comarcas do Estado, as celebragdes realizar-se-
ao nos edificios do Férum, em salas especialmente destinadas a esse fim, nos mesmos dias e
horario.

§ 1° - Nas Comarcas em que houver mais de um Juiz de Paz, a celebragcao de casamentos obedecera
a escala elaborada pela Corregedoria;

§ 2.° - a convocacao do Juiz de Paz Substituto ou Suplente somente se dara nos estritos termos do
art. 122, § 3.° da Lei Complementar n.° 35/79.

§ 3° - ao Juiz de Paz do Estado do Amapa serado devidos Emolumentos, no valor fixado na Tabela, por
processo de habilitagdo para casamento.

Art. 38 - A requerimento dos nubentes, a celebragdo podera ser feita em suas residéncias ou em
locais publicos, mas sempre a portas abertas e em horario ndo conflitante com as normas legais;
neste caso, as despesas devidas pelos nubentes ao Juiz de Paz celebrante terao por base de calculo
o dobro do valor fixado na Tabela de Emolumentos respectiva.

§ 1° - quando fornecida condugao, ndo sera cobrado o acréscimo a que se refere o este artigo;

§ 2° - a data e o horario da celebragao serdo submetidos ao Juiz de Paz da Escala, com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 3.° - o descumprimento do estatuido no paragrafo anterior ndo autoriza a convocagéo do Juiz de
Paz Substituto ou Suplente.



Art. 39 - Nas celebragdes os Juizes de Paz usardo, obrigatoriamente, trajes compativeis com a
solenidade do ato, devendo portar faixa verde e amarela, de aproximadamente 10 cm de largura,
partindo do ombro direito, em sentido longitudinal.

Art. 40 - Nos casos de falta, auséncia ou impedimento, o Juiz de Paz fara comunicagao antecipada,
por escrito ao Oficial do Registro Civil e Casamentos, em prazo habil a convocagédo imediata do
substituto.

Paragrafo unico - Ocorrendo falta, auséncia ou impedimento também dos Juizes suplentes, o Oficial
comunicara o ocorrido ao Juiz de Registros Publicos, a fim de que nomeie Juiz de Paz ad hoc (Lei
Complementar n. 35/79, art. 112, § 3°).

Art. 41 - Os Oficiais do Registro Civil e Casamentos afixardo em suas Serventias, em local bem visivel
ao publico, a tabela referente aos Emolumentos, atualizada e dando destaque ao que se referir a
casamentos, em quadro medindo 1,00 x 0,50m e letras com 2cm de altura.

Art. 42 - As diligéncias para celebragéo de casamento fora da sala Oficial de Registro ou da sede do
Férum, serdo custeadas pelo interessado, a quem se dara sempre recibo, observando-se a Tabela de
Emolumentos.

Art. 43 - Em todas as Comarcas a celebragdo dos casamentos obedecera a normas determinadas
pela Lei, por essa Consolidagéo e por atos normativos editados pelo Juiz dos Registros Publicos.

TITULO VI
NORMAS DE CARATER GERAL

_CAPITULO |
DOS SERVENTUARIOS DA JUSTICA EM GERAL

Art. 44 - Aos servidores da Justica em geral, além dos demais deveres previstos na Lei de
Organizacao Judiciaria, no Regimento Interno, no Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis do
Estado, Lein.° 0066/93 e nos respectivos regimes juridicos, incumbe:

| - permanecerem em seus cartorios, secretarias, oficios ou servigos durante as horas de expediente,
s6 se ausentando por motivo justificado, expresso em lei, comunicando imediatamente a autoridade a
que estiverem diretamente subordinados;

Il - agir com disciplina e ordem no servigo, tratando as partes, seus procuradores e o publico em geral
com a devida urbanidade;

Il - exercer pessoalmente suas fungdes, s6 se admitindo substituicdo nos casos previstos em lei;

IV - respeitar as determinagbes das autoridades a que estiverem direta ou indiretamente
subordinados;

V - fiscalizar a contagem e o recolhimento de custas, inclusive com a divisdo do recolhimento;

VI - fornecer recibo de qualquer importancia recebida em razao da fungao;

VII - fornecer recibo de documentos entregues em cartério, quando a parte o exigir; tratando-se de
peticdo, o recibo sera passado na respectiva copia, se a apresentar o interessado, utilizando-se o

carimbo datador, onde houver;

VIII - facilitar o acesso das autoridades incumbidas das inspe¢des, aos documentos e informagdes
disponiveis;

IX - zelar pela conservagao e seguranga dos autos e papéis, devendo destinar exclusivamente aos
atos oficiais e de justica o material existente na serventia;

X - guardar sigilo sobre processos e diligéncias que devam correr em segredo de justica, bem como
sobre as decisdes deles resultantes;



XI - fornecer prontamente & Corregedoria da Justica todas as informacdes relativas a alteragdo de
dados em seus assentamentos pessoais juntando, se o caso, os documentos comprobatérios,
inclusive mudanca de endereco e telefone;

XII - utilizar, na lavratura de atos, canetas ou cargas esferograficas nas cores preta ou azul, fixa e
permanente;

XIII - comunicar imediatamente a Portaria e Seguranga a presenga de vendedores, de pessoas
embriagadas ou armadas ou que estejam se portando de modo inconveniente nas dependéncias do
Férum;

XIV - certificar nos autos a data do recebimento de quaisquer importancias, com indicagdo de quem
as pagou;

XV - praticar os atos e executar os trabalhos, compativeis com suas funcbes, de que forem
encarregados por seus superiores hierarquicos, sujeitando-se ao sistema de rodizio, sempre que este
for determinado;

XVI - prestar, com absoluta fidelidade, informacao que lhe seja solicitada por autoridade a que estiver
subordinado, ou a qualquer outra autorizada por lei;

§ 1° - o servidor, porque designado para determinado servigo ou tarefa, ndo tem o privilégio ou
exclusividade de sua execucdo, nem podera escusar-se a outros que lhe sejam cometidos;

§ 2° - os servidores ndo poderdo afastar-se do recinto de trabalho sem prévia autorizagdo do chefe
imediato;

§ 3° - as partes que gozarem do beneficio da gratuidade de justica serdo atendidas no mesmo dia e
horario dos demais, vedada qualquer discriminagao.

Art. 45 - A saida de servidores dos Foruns, das Comarcas de Macapa e Santana, obedecera o
seguinte disciplinamento:

| - o servidor autorizado a se afastar durante o expediente devera registrar na Diretoria do Férum, em
livro instituido para essa finalidade, os horarios de saida e de regresso;

Il - as horas nao trabalhadas serdo comunicadas pelo Diretor do Féorum ao Juiz Titular da Vara em
que for lotado o servidor, que estabelecera a forma de reposigao;

lll - a saida de servidor, mesmo quando autorizada pelo Juiz, ou Chefe imediato, ndo o desobriga do
cumprimento da formalidade estabelecida no inciso |.

Art. 46 - Constitui falta grave do serventuario:

| - referir-se, por qualquer meio, de forma depreciativa a Magistrado de qualquer grau, ainda que na
auséncia deste, ou ao Tribunal de Justi¢a ou a qualquer outro Tribunal do Pais;

Il - desrespeitar as determinagbes legais das autoridades a que estiver direta ou indiretamente
subordinado;

Il - dar preferéncia a partes, preferindo outras que as antecedam no pedido de atendimento;

IV - prestar, por telefone, a qualquer pessoa, e, pessoalmente, a quem néo for parte no feito ou seu
procurador constituido, informagdes sobre atos de processo que corra em segredo de justica;

V - portar autos ou outros papéis de interesse de parte ou advogados, salvo se em cumprimento de
ato de oficio ou de ordem de superior seu;



VI - instruir advogado sobre atos processuais que, por pertinentes ao exercicio da advocacia, somente
aqueles incumbe praticar;

VII - sonegar, inclusive em procedimento de natureza puramente administrativa, informacao essencial
a formagéo do convencimento da autoridade a que estiver subordinado, gerando duvida ou para ela
concorrendo;

VIII - ocultar elementos basicos de receita cartoraria ou fornecé-los com imprecisao capaz de gerar
duvida ou incerteza.

IX - deixar de reunir, sistematicamente, os atos da Presidéncia do Tribunal de Justica, do Conselho
da Magistratura, da Corregedoria da Justica e do préprio Juizo a que estejam diretamente
subordinados.

X - deixar de remeter trimestralmente a Secretaria da Corregedoria, o formulario de atualizagdo do
Banco Nacional de Dados do Poder Judiciario, até o quinto dia do término do trimestre.

XI - deixar de cumprir determinagdes do Corregedor constantes de Ata de Correigao.

XII - deixar de utilizar os formularios padronizados pela Corregedoria na expedi¢ao de atos a cargo da
Secretaria da Vara.

DOS CHEFES DE SECRETARIA DAS VARAS OU COMARCAS

Art. 47 - Ao Chefe de Secretaria de Vara, além dos demais deveres inerentes aos servidores em
geral, compete:

| - manter sob seu controle, devidamente atualizado, pasta contendo todos os atos baixados pela
Corregedoria, Presidéncia, Vice-Presidéncia, Conselho da Magistratura e Juizo ao qual esta
subordinado;

Il - conservar os livros prescritos em lei ou recomendados pela Corregedoria da Justica devidamente
regularizados e escriturados;

lll - executar os atos processuais nos prazos estabelecidos em lei;
IV - distribuir os servigos da Vara, superintendendo e fiscalizando sua execugao;

V - organizar e manter em ordem o servigo da Vara, de modo a permitir a localizagao imediata de
autos, papéis e livros findos;

VI - manter a Vara aberta e em funcionamento durante o horario de expediente;

VIl - cumprir e fazer cumprir as ordens, decisdes judiciais e as determina¢des das autoridades
superiores;

VIII - remeter mensalmente a Corregedoria da Justica, até o dia 05 (cinco) do més subsequente, a
freqUéncia dos servidores lotados na Vara, controlando-a diariamente;

IX - abrir a correspondéncia oficial enderecada a Vara ou ao Juiz da Vara, quando por este
autorizado;

X - fornecer aqueles chamados a juizo atestado de comparecimento sempre que necessitem justificar
o afastamento junto aos seus empregadores;

XI - permanecer na Vara, ausentado-se apenas quando nela estiver presente quem legalmente o
substitua;

XIlI - afixar, em local visivel e de facil acesso, pauta do expediente diario do Juizo remetido a
publicagdo, editais, avisos, tabelas de custas atualizadas e outros expedientes, cuja fixagdo for
determinada pelo Juiz;



XIIl - verificar, periodicamente, a regularidade das cargas e vistas, adotando as providéncias
necessarias para que os autos sejam devolvidos no prazo legal, certificando, sempre, qualquer
irregularidade encontrada;

XIV - certificar a interposi¢do de recurso e a devolugao dos autos fora dos prazos legais, fazendo
imediata concluséo ao Juiz;

XV - encaminhar ao Servigo Psicossocial Forense o servidor que apresentar qualquer transtorno
psicoldgico capaz de afetar sua capacidade laborativa, abonando sua freqiéncia nos dias que tiver de
comparecer aquele Servigo;

XVII - encaminhar os mandados para distribuicdo, com antecedéncia minima de dez dias da
audiéncia, ressalvados os casos de medidas liminares ou urgentes;

XVIII - adotar como regra o sistema via ECT na comunicag¢ao dos atos processuais, utilizando-se dos
Analistas Judiciarios estritamente nos casos previstos em lei.

§ 1° - Os Chefes de Secretaria de Oficio Judicial, antes de procederem a entrega de alvaras de
levantamento de bens mdveis e iméveis sob a guarda de Depositario Publico, remeterdo o processo
ao Contador da Comarca respectiva, para expedi¢ao de guia de recolhimento das custas devidas pelo
depdsito de tais bens, levando em consideragao o valor da avaliagao.

§ 2° - inexistindo auto de avaliagdo, esta sera feita imediatamente por Analista Judiciario, Area
Judiciaria, Especialidade Execucdo de Mandados, especialmente designado pelo Juiz.

§ 3° - O Chefe de Secretaria somente entregara os alvaras de levantamento de bens moéveis e
imoveis, a parte interessada, apds o recolhimento das custas mencionadas no paragrafo anterior, sob
pena responder solidariamente.

§ 4° - Em todos os casos de alvara de levantamento de bens mdveis e imdveis, sob a guarda de
Depositario Publico, o Chefe de Secretaria encaminhara uma copia ao respectivo Depositario
juntamente com o comprovante das custas recolhidas.

§ 5° - O Chefe de Secretaria fara constar do alvara de levantamento que os bens mdéveis ali contidos,
nao retirados do Depdsito Publico dentro de trinta dias, contados da data do recebimento do alvara
pela parte interessada, serao levados a leildo, sem que caiba qualquer indenizagao.

§ 6° - O Chefe de Secretaria devera apresentar a Corregedoria da Justica até o dia cinco de cada
més, os Boletins Estatisticos Mensais do movimento do Juizo, referentes ao més anterior, em
formulario padronizado e devidamente assinado pelo Magistrado.

§ 7° - Quando o Juiz for afastado da Vara em virtude de remogao, promocéo, licenga-prémio por
assiduidade, convocagao para o Tribunal ou por qualquer outro motivo, nessas trés ultimas hipoteses
por periodo superior a trinta dias, far-se-& nova concluséo dos processos ao Juiz designado para a
Vara, a partir da data do fato, excetuando-se aqueles aos quais o Juiz esteja vinculado.

§ 8°- O Chefe de Secretaria velara, pessoalmente, pela exatiddo dos dados fornecidos nos Boletins
Estatisticos Mensais do Juizo e consoante o § 5°, ficando responséavel quando estes nao retratarem a
real situacdo do movimento na Vara.

§ 9° - Os processos Conclusos para Sentenga serdo registrados no livro enumerado no artigo 139,
inciso VII, alinea “d” e entregues ao juiz diretamente.

Art. 48 - Aos servidores em geral incumbe praticar os atos e executar os trabalhos relativos a sua
fungéo, de que forem encarregados pelos Serventuarios Titulares a que estiverem subordinados.

Art. 49 - Aos Analistas Judiciarios (area judiciaria) das serventias judiciais incumbe servir nas
audiéncias, assessorar os Juizes na prolagdo de despachos, relatar processos e executar outros
servigos e tarefas que Ihes forem atribuidos, inclusive servicos de digitagcdo, sendo-lhes facultada a
pratica de todos os atos que incumbem ao Titular da serventia, salvo os que devam ser realizados por
este pessoalmente.

§ 1° - Nao se consideram atos cartorarios, para os fins deste artigo, os servigos de expediente.



§ 2° - Aos Analistas Judiciarios (area Contadoria Judiciaria) incumbe fiscalizar e orientar a elaboracao
dos calculos e mapas de prestacédo de contas feitos pelos Técnicos Judiciarios, que estejam sob seu
comando, apondo ali seu “visto” e fazendo com que sejam observadas as demais normas de carater
geral aplicaveis aos serventuarios da Justica do Estado do Amapa.

§ 3° - Aos Analistas Judiciarios (area Assisténcia Social) incumbe prestar suporte técnico as Varas da
Infancia e da Juventude, além das Varas de Familia, Orfaos e Sucessdes, nos feitos que exigirem sua
intervencgao.

Art. 50 - Aos Técnicos Judiciarios (area judiciaria) das serventias judiciais incumbe executar os
servigos de expediente, servir nas audiéncias, elaborar e digitar pautas de publicagdo, além de outras
tarefas que lhes forem cometidas pelo titular da serventia.

Paragrafo unico - aos Técnicos Judiciarios (area Contabilidade Judiciaria) cabe elaborar e assinar
todos os calculos judiciais e mapas de arrecadagao; expedir guias para recolhimento de custas;
executar servigos de datilografia ou digitagdo; além da observancia de outras atribuigdes e normas de
carater geral aplicaveis aos servidores da Justica do Estado do Amapa.

Art. 51 - Aos Auxiliares Judiciarios (area judiciaria) incumbe as fungbes de digitador, além de outras
que lhes forem cometidas pelo Juiz ou pelo Titular das serventias perante as quais servirem.

Art. 52 - Os Chefes de Secretarias ficam obrigados a reunir, sistematicamente, os atos da Presidéncia
do Tribunal de Justi¢ca, do Conselho da Magistratura, da Corregedoria da Justica e do préprio Juizo a
que estejam diretamente subordinados.

Art. 53 - Os Chefes de Secretarias sdo obrigados a manter bem conservados os livros, autos e
demais papéis e documentos que lhe couberem ou que lhes forem entregues pelas partes, assim
como organizar e manter em ordem o arquivo de suas serventias, de modo a facilitar a busca e
localizagdo imediata do que se encontrar arquivado.

§ 1° - Aos Chefes de Secretaria das respectivas Comarcas a que estejam subordinados Postos
Avancados, além da chefia e dire¢gao imediata dos Postos, compete:

a) fiscalizar e orientar os servidores de outros érgaos colocados a disposi¢cado do Tribunal de Justica
e ali lotados, fazendo com que sejam observadas as demais normas de carater geral aplicaveis
aos serventuarios da Justica do Estado do Amapa;

b) aos Servidores de outros 6érgaos colocados a disposicdo do Tribunal de Justica e lotados nos
Postos Avangados cabe, sob a supervisao e orientagdo do respectivo Chefe de Secretaria, receber e
protocolar toda correspondéncia dirigida ao Posto Avancado executar servigos de datilografia ou
digitagdo; além da observancia de outras atribuicbes e normas de carater geral aplicaveis aos
servidores da Justica do Estado do Amapa.

§ 2° - Os servidores em geral, ao assinarem qualquer documento, por forca de suas atribuigbes, ficam
obrigados a reproduzir seu nome em letra de forma, a maquina ou mediante a aposi¢do de carimbo,
de modo a permitir a identificagdo de quem subscreveu ou assinou o ato.

Art. 54 - Aos funcionarios publicos chamados a juizo devera ser fornecida ressalva de
comparecimento que comprove, além do dia, a hora de sua chegada e aquela em que foi dispensado.

§ 1° - igual providéncia sera adotada, no que couber, relativamente aos militares e empregados de
empresas privadas, sempre que necessitem justificar o afastamento dos respectivos locais de
trabalho para atender a requisi¢gdo ou intimagao judiciais.

§ 2° - para o fim do disposto no paragrafo antecedente, os serventuarios devem indagar das pessoas
ali mencionadas, quando dispensadas pelos Juizos, se desejam receber comprovante de
comparecimento.

§ 3° - O pessoal auxiliar, quando contratado sob o regime da Consolidagéo das Leis do Trabalho, e/ou
através de empresa, desempenhara as atribuigbes inerentes a natureza das fungdes exercidas,
observadas a forma e as demais disposi¢des especificas constantes da legislagdo em vigor.



Art. 55 - Os Serventuarios Titulares ndo poderao ausentar-se do cartério ou oficio sem que nele
permaneca quem legalmente os substitua, como responsavel pela diregdo, ordem e disciplina do
Servigo.

CAPITULO Il
DOS OFiCIOS EM GERAL

Art. 56 - E vedado o fornecimento indiscriminado de informacdes verbais ou escritas, assim como de
certiddes, expedidas por serventias do foro judicial e extrajudicial, relativas a ajuizamento e
processamento de feitos, protestos lavrados e demais atos assemelhados, a pessoas que ndo
comprovem ser juridicamente interessadas na sua obtengao.

Paragrafo uUnico - A extragdo de certiddbes e a prestacdo de informagbes, estas quando
expressamente permitidas, ficam sujeitas a apreciagdo e a autorizagédo do Titular da serventia ou seu
substituto legal.

Art. 57 - As certiddes expedidas pelas serventias deverao ser copia fiel dos registros, pecas de autos,
papéis, documentos, contendo todos os elementos necessarios e abrangendo todos os registros dos
cartdrios civeis e criminais e dos oficios, devendo os serventuarios providenciar para que assim sejam
extraidas, a elas fazendo acrescentar os elementos necessarios, ainda que nio constantes dos
respectivos pedidos.

Paragrafo unico - As custas e emolumentos das certiddes serdo cotadas no préprio documento, tendo
em vista o que dispde o Regimento de Custas.

Art. 58 - As certidbes deverdo ser fornecidas dentro de 48 (quarenta e oito) horas, contadas do
pedido.

Art. 59 - As certidbes serao extraidas:
| - datilograficamente;
Il - mediante reprografia;

lll - pela utilizagdo de qualquer outro processo de reprodugdo autorizado na lei, inclusive por
computador;

IV - em formularios impressos, semiconfeccionados, com preenchimento dos claros, a méo ou
magquina, inutilizando-se, obrigatoriamente, os espagos n&o aproveitados.

Paragrafo unico - As certiddes oriundas de processos que corram em segredo de Justica serdo
fornecidas nominalmente ao interessado legitimo.

Art. 60 - A certiddo devera conter o nome e assinatura do servidor que a fez e datilografou ou digitou,
nome e assinatura de quem a subscreveu e o carimbo da serventia.

§ 1° - ao subscrever certiddo, o serventuario automaticamente se responsabiliza, inclusive
administrativamente, pela veracidade do que foi certificado.

§ 2° - constitui falta grave o fornecimento de certiddo com rasuras, emendas ou entrelinhas nao
ressalvadas expressamente.

Art. 61 - Os servidores da justica sdo obrigados a permanecerem na serventia durante a realizagao de
correi¢gdes de qualquer natureza, a prestar todas as informagbes necessarias, atendendo prontamente
as determinagbes dos membros das respectivas comissdes e cumprindo as ordens recebidas,
inclusive quanto ao pronto saneamento de irregularidades porventura constatadas nos servigos de
seus cartérios e oficios.

Paragrafo unico - Constitui falta grave, punivel com suspenséo, a recusa em prestar esclarecimentos
ou informagdes pedidas por comissao de correigao ou pelo Corregedor, bem como a prestagéo de
informagédo de modo impreciso ou lacunoso.



Art. 62 - As correigdes serao realizadas nas ocasides previstas na lei e por determinagdao do
Corregedor da Justiga.

Paragrafo unico - a qualquer momento os Juizes poderdo proceder a correigdo nos cartérios das
Varas de que sejam Titulares ou pelas quais respondam.

Art. 63 - Proceder-se-a sempre a correicdo especial nas serventias, quando ocorrer prolongada
interrupgao de exercicio ou vacancia do cargo Titular ou de quem suas vezes fizer.

Paragrafo unico - entende-se como prolongada interrupgéo de exercicio, para os efeitos deste artigo,
o afastamento do Titular por periodo superior a 01 (um) ano, inclusive nos casos de requisicéo para o
desempenho de outras fungdes.

Art. 64 - Os Oficios expedidos serdo obrigatoriamente datados e numerados, em ordem crescente, de
01 (um) ao infinito, dentro de cada ano civil, e deverdo fazer referéncia ao numero do processo,
quando houver.

Art. 65 - As assinaturas apostas nos oficios expedidos pelas serventias serdo obrigatoriamente
identificadas a maquina, ou a carimbo, indicando-se o cargo do oficiante.

Art. 66 - Os enderegos dos Cartdrios e Oficios deverdo ser sempre designados nos oficios, certiddes,
traslados, mandados e outros atos que expedirem.

Paragrafo Unico - qualquer mudanca de enderegco devera ser comunicada previamente ao
Corregedor.

Art. 67 - A instalacdo e a mudancga das serventias judiciais dependem da autorizagdo do Corregedor
de Justica

Art. 68 — Os Oficios Judiciais e demais Orgaos do 1° Grau deverao elaborar escala interna de férias a
serem usufruidas durante o ano, de forma a ndo comprometer o normal andamento dos servicos.
(Alterado pelo Provimento n° 128/06)

§ 1° - Os servidores municipais a disposi¢do do Poder Judiciario, lotados nas Comarcas de Entrancia
Inicial e na Comarca de Santana deverao formalizar requerimento de férias dirigido ao seu 6rgao de
origem, que serd encaminhado pelo Juiz da Vara ou Comarca, devendo cépia do requerimento e do
oficio de encaminhamento ser anexada na escala.

§ 2° - Nas Varas e demais Orgdos Jurisdicionais da Capital o requerimento devera acompanhar a
respectiva escala.

Art. 69 - O requerimento de licenga-especial ou escala de férias, que devera ser encaminhado através
do MM. Juiz de Direito Titular da Vara ou o Diretor do Férum, tera que dar entrada no Protocolo do
Tribunal com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias. (Alterado pelo Provimento n°
128/06)

§ 1° - Somente ao Juiz Titular da Vara cabe justificar fundamentadamente a necessidade do servigo
capaz de conceder ou suspender beneficios.

§ 2° - A justificativa ndo se resumira em simples ‘visto’.

§ 3° - S6 excepcionalmente deve o Juiz que estiver ocupando a Vara temporariamente fazer tal
justificativa.

Art. 70 - Os requerimentos de cancelamento ou abono de faltas deverao ser apreciados pelo Juiz de
Direito Titular da Vara ou Diretor do Férum, conforme o caso, cujo pedido sera feito pelo servidor, no
prazo de 30 (trinta) dias contado do registro da falta na folha ou no cartao de ponto.

§ 1° - A Corregedoria somente analisard recursos interpostos das decisbes daquelas autoridades,
devidamente instruidos e fundamentados, observado o prazo legal.

§ 2° - As faltas ao servigo, até trés dias, no ambito da Justica do 1° Grau, serao abonadas pelo Juiz da
Vara onde esteja lotado o servidor e aqueles lotados na Diretoria do Férum das Comarcas de Macapa



e Santana, pelo respectivo Juiz Diretor do Férum, desde que obedecido o Ato Conjunto n.° 001/95-
PRES/CORREG, salvo nos casos de saida do Estado.

§ 3° - As compensagdes decorrentes de dias trabalhados para a Justica Eleitoral deverdo ser
usufruidas no primeiro dia util subsequiente a prestacao do servigo, de forma ininterrupta.

§ 4° - Por imperiosa necessidade de servigo, devidamente justificada pelo titular do érgdo onde o
servidor estiver lotado, as compensagdes previstas no paragrafo anterior poderdo ser gozadas em
data diversa do més de sua incidéncia, entretanto, dentro do mesmo exercicio.

Art. 71 - O boletim de freqiéncia, que obedecera ao modelo padronizado, registrara fielmente todas
as ocorréncias verificadas.

Art. 72 - Os exames periciais de livros, autos, documentos, fichas e demais papéis das serventias
judiciais s6 poderdo Ter lugar nos préprios cartorios e oficios mediante prévia autorizagdo do Juiz a
que estiver subordinado o respectivo Serventuario Titular.

Art. 73 - A pratica dos atos cartorarios € privativa dos servidores lotados na serventia, ndo sendo
permitida a participagao de pessoas estranhas.

Art. 74 - E dispensado o reconhecimento de firmas, de conformidade com as normas vigentes, em
documentos emendados de Orgdos da Administracdo Direta e Indireta, tanto federais como estaduais
e municipais, desde que escritos em papel que contenha o timbre da reparticdo e estejam assinados
ou autenticados por quem de direito.

Paragrafo unico - por motivo razoavel de suspeita a serventia podera recusar o documento e levantar
duvida quanto a sua autenticidade.

Art. 75 - Os serventuarios deverao trajar-se de maneira compativel com a dignidade da Justica e o
decoro publico, cabendo aos Juizes e aos Serventuarios Titulares fiscalizar o cumprimento desta
norma.

CAPITULO IlI
DAS CUSTAS E EMOLUMENTOS

Art. 76 - E vedada a percepcéo de custas ou emolumentos por parte de serventuarios pagos pelos
cofres publicos.

§ 1° - As certiddes expedidas pelas secretarias das Varas da Justica do Estado do Amapa, destinadas
a defesa de direitos e esclarecimento de situagdes de interesse pessoal estédo isentas do pagamento
de taxas.

§ 2° - Os pedidos de habeas corpus, de habeas data e os mandados de injun¢do sdo inteiramente
gratuitos, ndo dependendo, pois, do pagamento de qualquer taxa, custas ou emolumentos.

§ 3° - as acgbes populares, salvo comprovada ma-fé, estdo isentas do pagamento de custas judiciais.

Art. 77 - Em todos os cartérios e demais serventias em que for feita a cobranca de custas sera afixado
na parede, em lugar visivel, de modo que facilite a leitura pelos interessados, um quadro de no
minimo 1,00 x 0,50m com as tabelas do Regimento de Custas para os atos especificos do cartério ou
serventias.

§ 1° - Sempre que for alterado o valor das Custas, a Secretaria da Corregedoria da Justiga promovera
a republicagao das tabelas de custas com os valores atualizados em reais;

§ 2° - Em cada serventia, o Regimento de Custas e as tabelas atualizadas deverao estar a disposi¢ao
das partes, para consulta.

Art. 78 - Nos Oficios Judiciais, os recolhimentos relativos a custas, emolumentos, depdsitos, taxas e
outras importancias serao efetuados no Banco do Brasil S.A ou na Caixa Econ6mica Federal, ou
qualquer outra agéncia bancaria autorizada pela Corregedoria mediante guia expedida pelo Contador
do Juizo, em conta aberta exclusivamente para esse fim.



§ 1° - Os recolhimentos mencionados neste artigo serdo efetuados mediante guia expedida através de
computador pelas Contadorias Judiciais.

§ 2° - Devera ser incluido na guia de Custas iniciais, os recolhimentos relativos ao oficio de baixa a
ser encaminhado ao Cartério de Distribuicdo, quando da extingdo dos feitos civeis; os mandados de
averbagéo expedidos nos feitos de familia e os oficios de pedido de informagao e comunicagao de
decisao, nos casos de habeas corpus.

§ 3° - Os recolhimentos referentes a certidbes e oficios serdo efetuados mediante Guia de
Recolhimento, a ser preenchido pelas Contadorias Judiciais.

§ 4° - Nas Comarcas onde nao houver agéncias das instituicdes bancarias referidas no caput deste
artigo, os recolhimentos poderao ser efetuados em bancos particulares, a critério do Juiz de Direito
Diretor do Forum.

§ 5°- A taxa judiciaria sera incluida na guia de que trata o caput deste artigo.

Art. 79 - A guia a que se refere o artigo 78 devidamente numerada, em ordem sequencial, em 04
(quatro) vias, tera seguinte destinagao:

| - a 12 via acompanhara a inicial,

Il - a 22 via sera entregue parte a quando do pagamento;
Il - a 32 via sera restituida a Contadoria;

IV - a 42 via ficara em poder do Orgao arrecadador.

§ 1° - Nas Comarcas de Macapa e Santana, ao emitirem guias para recolhimento de Custas, as
Contadorias devem carimbar as duas ultimas folhas da peti¢&o inicial, utilizando o modelo j& aprovado
pela Corregedoria.

§ 2° - O distribuidor, ao receber a inicial, verificara se esta acompanhada da via da guia de
recolhimento.

§ 3° - A distribuicdo podera ser efetuada, independentemente de preparo, quando deixarem de
funcionar as agéncias bancarias encarregadas do recebimento de custas ou quando o sistema de
computacdo, onde houver, for interrompido por periodo superior ao do expediente forense, sujeitando-
se, porém, o interessado na forma do art. 257 do CPC a ter cancelada a distribuicao, caso nao
providencie o preparo nos 30 (trinta) dias seguintes ao da normalizagéo do servigo.

Art. 80 - O contador do Juizo elaborara o mapa diario de arrecadacéo e o mapa geral mensal, que
serdo encaminhados a Secretaria da Corregedoria, até o 5° dia subsequente.

§ 1° - Na Comarca da Capital, essas atribui¢des ficardo a cargo do Controle Geral de Custas.

§ 2° - Diariamente, nas Comarcas do interior, o Contador do Juizo fara recolher, através de
guias, as importancias recebidas no prazo estabelecido no Decreto (N) n.° 157, de 30 de setembro
de 1991, que aprovou o Regimento de Custas.

§ 3° - Nas Comarcas do interior, o respectivo Contador e/ou Chefe de Secretaria devera,
obrigatoriamente, remeter mensalmente a Corregedoria 0 mapa geral a que alude o caput,
acompanhado dos extratos bancarios.

Art. 81 - Na Comarca da Capital, o cumprimento do § 2° do artigo anterior cabera ao Servigo de
Controle Geral de Custas da Corregedoria, englobando-se a arrecadagdo de todas as Varas da
Comarca.

Art. 82 - Nas contas especiais a serem abertas na forma do artigo 78 deste Provimento, sé se fardo os
recolhimentos ali previstos.

Art. 83 - As contas especiais de que trata o artigo 78 deste Provimento ficardo sob a supervisédo do:



| - Juiz de Direito Diretor do Férum, nas Comarcas onde houver mais de um Juiz;

Il - Juiz Titular ou, na falta deste, daquele que estiver no exercicio da Jurisdigdo plena, nas Comarcas
onde houver uma unica Vara instalada;

Il - Diretor da Secretaria da Corregedoria, na Comarca da Capital.

Art. 84 - Até o quinto dia do més de janeiro, devera ser remetido pelas Serventias Judiciais a
Secretaria da Corregedoria resumo geral dos demonstrativos mensais do ano anterior, acompanhado
de relatorio.

TiTULO VI
NORMAS ESPECIFICAS PARA OS OFiCIOS JUDICIAIS
CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 85 - O expediente nos Oficios Judiciais iniciar-se-a as 7:30 horas e encerrar-se-a as 13:30 horas.

Art. 86 - Nao havera expediente aos sabados, domingos, no dia 08 (oito) de dezembro (Dia da
Justica), nos feriados nacionais, nos dias de suspensdo de expediente declarados por ato do
Presidente do Tribunal ou determinado na Lei de Organizacao Judiciaria.

Art. 87 - Incumbe aos Chefes de Secretaria a designagcdo de servidores para a execugao das
seguintes tarefas, a cargo da serventia:

| - elaboragao do expediente diario;

Il - realizagao de audiéncias;

[l - registro de audiéncias e de sentencas;

IV - registro de peti¢des iniciais no Sistema de Processo de Primeiro Grau e/ou Livro Tombo;
V - atendimento ao publico;

VI - administragdo do pessoal, controle de freqiiéncia, licengas, férias, etc.

VII - estatisticas mensal e anual do Juizo;

VIII — relatério trimestral de atualizagdo do Banco Nacional de Dados do Poder Judiciario;

IX - outras tarefas, de acordo com a organizagéo interna da serventia.

Paragrafo unico - Respeitadas as determinagbes da Lei de Organizagdo Judiciaria e as normas
emanadas da Corregedoria da Justica, as serventias poderdo estabelecer condi¢cdes peculiares e
especificas de administragao interna, com relagéo a distribuicdo dos servigos, criacdo e organizagao
de sistemas processantes e outras tarefas de administragao geral.

Art. 88 - Os Chefes de Secretaria de Oficio Judicial comunicardo aos Juizes respectivos,
mensalmente, as faltas no cumprimento dos mandados, cometidas pelos Analistas Judiciarios (area
cumprimento de mandado).

Art. 89 - Ao Chefe de Secretaria cumpre zelar pela seguranca das dependéncias e das tarefas
inerentes a Serventia sob sua diregao:

| - proibindo o ingresso de pessoas que ndo sejam advogados ou serventuarios nele lotados;

Il - comunicando ao Juiz a violagao da proibigdo prevista no item antecedente e, quando for o caso,
convocando a intervengéo do responsavel pela seguranga do Férum;

lll - comunicando, a unidade da Secretaria do Tribunal encarregada da manutengao e reparos, 0s
defeitos e danificagdes que verificar nas instalagbes da serventia.

Art. 90 - Nas comarcas do interior, a comunicagao a que se refere o item lll se fara ao Juiz Diretor do
Férum.

Art. 91 - E obrigatério o uso dos formuldrios padronizados pela Corregedoria e fornecidos pelo
Tribunal de Justica na expedicéo de atos a cargo da Secretaria da Vara.

Art. 92 - Nas Varas civeis e de familia, sera feita anotagao, bem visivel ou em carimbo, na capa dos
autos, de processo onde atuar 6rgao do Ministério Publico, inclusive Defensoria Publica.

Art. 93 - Nos processos relativos a réus presos e de pedidos de habeas corpus:



| - seré& aposto carimbo, na capa dos autos, com os dizeres “HABEAS CORPUS” ou “REU PRESO”;

Il - a correspondéncia a eles relativa sera remetida pelo meio mais rapido e seguro, imprimindo-se,
por carimbo, no expediente e no envelope, a anotagao de se tratar de processo com “réu preso” ou
relativo a “habeas corpus” e a expressao “urgente”.

Art. 94 - Na capa dos autos de processo em que houver impedimento do Juiz ou membro do
Ministério Publico, sera feita anotacdo, de modo destacado, com o nome da autoridade impedida.

Art. 95 - No processo que corra em segredo de justica:

| - constara da capa, por carimbo, em letras bem destacadas, preferencialmente em tinta vermelha, os
dizeres "EM SEGREDO DE JUSTICA";

Il - na publicagéo dos atos pela imprensa oficial, constardo apenas as iniciais dos nomes das partes;

lll - somente se fornecerdo certiddes de seus atos a quem comprovar ser parte no feito ou seu
procurador, ou mediante expressa autorizagdo do Juiz da causa;

IV - somente se fara carga ou se permitira o exame dos autos a advogado que comprovar ter sido
constituido procurador de alguma das partes, juntando-se aos autos o instrumento de mandato;

V - os autos, quando conclusos para sentenga, serdo entregues ao Juiz diretamente, e em separado
dos demais;

VI - a correspondéncia a ele relativa sera remetida por Auxiliar Judiciario ou Analista Judiciario, Area
Judiciaria — Especialidade em Execugdo de Mandados, exceto se outro portador for autorizado pelo
Juiz da causa, assinalando-se, por carimbo, no expediente e no envelope lacrado, a expressao
“segredo de justica”.

Art. 96 - Deferido o pedido de purgagcdao da mora em agédo de despejo por falta de pagamento, os
autos serao remetidos ao contador logo em seguida a publicagdo do despacho.

Paragrafo unico - O Contador elaborara a conta e, 24 (vinte e quatro) horas, independentemente de
preparo, enviando, em seguida, os autos a Secretaria da Vara.

Art. 97 - As Secretarias enviardo, até o dia 05 (cinco) de cada més, a Secretaria da Corregedoria da
Justica, a estatistica do movimento do Juizo no més imediatamente anterior, utilizando-se dos
modelos ja padronizados.

§ 1° - Os resumos anuais dos respectivos mapas estatisticos serdo remetidos até o dia 05 (cinco) de
janeiro do exercicio seguinte.

§ 2° - Os Juizes de Direito Auxiliares e Substitutos, independentemente das estatisticas elaboradas
pelas Secretarias das Varas em que estiverem ou tenham atuado em cada més, deverdo apresentar
Relatério Mensal, até o décimo dia do més subsequente, nos moldes ja aprovado pela Corregedoria.

§ 3° - A Secdo competente para o registro dos dados estatisticos, comunicara ao Corregedor, até o
dia 10 de cada més e 10 de janeiro do exercicio seguinte, o0 ndo cumprimento por parte dos
Serventuarios Titulares deste artigo e paragrafo.

Art. 98 - Na Comarca de Macapa, a remessa de expediente para publicacdo no 6rgéo oficial de
imprensa observara as disposi¢des seguintes:

| - as Secretarias das Varas Civeis e de Familia levarao a publicagdo oficial somente os atos e
despachos judiciais estritamente essenciais, assim entendidos:

a) o dispositivo das sentencas;

b) os despachos que devam ser cumpridos ou atendidos pelas partes ou terceiros, e os atos contra os
quais caiba recurso;

c) as datas designadas para a realizagcdo de atos processuais;

d) os editais;



Il - os editais, em geral, salvo se o contrario requerer o interessado, que arcara com o 6nus da
publicacdo, serdao extraidos em resumo, dispensada a transcricdo de petigbes, inclusive a inicial,
documentos e demais elementos instrutivos e informativos, respeitadas a forma instrumental e as
prescri¢gdes da lei processual, cabendo ao Chefe de Secretaria, quando de sua autenticagao, verificar
se estdo atendidos os requisitos legais:

Il - sdo requisitos essenciais dos editais:

a) de citagao: a indicacao da Vara, o prazo fixado pelo Juiz, a referéncia a afirmagéo de auséncia do
citando, feita pelo autor, ou pela certidao do oficial de Justi¢ca, se for o caso (CPC, artigo 232, inciso 1),
0 numero de tombamento do processo, a indicagdo da agéo ou da espécie da execugéo, os nomes do
autor e do réu, o fim a que se destina a citagdo, com todas as especificagdes constantes do pedido,
bem como a adverténcia a que se refere o artigo 285, segunda parte, do CPC, se o litigio versar
sobre direitos disponiveis, a cominagao, se houver, o dia, a hora e o lugar do comparecimento, a
reproducao do despacho, o prazo para defesa, a localizagao do Juizo e, finalmente,a indicacdo de
guem subscreveu e assinou;

b) de notificagdo, de intimacdo e de ciéncia de terceiros interessados: todas as referéncias
contidas na letra "a" supra, que Ihes forem aplicaveis e pertinentes;

c) de praga ou leildo: como indicado na letra "a" supra, acrescentando-se a descrigdo do bem ou
bens a serem levados a hasta publica, constante do laudo de avaliagdo, com mengao ao valor ai
apontado, da certidao do Oficial de Justica de que intimou o devedor ou devedores para ciéncia da
penhora, o nome do Porteiro dos Auditérios ou do Leiloeiro, as datas designadas para a realizagdo da
19 e 29 hastas publicas, o local, a hora e, finalmente a comisséo, as custas e demais encargos da
arrematacao e as condi¢gdes em que se realizara a venda;

IV - também serdo remetidos resumidamente para publicagdo os atos praticados em quaisquer feitos
falimentares, como editais, inclusive o da sentenca declaratéria de faléncia e avisos, salvo se o
contrario preferir o interessado, caso em que devera requerer expressamente ao Juiz a publicagdo do
inteiro teor de petigdes, documentos e demais elementos instrutivos ou informativos, correndo por sua
conta e 6nus o prego da publicagao;

V - as Secretarias das Varas Criminais remeterdo a publicacido oficial os editais previstos nas leis
processuais e cuja publicagéo seja absolutamente indispensavel, extraidos em resumo que contenha,
tao somente, os elementos identificatérios e requisitos essenciais exigidos pelo ordenamento juridico
em vigor, consoante a seguinte numeragao:

a) de citagdo: a indicagéo da vara, o prazo do edital, o nome do acusado, a sua filiagado, o vulgo pelo
qual é conhecido, se o tiver, sua nacionalidade, estado civil, profissdo, idade, o nimero de seu registro
nos érgaos estatais de identificagédo, o artigo da lei que, segundo a denudncia, infringiu, a referéncia a
impossibilidade da concretizagdo da citacdo pessoal, a localizacdo do Juizo, o dia e a hora
designados para o interrogatério, a data de sua extragdo e a reprodugdo dos nomes de quem
subscreveu e assinou:

b) de intimacéo: todas as referéncias constantes da letra "a" supra, que lhe forem pertinentes e
aplicaveis, acrescentando-se a data da sentenga, a pena ou as penas aplicadas e a mengao expressa
ao prazo do recurso.

Art. 99 - As Secretarias das Comarcas do interior observarao, no que lhes for aplicavel, as normas
estabelecidas no artigo antecedente e, especialmente, as seguintes:

| - o expediente das Varas Civeis, nas Comarcas onde nao exista 6rgdo de divulgagdo dos atos
oficiais, independe de publicagéo, fazendo-se as intimagdes pela forma prescrita no artigo 237, incisos
| e ll, do Cédigo de Processo Civil;

Il - em se tratando de agao penal, quando a citagdo deva ser feita por edital, observar-se-a o disposto
no artigo 365, inciso V, e paragrafo unico, do Coédigo de Processo Penal, dispensando-se a publicagédo
no 6rgao Oficial de Imprensa, salvo se existente na Comarca;

lll - igualmente, é dispensavel a publicagdo no 6rgédo oficial dos editais de alistamento e de
convocagdo de jurados, bem como os de intimagdo de sentenga condenatdria (artigo 440, 429,
paragrafo 1° e 392 do Cédigo de Processo Penal);



IV - os demais editais e atos, em geral, no civel, cuja publicagcdo seja indispensavel a sua validade e
eficacia, e quando rigorosamente impossivel ou vedada por lei a comunicagdo por outro meio, serao
extraidos em resumo, respeitadas a forma instrumental e as prescricées da lei processual. Em se
tratando de edital de citagcdo, devera limitar-se aos requisitos estabelecidos no artigo 225 do Cédigo
de Processo Civil, dispensando-se a transcricdo de peticdes, documentos e demais elementos
instrutivos e informativos, inclusive a inicial, da qual sé constardo as especificacbes, salvo se o
interessado requerer a publicagcdo na integra e arcar com as respectivas despesas;

V - os editais, em geral, cuja publicagéo corra por conta e 6nus do interessado, ser-lhe-ao diretamente
entregues, mediante recibo.

Art. 100 - A publicidade dos atos administrativos expedidos pelos Juizos, tais como portarias, ordens
de servigo, etc., sera dada mediante a afixacdo das respectivas copias nos locais indicados pela
legislacao vigente, onde for ordenado de maneira especifica ou se fizer necessario.

§ 1° - Referindo-se a serventuérios, copia do ato serd remetida a Corregedoria da Justica para as
devidas anotagdes.

§ 2° - Na Comarca de Macapa, as portarias e as ordens de servico também serdo publicadas na
imprensa oficial.

Art. 101 - Salvo determinagdo expressa do Juiz da causa, a publicacdo na integra de sentencas,
despachos e quaisquer outros atos dependera sempre de prévia autorizacdo do Corregedor da
Justica, que decidira se sua divulgagéo atende aos interesses da Justi¢a e do publico em geral.

Art. 102 - A publicacado de matéria relativa a inquéritos, sindicancias, correigdes e outras semelhantes,
observara o que estabelece o artigo antecedente.

Art. 103 - O expediente relativo aos atos de que devam as partes ser intimadas, mediante publicagdo
na imprensa oficial, sera entregue na Corregedoria, que o0 encaminhara a publicacdo imediatamente.

§ 1° - Seré certificado nos autos o envio do expediente;

§ 2° - Deverdo constar dos expedientes encaminhados a publicacdo a designacdo da Secretaria,
nome dos Juizes em exercicio e do Chefe de Secretaria, devendo este estar sempre atento aos
requisitos da lei processual vigente e essenciais a validade da intimag&o.

Art. 104 - Seréo certificadas nos autos as publicagbes feitas com indicagdo do dia e pagina do érgao
da imprensa oficial.

Paragrafo Unico - Quando ocorrer a publicagdo na sexta-feira, ou em véspera de feriado forense,
constara da certidao o referido dia da semana, para efeito de contagem dos prazos judiciais.

Art. 105 - O expediente sera tirado em duas vias, sendo a uma para a imprensa oficial e a outra
afixada em lugar acessivel as partes.

Art. 106 - Nos agravos de instrumento, a primeira peca a trasladar sera a decisao agravada, seguida
da certiddo de sua publicagdo no érgao da imprensa oficial ou da intimagéo da parte por outro meio, e
da declaracdo do valor da causa principal.

Art. 107 - O Chefe de Secretaria lavrara certiddo nos autos principais, toda vez que houver
interposicao de agravo de instrumento, fazendo expressa mengéo a decisdo que o motivou.

§ 1° - A inicial do agravo de instrumento devera ser registrada no livro tombo, langando-se neste e na
autuagdo os nomes do agravante, do agravado e de seus respectivos advogados, cujos autos
tramitarao desapensados dos principais até a decisao final.

§ 2° - A existéncia de agravo ndo devera constar de certidao relativa as agdes que tramitam na Vara,
salvo se assim o requer o interessado, hipétese em que constara da certiddo a ressalva de que nao
se trata de acgéo.



§ 3° - Os Chefes de Secretaria manterdo rigorosa obediéncia aos prazos processuais referentes aos
agravos de instrumento (artigo 522, do Codigo de Processo Civil), evitando fiquem indevidamente
paralisados em Cartorio.

§ 4° - Do Agravo de Instrumento somente sera juntado aos autos principais copia do Acérdao ali
proferido.

Art. 108 - Os serventuarios que portem fé publica deverdo assinar ou rubricar as certidoes e atos que
lhes sao privativos de maneira clara e precisa, utilizando, para melhor identificar o signatario, carimbo
com 0 home € o cargo.

Art. 109 - As certiddes para instrugdo de pedidos de dependéncia, além dos nomes das partes,
indicardo a natureza do pedido e a distribuigao anterior, bem como a fase em que se encontra o feito
gerador da dependéncia.

Art. 110 - Para o fim de registro de penhora no Registro de Iméveis, o Chefe de Secretaria fara
constar da certiddo os elementos considerados necessarios pela Lei n.° 6.015/73 (Lei dos Registros
Publicos).

Art. 111 - Devera constar sempre dos autos certiddo da interposicdo dos recursos, pelos litigantes, no
curso da agao.

Art. 112 - Em caso de fornecimento de certiddo a érgéo oficial ou a outro qualquer que goze de
isencdo de pagamento, ou, ainda a interessado que comprove estado de pobreza, o Chefe de
Secretaria da Vara fara constar, na certiddo, a ressalva ISENTO DE CUSTAS.

Art. 113 - Os Chefes de Secretaria abster-se-do de fornecer certiddo de que nada consta, reservando-
se essa atribuicdo ao Cartorio de Distribuicdo, melhor aparelhado para esse fim.

Art. 114 - Poderao ser utilizadas nas certiddes de inteiro teor, nos mandados citatérios, executorios,
precatorios, cartas de sentenga, cartas de arrematagao, carta de adjudicagao ou pegas para agravos
e recursos diversos, copias xerograficas, devidamente autenticadas pelo titular da Secretaria ou seu
substituto legal, devendo, nesse caso, serem digitados os termos de abertura e encerramento de tais
atos, mencionando-se as pegas que os compéem e numerando-se as folhas.

Art. 115 - As informacgdes sobre o ajuizamento ou andamento das a¢des serdo prestadas as pessoas
mediata ou imediatamente interessadas, desde que se identifiquem.

Paragrafo unico - E terminantemente proibido aos serventuarios, sob pena de responsabilidade, o
fornecimento indiscriminado a terceiros de informagbes verbais ou por escrito de ajuizamento de
feitos.

Art. 116 - Os livros obrigatérios e facultativos, salvo expressa disposicdo em lei, poderao ser
impressos ou formados por folhas soltas, humeradas de 01 (um) a 200 (duzentos), encadernados,
com termos de abertura e encerramento assinados pelo Juiz.

§ 1° - O Livro de Registro de Sentengas podera ser formado de cépias ou de reprodugdes
xerograficas dos originais.

§ 2° - O Livro Tombo, elemento inicial do registro dos feitos, obedecerda a uma numeracéo Unica e
sequencial, sem limitacoes, vedadas, pois as numeragdes anuais.

§ 3° - Nas Comarcas de Macapa, Santana e Laranjal do Jari, em razao do cadastramento de todos os
feitos no Sistema de Processos de Primeiro Grau, fica abolido o uso do Livro Tombo em todas as
Varas e nos Juizados Especiais.

Art. 117 - Os mandados, traslados, certiddes, cartas rogatorias, de ordem, precatérias e outros atos
assemelhados observarao rigorosamente, quanto a forma, a padronizagdo de formularios
estabelecida pela Corregedoria.

Art. 118 - A critério do respectivo Juiz, podera o Chefe da Secretaria, ou seu substituto, subscrever e
assinar os mandados de citagao e intimacgao.



§ 1° - Nos termos do artigo 40, § 22, CPC, os prazos comuns, dentre 0os quais se compreendem 0s
recursos, correrdo com o processo em cartorio, salvo prévio ajuste por escrito dos advogados.

§ 2° - Se 0 advogado pretender extrair fotocopia dos autos ou de qualquer de suas pegas, a Secretaria
fica autorizada a fazer-lhe carga até as 13:30 (treze e trinta) horas do mesmo dia;

§ 3° - Os editais serdo redigidos de forma sucinta e clara, contendo apenas os requisitos e
informagdes obrigatdrias, e entregues ao advogado da parte interessada mediante recibo datado;

§ 4° - As intimagdes por publicagdo na imprensa oficial conterao sucintamente a providéncia tomada
ou determinada pelo Juiz, dispensada a Secretaria de reproduzir despachos na integra ou extensas
disposi¢cbes de sentencga, ficando ainda dispensada a repeticdo desnecessaria do nome do Juiz apos
cada intimacgao, bastando constar ele apenas uma vez no cabecalho da pauta;

§ 5° - As citagbes, intimagbes, notificacdes e interpelagdes das partes, no juizo civel, deverdo se
processar por carta, com AR, salvo excegdes legais, nos termos dos arts. 221 a 224, do Cédigo de
Processo Civil, expedindo a Secretaria mandado para cumprimento por Oficial de Justica apenas
quando impossivel ou depois de infrutifera a tentativa de chamada pelos correios;

§ 6° - As intimagbes dos senhores Advogados constituidos nos autos, tanto no civel quanto no
crime, se processarao exclusivamente pela publicagdo dos respectivos atos no Diario Oficial do
Estado, ex vi do art. 236, do Cddigo de Processo Civil e Art. 370, § 1°, do Cddigo de Processo Penal,
modificado pela Lei n.° 9.271/96;

§ 7° - A intimacdo pessoal do advogado por Oficial de Justica, como excecdo a regra legal, devera
resultar de despacho motivado do juiz.

§ 8° - Quando destinados as autoridades ou érgaos publicos, para fins de requisigbes, solicitagbes,
comunicagoes, avisos e etc., deverao os oficios ser encaminhados através do setor competente da
Diretoria do Férum, que entregara o protocolo de recebimento a Unidade Judiciaria que o expediu,
para juntada aos autos;

§ 9° - Os registros, averbacdes e anotagbes que devam ser feitos nos Cartérios de Notas, Registro
Civil, Pessoas Juridicas, Registro de Imodveis e outras Repartigbes Publicas, deverédo ser feitas na
forma do § 8° ou ser entregues, mediante recibo, diretamente as partes interessadas e/ou seus
advogados, para as providencias;

§ 10 - A Defensoria Publica do Estado devera ser intimada das audiéncias pela remessa de pauta
periddica, ou excepcionalmente, na forma do § 8°.

Art. 119 - Nos mandados de citacdo das execugdes por quantia certa, de titulos extrajudiciais, o Chefe
de Secretaria fara constar, além dos demais elementos exigidos em lei, o valor do principal, acrescido
dos acessorios, custas, e a importancia relativa a honorarios arbitrados pelo Juiz.

Art. 120 - As peticdes entregues em cartério serdo protocolizadas, fixando-se dia e hora da entrega.

§ 1° - Ocorrendo defeito no relégio datador, ou inexistindo este, a protocolizagao sera feita mediante
recibo na copia, que sera reproduzido no original, em que constardo a data e hora do recebimento,
assinatura e carimbo de identificacdo do serventuario;

§ 2° - As peticbes e demais papéis, depois de carimbados e autenticados, serdao encaminhados
juntamente com os autos a que se referirem para despacho do Juiz.

Art. 121 - Os autos s6 poderéao baixar para o arquivo depois de devidamente regularizados, com todas
as folhas rubricadas as certiddes preenchidas e assinadas, os mandados juntados, as sentengas
registradas, e com despacho ordenatério do Juiz de "arquivem-se".

Art. 122 - As capas dos processos obedecerao aos modelos padronizados pelo Tribunal.

Art. 123 - As folhas dos autos serdo numeradas em ordem crescente, sem rasuras, devendo ser
utilizado carimbo préprio para colocagdo do numero, no alto, a direita de cada pagina recebendo a
primeira folha apds a capa o numero 02 (dois).

§ 1° - Sera mantida a numeracgao original das folhas dos processos oriundos de outras serventias,
prosseguindo-se com a sequUéncia numérica existente;



§ 2° - Quando forem desentranhadas pecas dos autos, ndo se procedera a nova numeragao das
folhas, certificando-se entretanto em folha colocada no lugar do documento desentranhado que a
folha ou folhas de nimero "tal e qual" correspondiam a pegas desentranhadas por ordem do Juiz do
feito.

§ 3° - Além da certiddo a que se refere o § 2.° sera certificada a ocorréncia, nos autos, em local
proprio, logo apés a determinagao do Juiz.

§ 4° - Quando, por erro ou omissao, se verificar a necessidade de correcdo da numeracao feita no
cartério, inutilizar-se-a o numero errado, renumerando-se as folhas seguintes, sem rasuras e
certificando-se a ocorréncia;

§ 5° - No caso de verificagdo de erro em processo proveniente de outras serventias ou tribunais,
certificar-se-a a ocorréncia e, se possivel, corrigir-se-a a numeragao, quando se referir as ultimas
folhas;

§ 6° - Os inquéritos criminais, ao serem autuados, terdo sua numeragao originaria alterada, devendo
ficar certificado.

Art. 124 - Os autos de processo ndo deverao exceder de 200 (duzentas) folhas em cada volume, e a
costura ou a fixagdo dos grampos observara a distancia, na margem esquerda, de cerca de 02 (dois)
centimetros.

§ 1° - Quando uma pega processual contiver numero de folhas excedente do limite fixado neste artigo,
com ela se formarao outros volumes, decidindo o Juiz da causa em se tratando de casos peculiares;

§ 2° - O encerramento e a abertura de novos volumes serdo efetuados mediante a lavratura dos
respectivos termos, em folhas suplementares, prosseguindo a numeragdo, sem solugédo de
continuidade, na primeira pega do volume subsequente.

Art. 125 - Quando os autos forem entregues para vista, pericias, etc., podera o serventuario selar os
grampos metalicos que afloram no verso da ultima folha, com fita gomada, apondo ai sua assinatura,
carimbo e data da entrega.

Art. 126 - Para realizagdo de prova técnica, os autos s6 poderédo ser entregues, mediante carga, ao
perito e aos assistentes técnicos designados no termo de compromisso, ndo se permitindo, de forma
alguma a sua entrega a Terceiros, sobre qualquer pretexto.

Art. 127 - As intimag¢des aos membros do Ministério Publico serdo pessoais.

§ 1° - para cumprimento do disposto neste artigo, a Secretaria da Vara fara entrega dos autos ao
membro do Ministério Publico ou a funcionario por ele autorizado, com carimbo de vista e sempre
mediante carga;

§ 2° - quando o membro do Ministério Publico junto a Vara, inclusive defensor Publico, recusar a carga
dos autos com vista aberta, o Chefe de Secretaria, certificando a ocorréncia, fara os respectivos autos
conclusos ao Juiz da Vara;

§ 3° - ndo poderao ficar na Secretaria da Vara autos recebidos com vista a membro do Ministério
Publico.

Art. 128 - A entrega de autos, para vista aos advogados, peritos e assistentes técnicos, far-se-a por
meio de carga em livro préprio.

§ 1° - Da carga, deverdo constar, obrigatoriamente: nome, endereco, telefone, quando existente,
numero de inscrigdo do advogado, do perito e dos assistentes técnicos, além do prazo concedido;

§ 2° - é vedado reter documento de identidade de advogado.

Art. 129 - Periodicamente o Chefe de Secretaria da Vara mandara verificar nos livros de carga e de
vista quais os autos ainda ndo foram devolvidos. Vencidos os prazos, os autos serdo cobrados.



§ 1° - A cobranga dos autos se fara, mediante publicacdo no Diario Oficial, a cada 15 (quinze) dias,
certificando-se, posteriormente;

§ 2° - Se permanecer a relutdncia da devolugdo, o Chefe de Secretaria da Vara promovera ao
respectivo Juiz, que adotara as medidas cabiveis, na forma da Lei.

Art. 130 - Ao receber de volta os autos, o Chefe de Secretaria fara verificar se os mesmos se
encontram na devida ordem certificando qualquer irregularidade encontrada.

Paragrafo unico - Quando os autos forem restituidos fora dos prazos legais, o fato sera certificado,
fazendo-se imediata conclusao ao Juiz.

Art. 131 - No termo de conclusédo sera sempre mencionado o nome do Juiz a quem foram os autos
conclusos.

Art. 132 - Sera de uso obrigatério, em todas as Secretarias das Varas Civeis e de Familia e das de
competéncia geral, um livro "Caixa", no qual serdo langados, diariamente, os recolhimentos do
imposto de renda retido na fonte, observado o disposto na legislagéo vigente.

Art. 133 - Sob pena de responsabilidade, o Chefe de Secretaria da Vara onde se processou o feito, ao
expedir alvaras de levantamento de importancias sujeitas a retengdo do Imposto de Renda na fonte,
devera descontar a quantia referente a tal tributo, consignando o fato no alvara.

Paragrafo unico - Apds efetuar o recolhimento do imposto retido, o Chefe de Secretaria juntara aos
autos uma via comprovadora do recolhimento, arquivando outra em pasta prépria, no Cartério.

Art. 134 - Todos os recolhimentos serado inscritos no livro "Caixa" registrado na delegacia da Receita
Federal, devendo constar o numero do processo, a natureza do feito, a data da liberagdo do
rendimento, o nome do seu beneficiario, o valor do imposto recolhido e a data do recolhimento.

Art. 135 - Os comprovantes de recolhimento de impostos devem ser arquivados, pela Serventia, em
pasta propria, em rigorosa ordem cronolégica.

Art. 136 - Além do arquivamento a que se refere o artigo antecedente, os serventuarios certificarao
obrigatoriamente, nos respectivos autos, a ocorréncia de retengdes e recolhimento do imposto, a eles
fazendo juntar uma das vias do DARF.

Art. 137 - Os Contadores e demais Serventuarios com atribuigcbes de elaborar contas devem incluir
nos calculos que efetuarem, o valor do imposto de renda devido na fonte, observada a legislagdo em
vigor.

Paragrafo unico - O calculo a que se refere este artigo constitui ato autbnomo e, por sua elaboragao,
nao serao devidas outras custas além das referentes ao calculo de que ele decorra.

Art. 138 - Os termos de abertura e encerramento do livro "Caixa" de que trata o artigo 132, serédo
lavrados, na primeira e Ultima paginas, pelos titulares ou responsaveis pelo expediente das serventias.

Paragrafo unico - Depois de registrado na competente reparticdo da Secretaria da Receita Federal, o
livro "Caixa" devera ser apresentado pelo Serventuario ao Juiz da Vara, para rubricar as folhas e
assinar os termos de abertura e encerramento.

Art. 139 - Além dos que forem adotados de acordo com a organizacgao interna, sdo livros obrigatérios
nas Secretarias das Varas:

| — Revogado pelo Provimento n° 152/2007-CGJ;

Il - Revogado pelo Provimento n°® 152/2007-CGJ;

lll - Revogado pelo Provimento n° 152/2007-CGJ;

IV — Registro de Atas de Correigao; (Alterado pelo Provimento n° 132/06)

V — Protocolo de Correspondéncia Expedida (administrativa); (Alterado pelo Provimento n° 132/06)

VI — Registro de Retengdo do Imposto de Renda (Varas Civeis e de Familia) (Alterado pelo
Provimento n° 132/06)



Art. 140 - Nas Varas Criminais, havera ainda os seguintes livros:

| - Rol de culpados;
Il - Termos de Fianga;
Ill- Termos de Audiéncias Admonitdrias.

§ 1° - O livro mencionado no item Il podera ser escriturado em folhas soltas, que sera encadernado
em tomo de 200 (duzentas folhas), devendo conter termos de abertura e encerramento assinados
pelo Juiz da Vara.

§ 2° - Nas Varas Civeis, sera exigido, ainda, o livro de registro de sentengas de faléncias e
concordatas, que podera ser escriturado mecanicamente, em folhas soltas, com encadernagao em
tomos de 200 (duzentas) folhas.

Art. 141 - Nas Varas Civeis quando de competéncia geral e nas Varas de Familia, Orfaos e
Sucessodes havera, também:

| - Registro de Sentencas de interdigdes, tutelas e curatelas;
Il - Compromisso de tutores e curadores.

Art. 142 - Sao livros obrigatérios na sede de cada Posto Avangado:

| - Protocolo Geral, destinado ao registro de todo e qualquer documento;

Il - Registro de Visitas e Correicoes.

Paragrafo unico - Os livros enumerados nos itens | e Il dos artigos 141 e 142 poderao ser escriturados
em folhas soltas, com encadernagdo em tomos de 200 (duzentas) folhas, devendo conter termos de
abertura e encerramento assinados pelo Juiz da Vara. (Alterado pelo Provimento n°® 128/06)

Art. 143 - Todos os livros enumerados nos artigos anteriores serdo abertos, numerados, autenticados

e encerrados pelo Juiz da Vara, que podera delegar competéncia ao Chefe de Secretaria para fazé-lo
(Lei n.° 6.015/73, artigo 42).



Art. 144 - Os livros s6 poderao ser manuseados pelos serventuarios e autoridades judiciarias, sendo
vedado deixar o Livro Tombo, onde houver, no balcdo para consulta das partes.

CAPITULO I
DOS DEPOSITARIOS JUDICIAIS

Art. 145 - Os depdsitos Judiciais adotarao fichas, pastas e livros, que serdo escriturados de acordo
com as seguintes normas:

Livros: 1- Tombo;
2 - Controle de Imoveis;
3 - indice;
4 - Controle de rendas;

Pastas: 1- Cdépias de oficios recebidos;
2 - Copias de oficios expedidos;
3 - Arquivo 22 via do auto;
4 - Comprovantes de rendimentos e despesas;

Fichas: 1- Controle de lote (ordem numeérica);
2 - Controle pelo autor;
3 - Controle pelo réu;
4 - Conta corrente;
5 - Etiqueta de identificagdo dos bens;

Art. 146 - Ao receber a segunda via do auto do Analista Judiciario, Area Judiciaria — Especialidade em
Execucgédo de Mandados, deve o depositario conferi-la com o mandado, nos itens essenciais relativos
a Serventia.

Art. 147 - O auto do depdsito sera assinado pelo depositario que ressalvara a data em que o assina.
Art. 148 - Na segunda via do auto, os depositarios langardo os seguintes elementos:

| - numero de pasta de arquivo;

Il - nimero de folha a que corresponde na pasta;
lIl - nUmero de ordem do tombamento;

IV - nimero do livro Tombo e folha respectiva;

Art. 149 - As segundas vias serdo arquivadas em ordem cronoldgica de entrada, numerando-se as
pastas em sequéncia.

Art. 150 - Recaindo a penhora sobre bens que produzam rendimentos a serem arrecadados pelo
Depositario, na segunda via do auto constara a indicagcdo de que o controle das arrecadagbes e
despesas com os bens far-se-a em fichas de conta corrente.

§ 1° - Na ficha de conta corrente devera constar além dos dados necessarios a identificagdo dos bens,
0 numero da segunda via do auto respectivo.

§ 2° - Constara, ainda, na ficha de conta corrente, 0 nUmero da pasta em que estdo arquivados os
comprovantes de rendimentos e de despesas relativos aos bens.

§ 3° - Os autos de Penhora, apresentados pelos Analistas Judiciarios, deverdo ser preenchidos em
letra de forma.

Art. 151 - O tombamento sera efetuado em livro proprio, tomando-se por base a segunda via do auto
e dele contara:

| - nidmero de ordem;
Il - nome das partes;
[Il - nUmero do processo;



IV - procedéncia (Vara);

V -data da entrega no depdsito;

VI - natureza do bem;

VII - nimero do lote;

VIl - data da saida do depdsito;

IX -observagdes (liquidado, acordo).

Art. 152 - No indice do Tombo serdo langados os nomes das partes e o numero da folha
correspondente no Tombo.

Art. 153 - Os Depositarios Judiciais manterdo os ficharios rigorosamente em dia, possibilitando a
pronta localizagao dos bens, tanto pela ordem numérica quanto pelo nome das partes.

Art. 154 - Para recebimento de rendas serdo utilizadas guias preenchidas pelo Depositario, para
recolhimento direto no Banco do Estado, Banco do Brasil ou Caixa Econdmica Federal.

Art. 155 - As guias serdo numeradas em ordem sequiencial e extraidas em quatro vias, com a
seguinte destinagéao:

| - 12 via interessado;

Il - 22 via comprovante do 6rgéo arrecadador;
[l - 32 via para arquivo na pasta da serventia;
IV - 42 via sera encaminhada ao Juizo do feito.

Art. 156 - No livro de controle de rendas serao escriturados todos os rendimentos arrecadados pela
Serventia, devendo nele consignar-se:

| - data do recebimento;

Il - ndmero da guia;

[Il - nome das partes e niumero do processo;
IV - valor da quantia paga;

V - numero da ficha de conta corrente;.

VI - observacgoes.

Art. 157 - Na ficha de conta corrente, além dos dados acima serédo langadas as despesas com a
conservagao dos bens e a restauragao, autorizadas previamente pelo Juiz de Direito.

Paragrafo unico - Verificando o Depositario Judicial que as quantias arrecadadas s&o suficientes para
0 pagamento do principal pleiteado na agdo, comunicara ao Juiz do feito, para as providéncias que
entender necessarias.

Art. 158 - As despesas com a remocgao de bens para o Depésito Publico, bem como a arrumagéo
destes em local definido pelos Depositarios correrao por conta do requerente da medida.

Art. 159 - O depésito onde os bens removidos devam ser recolhidos e conservados em seguranga € o
fornecido pelo Tribunal de Justiga.

Art. 160 - Os bens removidos e entregues aos Depositarios Judiciais receberéo na serventia o nimero
do lote.

Paragrafo unico - Cada pega ou conjunto integrante do lote recebera uma etiqueta com os dados
necessarios a sua perfeita identificagéo.

Art. 161 - As custas atribuidas aos Depositarios Judiciais serao recolhidas através de Guia, nos
bancos autorizados e observarao o disposto no Regimento de Custas.

Paragrafo unico - Ao Juiz Diretor do Férum incumbe fiscalizar o correto recolhimento de custas e
emolumentos judiciais.

Art. 162 - Os depositarios Judiciais elaborardo mensalmente, até o décimo dia do més subsequente,
um demonstrativo das custas recolhidas, providenciando o arquivamento em pastas e enviando cépia
a Secretaria da Corregedoria, indicando:



| - o Juizo do feito;

Il - nome das partes;

[Il - nUmero do processo;

IV - natureza do processo;

V - periodo de permanéncia dos bens no depdsito;
VI - valor recolhido.

Art. 163 - A baixa no livro tombo e nos demais assentamentos ocorrera somente com a salda do bem,
em razao de arrematacgao, adjudicagéo ou restituicéo.

Art. 164 - Ocorrendo a constricdo de imodvel, os depositarios pedirdo ao Juiz do feito o registro no
Oficio de Iméveis, que sera providenciada pelo autor da agao.

Paragrafo Unico - Os depositarios nao serao responsabilizados por danos, invasées ou reformas dos
imoveis.

Art. 165 - Quando ocorrer o recebimento de bens pereciveis ou de outros cuja natureza exija sejam
imediatamente leiloados, o depositario devera comunicar ao Juizo do feito em 24 (vinte e quatro)
horas, no maximo, prestando todos os esclarecimentos necessarios.

Art. 166 - Os Depositarios ndo aceitardo, em qualquer caso, o depésito de bens sujeitos a combustao
espontanea, inflamaveis, explosivos ou corrosivos.

§ 1° - Caso o ato de constrigao recaia sobre bens desta natureza, o Juiz da causa providenciara para
que o Depdsito se faga em local adequado.

§ 2° - O depdsito de joias, pedras preciosas e similares sera feito na Caixa Econémica Federal ou em
outra instituicdo que Juiz, determinar.

Art. 167 — Artigo revogado na consolidagdo (Provimento n° 112/2003).
Art. 168 — Artigo revogado na consolidagdo (Provimento n° 112/2003).
Art. 169 — Artigo revogado na consolidagdo (Provimento n° 112/2003).
Art. 170 — Artigo revogado na consolida¢do (Provimento n° 112/2003).
Art. 171 — Artigo revogado na consolida¢do (Provimento n° 112/2003).
Art. 172 — Artigo revogado na consolida¢do (Provimento n° 112/2003).
§ 1° - Paragrafo revogado na consolidagéo (Provimento n° 112/2003).
§ 2° - Paragrafo revogado na consolidagéo (Provimento n° 112/2003).

Art. 173 - Os Depositarios Judiciais, no tocante a suas atividades e no que couber, observardo as
normas de carater geral para os servidores da Justica do Estado.

Art. 174 - Artigo revogado na consolidacéo (Provimento n° 112/2003).

Art. 175 - Os leildes gerais serdo coordenados pelos Juizes dos feitos, aos quais se vinculam os bens,
e pelo Corregedor.

Art. 176 - Os Depositarios Publicos deverdo comunicar ao Corregedor e aos respectivos Juizes todos
0s bens que se encontram depositados com mais de 18 (dezoito) meses, para que seja providenciado
o leildo geral.

Art. 177 - O Depositario devera apresentar, sempre que houver leildao geral, relatério ao Diretor da
Secretaria da Corregedoria.

CAPITULO Il
DOS CONTADORES PARTIDORES JUDICIAIS

Art. 178 - Os Contadores adotardao obrigatoriamente o Livro de Entrega dos Autos, dentre outros
necessarios a organizagao interna do Cartério.

Art. 179 - As contas e os calculos serdo obrigatoriamente elaborados dentre de 48 (quarenta e oito)
horas, se de modo contrario ndo dispuser a lei.



§ 1° - Ao efetuarem o calculo das contas, deverao os Contadores discriminar, em formulério anexado
aos autos, dia, més e ano a partir de quando incidem corre¢ao monetaria e juros.

§ 2° - Os Contadores terdo o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para prestar informagdes relativas a
periodo de incidéncia de corregado monetaria e juros, assim como indices e taxas utilizadas, sempre
que os Juizes houverem por bem baixar o processo em diligéncia, antes de remeté-lo a Instancia
superior, em grau de recurso.

Art. 180 - Sendo impossivel a feitura do calculo ou da conta, por deficiéncia ou inexisténcia de
elementos essenciais, os autos serdo imediatamente devolvidos ao Juizo de origem, devidamente
informados.

Art. 181 - Somente depois de protocolizados, poderdo os papéis e documentos ser remetidos aos
Partidores para elaboragdo do esbogo de partilha e fungdes decorrentes; os documentos e termos,
inclusive o de remessa, devem estar regularizados, para serem recebidos; a devolugdo dos autos a
secretaria de origem, far-se-a mediante carga no livro proprio.

Paragrafo unico - Nos casos de partilhas amigaveis (artigo 1.775 do Codigo Civil) e preferindo o
interessado encomendar a elaboragao do respectivo esbogo aos Partidores, a estes os autos poderao
ser remetidos, nos Termos deste artigo, ou levados pessoalmente pelo advogado, dispensando-se,
nesta hipotese, as exigéncias de langamento em livro de entrega e de lavratura de termo de remessa
no cartoério de origem do processo.

Art. 182 - E expressamente proibida a devolugdo de autos, que se encontrem em poder de
Contadores, por intermédio da parte interessada ou de seu advogado, bem como a sua retirada da
secretaria, em confianga, a qualquer pretexto.

Art. 183 - Os esbogos de partilha e as contas e calculos de maior complexidade serao elaborados em
prazo nunca superior a 10 (dez) dias.

Paragrafo unico - Os Contadores Judiciais deverao observar as normas de carater geral aplicaveis
aos servidores da Justica e as especificas para as Varas processantes estabelecidas neste
Provimento.

CAPITULO IV
DOS SETORES DE DISTRIBUIGAO

Art. 184 - Os Setores de Distribuigdo, em cada Comarca, adotarao os seguintes livros:
| - Registros Civeis;

Il - Registros Criminais;

[l - Registros de Habilitagdo de Casamento;

IV - Registro de Protesto de Titulos;

V - Registro de Titulos e documentos e Pessoas Juridicas;

V |- Registro de Testamento (aberto e cerrado).

Art. 185 - A distribui¢do de feitos as Varas Criminais e as de Competéncia mista, em todo Estado, e o

registro na Distribuicdo observardo o seguinte:

| - Somente serdo admitidos a distribuicdo inquéritos policiais e outras pegas informativas, nas

seguintes situacoes:

a) quando acompanhados de pedido de instauragcéo de agao penal, privada ou publica;

b) quando instaurado o inquérito para instruir agdo penal privada, encontrar-se concluido e deva
aguardar, em juizo, a iniciativa do interessado (art. 100, §§ 2.° e 3.°, CPB e art. 19, CPP);

c) quando houver pedido de arquivamento.

§ 1° - Mesmo inexistindo agao penal em curso, as medidas cautelares do dmbito da jurisdigao penal,
como requerimento de prisdo provisoria ou preventiva, busca e apreensao, restituicdo de bens
apreendidos pela autoridade policial, incomunicabilidade de indiciado, etc., serdo distribuidos
regularmente.

§ 2° - Também serdo objeto de regular distribuicado as comunicag¢des de prisdo em flagrante ou de
outras formas de constrangimento a direitos fundamentais da pessoa.



§ 3° - Nos casos do caput e do § 2.° deste artigo, a distribui¢cdo, se precedente a agdo penal, previnira
o Juizo.

§ 4° - Serao distribuidas regularmente, sem qualquer ressalva, as denuncias e queixa-crimes
desacompanhadas de inquéritos.

§ 5° - Os setores de distribuicdo das Comarcas de Macapa e Santana e os Chefes de Secretaria das
Comarcas de Entrancia Inicial, ndo receberao com os feitos, em hipétese alguma, entorpecentes ou
drogas afins, posto que esse material deve ficar guardado, mesmo apds a subida dos inquéritos, nas
Delegacias que fizeram as apreensdes.

§ 6° - A ata de distribui¢do, tanto no crime, quanto no civel, sera lavrada em 02 (duas) vias, sendo 01
(uma) para a Imprensa Oficial e 01 (uma) para controle de entrega dos feitos e registro, observado o
seguinte regramento:

FEITOS CRIMINAIS SUJEITOS A TOMBAMENTO
| - TABELA “A”

DISTRIBUIGAO DIRECIONADA
2200100-Crimes Dolosos Contra a Vida

- Aborto consentido pela gestante

- Aborto necessario

- Aborto provocado pela gestante

- Aborto provocado por terceiros

- Homicidio

- Induzimento, Instigagéo ou auxilio ao suicidio
- Infanticidio

Il - TABELA “B”
DISTRIBUIGAO ALEATORIA

2200200-Homicidio culposo
2200300-Lesoes corporais dolosas
2200400-Lesao corporal seguida de morte
2200500-Leséao corporal culposa
2200600-Periclitagao da vida e da saude

- Abandono de incapaz

- Exposi¢ao ou abandono de recém-nascido

- Maus tratos

- Omissao de socorro

- Perigo de contagio de moléstia grave

- Perigo de contagio venéreo

- Perigo para a vida ou saude de outrem
2200700-Rixa

2200800-Crimes contra a honra

- Calunia

- Difamagao

- Explicagcédo em juizo

- Injuria

2200900-Crimes contra a liberdade pessoal
- Ameaga

- Constrangimento ilegal

- Redugéao da condigéo analoga a de escravo

- Sequiestro e carcere privado
2201000-Violagao de Domicilio
2201100-Crimes contra a inviolabilidade de correspondéncia
- Correspondéncia Comercial

- Sonegagéao ou destruicao de correspondéncia
- Violagdo de comunicagéo telegrafica radioelétrica ou telefénica
- Violagéo de correspondéncia
2201200-Crimes contra a inviolabilidade dos segredos
- Divulgacao de segredo

- Violagao do segredo profissional



2201300-Furto

2201400-Roubo

2201500-Latrocinio

2201600-Extorsao

2201700-Extorsao mediante seqiiestro
2201800-Extorsao indireta
2201900-Usurpacao

- Autuacgdo de limites

- Esbulho possessorio

- Supresséao ou alteragdo de marcas em animais
- Usurpacéo de aguas

2202000-Crimes de Dano

- Alteragéo de local especialmente protegido

- Dano em coisa de valor artistico, arqueoldgico ou historico

- Introdugao ou abandono de animais em propriedade alheia
2202100-Crimes de apropriagao indébita

- Apropriagao de coisa achada

- Apropriacao de coisa privada por erro, caso fortuito ou forca da natureza
- Apropriagao de tesouro

- Apropriagao indébita

2202200-Estelionamento e outras fraudes

- Abuso de incapaz

- Alienacgao ou oneracao fraudulenta de coisa prépria

- Defraudacgao de penhor

- Disposic¢ao de coisa alheia como prépria

- Duplicata simulada

- Emissao irregular de conhecimento de depdésito ou “Warrant”
- Estelionato

- Fraude a execugéao

- Fraude na entrega de coisa

- Fraude no comércio

- Fraude no pagamento por meio de cheque

- Fraude para recebimento de indenizagao ou valor de seguro
- Fraudes e abusos na fundagéo ou administragdo de sociedade por agdes
- Induzimento a especulagao

- Outras fraudes

2202300-Crimes contra a propriedade intelectual

- Usurpagao de nome ou pseuddnimo alheio

- Violagéo de Direito autoral

2202400-Crimes contra o privilégio de invengao

- Marca com falsa indicagdo de procedéncia

- Uso indevido de armas, brasées e distintivos publicos

- Violag&o do direito de marca

2202500-Crimes de concorréncia desleal

- Arbitrario, aposicao do proprio nome em mercadoria de outro produtor
- Concorréncia desleal

- Corrupgéo de preposto

- Desvio de clientela

- Falsa atribuicdo de distingdo ou recompensa

- Falsa indicagao de procedéncia de produto

- Fraudulenta utilizagao de recipiente ou invélucro de outros produtos
- Propaganda desleal

- Uso indevido de nome comercial ou titulo de estabelecimento
- Uso indevido de termos retificativos

- Violagao de segredo de fabrica ou de negécio

- Adicionamento para o fim de emigracao

2202600-Crimes contra a organizagao do trabalho

- Aliciamento de trabalhadores de um local para o outro do territério nacional
- Atentado contra a liberdade de associagao

- Atentado contra a liberdade de contrato de trabalho e sabotagem violenta

- Atentado contra a liberdade de trabalho



- Exercicio de atividade com infragao de decisdo administrativa
- Frustracao de lei sobre a nacionalizagao do trabalho

- Invasao de estabelecimento industrial, comercial ou agricola (sabotagem)
- Paralisagéo de trabalho de interesse coletivo

- Paralisagéo de trabalho seguido de violéncia ou perturbagdo da ordem
2202700-Ultraje a culto e impedimento ou perturbacgao de ato a ele relativo
2202800-Crimes contra o respeito aos mortos

- Destruigao, subtracido ou ocultagao de cadaver

- Impedimento ou perturbagédo de cerimdnia funeraria

- Vilipéndio de cadaver

- Violagao de sepultura

2202900-Estupro

2203000-Atentado violento ao pudor

2203100-Posse sexual mediante fraude

2203200-Atentado ao pudor mediante fraude
2203300-Sedugao

2203400-Corrupgao de menores

2203500-Rapto

- Rapto consensual

- Rapto violento ou mediante fraude

2203600-Lenocinio e trafico de mulheres

- Caso de prostituigao

- Favorecimento da prostituicao

- Mediacao para servir lascivia de outrem

- Rufianismo

- Trafico de mulheres

2203700-Ultraje publico ao pudor

- Ato obsceno

- Escrito ou objeto obsceno

2203800-Crimes contra o casamento

- Adultério

- Bigamia

- Conhecimento prévio de impedimento

- Induzimento a erro essencial e ocultagdo de impedimento

- Simulagao de autoridade para celebragdo de casamento

- Simulagéo de casamento

2203900-Crimes contra o estado de filiagao

- Parto suposto

- Sonegagéao de estado de filiagao

- Supresséo ou alteracao de direito inerente ao estado civil de recém-nascido
- Registro de nascimento inexistente

2204000-Crimes contra a assisténcia familiar

- Abandono intelectual

- Abandono material

- Entrega de filho menor a pessoa inidénea

2204100-Crimes contra o patrio poder, tutela ou curatela

- Induzimento a fuga, entrega arbitraria ou sonegacao de incapazes
- Subtragao de incapazes

2204200-Crimes de perigo comum

- Desabamento ou desmoronamento culposo

- Desabamento ou desmoronamento doloso

- Difusdo de doencas ou pragas (culposa)

- Difusdo de doengas ou pragas (dolosa)

- Exploséo culposa

- Exploséo dolosa

- Fabricagao, fornecimento, aquisi¢cdo, posse ou transporte de explosivos ou gas téxico ou asfixiante
- Incéndio culposo

- Incéndio doloso

- Inundacgéao

- Perigo de inundacao

- Subtracao, ocultacio ou inutilizagdo de material de salvamento
- Uso de gas téxico ou asfixiante culposo

- Uso de gas téxico ou asfixiante doloso



2204300-Crimes contra a seguranga dos meios de comunicagao de transporte e de outros
servigos publicos

- Arremesso de projétil

- Atentado contra a segurancga de outro meio de transporte

- Atentado contra a segurancga de servico de utilidade publica

- Atentado contra a segurancga de transporte maritimo fluvial ou aéreo
- Desastre ferroviario

- Interrupgéo ou perturbagéo de servigo telegrafico ou telefénico

- Perigo de desastre ferroviario

- Sinistro em transporte maritimo, fluvial ou aéreo

2204400-Crimes contra a saude publica

- Alteracao de substancia alimenticia ou medicinal

- Charlatanismo, curandeirismo

- Corrupgéo ou poluigdo de agua potavel

- Corrupgéo, adulteragao ou falsificagdo de substancia alimenticia ou medicinal
- Emprego de processo proibido ou de substancia ndo permitida

- Envenenamento de agua potavel ou de substancia alimenticia ou medicinal
- Epidemia

- Exercicio ilegal da medicina, arte dentaria ou farmacéutica

- Infragdo de medida sanitaria preventiva

- Invélucro ou recipiente com falsa indicagao

- Medicamento em desacordo com receita médica

- Omissao de notificagdo de doenga

- Outras substancias nocivas a saude publica

- Produto ou substancia nas condigdes dos dois artigos anteriores (arts. 274 e 275, CP)
- Substancia avariada

- Substancia destinada a falsificagao

2204500-Incitagdo ao crime

2204600-Apologia de crime ou criminoso

2204700-Quadrilha ou bando

2204800-Moeda falsa

- Crimes assimilados ao de moeda falsa

- Moeda falsa

- Emisséao de titulo ao portador sem permisséao legal

- Pretexto para falsificagdo de moedas

2204900-Falsificagao de titulos e outros papéis publicos

- Falsificagdo de papéis publicos

- Petrechos de falsificagdo

2205000-Falsidade documental

- Certidao ou atestado ideologicamente falso

- Falsidade de atestado médico

- Falsidade ideoldgica

- Falsidade material de atestado ou certidao

- Falsificacao de documento particular

- Falsificagao de documento publico

- Falsificagao de selo ou sinal publico

- Falso reconhecimento de firma ou letra

- Reprodugéo ou adulteragéo de selo ou peca filatélica

- Supressao de documentos

- Uso de documento falso

2205100-Falsificagdo do sinal empregado no contraste de metal precioso ou na fiscalizagao
alfandegaria ou para outros fins

2205200-Falsa Identidade

2205300-Fraude de lei sobre estrangeiros

2205400-Falsidade em prejuizo da nacionalizagao de sociedade
2205500-Crimes praticados por funcionario publico contra a administragdo em geral
- Abandono de fungao

- Advocacia administrativa

- Concussao

- Condescendéncia criminosa

- Corrupgéao passiva

- Emprego irregular de verbas ou rendas publicas

- Excesso de exagao



- Exercicio funcional ilegalmente antecipado ou prolongado
- Extravio, sonegacao ou inutilizagao de livro ou documento
- Facilitagdo de contrabando ou descaminho

- Peculato (doloso e culposo)

- Peculato mediante erro de outrem

- Prevaricagéo

- Violagéao de sigilo funcional

- Violagao do sigilo de proposta de concorréncia

- Violéncia arbitraria

2205600-Crimes praticados por particular contra a administracdo em geral
- Contrabando ou descaminho

- Corrupgéo ativa

- Desacato

- Desobediéncia

- Exploragao de prestigio

- Impedimento, perturbagéo ou fraude de concorréncia

- Inutilizagao de edital ou de sinal

- Resisténcia

- Subtracgédo ou inutilizagao de livro ou documento

- Usurpagéo de fungao publica

2205700-Crimes contra a administragcido da Justica

- Arrebatamento de preso

- Auto-acusacao falsa

- Coagéao no curso do processo

- Comunicacgao falsa de crime ou de contravencao

- Denunciagao caluniosa

- Desobediéncia a deciséo judicial sobre perda ou suspensao de direito
- Evaséo mediante violéncia contra a pessoa

- Exercicio arbitrario das préprias razdes

- Exercicio arbitrario ou abuso de poder

- Exploracéo de prestigio

- Falso testemunho ou falsa pericia

- Favorecimento pessoal

- Favorecimento real

- Fraude processual

- Fuga de pessoa presa ou submetida a medida de seguranga
- Motim de presos

- Patrocinio infiel

- Patrocinio simultaneo ou tergiversacao

- Reingresso de estrangeiro expulso

- Sonegagéo de papel ou objeto de valor probatério

- Vidéncia ou fraude em arrematagao judicial
2205800-Contravengao penal

2205900-Abuso de autoridade

2206000-Crimes contra o meio ambiente
2206100-Crimes falimentares

2206200-Crimes contra a Previdéncia social
2206300-Crimes militares

2206400-Crimes contra a economia popular
2206500-Trafico de toxicos (arts. 12 a 14 - Lei n.° 6368/76)
2206600-Demais crimes previstos na lei anti-téxicos (arts. 15a 17)
2206700-Crimes praticados contra os indios e sua cultura
2206800-Crimes contra a propriedade rural
2206900-Crimes de imprensa (Lei n.° 5.250/67)
2207000-Corrupcao de menores (Lei n.° 2.252/54)
2207100-Crimes contra a crianga e o adolescente
2207200-Crimes de sonegacao fiscal

2207300-Habeas corpus

2207400-Carta precatoéria

2207500-Carta de Ordem

2207600-Crimes contra o mercado de capitais
2207700-Pedido de arquivamento de inquérito



2207800-Inquérito para instruir queixa-crime

2207900-Diversos (crimes definidos em lei especial que nao estiverem especificados)
2208000-Cautelares

2208120-Receptacao dolosa

2208200-Receptacao culposa

2208600-Execucao de pena

OUTROS FEITOS CRIMINAIS NAO SUJEITOS A TOMBAMENTO

lll - TABELA “C”

DISTRIBUIGAO DIRECIONADA

-Revogacao de Prisdao Cautelar (distribuir pelo codigo do delito)

- Preventiva

- Temporaria

-Relaxamento de Prisao em flagrante (distribuir pelo cédigo do delito)

-Liberdade Proviséria com ou sem fianga (distribuir pelo codigo do delito)

-Busca domiciliar (distribuir pelo cédigo do delito)

-Representagao de incomunicabilidade (distribuir pelo cédigo do delito)
-Representagao ou Requerimento de Prisdao Temporaria (distribuir pelo cédigo do delito)
-Representagao ou Requerimento de Prisdo Preventiva (distribuir pelo cédigo do delito)

IV - TABELA “D”

DISTRIBUIGAO ALEATORIA

-Representagao de incomunicabilidade (distribuir pelo cédigo do delito)

-Busca domiciliar (distribuir pelo codigo do delito)

-Comunicacao de Prisdo em Flagrante (distribuir pelo cédigo do delito)

-Comunicacgao de Apresentagao ou de Captura de Desertor (distribuir pelo cddigo do delito)
-Representagao ou Requerimento de Prisdao Temporaria (distribuir pelo cédigo do delito)
-Representagao ou Requerimento de Prisdao Preventiva (distribuir pelo codigo do delito)

JUIZOS CIVEIS
| - TABELA “E”
DISTRIBUIGAO ALEATORIA

1120100-AGOES DE PROCEDIMENTO SUMARIO (art. 275, | e Il, CPC)
1120101-Arrendamento rural e de parceira agricola

1120102-Causas cujo valor nao exceder vinte vezes o salario minimo
1120103-Cobranga ao condémino de quaisquer quantias devidas ao condominio
1120104-Cobranga de honorarios dos profissionais liberais, ressalvado o disposto em legislacao
especial

1120105-Cobranca de seguro relativamente aos danos causados em acidente de veiculos
1120106-“Ex empto” (valor até vinte salarios minimos)

1120107-Pauliana (valor até vinte salarios minimos)

1120108-Propostas contra empresas de aviagao

1120109-“Quantis Minoris” (valor até vinte salarios minimos)
1120110-Redibitdria (valor até vinte salarios minimos)

1120111-Reipersecutoria (valor até vinte salarios minimos)
1120112-Reivindicatéria (valor até vinte salarios minimos)

1120113-Reparagao de danos contra empresa de telecomunicagbes
1120114-Ressarcimento por danos causados por veiculo de via terrestre
1120115-Ressarcimento por danos em prédio urbano ou rustico
1120116-Retrovenda (valor até vinte salarios minimos)

1120117-Revocatdria (valor até vinte salarios minimos)

1120118-Revogacgdo de procuracéo (valor até vinte salarios minimos)
1120119-Usucapiao (bens méveis — valor até vinte salarios minimos)
1120120-Outras agdes nao especificadas nesta tabela

1120200-ACOES DE PROCEDIMENTO ORDINARIO
1120201-Adjudicagdo compulséria

1120202-Anulatéria (qualquer que seja a causa ou objeto)
1120203-Cobrancga

1120204-Cominatéria

1120205-Declaragao de extingao de condominio



1120206-Declaracao de extingao de fideicomisso

1120207-Declaragao de extingdo de mandato

1120208-Declaragao de extingdo de usufruto

1120209-Declaratéria (diversos)

1120210-Declaratéria de nulidade de contrato

1120211-Declaratoria de nulidade de escritura

1120212-Declaratéria de nulidade de titulo de crédito

1120213-Depésito

1120214-Dissolucédo e de liquidagao de sociedade (cumulada ou ndo com partilha de bens-desde que
nao proveniente de unido concubinaria)

1120215-Dissolucédo e de liqguidagao de sociedade de fato (desde que ndo proveniente de unido
concubinaria)

1120216-“Ex empto” (valor acima de vinte salarios minimos)

1120217-Especializagdo de hipoteca legal

1120218-Pauliana (valor acima de vinte salarios minimos)

1120219-Procedimento ordinario ndo especificado nesta tabela

1120220-“Quantis Minoris” (valor acima de vinte salarios minimos)
1120221-Reconhecimento de sociedade de fato (cumulada ou ndo com partilha de bens)
1120222-Reconhecimento e de dissolugédo de sociedade de fato (cumulada ou ndo com partilha de
bens)

1120223-Redibitdria (valor acima de vinte salarios minimos)

1120224-Reintegragéo em cargo publico

1120225-Reipersecutdria (valor acima de vinte salarios minimos)
1120226-Reivindicatéria (valor acima de vinte salarios minimos)

1120227-Repeticao de indébito (locupletamento)

1120228-Resciséo de contrato

1120229-Rescisdo de contrato cumulada com reintegracado de posse (bens moveis)
1120230-Rescisao de contrato cumulada com reintegragao de posse
1120231-Retrovenda (valor acima de vinte salarios minimos)

1120232-Revisédo de aposentadoria

1120233-Revisao de langamento fiscal

1120234-Revisao de proventos

1120235-Revocatdria (valor acima de vinte salarios minimos)

1120236-Revogacao de procuragéo (valor acima de vinte salarios minimos)
1120237-Usucapiao (bens méveis — valor acima de vinte salarios minimos)
1120238-Outras agdes nao especificadas nesta tabela

1120300-ACOES DE PROCEDIMENTO CAUTELAR
1120301-Arbitramento de honorarios
1120302-Arresto

1120303-Arrolamento de bens

1120304-Busca e apreensao de bens
1120305-Cautelares inominadas

1120306-Exibicao de coisas

1120307-Exibigao de documentos
1120308-Interpelagéo

1120309-Notificagado

1120310-Procedimento cautelar fiscal
1120311-Produgéo antecipada de provas
1120312-Protesto

1120313-Restituigdo de bens

1120314-Sequestro

1120315-Sustagéo de protesto

1120316-Vistoria judicial por arbitramento
1120317-Outras medidas cautelares nao especificadas nesta tabela

1120400-ACOES DE PROCEDIMENTO ESPECIAL DE JURISDICAO VOLUNTARIA
1120401-Alienagao Judicial

1120402-Atualizagao de pesquisa

1120403-Carta de ordem

1120404-Carta precatéria

1120405-Homologacao de penhor convencional

1120406-Homologacao de penhor legal



1120407-Justificagoes

1120408-Ordem deprecada por oficio
1120409-Pedido de Alvara

1120410-Pedido de Registro de Nascimento Tardio
1120411-Retificagdes

1120412-Venda de coisa comum

1120413-Outras ac¢des nao especificadas nesta tabela

1120500-ACOES DE PROCEDIMENTO ESPECIAL DE JURISDICAO CONTENCIOSA

1120501-Consignagdo em pagamento
1120502-Demarcacao de imoveis
1120503-Demolitoria

1120504-Deposito

1120505-Divisao de iméveis

1120506-Imissdo de posse

1120507-Interdito proibitorio (imdvel)
1120508-Manutengdo de posse (imovel)
1120509-Nunciacdo de obra nova
1120510-Prestacdo de contas
1120511-Reintegragdo de posse (bem imovel)
1120512-Reintegragdo de posse (bem movel)
1120513-Usucapido (bens imoveis de particular)
1120514-Outras agdes ndo especificadas nesta tabela

1120600-ACOES DE PROCEDIMENTO REGIDO EM LEI ESPECIAL
1120601-Acidente de trabalho

1120602-Alienagdo judicial

1120603-Atualizagdo de pesquisa

1120604-Civil publica

1120605-Concordata preventiva

1120606-Desapropriagao

1120607-Despejo por falta de pagamento

1120608-Despejo por outros fundamentos
1120609-Discriminatéria

1120610-Execug¢ao de cédula de crédito industrial
1120611-Execugao de cédula de crédito rural

1120612-Execugdo hipotecaria

1120613-Faléncia

1120614-Fundadas no Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei 8.078/90)
1120615-Habeas data

1120616-Indenizatoéria fundada na lei de imprensa (Lei 5.250/67)
1120617-Mandado de seguranga

1120618-Monitoria

1120619-Popular

1120620-Referentes a direito autoral

1120621-Renovatoéria de locacao

1120622-Responsabilidade civil decorrente de incorporagdes
1120623-Responsabilidade do fornecedor

1120624-Revisional de aluguel

1120625-Usucapido (bens moveis)

1120626-Outras agdes ndo especificadas nesta tabela

1120700-ACOES DE PROCEDIMENTO EXECUTIVO (TITULOS JUDICIAIS/EXTRAJUDICIAIS)

1120701-Declaratéria de insolvéncia
1120702-Excecdo de pré-executividade
1120703-Execugao

1120704-Execugdo de obrigacao de fazer
1120705-Execucao de obrigacao de ndo fazer
1120706-Execugao fiscal



1120707-Execucdo forcada

1120708-Execucao para entrega de coisa certa
1120709-Execucao para entrega de coisa incerta
1120710-Outras agdes ndo especificadas nesta tabela

II - TABELA “F”
DISTRIBUICAO DIRECIONADA

1111300-Agravo de Instrumento

1111600-Atentado

1116300-Assisténcia

1112300-Embargos a adjudicagao

1112400-Embargos a arrematacao

1112500-Embargos a concordata preventiva
1112600-Embargos a execugdo ou embargos do devedor
1112700-Embargos a faléncia

1112800-Embargos a insolvéncia

1114900-Embargos de declaragao

1112900-Embargos de retengdo por benfeitorias (incidental)
1113000-Embargos de terceiro

1113100-Exce¢do de incompeténcia

1113200-Excecdo de impedimento

1113300-Excegdo de suspeicdo

1116400-Execucao de titulo judicial (sentencas condenatérias civeis, penais, arbitrais, homologatdrias e de
sentengas estrangeiras homologadas pelo STF)
1108600-Exibigao de coisas

1108700-Exibi¢do de documentos

1113400-Habilitagdo em faléncia

1113500-Habilitacdo em insolvéncia

1113600-Impugnagdo ao valor da causa

1109700-Oposi¢ao

1116500-Pedido de liquidagdo (por arbitramento e/ou por artigos)
1113900-Procedimento cautelar fiscal (incidental)
1114300-Restauragdo de autos

1114400-Seqiiestro (incidental)

1116600-Outros feitos direcionados

JUIZOS DE FAMILIA, ORFAOS E SUCESSOES
I- TABELA “G”
DISTRIBUICAO ALEATORIA

4408900-Acao anulatoria

4400100-Acao de alimentos

4400200-Acao de divorcio

4406700-Acao de prestagdo de contas
4409100-Acdo de reconhecimento de paternidade
4400300-Acdo de separagdo judicial litigiosa
4400400-Alienacao judicial

4400500-Alimentos provisionais (cautelar)
4400600-Alvara judicial

4400700-Arrecadagao de coisa vaga
4406800-Averiguagdo de paternidade
4400800-Busca e apreensdo de bens (cautelar)
4400900-Busca e apreensao de pessoas (cautelar)
4401000-Carta de ordem

4401100-Carta precatoria

4401200-Caugao

4406900-Curatela

4401300-Declaragdo de auséncia



4401400-Divorcio consensual

4401500-Especializagdo de hipoteca legal
4401600-Execug¢ao de alimentos

4401700-Exibicao de coisas

4401800-Exibigdo de documentos

4407000-Guarda e responsabilidade (cautelar)
4410200-Habilitagdo para Casamento
4401900-Homologacao de acordo

4402000-Interdicao de pessoas

4402100-Inventario

4407100-Inventario de bens comuns

4407200-Inventario negativo

4407300-Investigacdo de paternidade cumulada com alimentos
4407400-Investigacao de paternidade post mortem
4402200-Justificagao Judicial

4402300-Levantamento de interdi¢do de pessoas
4402400-Medidas cautelares inominadas

4402500-Medidas provisionais previstas no art. 888, do CPC
4407500-Oferta de alimentos

4402600-Ordem deprecada por oficio

4408800-Pedido de adogao

4402700-Pedido de emancipagdo

4402800-Pedido de homologagao de codicilo ou de testamento
4402900-Pedido de partilha

4403000-Pedido de tutela

4403100-Posse em nome do nascituro

4403200-Produgao antecipada de prova documental (cautelar)
4403300-Produgao antecipada de prova oral (cautelar)
4403400-Produgdo antecipada de prova pericial (cautelar)
4409000-Regulamentacdo de direito de visita
4403500-Revisdo de alimentos

4403600-Restitui¢ao de bens

4403700-Separacao consensual

4407600-Separagdo de corpos (cautelar)

4403800-Seqiiestro (cautelar)

4403900-Suprimento de consentimento
4407700-Testamento cerrado

4404000-Venda de coisa comum

4404100-Vistoria Ad Perpetuam Rei Memoriam (cautelar)

I - TABELA “H”

DISTRIBUICAO DIRECIONADA
4407800-Acdo de anulagdo de partilha
4404200-Agravo de Instrumento
4404300-Alimentos Provisionais (incidental)
4404400-Arrolamento de bens (incidental)
4404500-Busca e apreensdo de bens (incidental)
4404600-Busca e apreensdo de pessoas (incidental)
4404700-Caugao (incidental)
4407900-Conversdo de separacio em divorcio
4404800-Embargos a adjudicacgio
4404900-Embargos a arrematagao
4405000-Embargos a execugdo ou embargos do devedor
4405100-Embargos de terceiro
4405200-Exce¢do de incompeténcia
4405300-Excecao de impedimento
4405400-Excecao de suspeicao
4405500-Execugdo de alimentos (incidental)
4408000-Execugdo de sentenca (incidental)
4401700-Exibigdo de coisas

4401800-Exibi¢do de documentos



4408100-Exoneracdo de alimentos

4408200-Guarda e responsabilidade (incidental)

4405600-Habilitacdo em inventario ou arrolamento
4405700-Impugnagdo ao valor da causa

4402400-Medidas cautelares inominadas

4402500-Medidas provisionais previstas no art. 888, do CPC
4408300-Modificacdo de clausula de separacdo

4405800-Outras agdes ou pedidos autorizados pelo Juiz em razdo de prevengao
4405900-Outras medidas cautelares previstas na legislacdo especial
4406000-Pedido de homologagao de codicilo ou testamento (incidental)
4408400-Prestagao de contas (incidental)

4406100-Producdo antecipada de prova documental (incidental)
4406200-Produgdo antecipada de prova oral (incidental)
4406300-Producao antecipada de prova pericial (incidental)
4408500-Remogao de inventariante

4408600-Restabelecimento de sociedade conjugal
4406400-Restauracdo de autos

4408700-Separagao de corpos (incidental)

4406500-Seqiestro (incidental)

4406600-Vistoria Ad Perpetuam Rei Memoriam (incidental)

FEITOS DA INFANCIA E JUVENTUDE
- TABELA “T”

DISTRIBUICAO DIRECIONADA

NO CIVEL

3300100-AUTOS DE ACAO CIVIL PUBLICA

3300200-AUTOS DE CFS-ADOCAO

3300300-AUTOS DE ALVARA JUDICIAL

3300400-AUTOS DE IRREGULARIDADE ENTIDADE/ATENDIMENTO
3300500-AUTOS DE CARTA PRECATORIA

3300600-AUTOS DE CARTA DE ORDEM

3300700-AUTOS DE SUPRIMENTO DO PATRIO PODER
3300800-AUTOS DE CFS-GUARDA

3300900-AUTOS DE INFRACAO SOCIAL

3301000-AUTOS DE BUSCA/APREENSAO DOMICILIAR E PESSOAL
3301100-AUTOS DE ORDEM DEPRECADA POR OFICIO
3301200-AUTOS DE PROTECAO ESPECIFICA

3301300-AUTOS DE PROVIDENCIA JUDICIAL

3301400-AUTOS DE SUPRIMENTO DE IDADE

3301500-AUTOS DE PERDA/SUSPENSAO PATRIO PODER
3301600-AUTOS DE CFS-TUTELA

3301700-AUTOS DE INVESTIGACAO SOCIAL

3301800-AUTOS DE PEDIDO CUSTODIA-CAUTELAR
3301900-AUTOS DE SUPRIMENTO AUTORIZACAO PATERNA
3302100-AUTOS DE EMBARGOS A EXECUCAO

3302200-AUTOS DE RESTAURACAO DE AUTOS

3302400-AUTOS DE INFRACAO ADMINISTRATIVA
3302500-AUTOS DE ALIMENTOS

3302600-AUTOS DE OUTRAS MEDIDAS CAUTELARES
3302700-AUTOS DE ARRESTO

3302800-AUTOS DE SEQUESTRO

3302900-AUTOS DE RETIFICACAO

3303000-AUTOS DE ARROLAMENTO DE BENS

3303100-AUTOS DE JUSTIFICACAO JUDICIAL

3303200-AUTOS DE REVOGACAO GUARDA/RESPONSABILIDADE
3303300-AUTOS DE MANDADO DE SEGURANCA

3303400-AUTOS DE REMISSAO EXCLUSAO

3303500-AUTOS DE SUPRIMENTO/CANCELAMENTO RET.REG.NASCIMENTO
3303700-AUTOS DE EXCLUSAO



3303800-AUTOS DE PEDIDO DE ARQUIVAMENTO
3304100-AUTOS DE PROTECAO ESPECIFICA.C/C DESTITUICAO PATRIO PODER
3304200-AUTOS DE PROTECAO ESPECIFICA C/C GUARDA/ RESPONSABILIDADE
3304300-AUTOS DE DESTITUICAO PATRIO PODER C/C PEDIDO ADOCAO
3304400-AUTOS DE APADRINHAMENTO AFETIVO

3304500-AUTOS DE EXECUCAO DE ALIMENTOS

3304600-AUTOS DE ACAO OBRIGACIONAL

3304900-AUTOS DE ATENTADO

3305000-AUTOS DE AUTORIZACAO DE VIAGEM

3305100-AUTOS DE CARTA ROGATORIA

3305200-AUTOS DE CFS-ADOCAO INTERNACIONAL

3305300-AUTOS EXCECAO INCOMPATIBILIDADE./IMPEDIMENTO/SUSPENSAO
3305400-AUTOS DE EXECUCAO SENTENCA JUDICIAL

3305500-AUTOS DE HABILITACAO PARA ADOCAO

3305700-AUTOS DE MANDADO DE INJUNCAO

3305800-AUTOS DE OUTRAS MEDIDAS PROVISIONAIS

3305900-AUTOS DE PERDA/MOD./DESTITUICAO TUTELA/GUARDA
3306200-AUTOS DE SUPRIMENTO CAP./CONSENTIMENTO CASAMENTO

NO CRIME

3300500-AUTOS DE CARTA PRECATORIA

3301000-AUTOS DE BUSCA/APREENSAO DOMICILIAR E PESSOAL
3301200-AUTOS DE PROTECAO ESPECIFICA

3301300-AUTOS DE PROVIDENCIA JUDICIAL

3302000-AUTOS DE COMUNICACAO APREENSAO FLAGRANTE
3302200-AUTOS DE RESTAURACAO DE AUTOS

3302300-AUTOS DE ACAO SOCIOEDUCATIVA PUBLICA
3303300-AUTOS DE MANDADO DE SEGURANCA
3303600-AUTOS DE HABEAS CORPUS

3303900-AUTOS DE EXECUCAO MEDIDA SOCIOEDUCATIVA
3304000-AUTOS DE EXECUCAO MEDIDA ESPECIFICA PROTECAO
3305700-AUTOS DE MANDADO DE INJUNCAO

3306300-AUTOS DE CONFLITOS DE JURISDICAO
3306400-AUTOS DE EXCECOES

3306500-AUTOS DE INCIDENTE DE FALSIDADE
3306600-AUTOS DE INCIDENTE MENTAL DO ACUSADO
3306700-AUTOS DE INCOMPATIBILIDADE E IMPEDIMENTO
3306800-AUTOS DE INTERNACAO PROVISORIA
3306900-AUTOS DE INTERNACAO TEMPORARIA
3307000-AUTOS DE LIBERDADE PROVISORIA

3307200-AUTOS DE MEDIDAS ASSECURATORIAS
3307300-AUTOS DE QUESTOES JUDICIAIS

3307400-AUTOS DE RELAXAMENTO APREENSAO FLAGRANTE

FEITOS DO JUIZADO ESPECIAL
- TABELA “J”

DISTRIBUICAO DIRECIONADA
NO CIVEL

1115100-Conciliagao Civel

1115200-Reclamagdo Civel (Processo de Conhecimento)
1115300-Reclamacao Civel (Processo de Execucao)

NO CRIME

2208300-Acdo Penal

2208400-Conciliagdo Criminal

2208500-Proposigdo de Pena

FEITOS DOS REGISTROS PUBLICOS (Jurisdigdo Voluntaria)



I- TABELA “L”
DISTRIBUICAO ALEATORIA

1115600 - Pedido de Registro de Nascimento Tardio
1115900 - Retificagoes
1116000 — Justificagdes

Art. 186 - A distribuicdo sera feita por dependéncia, desde que o autor indique, justificadamente, as
circunstancias que a determinem e a autorize o Juiz, compensando-se, oportunamente.

§ 1° - salvo determinag@o judicial em sentido contrario, no caso concreto ndo se distribuirdo por dependéncia as
acdes revisionais de alimentos, ainda quando propostas como pedido de modificagdo de clausulas de acordo
homologado por sentenga transitada, ou ndo, em julgado.

§ 2° - a distribui¢@o por dependéncia esta sujeita a prévio despacho do Juiz da Vara, para a qual se solicita a
distribuigao.

Art. 187 - As petigdes que devam ser distribuidas serdo entregues a funcionarios especialmente designado, que
langara nas mesmas o dia e hora da entrega ¢ fornecera recibo ao interessado.

Art. 188 - Em todas as comarcas, a distribuicdo sera feita diariamente, por meio eletronico, as 12:00 horas, em
ato publico, com a presen¢a de um representante do Ministério Publico, designado pelo Procurador Geral da
Justica e um representante da Ordem dos Advogados do Brasil, Se¢do do Amapa.

Art. 189 - A distribuicdo dos feitos as Varas das Comarcas de Entrancia Final e nas de Entrancia Inicial, quando
possivel, sera feita, sob a supervisdo do Diretor do Forum ou de um Juiz de Direito Auxiliar ou Substituto que for
designado pelo Tribunal de Justiga, para esse fim.

§ 1° - Ocorrendo falha no servigo de computagdo, por mais de 24 (vinte e quatro) horas, proceder-se-a a
distribuigdo por meio de sorteio.

§ 2° - Fica dispensada a rubrica nas etiquetas de distribuicao.

Art. 190 - Os processos a serem redistribuidos ou remetidos para outras Comarcas, “via Corregedoria”, serdo
encaminhados a Secretaria da Corregedoria, para as devidas providéncias.

Art. 191 - O preparo das agdes ¢ o pagamento de certiddes de custas serdo feitos sempre através de guia propria a
ser preenchida pelo Setor de Contadoria, devendo ser autenticada mecanicamente pelo estabelecimento de
crédito encarregado do seu recolhimento.

Art. 192 - O Chefe do Setor de Distribuicéo fara, ainda, o registro dos titulos e dos atos notariais de testamentos,
conforme relagdes recebidas dos respectivos cartorios de Registro de Titulos ¢ Documentos, Pessoas Juridicas e
de Notas.

Art. 193 - As alteragdes na distribuigdo serdo langadas no Sistema de Controle de Processos de 1° Grau.

Art. 194 - A averbagdo e o cancelamento de distribuicdo de titulos protestados serdo langados, também, no
respectivo sistema.

Art. 195 - Os livros de atas do cartorio serdo periodicamente examinados, para verificar se estdo em ordem,
fazendo-se as necessarias corregoes.

Art. 196 - Sdo devidas custas por ato de busca, ainda que expedida uma unica certiddo, quando abrangente o
pedido a mais de um registro obrigatério do Setor de Distribuicao.

§ 1° - As buscas terdo consignados os periodos na certiddo, obrigatoriamente, indicando o valor correspondente
fixado no Regimento de Custas - Decreto-lei n.° 157, de 30/09/1991.

§ 2° - As certiddes ndo abrangentes ou separadas so6 serdo fornecidas a pedido por escrito do interessado,
indicado o motivo.



Art. 197 - As buscas serdo efetuadas, em cada caso, mediante pedido escrito, em formulario préprio, ou
requerimento devidamente assinado pelo interessado ou seu procurador.

Paragrafo unico - Quando o atendimento de busca puder acarretar, por qualquer circunstincia, quebra de sigilo
ético, profissional ou comercial, cumpre ao Chefe do Setor de Distribuigéo suscitar davida, por escrito, mediante
breve relatorio:

I - ao Juiz do feito, quando se tratar de distribui¢ao em segredo de justiga;
II - nos demais casos:

a) ao Corregedor de Justiga;
b) ao Juiz de Direito Diretor do Forum;
¢) ao Juiz de Direito.

Art. 198 - O fornecimento de certiddo aos interessados obedecera ao seguinte procedimento:

I - dos pedidos e requerimentos serdo extraidas guias das quais constardao data de entrega e valor;

II - o interessado recolhera aos cofres publicos a importancia relativa ao valor constante da guia;

III - as certiddes serdo fornecidas dentro de 02 (dois) dias uteis, contados da entrega do pedido ou requerimento;
IV - o papel utilizado na confeccdo das certiddes devera ser de natureza especial;

V - na confecgdo das certiddes ¢ vedado o emprego de abreviaturas, ndo podendo conter entrelinhas, emendas ou
rasuras, sob pena de responsabilidade.

Art. 199 - Além da guarda e conservagdo da documentag@o administrativa, cabe ao Chefe do Setor de
Distribui¢do o arquivamento:

I - dos nomes de todos os autores, réus, requeridos e demais partes constantes das peticdes ou processos
registrados, sendo cadastrado o nome da pessoa contra ou em relagdo a quem foi feita a distribuicao, fazendo-se
referéncia as informagdes complementares necessarias (autor ou requerente, data da distribui¢do, Vara, se for o
caso, etc.);

II - dos nomes de litisconsortes e assistentes, ativos ou passivos, assim como dos opoentes, denunciados a lide, e
chamados ao processo e nomeados a autoria, estes quando aceitos;

III - das demais altera¢des no curso dos processos, por determinacao judicial;

IV - dos documentos relativos as homonimias.

Art. 200 - As partes interessadas, no caso de dividas levantadas ou ndo cumprimento de determinadas exigéncias
por parte dos serventuarios, devem dirigir-se ao Chefe do Setor ou a seu substituto legal ou a quem suas vezes
fizer, que as atenderdo a fim de evitar demoras ou escusas incabiveis no fornecimento de certidoes ou pratica de
outros atos.

Art. 201 - Para os fins exclusivos de distribui¢do, registros, anotagdes e outros atos semelhantes bem como para
atender a conceituacdo ja firmada pela pratica forense, ficam estabelecidas as seguintes modalidades de

anotacdes:

I - ADICAO: acréscimo ou inclus@o no registro original de nomes de outros autores, requerentes, réus,
requeridos, etc.;

II - AVERBACAO: dados complementares ou elucidativos anotados & margem do registro original;

III - BAIXA: ato decorrente da extingdo do processo ou em virtude de redistribuigdo;

IV - CANCELAMENTO DE DISTRIBUICAO: anotagdo, procedida quando:

a) o feito ndo for preparado dentro de 30 (trinta) dias, na Secretaria em que deu entrada (C. P.C. art. 257).

b) em virtude de mandado expedido pelo Juizo competente e nos casos expressos em lei, quanto aos registros de

distribuigdo de titulos levados a protesto;

V - RETIFICACAO: modificacio dos elementos constantes do registro original.



Paragrafo unico - Averbadas pelo Distribuidor as comunicagdes de sentencas que importem, por qualquer
motivo, exclusdo de parte ou extingdo do feito, arquivamento de inquérito policial, absolvi¢do do réu ou extin¢do
de punibilidade, qualquer certiddo a elas relativas fara constar que "nenhum procedimento judicial existe em
andamento contra o interessado". A certiddo, para ser expedida nestes termos, depende de que a sentenga haja
transitado em julgado.

Art. 202 - Sempre que for distribuido algum procedimento criminal (inquérito ou agdo penal) em que for parte
serventudrio da justica, o Setor de Distribui¢do da Capital ou os Distribuidores das demais Comarcas, quando for
0 caso, comunicardo o fato ao Corregedor.

Art. 203 - O Chefe do Setor de Distribui¢do deve registrar, obrigatoriamente, sempre que existentes, 0s
elementos indispensaveis a qualificagdo da pessoa contra ou em relagdo a quem foi realizada a distribuigéo.

Paragrafo unico - Consideram-se elementos de identificacdo para fins deste artigo:

I - nacionalidade;

II - estado civil;

III - profissdo ou atividade;

IV - domicilio;

V - residéncia;

VI- n.° de documento de identidade;

VII- n.° de inscrigdo no CPF;

VIII- filiagdo;

IX - data de nascimento;

X - outros dados que possam determinar a verdadeira identificagdo da pessoa.

Art. 204 - Os Setores de Distribuigao remeterdo ao Servigo de Controle Geral de Distribui¢do da Secretaria da
Corregedoria, até o dia 5.° (quinto) de cada més, estatistica mensal dos feitos distribuidos.

§ 1° - Os Chefes dos Setores de distribuicdo poderdo fornecer informag¢des a SERASA e a EQUIFAX DO
BRASIL LTDA., através de certiddo em forma de relagdo ou em arquivo magnético, sobre distribuigdes de agdes
de Execucdo, de Busca e Apreensdo, Faléncias e Concordatas, mediante o pagamento das custas exigidas.

§ 2° - As informagdes possuem carater sigiloso, vedada qualquer forma de divulgacdo, sob pena de suspensdo do
fornecimento.

§ 3° - Até o décimo dia de cada més de janeiro, os Setores de Distribuigdo remeterdo ao Servigo de Controle
Geral de Distribuicdo da Secretaria da Corregedoria, estatistica anual dos feitos distribuidos.

CAPITULO V
DOS ANALISTAS JUDICIARIOS (area cumprimento de mandados)

Art. 205 - Os Analistas Judiciarios sdo hierarquicamente subordinados aos Juizes ¢ administrativamente
vinculados aos Diretores de Forum.

§ 1° - O ponto, a freqiiéncia e as necessarias comunicagdes atinentes a movimentagdo de pessoal ficam a cargo
dos Coordenadores das Centrais de Distribuicdo de Mandados e dos Chefes de Secretaria que dardo ciéncia das
ocorréncias verificadas aos respectivos Juizes.

§ 2° - Os Analistas Judicidrios assinardo o livro de ponto diariamente, na Diretoria do Féorum e nas Secretarias
das Varas e/ou Comarcas, desobrigados, porém de fazé-lo em hora determinada.

§ 3° - Havendo impossibilidade de comparecimento, em razio de diligéncias em lugar longinquo ou que nio
possam ser interrompidas, o ponto sera assinado na primeira hora 1til subseqiiente, justificando-se o Analista
perante o Juiz.

§ 4° - A freqiliéncia devera ser apurada e comprovada mensalmente em relagdo a cada Analista Judiciario, pelo
Juiz da Vara a que estiver vinculado, que a remetera a Secretaria da Corregedoria, impreterivelmente até o dia 05

do més do subseqiiente.

§ 5° - Nas Comarcas de Macapa e Santana essa atribuigdo fica a cargo do respectivo Juiz Diretor do Forum.



Art. 206 - A identificacdo do Analista Judiciario no desempenho de suas funcgdes sera feita mediante
apresentagdo da carteira funcional.

§ 1° - Em todas as diligéncias judiciais ¢ obrigatoria a exibi¢do da carteira funcional.

§ 2° - No caso de Oficial de Justi¢a ad hoc, devera ser exibido o ato de designagéo ¢ a carteira de identidade.

Art. 207 - No cumprimento de mandados de citagdo e penhora extraidos dos autos de processos de execugao, aos
Analistas Judiciarios é:

a) recomendado que evitem, sempre que possivel, o recebimento, de qualquer numerario;

fica determinado que, na hipdtese de ocorrer tal recebimento, promovam o seu imediato recolhimento no Banco
do Brasil e/ou Caixa Econdmica Federal, onde houver, ou a estabelecimento bancario autorizado, nos demais
casos, mediante guia, a disposic¢do do Juizo, e que s6 podera ser extraida depois da certificagdo do ato nos autos a
que se refira o mandado, ou neste proprio, caso aqueles ndo se encontrem em cartério a hora da extragdo da guia,
devendo o comprovante de depésito da quantia ser anexado aos autos no mesmo dia do recebimento da
importancia ou da expedicao da guia.

Paragrafo unico - Aos Analistas Judiciarios é vedada a percepgdo diretamente da parte de custas ou
emolumentos relativos aos atos que praticarem.

Art. 208 - Ao efetuar as citagdes, notificacdes, intimagdes e quaisquer outras diligéncias, apds a leitura do
mandado, o Analista Judicidrio fornecera as partes interessadas contrafé devidamente autenticada.

Art. 209 - Inexistindo prazo especialmente determinado, os mandados serfo cumpridos dentro de 15 (quinze)
dias, prorrogaveis a critério do Juiz.

Art. 210 - Nos casos de penhora, arresto, seqiiestro, busca e apreensdo, deverdo os Analistas Judicidrios fazer
entrega dos bens ao Depositario Publico Judicial.

§ 1.° - A penhora, o arresto e o seqiiestro de direito de uso de linha telefonica e/ou das respectivas agdes
observara o seguinte:

I - Antes de lavrar auto de qualquer das constrigdes judiciais enumeradas no § 1°, o Analista Judiciario, Area
Judiciaria — Especialidade em Execug@o de Mandados, obrigatoriamente, devera dirigir-se a Secdo Comercial da
TELEMAR, onde verificara quem ¢ o titular do direito a ser constritado, quem ¢ o usuario do telefone e qual o
nimero do contrato;

II - em seguida, lavrara o respectivo auto, fazendo constar todos os dados relacionados no item anterior, ¢
depositard o bem, em regra, com o devedor e, excepcionalmente, com o credor;

§ 2° - Os Chefes de Secretaria dos Oficios Judiciais ndo juntarfo aos processos autos de penhora, arresto ou
seqiiestro que ndo contenham os dados elencados nos itens I e I do § 1°, hipdtese em que os devolverdo aos
Analistas, para completa-los.

§ 3° - Em hipotese alguma referidos bens serdo depositados com servidores da TELEMAR, salvo se forem parte
N0S respectivos processos.

§ 4° - O Analista Judiciario, Area Judiciaria — Especialidade em Execugdo de Mandados, ao se dirigir a
TELEMAR, devera se identificar e exibir o mandado especifico ou de cita¢do e penhora.

§ 5° - As constri¢cdes sobre os bens de que trata este artigo, ndo poderao incidir naqueles cujos titulares ndo sejam
parte nos processos, salvo se por expressa determinagao judicial.

Art. 211 - O Analista Judiciario ndo devera designar Depositario Particular de bens, sem prévia autorizagao do
Juiz.



Paragrafo unico -- Se os bens forem impenhoraveis ou insuficientes para a garantia da execug@o, o Analista
discriminara na certiddo os que encontrar em poder do devedor, pena de se reputar ndo cumprido o mandado.

Art. 212 - S6 mediante autorizagdo escrita do interessado e, em se tratando de direitos disponiveis, podera ser
devolvido o mandado sem a realizagdo da diligéncia, reputando-se, igualmente, como ndo cumprido o que for
restituido a pretexto de acordo entre as partes, sem o escrito previsto neste artigo.

Art. 213 - O Analista entregard em 24 (vinte e quatro) horas, a quem de direito, os bens recebidos em
cumprimento de ordem judicial.

Paragrafo unico - Tratando-se de dinheiro, sera recolhido Banco do Brasil ou a Caixa Economica Federal.

Art. 214 - Tratando-se de despejo, havendo recusa na retirada dos bens, no caso de auséncia do ocupante, em
desatendimento a intimagdo ou notificagdo, os bens serdo removidos observando-se as cautelas aconselhaveis,
para o Deposito Publico, procedendo-se ao arrolamento e ao transporte.

Art. 215 - Quando necessario, o Analista Judiciario podera recorrer a forga policial para auxilia-lo nas
diligéncias, procurando comunicar-se com a autoridade competente, por todos os meios disponiveis, inclusive
por telefone.

Art. 216 - O Analista Judiciario fara constar das certiddes de citacdo, notificagdo ou intimag@o que lavrar a
qualificagdo do citando, notificando ou intimando, para tanto exigindo-lhe, no ato da diligéncia, a exibi¢do da
respectiva carteira de identidade ou de outro documento equivalente.

§ 1° - Havendo recusa na exibicdo da carteira de identidade, o Analista Judiciario fara constar tal circunstancia da
certiddo que lavrar.

§ 2° - O Analista Judiciario, Area Judiciaria — Especialidade em Execugdo de Mandados, no cumprimento de
mandados de penhora ou arresto deve se abster de penhorar ou arrestar bens de terceiros, desde que comprovada
documentalmente a propriedade, bem assim daqueles que guarnecam a casa do executado e os equipamentos de
uso profissional.

§ 3° - A penhora s6 podera recair em bens de terceiros, quando autorizada por estes.
Art. 217 - Os Analistas Judiciarios efetuardo suas diligéncias no horario das 06 (seis) as 20 (vinte) horas.

Art. 218 - Somente citagdes ¢ penhoras poderdo ser efetuadas em domingos e feriados, ou depois das 20
(dezoito) horas, nao devendo ser iniciadas depois desse horério.

Paragrafo unico - Os Analistas Judiciarios ndo poderdo praticar os atos previstos neste artigo sem que do
respectivo mandado conste expressa autorizagdo do Juiz, cumprindo-lhes ler para a parte ré ou executada os
termos do despacho autorizador.

Art. 219 - As tergas e quintas-feiras, os Analistas Judiciarios deverdo permanecer no Forum, das 13:00 (treze) as
15:00 (quinze) horas, para atendimento de advogados e partes interessadas, sem prejuizo da escala diaria
determinada por Portaria do Diretor do Forum.

Art. 220 - As férias e licengas, salvo para tratamento de satde, serdo comunicadas, com antecedéncia a
Secretaria das Comarcas ou Diretoria do Forum, para o fim de suspender a distribuicdo de mandados, a partir do
décimo quinto dia anterior ao previsto para o afastamento.

Paragrafo unico - No dia imediatamente anterior ao do inicio de férias ou licenca, o Analista restituira,
devidamente cumpridos, todos os mandados que lhe forem distribuidos ou justificara a impossibilidade de
cumprimento.

Art. 221 - Ao receber o mandado, o Analista Judicidrio passara recibo no respectivo livro, datando-o e
rubricando-o.

Paragrafo unico - O Analista Judiciario devolvera o mandado ao cartério ou a Central quando a diligéncia estiver
completamente cumprida ou, em caso especial, certificando a razéo da devolugéo.



Art. 222 - Quando efetuarem penhoras e arrestos, deverdo os Analistas Judiciarios proceder com 0 maximo
cuidado e zelo, limitando-se ao necessario para satisfacdo do crédito (principal e acessorios), observando-se
sempre e necessariamente, a gradagdo estabelecida no artigo 655 do C. P. C.

§ 1° - Quando indivisiveis os bens ou dificil a apuragdo do valor a primeira vista, fica a critério dos Analistas
Judiciarios a observancia da margem de excesso de penhora.

§ 2° - ndo se levara a efeito a penhora, quando o produto dos bens encontrados bastar apenas para o pagamento
das custas.

Art. 223 - Quando a penhora, arresto, seqiiestro ou busca e apreensdo recair sobre dinheiro, pedras ¢ metais
preciosos, titulos e papéis de crédito, os Analistas Judiciarios os recolherdo, em 24 (vinte e quatro) horas, ao
Banco Oficial do Estado, Banco do Brasil S/A ou Caixa econémica Federal, e ao estabelecimento bancéario
indicado pelo Juiz da causa, quando for o caso, a disposi¢ao do Juizo.

Paragrafo unico - Os comprovantes de quaisquer recolhimentos serdo juntados aos autos nas 48 (quarenta e 0ito)
horas seguintes ao deposito.

Art. 224 - Os Analistas Judiciarios de plantdo ficardo a disposi¢éo dos respectivos Juizes para atenderem as suas
determinagdes legais, nos recintos aos mesmos reservados, durante o horario que for estipulado, em cada caso.

Art. 225 - Os autos de penhora ou arresto, lavrados pelo Analistas Judiciarios, deverdo conter obrigatoriamente,
além dos demais elementos e requisitos exigidos pela lei processual:

I - tratando-se bem imovel, indicacdo precisa da nomenclatura do logradouro ¢ da numeragéo oficial do prédio,
ou de outros dados que permitam sua identificacdo, e, sempre que possivel, o codigo do logradouro, a inscrigdo
fiscal, as caracteristicas e as confrontagoes;

II - a marca, o tipo, a cor, o ano de fabricagdo e o numero do chassis, bem como a placa de licenciamento ¢ o
estado em que se encontra, quando se cuidar de veiculo;

III - a descri¢ao pormenorizada dos bens, se mdveis, consignando-se os elementos caracteristicos de instrumentos
e aparelhos com as respectivas marcas, numeros de série e outros dados reputados necessarios ou
complementares.

Art. 226 - Independentemente de distribuigdo e lota¢do, na eventualidade de cumprimento de exigéncia legal de
urgéncia, cabera a qualquer Analista Judiciario o atendimento a ordem emanada de Magistrado no exercicio de
suas fungdes ou do Diretor do Férum, para diligéncias.

Art. 227 - As diligéncias atribuidas aos Analistas Judiciarios sdo intransferiveis, salvo motivo justificado perante
o Juiz da Vara que autorizara ou ndo a transferéncia pleiteada.

TITULO VIII
NORMAS ESPECIFICAS PARA AS SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 228 - Este Titulo regula a atuag@o das serventias extrajudiciais no Estado do Amapa, compreendendo os
Oficios de Notas, de Protesto de Titulos, de Registro de Imoéveis, de Registro Civil das Pessoas Naturais
(Nascimento, Casamento e Obito), Registro Civil das Pessoas Juridicas, Registro de Titulos e Documentos e os
demais cumulativos.

Paragrafo unico - Todas as serventias extrajudiciais deverdo manter sistema de microfilmagem de seus atos,
ficando obrigatoriamente uma cépia em lugar distinto ao do Cartdrio autorizado.

Art. 229 - O expediente nas Serventias Extrajudiciais do Estado do Amapa sera de 8h as 17h para atendimento ao
publico, ininterruptamente.



Paragrafo Unico - De acordo com as necessidades e condigdes climaticas locais, o horario de expediente de que
trata o caput deste artigo poderd ser alterado pelo Juiz de Direito da Comarca, respeitada a jornada de trabalho
maxima legal, devendo tal alteracdo ser comunicada obrigatoriamente a Corregedoria de Justiga, previamente.

Art. 230 - As serventias extrajudiciais ndo terdo expediente aos sabados, domingos e feriados.

§ 1° - Para os registros de nascimentos e obitos ocorridos nos sabados, domingos e feriados havera plantdo nas
serventias extrajudiciais de registro civil das pessoas naturais do Estado do Amapa. (Alterado pelo Provimento
n° 113/03)

§ 2° - Na Comarca de Macapé havera rodizio mensal entre os Cartérios “JUCA” ¢ “CRISTIANE PASSOS”.
(Alterado pelo Provimento n° 113/03)

REDACAO ANTERIOR:
Art. 230 — As serventias extrajudiciais ndo terdo expediente aos sabados, domingos e feriados nacionais e
religiosos:

§ 1° - Os registros de nascimentos e 0bitos ocorridos nos sabados, domingos e feriados serdo efetuados no
primeiro dia util subseqiiente.

§ 2° - De acordo com as necessidades e condigdes climaticas locais, o horario de expediente de que trata o caput
deste artigo podera ser alterado pelo Juiz de Direito da Comarca, respeitada a jornada de trabalho maxima legal,
devendo tal alteragdo ser comunicada obrigatoriamente a Corregedoria, previamente.

Art. 231 - Aplicam-se aos contratos de trabalho de empregados de serventias extrajudiciais as disposi¢des
constantes do Decreto-lei n.° 5.452, de 1.5.1943 (Consolidagdo das Leis do Trabalho), as leis, decretos-leis e
decretos correlatos, além do disposto na legislagdo previdenciaria e na do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo.

§ 1° - As contratagdes por prazo indeterminado, ou a termo, de empregados, pelas serventias extrajudiciais, estdo
sujeitas & prévia aprovacdo da Corregedoria, na forma da lei. Nas contratacdes a termo ou experimental, ndo se
eximira o Oficial do Cartorario de seu registro no competente livro e na Carteira de Trabalho e de Previdéncia
Social (CTPS), obrigando-se aos encargos sociais € ao do FGTS, na duragdo experimental.

§ 2° - As dispensas de empregados de serventias extrajudiciais, com mais de ano de servigo, estdo sujeitas a
prévia assisténcia do 6rgdo competente, para validade da quitag@o, na forma do que preceitua a Consolidag@o das
Leis do Trabalho, devendo ser comunicadas a Corregedoria da Justica, para controle do respectivo quadro.

§ 3° - As contratagdes autorizadas pela Corregedoria, as dispensas de empregados com qualquer tempo de
servico ou emprego, nas serventias extrajudiciais, devem ser comunicadas ao 6rgdo competente, na conformidade
do que dispoe a Lei n.° 4.923, de 23.12.1965, publicada no DO de 29.12.1965.

Art. 232 - E obrigatdrio nas serventias extrajudiciais o uso de livro ou relégio de ponto, para controle de entrada
e saida de seus auxiliares com registros de intervalos para alimentacao.

Art. 233 - O quadro de empregados das serventias extrajudiciais sera obrigatoriamente afixado em local de facil
acesso e verificacdo da autoridade competente para a fiscalizagao.

§ 1° - Constituem ainda livros obrigatdrios das serventias extrajudiciais, na forma da legislacdo trabalhista, o de
registro de empregados e o da inspecdo do trabalho.

§ 2° - O registro de empregados, se nao feito em livro devera sé-lo em fichas. Os livros e fichas pertinentes a
legislagdo trabalhista deverdo ser mantidos rigorosamente em dia, sem rasuras ou consertos que nao estejam
ressalvados.

Art. 234 - Pessoas estranhas aos quadros das serventias extrajudiciais estdo proibidas de prestagdo de servigos,
remunerados ou nao.



Paragrafo unico - O titular devera afixar quadro de aviso, do tamanho maximo de 60x30cm, em que se
especifiquem os atos cartorarios de sua competéncia, contendo abaixo os seguintes dizeres: “Obs.: o Cartdrio
nao se responsabiliza pelos atos praticados por pessoa estranha ao seu quadro de funcionarios”.

Art. 235 - A remuneragdo dos Escreventes Juramentados, Escreventes Autorizados, Auxiliar de Escreventes e
dos Auxiliares de Servigos Gerais das Serventias Extrajudiciais, serd aquela fixada na Resolug@o n.° 033/93, do
Tribunal de Justiga do Estado do Amapa.

Art. 236 - A corregdo automatica dos salarios dos empregados das serventias extrajudiciais serd procedida na
conformidade com o indice e periodicidade fixados pelo Governo Federal.

Art. 237 - As rendas das serventias extrajudiciais constituem sua fonte propria de custeio e manutengao.

Art. 238 - Os descontos em folha de pagamento de empregados das serventias extrajudiciais, além dos previstos
na legislacdo social e fazendaria, dependem de prévia e expressa concordancia do assalariado.

Art. 239 - Na admissdo de empregados pelas serventias extrajudiciais, exigir-se-a do contratado prévio atestado
de satude, com abreugrafia.

Paragrafo unico - Sempre que a rede cartoraria extrajudicial se tornar insuficiente para atender a demanda de
servico, o Corregedor de Justica providenciara os estudos necessarios ao desdobramento dos Cartorios por via
legislativa, encaminhando anteprojeto de lei ao Tribunal Pleno.

Art. 240 - Enquanto ndo houver candidato aprovado em concurso, podera responder pelas fungdes de
serventuario com fé publica, qualquer outro empregado de serventia extrajudicial, desde que se submeta a provas
de capacitacao perante o Corregedor da Justica ou Juiz de Direito por este designado.

Paragrafo unico - Realizado o concurso publico e nomeados os serventudrios com fé publica, cessardo os efeitos
da permissao contida no caput deste artigo, retomando o auxiliar & sua antiga ocupacao.

Art. 241 - Os titulares e vitalicios de Cartorios e Oficios Extrajudiciais sdo substituidos em suas fungdes, nos
casos de licengas, férias e afastamentos ocasionais comprovados, por serventuario com fé publica.

§ 1° - A designagao e a dispensa do substituto competem ao Corregedor da Justiga, mediante proposta do titular
do Cartorio.

§ 2° - Quando, por qualquer circunstincia, estejam afastados do exercicio dos respectivos cargos o titular e seu
substituto imediato, respondera automaticamente pela serventia extrajudicial o serventudrio com fé publica mais
antigo.

Art. 242 - Os titulares e vitalicios das serventias extrajudiciais permanecerdo nas serventias durante todo o
expediente, s6 se ausentando por motivo justificavel, devendo estar presente, neste caso, o substituto legal.

Art. 243 - Para os efeitos do Regimento de Custas, as serventias extrajudiciais manterdo escritura¢ao contabil.

Paragrafo unico - Os titulares das serventias extrajudiciais sdo obrigados a manter afixadas em lugar acessivel,
para conhecimento publico, as tabelas das custas, taxas e emolumentos.

Art. 244 - As rubricas ¢ as assinaturas de empregados ou de funcionarios das serventias extrajudiciais deverdo ser
reproduzidas mecanicamente, em letra de forma ou a carimbo, de modo a permitir facil identificagdo do
subscritor de papéis e documentos, ou de atos cartorarios.

Art. 245 - O ato de lotag@o de serventuarios, concursados e com fé publica, nas serventias extrajudiciais, compete
a Corregedoria da Justica, autorizada permuta mediante proposta conjunta dos respectivos titulares.

Art. 246 - Para os efeitos do art. 23, do Decreto-lei n.° 115, de 25.01.1967, em cada setor cartorario onde se
pratiquem atos separados, tais como lavratura de escrituras, reconhecimento de firmas, autenticacdo de
documentos, registros e outros mais, havera um quadro especial, com letras e numeros de tamanho minimo de 2
cm, indicando o valor do servigo que deva ser prestado, sem prejuizo do estatuido no art.75 deste Provimento.



Paragrafo unico - O Titular de Cartério e seus auxiliares ¢ serventuarios deverdo prestar a qualquer solicitante os
esclarecimentos ou explicagdes necessarios, quanto ao valor tabelado de cada servico executado ou a executar.

Art. 247 - Cumpre aos titulares e vitalicios das serventias extrajudiciais zelar pela seguranga de suas instalagdes,
principalmente pelos livros, documentos e arquivos, prevenindo-se convenientemente contra roubos, furtos,
incéndios e danifica¢des, mediante adogdo das seguintes precaugoes:

I - contratacdo de guardas de seguranca, dentro e fora do horario de expediente;
II - manuteng¢@o de instalagdes elétricas em bom estado, procedendo a revisdes periddicas;

III - vistoria das instala¢des elétricas ¢ hidraulicas pelo Corpo de Bombeiros, mantendo-se extintores de incéndio
em corredores e dependéncias;

IV - seguranca do prédio que abriga a serventia, no que refere a inviolabilidade de portas e janelas, e adogdo de
dispositivos contra roubos e incéndio.

Art. 248 - Os Tabelides ¢ Registradores das serventias extrajudiciais sdo obrigados a prestar as autoridades
fazendarias as informagdes de que disponham com relacdo aos bens, negocios ou atividades de terceiros, desde
que haja intimagdo por escrito, emanada na forma do art.197 do Cédigo Tributario Nacional.

§ 1° - Todas as serventias extrajudiciais de Notas e de Registro de Imoveis do Estado do Amapa séo proibidas de
lavrar, registrar, averbar ou anotar toda ¢ qualquer formalizagdo de transagdo que fracione de maneira ilegal o
solo rural sob a forma de condominio, assim como, que parcele o solo rural com caracteristicas tais que
identifiquem a existéncia de loteamento de fato, sem a prévia e expressa concordancia das autoridades
competentes, mesmo quanto aos empreendimentos ja existentes.

§ 2° - As duvidas oriundas da aplicacdo do disposto no § 1° supra, serdo suscitadas pelos senhores Oficiais ao
Juiz da Primeira Vara Civel, na forma do art. 198 da Lei. n. 6.015/73 e art. 30, § 2°, I, do Decreto Estadual (N) n.
0069, de 15.5.1990.

Art. 249 - As serventias extrajudiciais registrardo os seus bens imoveis, moveis, maquinarios e de utilidades, em
livro préprio, com o indicador de “Livro de Inventario de Bens”, autenticado com a chancela dos respectivos
titulares e dos substitutos, com termo de abertura.

§ 1° - Os bens serdo inventariados com todas as caracteristicas: valor, forma de aquisi¢éo, dia, més ¢ ano de
aquisicao.

§ 2° - O livro de inventario de bens devera ter seus registros em dia, arquivando-se pela melhor forma a
documentag@o pertinente.

Art. 250 - As certiddes, papéis, notas, registros e quaisquer instrumentos de ato proprio de serventias
extrajudiciais, quando isentos de custas e despesas por forca de lei, terdo anotados, por carimbo, aposi¢cao

mecanografica ou manuscrita, as expressodes “isento de custas, na forma da lei...”.

Paragrafo unico - Quando a dispensa de pagamento decorrer de gentileza da serventia extrajudicial, deverdo os
instrumentos respectivos conter a declara¢do: “cortesia”, assinando o titular ou quem de direito.

Art. 251 - E defeso as serventias extrajudiciais cobrarem custas e emolumentos indevidos e majora-los.

Art. 252 - Os atos ndo constantes da Tabela de Custas sdo considerados gratuitos, ndo se permitindo
interpretacdo que faga incidir sobre eles quaisquer cobranga, mesmo por analogia, paridade ou extenséo.

§ 1° - Sob pena de responsabilidade civil, administrativa e penal, os Oficios Extrajudiciais ndo poderdo cobrar
despesas por servigos prestados por despachantes.

§ 2° - Os Oficios Extrajudiciais somente atenderdo os interessados pessoalmente ou representados por
procuradores.



Art. 253 - As serventias extrajudiciais poderdo utilizar aparelhos reprograficos na execu¢do de atos proprios e de
Seus servigos.

§ 1° - Para facilitar as partes interessadas, poderdo as serventias extrajudiciais de Notas utilizar aparelhos
reprograficos na copia de documentos de terceiros. O valor a ser cobrado por cada copia sera fixado pela
Corregedoria de Justica do Estado do Amapa.

§ 2° - Nos documentos recopiados em Cartdrio s6 incidem custas quando forem autenticados pelo titular ou seu
substituto (Tabela.... Regimento de Custas).

§ 3° - Nao ¢ permitido que pessoas estranhas as serventias extrajudiciais mantenham em suas dependéncias
servicos de reprodugdo de papéis ou de documentos.

Art. 254 - A microfilmagem de papéis, titulos e documentos nas serventias extrajudiciais podera ser adotada com
prévia autorizagdo do Juiz de Direito competente para os Registros Publicos, ciente a Corregedoria, observadas
as formalidades legais que regulam a espécie, devendo ficar uma copia em lugar distinto do Cartoério previamente
autorizado.

Art. 255 - Os titulares efetivos ou vitalicios das serventias extrajudiciais ndo podem omitir-se no cumprimento de
leis, regulamentos, provimentos, portarias, instru¢des e normas procedimentais, sob pena de falta disciplinar
grave e de responsabilidade.

Art. 256 - Por ato do Corregedor da Justica, os fatos denunciados a Corregedoria poderdo ser preliminarmente
apurados, nas serventias extrajudiciais, em procedimento sumario, pelo Juiz de Direito competente para os
Registros Publicos, que podera adotar as medidas cautelares necessarias e sugerir as que devam ser procedidas
para corregao.

§ 1° - Independentemente do previsto no caput do artigo, ¢ delegada competéncia ao Juiz de Direito competente
para perguntas publicas, para realizar correig@o trimestral nas serventias extrajudiciais, procedendo pelo método
amostragem.

§ 2° - Serdo arquivadas nas serventias extrajudiciais, em pasta propria, os relatorios e as determinagdes
decorrentes de todas as correigoes.

Art. 257 - Todos os atos emanados de serventias extrajudiciais que devam ser renovados, por negligéncia,
impericia ou erro, cumpre ao titular fazé-lo a sua propria custa, respondendo pelos danos que possa ter causado
ao interessado ou a terceiro, sem prejuizo, ainda, de medida administrativa adequada, da competéncia do
Corregedor da Justiga, na forma da legislacao.

Art. 258 - Somente serventuario com fé publica pode substituir os Tabelides ou Oficiais efetivos ou vitalicios
nas respectivas serventias extrajudiciais.

Art. 259 - Os impressos, formularios, guias e outros instrumentos de atos proprios das serventias extrajudiciais,
bem como suas modifica¢des, dependem de aprovacdo da Corregedoria da Justica, na pessoa do Juiz de Direito
competente para os Registros Publicos, observando-se sempre os padrdes gerais e as exigéncias peculiares a cada
serventia.

Paragrafo unico - Na Comarca da Capital, a aprovagdo ¢ atribuida ao Juiz de Direito da Primeira Vara Civel;
onde s6 houver uma Vara, ao respectivo Juiz de Direito da Comarca.

Art. 260 - Constitui dever dos titulares e vitalicios das serventias extrajudiciais manter rigorosa vigilancia dos
atos lavrados nas respectivas serventias, realizando autocorreig¢ao periddica de modo a identificar deficiéncias e
imperfei¢des, ordenando que se consertem ou se repitam, convocando-se as partes que devam assistir ou tomar
conhecimento do conserto ou repeticdo do ato, preservando-se a sua forma legal ou autenticidade, para garantia
da fidelidade que se emprestou a0 mesmo ato.

Paragrafo unico - Sempre que possivel, o titular cartorario elaborara relatério de autocorrei¢ao, fazendo-o
arquivar na pasta propria das correi¢des ordinarias e extraordindrias da Corregedoria ou do Juiz de Direito
competente para os Registros Publicos.



Art. 261 - Os atos lavrados nas serventias extrajudiciais serdo a poder de canetas ou esferograficas, de tinta fixa e
permanente, preta ou azul, com exclusdo de outras cores, vedada, terminantemente, qualquer anotacao a lapis.

Art. 262 - Os livros cartorarios instituidos por lei sdo de responsabilidade dos respectivos titulares das serventias
extrajudiciais. O desaparecimento e a danificagdo de livros deverdo ser comunicados a Corregedoria da Justiga
¢ ao Juiz de Direito competente para os Registros Publicos, que autorizara a restauracdo do livro desaparecido ou
inutilizado.

Paragrafo unico - Na restauracio de livros, sdo elementos essenciais o arquivo da serventia e os registros
anteriores, com os traslados e as certiddes, procedendo-se da melhor maneira possivel, constando a ocorréncia do
termo de abertura.

Art. 263 - Os livros de folhas soltas terdo estas guardadas em colecionadores distintos, até definitiva
encadernacao.

Art. 264 - Os pagamentos efetivados pelos usuarios, mediante cheque, s6 receberdo a quitagdo definitiva pelo ato
expedido com a confirmagdo de efetiva liquidagdo, pela compensagio bancaria, em favor da serventia
extrajudicial.

Art. 265 - As custas e emolumentos percebidos pelas serventias extrajudiciais serdo sempre recolhidos, mediante
guia, a um dos estabelecimentos indicados nos arts. 76 e 83 deste Provimento, para as situagdes declaradas.

Art. 266 - Os Tabelionatos e Oficios de Registros Publicos manterao junto ao Juiz de Direito competente para os
Registros Publicos, na area de cada Comarca, como agregado de seus respectivos Cartdrios ao Cartério daquela
Vara, empregado encarregado do atendimento do servigo de natureza administrativa.

Art. 267 - A escriturag@o dos atos notariais, nos Oficios de Notas, Registro de Iméveis, Registro de Titulos e
Documentos e Registro Civil das Pessoas Juridicas far-se-4 em livros devidamente encadernados, sendo
facultado, na forma da lei, escritura-los mecanograficamente ou por sistema computadorizado, em folhas soltas,
com partes impressas antecipadamente, que serdo encadernadas tdo logo bastem para compor um livro.

Paragrafo tnico - Ao serem escriturados os atos, os claro serdo inutilizados com tragos sempre horizontais ou
com seqiiéncia de tragos e pontos, de modo a ndo ficarem espacos em branco.

Art. 268 - Aplicam-se as serventias extrajudiciais no que couberem, as leis de Organizagdo Judiciaria que regem
a Justi¢a do Estado do Amapa, o Decreto (N) n. 0069/90; este Provimento Geral; o Decreto (N) n. 0266/91; a
especifica de Registros Publicos; o Regimento de Custas; os Codigos Civil e Processual; a Lei n.° 8.935/94; a
Lei n. 0066/93; a legislag@o correlata e a Consolidacdo das Leis do Trabalho, conforme estabelecido na Lei de
Organizacdo Judiciaria do Tribunal de Justi¢a do Estado do Amapa.

CAPITULO II
DOS OFICIOS DE NOTAS

TITULO I - DAS PROCURACOES

Art. 269 - O Tabelido, os substitutos e os escreventes autorizados, antes da lavratura de procuragdo, ou
substabelecimento, deverdo inicialmente:

I - verificar se as partes e demais interessados acham-se munidos dos respectivos documentos originais de
identificacdo, RG e CNPF ou CNPJ, e conferi-los, com todo o cuidado, para certificar-se de que, de fato, estes
correspondem aqueles, arquivando-os em cdpias autenticadas, recomendando-se, para conferéncia, a aquisicao de
uma luz ultravioleta para que, sob o foco desta, se constate a legitimidade, ou ndo, dos documentos de identidade
apresentados;

II - verificar a capacidade das partes ¢ a licitude do objeto;

III - exigir, caso se tratem de pessoas juridicas que vao figurar como partes outorgantes, os documentos
comprobatorios da representagao;

IV - conferir as procuragdes, para verificar se outorgam poderes competentes ¢ se os nomes das partes coincidem
com os correspondentes ao ato a ser lavrado, se as firmas dos outorgantes ou de quem assinou o traslado ou



certiddo, quando o ato exigir procuracdo por instrumento publico, estdo reconhecidas na comarca onde esta
produzindo efeitos e, quando passada no exterior, se atende a todas as exigéncias legais;

V - tratando-se de partes, espolio, massa falida, heranga jacente ou vacante, ou de sub-rogacao de gravames, de
concordataria, incapazes e outros que, para dispor ou adquirir iméveis ou direitos a eles relativos, dependam de
autorizagdo judicial, exigir os respectivos alvaras, observando se a firma do juiz esta reconhecida;

VI - exigir de todos os que comparegam portando procuragdo ou substabelecimento que preencham, cada qual,
uma ficha padrdo de assinaturas e que fornegam uma copia autenticada do respectivo documento de identidade
apresentado, para arquivamento.

Art. 270 - Os alvaras, traslados e certiddes de procuragdes e substabelecimentos de procuragdes outorgados em
cartorios, instrumentos particulares de mandato e copias dos atos constitutivos das pessoas juridicas, estes
quando registrados em comarca diversa, deverdo ser arquivados, mencionando-se no corpo da procuragao ou
substabelecimento a origem dos mesmos, e também, se for o caso, o numero do livro e da folha do Registro de
Titulos e Documentos em que tenham sido transcritos, inclusive os de origem estrangeira.

Art. 271 - Nas procuragdes em que advogado figure como mandatario, constara o numero de sua inscri¢do na
OAB ou a declaragdo do outorgante de que o ignora; ¢ nas outorgadas a sociedades de advogados constardo,
como mandatarios, os advogados que as integram.

Art. 272 - Somente podera ser lavrado substabelecimento de instrumento ptblico;

Art. 273 - O Tabelido, Substituto ou Escrevente Autorizado, ao lavrar procurac¢do ou substabelecimento que
conste a revogacdo de procuracdo escriturada em sua propria serventia, anotara esta circunstancia, imediatamente
e sem Onus as partes, a margem do ato revogado ou substabelecido.

§ 1° - Tratando-se de ato lavrado em outra serventia, serd comunicada esta circunstancia aquela, mediante o
pagamento, inclusive das despesas postais, pelo interessado.

§ 2° - O mesmo procedimento de anotagdo sera adotado quando o Tabelido receber comunicado de atos
revogados ou substabelecidos originarios de sua serventia.

§ 3° - Somente podem ser aceitos como documentos de identificagdo a cédula de identidade expedida pelos
orgaos de identificacdo civil dos estados, a carteira emitida pelos 6rgéos controladores do exercicio profissional,
criados por lei federal (art.1°. da Lei Federal 6.206/75) e o passaporte, no caso de estrangeiros nao residentes no
Pais.

TITULO II
DO RECONHECIMENTO DE FIRMA

Art. 274 - O reconhecimento de firma pode ser feito tanto por semelhanga como por autenticidade, e, em ambos
os casos, somente podera ser efetivado pelo Tabelido, pelo substituto ou, ainda, por escrevente autorizado.

§ 1° - O reconhecimento por semelhanga da-se quando o Tabelido, substituto ou escrevente autorizado, da fé da
semelhanga da firma no documento apresentado com a que esta aposta no cartdo depositado e arquivado na
serventia, o qual sera arquivado no original, juntamente com as cdpias autenticadas dos documentos
comprobatorios de identidade.

§ 2° - O reconhecimento real ou por autenticidade, nos termos do art.369 do Cédigo do Processo Civil, da-se
quando o Tabelido, substituto, ou escrevente autorizado da fé de que a assinatura foi aposta no documento em
sua presenca.

Art. 275 - O reconhecimento da firma de pessoa cega sera por autenticidade, apos a leitura do documento pelo
Tabelido, substituto ou escrevente autorizado em presenga do cego e a verificacdo de suas condi¢des pessoais
para compreensao do contetido do documento. Neste caso, no preenchimento da respectiva ficha padrao o
Tabelido, substituto ou escrevente autorizado deve verificar se 0 mesmo € capaz e alfabetizado, anotar na ficha
que o seu autor € cego ¢ alerta-lo sobre as possiveis fraudes de que pode ser vitima ao assumir a autoria de um
escrito.



Art. 276 - Nos documentos que transfiram bens méveis e imoveis, ou direitos a eles relativos (veiculos,
telefones, casas, apartamentos, terrenos, usufruto, etc.), ou ainda nos que sejam assumidos compromissos,
dividas, fiangas etc., recomenda-se que as assinaturas dos vendedores, cedentes, compromissarios, devedores,
fiadores, etc., sejam feitas na presenga do Tabelido, substituto ou escrevente autorizado, para que o
reconhecimento possa ser feito por autenticidade e dificultar, assim, a agao de falsificadores e estelionatarios.

Art. 277 - E vedado o reconhecimento de firma em documentos sem data, incompletos ou que contenham, no
contexto, espagos em branco.

Paragrafo unico - Se o instrumento contiver todos os elementos do ato, pode-se reconhecer a firma de apenas
uma das partes, ndo obstante faltar a assinatura da outra, ou das outras.

Art. 278 - E autorizado o reconhecimento de firmas em escrito de obrigagio redigido em lingua estrangeira, de
procedéncia interna, uma vez adotados os caracteres comuns. Neste caso, além das cautelas normais, o Tabelido,
substituto ou escrevente autorizado fard mencionar, no proprio termo de reconhecimento ou junto a ele, que o
documento, para produzir efeitos no Brasil e para valer contra terceiros, devera ser vertido em vernaculo, e
registrada a tradugao.

Paragrafo tmico - E vedado o reconhecimento de firma em documento copiado por meio de fax.

Art. 279 - Quando o Tabelido, substituto ou escrevente autorizado observar divergéncias entre os dados e/ou
assinaturas da respectiva ficha padrdo e os dados e/ou assinaturas do documento apresentado ou, ainda, sempre
que houver duvida quanto a autenticidade daquele documento apresentado, podera exigir a presenca do
signatario ou signatarios.

TITULO 111
DAS AUTENTICACOES

Art. 280 - Compete, com exclusividade, ao Tabelido, substituto ou escrevente autorizado a autenticagio de
copias reprograficas de documentos publicos ou particulares, desde que apresentados os respectivos originais.

Art. 281 - Os Tabelides, substitutos ou escreventes autorizados, ao autenticarem copias reprograficas, ndo
deverdo se restringir & mera conferéncia dos textos ou ao aspecto morfologico da escrita, mas, sim, verificar com
cautela se os respectivos documentos originais contém rasuras ou quaisquer outros sinais, caso em que se lancara
na copia o termo indentificatorio de tal situacdo, como, p. ex.: “O ORIGINAL APRESENTA-SE
RASURADO”; “O ORIGINAL ENCONTRA-SE FRAGMENTADO”.

Art. 282 - Nos documentos em que houver mais de uma reprodug@o, ou existir anverso, a cada reprodugdo ou
face correspondera um instrumento de autenticacao.

Art. 283 - Poderao ser adotadas, como instrumento de autenticagdo, em substitui¢do aos tradicionais carimbos de
borracha e/ou maquinas de autenticar, as etiquetas datadas e/ou impressas via computador, recomendando-se,
para maior seguran¢a do ato, o uso de etiquetas holograficas.

Paragrafo unico - Poderdo os Tabelides, seus substitutos ou escreventes autorizados, excepcionalmente,
autenticar copias ja autenticadas, desde que o ato anterior seja de sua lavra, ou oriundo de serventudrio detentor
de fé publica no Estado do Amapa.

TITULO IV

DOS ATOS COMUNS

Art. 284 - No Servico de que ¢ titular o Notario ou Registrador ndo poderao eles praticar, pessoalmente, qualquer
ato de seu interesse, ou de interesse do seu conjuge ou de parentes, na linha reta ou colateral, consangiiineos ou
afins, até o terceiro grau.

Art. 285 - Os Notarios e Oficiais de Registros gozam de independéncia no exercicio de suas atribuigdes, t€ém
direito a percepcao dos emolumentos integrais pelos atos praticados na serventia.

Paragrafo unico - ¢ vedada a cobranga de emolumentos em desacordo com o estabelecido na tabela pertinente
editada pelo Tribunal de Justica do Estado do Amapa.



Art. 286 - Incumbe aos Notarios e aos Oficiais de Registro praticar, independentemente de autorizacdo, todos os
atos previstos em lei necessarios a organizacao e execugdo dos servicos, podendo, ainda, adotar sistemas de
computagdo, microfilmagem, disco 6tico e outros meios de armazenamento de dados.

Art. 287 - Os papéis referentes aos servigos dos Notarios e dos Oficiais de Registro serdo arquivados mediante
utilizagdo de processos que facilitem as buscas.

Art. 288 - Os livros, fichas, documentos, papéis, microfilmes e sistemas de computacdo deverdo permanecer
sempre sob a guarda e responsabilidade do titular de Servigo Notarial ou de Registro, que zelara por sua ordem,
seguranga € conservacao.

Paragrafo unico - Se houver necessidade de serem periciados, o exame devera ocorrer na propria sede do
Servigo, em dia e hora adrede designados, com ciéncia do titular e autorizagao do juizo competente.

Art. 289 - Fica vedada, até que advenha a regulamentacdo da Medida Provisoria 2.200-2, de 24/08/2001, a
autenticagdo de copias dos documentos extraidos via internet.

§ 1° - Poderao, no entanto, os Tabelides, Substitutos ¢ Escreventes Autorizados, proceder a autenticag@o dos
documentos mencionados no caput, desde que obedecido o estabelecido no art. 6.°, inciso III, da Lei 8.935/94,
mediante a lavratura da respectiva ata notarial.

§ 2° - Os emolumentos pela pratica do ato referido no paragrafo anterior, ndo excederdo aqueles estabelecidos na
Tabela V, alinea E-3, item 13, da Resolucdo n.° 003/96, do Conselho da Magistratura -TJAP.

Art. 290 - Os Tabelides de Notas praticardo os atos de seu Oficio, distribuindo os servigos mediante critérios
objetivos, observando as aptiddes de cada servidor para as tarefas ao Tabelionato.

Art. 291 - Aos Tabelides de Notas incumbe, em qualquer dia e hora, nos Cartorios, ou fora deles, mas sempre
dentro dos limites geograficos, lavrar e ler os atos e colher as assinaturas dos interessados e testemunhas nos atos
a que as partes devam ou queiram da forma de instrumento publico.

Paragrafo unico - Tanto quanto possivel, a leitura dos atos serd feita em sala especial, com acomodagdes e
mobiliario compativeis com a dignidade do ato.

Art. 292 - Lavrados os atos, poderdo ser lidos e colhidas as assinaturas dos intervenientes fora da sede do Oficio
de Notas, somente quando for pessoa juridica de Direito Piblico ou de quem exerca fungdo de carater publico, de
entidades autarquicas, ou de agentes arrecadadores cujo capital seja da responsabilidade da Unido e nos casos em
que esta seja majoritaria, ndo se compreendendo nesta excecao os atos relativos as disposi¢des causa mortis.

§ 1° - Salvo as excegdes previstas em lei, na leitura e colheita de assinatura, os Tabelides poderao ser
representados por serventuarios com fé publica.

§ 2° - Em todo ato notarial prevalecerdo as assinaturas constantes dos documentos de identidade, ndo sendo
permitida, aos intervenientes, a aposi¢do de rubricas e, antes de assinarem, serdo advertidos quanto a essa
impropriedade.

Art. 293 - Os livros ndo podem ter rasuras, bem assim com os traslados e certiddes deles decorrentes, nem
entrelinhas preenchidas e emendas. Nos livros, emendas inevitaveis, que ndo afetem a fidelidade do ato, serdo
ressalvadas, e aos enganos cometidos durante a escrituragdo seguir-se-a a palavra “digo”, prosseguindo-se
corretamente.

§ 1° - As emendas inevitaveis se ressalvam no final da escrituragdo do ato, antes da assinatura dos intervenientes.

§ 2° - As omissdes serdo suprimidas com a nota de “em tempo”, sempre subscritas por todos os intervenientes no
ato.

Art. 294 - As assinaturas de todos os intervenientes ou de seus procuradores e das testemunhas serdo sempre
apostas na presenga do Tabelido ou de quem lavrou o ato, com mengao expressa em tal sentido, ndo sendo
permitida a colheita de assinaturas por antecipacao.



Paragrafo unico - Quando da emissdo das guias de recolhimento do Imposto de Transmissdo de Bens Imoveis
(ITBI), os Tabelides de Notas adotardo o melhor regime interno visando evitar falsidade material, adulteracao,
rasuras, emendas ou ressalvas, sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 295 - Sdo os seguintes os livros obrigatdrios dos Oficios de Notas, com numeracdo ¢ identificadores
proprios:

I - testamentos puiblicos;

II - registro de aprovacao de testamentos cerrados;
III - escrituras;

IV - procuragdes, junto com os substabelecimentos.

Paragrafo unico - Os livros obedecerdo aos modelos de uso corrente, aprovados pelo Juiz de Direito competente
para os Registros Publicos. Os de escrituras em geral e os das procuragdes, junto com substabelecimentos,
poderdo ser usados varios simultaneamente.

Art. 296 - Nao se podera utilizar livro sendo para o seu fim especifico.

Art. 297 - Nos livros de procuragdes, junto com os substabelecimentos, estes, quando lavrados, serdo remissiva e
obrigatoriamente anotados no ato da procuragao.

Art. 298 - Para controle interno, havera um livro carga, no qual se consignara a que serventuario com fé ptblica
corresponde cada livro ou se 0 mesmo € de uso comum.

§ 1° - Em nenhum momento podera o serventudrio ter sob sua responsabilidade mais de dois livros de
procuracdes e mais de trés de escrituras em geral, ndo se computando no nimero destes ultimos os livros
impressos, dos quais cada serventudrio podera ter sob sua responsabilidade até dois para o mesmo fim.

§ 2° - Respeitado o preceito do paragrafo anterior, é expressamente vedada a entrega de novo livro, enquanto nao
encerrado o mais antigo da mesma espécie.

§ 3° - O livro colocado sob a responsabilidade de um serventudrio ¢ de seu uso privativo, admitindo-se a
transferéncia de utilizacdo para outro, mediante autorizacdo prévia do Tabelido, langada e datada no proprio livro
e no livro carda.

§ 4° - O livro de uso comum de varios serventuarios com fé publica ficara sob a responsabilidade do Tabelido,
que o entregara e o recebera de volta a cada vez.

Art. 299 - Os livros de folhas soltas obedecerdo a modelo proprio e conterdo 200 (duzentas) folhas, ressalvada a
hipétese de que uma escritura tenha de ocupar mais de 200 (duzentas) folhas, caso em que o livro podera ter
tantas folhas quantas necessarias a lavratura do ato.

Paragrafo unico - Além do timbre do Cartdrio, todas as folhas conterdo o ntimero do livro a que correspondem e
deverdo ser numeradas, em ordem crescente e ininterrupta, por processo mecanico, antes da abertura do livro,
ndo se admitindo numeragio intermediaria, seja qual for o critério utilizado.

Art. 300 - As folhas dos livros de folhas soltas ainda ndo encadernadas deverdo conter perfuragdes, na margem
esquerda, a fim de que possam ficar permanentemente guardadas em colecionadores, dos quais vao ser retiradas

apenas para serem datilografadas.

Paragrafo unico - As folhas utilizadas deverdo ser guardadas em pasta propria, correspondente ao livro a que
pertencam, até a encadernagao.

Art. 301 - Nas escrituras lavradas em livro de folhas soltas, as partes rubricardo, obrigatoriamente, as folhas que
ndo contiverem as suas assinaturas.

Art. 302 - Os livros poderdo ser encadernados em cores diferentes, uma para cada tipo.

Art. 303 - O Tabelido, ou quem suas vezes fizer, antes de lavrar a escritura, devera observar:



I - se estdo em perfeita ordem os documentos comprobatorios da titularidade do direito e, tratando-se de imdvelis,
se estdo registrados;

I - havendo procuragdo, se esta confere os necessarios poderes e se 0os nomes das partes coincidem com os
correspondentes no ato a ser lavrado; sendo a procuragdo de outra Comarca, se tem a firma e o sinal publico do
Tabelido que a lavrou devidamente reconhecidos; se passada no estrangeiro, atende a todas as exigéncias legais,
inclusive a tradug@o para o vernaculo por Tradutor Publico;

III - se a certiddo da procuragao ¢ aceita pelos interessados;

IV - se o alvara judicial diz respeito exatamente ao negécio juridico pretendido, e se a firma do Juiz confere com
a que consta de seus arquivos ou esta devidamente reconhecida;

V - se estdo na devida ordem as certiddes relativas as quitagdes fiscais;

VI - a regularidade da guia quitada do recolhimento da contribui¢do devida ao INCRA e TERRAP, no caso de
imovel rural;

VII - a regularidade da prova do pagamento do imposto de transmissdo e se os vendedores estdo quites com a
Previdéncia Social e os 6rgao fundiérios, quando for o caso.

Art. 304 - Depois de conferidos os elementos que constem de documentos, serdo consignados nas escrituras:

I - o lugar onde foi lido e assinado o ato notarial, com indicagdo do enderego completo, se ndo se tratar de sede
do Cartorio;

II - a data do ato, com indicagdo, por extenso, do dia, més e ano;

III - o nome e a qualificag@o completa das partes, intervenientes e testemunhas, com indicag@o de nacionalidade,

naturalidade, filiacdo, data de nascimento, estado civil, nome do conjuge e regime de bens do casamento (que se

mencionara de forma expressa, vedada a utilizagdo da expressdo “regime comum”), profissdo, domicilio, nimero
do documento de identidade, reparticao expedidora, e data de emissdo quando constar do documento, nimero de
inscricdo no CPF, quando for o caso; tratando-se de pessoa juridica, sua denominagdo, sede, numero de inscri¢ao
no CGC, se obrigatoria, a qualificacdo do respectivo representante e referéncia aos elementos comprobatérios da
regularidade da representagao;

IV - indicagdo da natureza do negdcio juridico e do seu objeto e, especialmente, no caso de imoveis:

a) individualizacdo do imdvel e niimero da matricula no Registro de Imdveis, e, se ndo estiver matriculado, lugar,
caracteristicas ¢ confrontagoes;

b) titulo de aquisi¢do do alienante, mencionado-se a natureza da negdcio, o instrumento, o valor, o nimero do
registro e o Cartorio do registro imobiliario;

c¢) declaragdo de que o imovel se encontra livre e desembaracado de quaisquer onus reais, judiciais ou
extrajudiciais, especificando-se no caso contrario.

V - quando couber valor ou prego, a declarag@o de que foi feito em dinheiro o pagamento, forma e condi¢des
deste, se for em cheque, no todo ou em parte, o seu valor, nimero ¢ o banco contra o qual foi sacado;

VI - declaragdo de que ¢ dada quitagdo da quantia recebida, quando for o caso;

VII - declarag@o de que a escritura foi lida em voz alta, perante as testemunhas, se for o caso, para os
contratantes, que a aceitaram como esta redigida;

VIII - indicac¢do da documentacdo apresentada e transcricdo dos documentos exigidos em lei;

IX - as certiddes da pagamento do imposto de transmissdo, nimero da guia, valor e a certiddo de registro do
IPTU;

X - as notas de “em tempo”, se necessarias;



XI - certiddo do INSS, INCRA e TERRAP, se for o caso;
XII - encerramento;

XIII - a apresentag@o das certiddes previstas no item IV, art.1° do Decreto n. 93.240, ndo eximira o outorgante da
obrigacdo de declarar na escritura publica, sob pena de responsabilidade civil e penal, a existéncia de outras
acdes reais e pessoais reipersecutorias, relativas ao imével e de outros 6nus reais, incidentes sobre 0 mesmo.

Paragrafo unico - Nas escrituras lavradas em decorréncia de autorizagdo judicial, serdo mencionados, com todos
os elementos que permitam sua identificagdo, os respectivos alvaras.

Art. 304-A - Se algum dos comparecentes, ndo sendo conhecido do Tabelido, ndo puder ou ndo souber assinar ¢
estiver impossibilitado de identificar-se por documento, o notario assim o declarara, tomando-lhe a impressao
digital, sempre que possivel do polegar direito, assinando, por ele e a seu rogo, pessoa idonea, participando do
ato, pelo menos, duas testemunhas que o conhegam e atestem sua identidade.

Art. 305 - As assinaturas deverdo ser apostas nas linhas imediatamente seguintes aquela na qual se encerrou a
lavratura do ato.

Paragrafo unico - Se as partes forem incapazes, ndo alfabetizadas, ou se solicitarem a sua presenca, assim como
nas declaragdes de tltima vontade, ¢ necessario e indispensavel ao ato o concurso de trés testemunhas, no
minimo.

Art. 306 - Os atos notariais, que ndo sejam privativos do Tabelido, serdo encerrados da seguinte forma:

I - aqueles que o serventudrio com fé publica lavrou, leu e encerrou, colhendo as assinaturas, através da seguinte
declaragdo: “Eu, (assinatura, nome e cargo) lavrei, li e encerro o presente ato, colhendo as seguintes
assinaturas”;

II - aqueles que o serventuario com fé publica lavrou, leu, mas cujas assinaturas foram colhidas na presenga do
Tabelido, através da seguinte declarag@o: “FEu, (assinatura, nome e cargo), lavrei e li o presente ato. E eu,
Tabelido, o encerro, colhendo as assinaturas (assinatura, nome e cargo)”;

III - as declaragdes de que tratam os itens anteriores seguir-se-do sempre, antes do recolhimento de quaisquer
assinaturas, a inutilizagdo do restante da linha, fixando os limites fisicos do ato, sendo que nos atos
datilografados a inutilizacdo sera feita mediante uma seqiiéncia de pontos e tragos;

IV - pelo recolhimento das assinaturas, uma em cada linha, todas em linhas imediatas, o que se fara apds terem
sido indicados os nomes dos signatarios e a condigdo em que cada um participa do ato.

Art. 307 - Se, for por fato imputavel as partes, o ato notarial ndo se ultimar, certificara o Tabelido a ocorréncia,
submetendo o livro, a primeira hora do expediente do dia que se seguir, ao Juiz de Direito competente para os
Registros Publicos, que autorizara se lhe aponha a expressao “sem efeito, pelo certificado neste ato”, com data,
hora e assinatura do Oficial de Notas.

Paragrafo unico - Ocorrendo a hipdtese prevista neste artigo, € devida a totalidade das custas, recolhidas, como
disposto neste Provimento Geral, a agente arrecadador determinado, por guia.

Art. 308 - Nas escrituras de re-ratificacdo, lavradas em decorréncia de erros cometidos pelo serventuario, quer
materiais, quer resultantes de inobservancia de exigéncia legal, ndo serdo devidas custas.

Paragrafo unico - Nos demais casos, as custas serdo devidas pela metade e calculadas sobre o valor da escritura
anterior, salvo se a retificagdo envolver o proprio valor.

Art. 309 - Nos atos datilografados observar-se-4 o seguinte:

I - 0 encerramento entre as linhas sera rigorosamente igual até o encerramento do ato, inclusive nas ressalvas,
corregdes, notas de “em tempo” e semelhantes;



II - sempre que for deixado claro para ser preenchido com elementos a serem fornecidos no ato da leitura,
reservar-se-4 um espago sob o qual se datilografard uma ou mais linhas e sobre a qual se acrescentardo, antes do
langamento de qualquer assinatura, os elementos que faltarem, 8 mao ou & maquina, ja de forma definitiva,
vedada a anotagdo provisoria a lapis;

III - se o claro corresponder a mais de uma linha, observar-se-a 0 mesmo espagamento entre as diversas linhas,
que apenas ficardo indicadas na forma anterior.

Art. 310 - As custas serdo pagas mediante guia, pela parte interessada, até o momento da assinatura do ato, nos
estabelecimentos indicados no art. 83.

Art. 311 - As custas de escrituras terdo por base o valor declarado pelas partes, quando superior ao do
langamento fiscal que, quando contrario, prevalecera.

Paragrafo unico - Nas escrituras definitivas, em cumprimento de promessa de compra e venda, cujo tempo
decorrido seja superior a quatro anos, consignar-se-30 o valor da promessa ¢ o arbitrado pelo Fisco para a
cobranca do imposto de transmissdo inter vivos. Este sera considerado o valor da transag@o.

Art. 312 - Nas escrituras em que ndo houver sido estimado valor, aplicar-se-a o disposto na Tabela VI, item V,
do Decreto (N) n. 157/91, podendo ser suscitada davida para o Juiz competente para os Registros Publicos.

Art. 313 - As custas sdo devidas pela lavratura da escritura, pouco importando o numero de atos ou de iméveis
que envolva a transag@o.

Art. 314 - Terreno ¢ edificacdo correspondente constituem uma s6 unidade para efeito de valor de escritura.

Art. 315 - O Tabelido, ou quem suas vezes fizer, exigira alvara judicial para lavratura de escrituras que visem a
transmissao do dominio ou de direito e a constituigdo ou sub-rogacdo de direitos reais ou de garantia quando:

I - houver interesse do espolio, massa falida, heranga jacente ou vacante, incapaz ¢ acervo em concordata;

I - for interessado vitvo, na alienacdo ou oneragdo de bens que sdo adquiridos apds viuvez ou quando
comprovar ser o titular exclusivo do direito;

III - ndo tiver sido ultimado o inventario do divorciado, judicialmente separado e o direito houver integrado a
comunhio.

Art. 316 - A adogdo de crianca e de adolescente reger-se-a segundo o disposto nos arts. 39 e seguintes da Lei n.
8.069, de 13.7.1990, vedada a adogdo por procuragao.

Art. 317 - O vinculo da adog@o constitui-se por sentenga judicial, que sera inscrita no Registro Civil mediante
mandado do qual ndo se fornecera certidao.

Art. 318 - Ficard a critério dos contratantes, nas escrituras de pacto antenupcial, a nomeagao, ou ndo, de bens.

Art. 319 - Nas escrituras publicas relativas a imdveis cuja descrigdo e caracterizagdo conste da certiddo do
Registro Imobilidrio, consideram-se cumpridas as exigéncias do art. 225 da Lei n. 6.015/73, a mengao,
exclusivamente, do nimero do registro ou matricula no Registro Imobiliario, sua completa localiza¢do, numero,
bairro, cidade e estado.

Art. 320 - Os traslados e certiddes podem ser manuscritos, datilografados, digitados, extraidos por copia em
carbono preto, obtida quando da lavratura do ato original ou quando da extrag@o do traslado ou de outra certidao,
impressos ou extraidos por processo de reprodugdo previsto em lei ou autorizado pela Corregedoria de Justiga.

Art.321- Dos traslados e certiddes constardo obrigatoriamente, além da assinatura do Tabelido, ou do seu
substituto legal, os nomes e as assinaturas dos auxiliares que os extrairam e conferiram.

Art. 322 - Dos atos que deverdo ser objeto de registro no Registro Imobilidrio, o auxiliar extraira, dentro de 36
horas, o respectivo traslado, ampliado o prazo para 72 horas nas demais hipdteses.



Paragrafo unico - O traslado sera retirado em tantas copias quantos sejam os intervenientes, que as receberdo sem
acréscimo de despesas.

Art. 323 - A existéncia de erro material, em traslado ou certiddo de atos notariais, de que tenha resultado
incorrecdo no ato do Registro Imobiliario, ali s6 podera ser sanado por autorizagdo do Juiz competente para os
Registros Publicos.

§ 1° - Entende-se por erro material a incorre¢do existente nos elementos substantivos do contrato, como tal
conceituados nos arts. 87 e 88 do Codigo Civil.

§ 2° - Localizado o erro, o Tabelido comunica-lo-a ao Juiz dos Registros Publicos, para o fim mencionado.

Art. 324 - Semanalmente, serdo remetidos ao Oficial de Distribui¢do notas dos testamentos publicos ¢ dos autos
de aprovacdo de testamento cerrado.

Art. 325 - O deposito de firmas devera ser feito em fichas que conterdo os seguintes elementos:
I - nome do depositante, enderego, profissdo, nacionalidade, estado civil, filiagdo e data do nascimento;

II - indicacdo do nimero de inscricdo no CPF quando for o caso, € do documento de identidade, com o
respectivo niimero, data de emissao e reparticdo expedidora;

I - data do depésito da firma;
IV - assinatura do depositante, aposta trés vezes;
V - rubrica e nimero de matricula do auxiliar cartorario que verificou a regularidade do preenchimento.

Paragrafo unico - Estas fichas deverdo ser também objetos de microfilmagem, em duas copias, uma delas ficando
arquivada em prédio diferente do que estiver instalado o Cartorio.

Art.326 - O reconhecimento de firma ¢ ato pessoal do Tabelido, ou do substituto legal, devendo ser feito rigoroso
confronto entre ela e o padrio existente no Cartorio, salvo quando se tratar de reconhecimento auténtico previsto
no art.76, paragrafo unico, in fine, da Lei n. 6.750, de 10.12.1979, quando a presenga do signatario
indispensavel.

§ 1° - Ao reconhecer firmas langadas em contratos de qualquer natureza, em procuragdes com a clausula ad
negocia, em pap€is ou documentos que importem em transferéncia de propriedade de bens moveis, em confissdes
de divida, em recebimento de quantias e em quitacdo, o Tabelido ou seu substituto legal devera mencionar o
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nome do firmatario, sendo em tais casos, vedado o uso de expressdes “supra”, “retro”, etc.

§ 2° - E obrigatorio o comparecimento do alienante, nos casos de compra e venda ou promessa de compra e
venda de veiculos, munido da carteira de identidade e certificado de registro deste, tratando-se de
reconhecimento por autenticidade, salvo quando tratar-se de pessoa juridica conhecida do Tabelido ou de seu
substituto, responsaveis pela legitimidade da firma reconhecida.

§ 3° - Para o reconhecimento de firma, mesmo nos casos ndo enquadrados no art.76, paragrafo tinico, in fine, da
Lei n. 6.750, de 10.12.1979, o Tabelido poderd exigir a presenca do signatario ou a apresentacdo do seu
documento de identidade e da prova de inscrigao no CPF.

Art.327 - O Tabelido respondera pela autenticidade da firma nao depositada que vier a reconhecer por
semelhanga.

Art.328 - O Tabelido remetera a todos os Oficios de Notas e de Registro de Iméveis do Estado do
Amapa cartdbes com seus autografos e dos serventuarios autorizados a subscrever traslados e
certiddes, para o fim de confronto com as assinaturas langadas no instrumento que forem
apresentados.

Paragrafo Unico - As alteragdes serdo objeto de comunicagéo imediata, observado o contido no caput
do artigo, quando se tratar de nova designacgéo, e por oficio quando ocorrer a perda da fungao, cuja
data seréa objeto de referéncia.



CAPITULO Il
DOS OFiCIOS DE REGISTRO DE IMOVEIS

Art.329 - Os livros obrigatérios nos Oficios de Registros de Imdveis sdo os constantes da Lei de
Registros Publicos, abertos, rubricados, numerados e encerrados pelo Oficial ou seu substituto nos
impedimentos ocasionais, além dos que forem exigidos pela Corregedoria de Justica. Os Oficios de
Registros de Imoéveis terdo ainda cadastro especial, com escrituragdo em livro, para controle
obrigatério das aquisi¢cdes de terrenos rurais por pessoas fisicas ou juridicas estrangeiras.

Paragrafo unico - Na forma do art. 16 do Decreto n.° 74.965/74, os Oficiais de Registro de Imdveis
remeterdo trimestralmente a Corregedoria de Justica e ao 6rgdo federal responsavel pelo controle de
politica agraria os dados concernentes aos registros de aquisicdo de terrenos por estrangeiros.

Art.330 - Quando qualquer apresentante de titulo a registro ndo se conformar com exigéncias formais
que lhe sao feitas, o documento, mediante requerimento da parte interessada sera remetido ao Juiz
de Registros Publicos, que decidira a duvida registraria.

Art.331- Ao suscitar duvida, o Oficial tera de fundamenta-la, expondo os motivos da impugnacao,
vedada a simples referéncia a textos legais e falhas encontradas no documento.

Art.332 - As falhas sanaveis, em qualquer documento levado a registro, deverdo ser previamente
corrigidas pelo interessado na forma que Ihe for esclarecido pelo Oficial.

Art.333 - Verificada a legalidade e validade do titulo apresentado, proceder-se-a a seu registro no
prazo maximo de trinta dias, ressalvadas as hipoteses previstas nos arts. 189 e 192 da Lei dos
Registros Publicos.

Art.334 - O Oficial tem prazo de 15 dias para o exame do titulo indicando, em memorando
autenticado, caso necessario, e de uma s6 vez, todas as exigéncias que o apresentante devera
satisfazer para o respectivo registro, as quais deverao ser formuladas de forma clara, objetiva e
fundamentadas na Legislagéo, sendo vedada a simples alus&o a artigo de lei.

§ 1° - Se a exigéncia tiver de ser satisfeita fora da serventia, o titulo sera entregue a parte, mediante
recibo, advertida de que tem o prazo de trinta dias, contados da apresentagéo, para o cumprimento
das exigéncias. Findo o prazo, se houver omissdo do apresentante, cessam automaticamente os
efeitos da prenotagéo (art.205 da Lei n. 6.015/73), autorizado o Oficial a proceder-lhe o cancelamento,
de oficio.

§ 2° - Caracteriza-se como omissao, para o fim previsto no paragrafo antecedente, a inércia do
interessado em requerer que o oficial suscite duvida perante o juiz de registros publicos (art. 336).

§ 3° - Cancelada a prenotagao, pela inércia do interessado, o Oficial providenciara a restituigdo ao
apresentante dos emolumentos recolhidos, com a dedugédo de 2 de seu valor, correspondente as
buscas e a prenotagéo.

Art. 335 - Na impossibilidade de ser o titulo registrado, ou ndo querendo o interessado a ultimagéo do
registro, sera cancelada, a seu requerimento, a respectiva prenotacéo.

§ 1° - O requerimento de que trata este artigo sera elaborado de acordo com o modelo existente na
serventia e aprovado pela Corregedoria de Justi¢a, e sera assinado por quem tiver solicitado o registro
ou a averbagao, ou no caso de contrato, por quem neste figurar como outorgado.

§ 2° - Somente se procedera ao cancelamento de prenotagdo requerida por procurador, se este
houver sido constituido com poderes expressos para tal fim, arquivando-se o instrumento do mandato
com o requerimento.

§ 3° - Cancelada a prenotagao, restituir-se-do as custas que foram recolhidas na forma prevista neste
Provimento, com a dedugédo de um quarto de seu valor, correspondente a prenotagdo e anotagdes,
contra a devolugao do taldo recibo ou contra-recibo firmado pela parte, no caso de perda ou extravio
daquele.

Art.336 - Para cumprimento do art.198, lll, da Lei n. 6.015 de 31.12.1973, podera ser exigido, quando
da recepgao do titulo, o endereco do representante, admitida a notificagédo pela via postal.



Art.337 - Cancelada a prenotagéo e nao reclamado o titulo sera ele arquivado, ficando a disposi¢ao do
interessado por cinco anos, a contar de seu langamento no protocolo.

Paragrafo unico - Findo o prazo e salvo se tratar de instrumento particular, o documento sera
incinerado, depois de microfilmado.

Art.338 - No livro protocolo, o nome do apresentante sera grifado por extenso, podendo ser indicadas
abreviadamente a natureza do titulo e a denominacao legal dos atos formalizados.

Art.339 - Cada titulo tera um sé numero de ordem no protocolo, seja qual for a quantidade de atos que
contiver.

Art.340 - Nao produzira outro efeito a apresentacao do titulo feita apenas para exame e calculo dos
respectivos emolumentos, caso em que € necessario requerimento expresso, por escrito, do
interessado, de acordo com modelo existente na serventia.

Art.341 - A matricula e o registro conterdo a qualificacdo das partes, na forma prevista na Lei dos
Registros Publicos, exceto quando se tratar:

| - de titulos lavrados ou homologados na vigéncia do Decreto n. 4.857,d e 9.11.1939, submetidos tais
atos ao disposto naquele diploma;

Il - de titulos lavrados na vigéncia da atual Lei dos Registros Publicos (Lei n. 6.015, de 31.12.1973),
mas efetivando compromisso firmado antes dessa lei, nos casos em que a parte se tenha feito
representar por procurador constituido a época do compromisso.

Art.342 - Dispensa-se a repeticdo da parte ja qualificada na mesma matricula, bastando que se faga
remissao ao ato anterior.

Art.343 - As averbacgdes relativas a registros efetuados nos antigos livros 2, 3, 4 e 8 continuardo a ser
feitas neles, a margem das respectivas transcri¢des ou inscrigdes.

Paragrafo unico - Quando a margem do registro anterior ndo houver mais espacgo para averbacéo,
sera aberta, de oficio, a matricula do imével, fazendo-se a necessaria remissdo, com todas as
indicagdes pertinentes aquele registro.

Art.344 - Os atos do livro de registro auxiliar serdo registrados resumidamente, salvo se o contrario for
requerido pelo interessado, previamente avisado, caso em que o requerimento sera arquivado,
certificando-se circunstanciadamente a ocorréncia.

Art.345 - Em caso de desmembramento de areas de terrenos, se o imével desmembrado passar a
outra jurisdicdo, o Oficial de Registro de Imdveis anotara a ocorréncia no livro indicador real,
remetendo certiddo ao Cartorio de Registro de Imdveis da outra jurisdicdo, para a competente
abertura de matricula.

Paragrafo unico - A matricula sera aberta a vista da certidao referida neste artigo e do documento que
autoriza o desmembramento, expedido pelo Governo do Estado do Amapa, se urbano ou pelo INCRA
e TERRAP, se rural.

Art.346 - Ocorrendo fusdo de matriculas, o Oficial verificara, com precisdo, areas e medidas dos
imoveis, além das caracteristicas e confrontacdes resultantes da fusdo, a fim de evitar que sejam
feitas retificagbes sem o procedimento legal préprio.

Art.347 - Para perfeita caracterizagado do imével, em caso de desmembramento, deverédo ser descritos
no titulo, todas as circunstancias do nimero 3, item Il, do paragrafo Unico do art.176 e do art.225 da
Lei dos Registros Publicos, tanto para o imével desmembrado como para o remanescente.

Paragrafo Unico - E indispenséavel a unificagdo de iméveis, com a abertura da matricula, quando mais
de um for utilizado para incorporagdo de edificio em condominio, observando-se o disposto neste
artigo, salvo se, até a data da entrada em vigor da Lei n.° 6.015, de 31.12.1973, houver sido registrado
o competente memorial de incorporacdo com a descrigdo prévia do prédio ou ainda averbada a sua
construgao sem a efetivagao do remembramento dos terrenos.



Art.348 - Havendo divergéncia entre o titulo apresentado e os assentamentos do Cartério, o registro
ou a averbagédo so6 serao feitos por determinagéo do Juiz dos Registros Publicos, procedendo o Oficial
a prévia retificagcao da transcrigdo ou da matricula que Ihe diga respeito.

Art.349 - O documento particular firmado por pessoa juridica s6 sera admitido a registro, a vista da
prova de representacao legal do signatario, reconhecida a firma deste por Tabelido, salvo se tratar de
agente do Sistema Financeiro da Habitacao (SFH).

Art.350 - Se o requerimento for apresentado em uma so via, dele sera extraida cépia xerografica que
sera devolvida a parte, ndo cabendo ali emolumentos, a ndo ser no caso de autenticagéo.

Art.351 - O formal de partilha com doag¢des somente sera admitido a registro se acompanhado da
respectiva escritura de doacéao.

Art.352 - Os instrumentos particulares que acompanham titulo a registro serdo obrigatoriamente
arquivados.

Paragrafo unico - Serdo também obrigatoriamente arquivados todos os documentos oriundos de outra
Comarca, ainda que publicos.

Art.353 - Podera ser admitido a registro, desde que autenticado, o instrumento publico ou judicial, total
ou parcialmente reprografado, extraido de originais arquivados pelo 6rgéo expedidor.

Art.354 - Os instrumentos particulares reprografados valerdo como originais para o registro, desde
que depois de extraidos tenham sido assinados e rubricados pelas partes contratantes e pelas
testemunhas, com as firmas devidamente reconhecidas.

Art.355 - No caso de cédula de crédito rural ou de crédito industrial em que figure imével dado em
garantia hipotecaria, a cédula sera registrada no livro de registro auxiliar e a hipoteca na matricula do
imovel, fazendo-se nesta, remisséo a cédula.

Art.356 - A convencdo de condominio sera registrada, em resumo, no livro de registro auxiliar e
anotada no livro de indicador real, relativamente a cada uma das unidades autbnomas que integram o
prédio, arquivando-se o original do respectivo instrumento.

Art.357 - A averbagao de construgao, de reconstrugdo, de demolicdo ou modificagao de prédio, de
unificagdo ou de desmembramento de imével sera feita a requerimento do interessado, que instruira
seu pedido com certiddo comprobatdria expedida pelo érgdo competente do Governo do Estado do
Amapa.

Art.358 - A extingdo do usufruto, por morte de usufrutuario, sera averbada mediante requerimento
instruido com prova bastante.

Art.359 - Sem prejuizo das averbagdes previstas nos arts. 167, Il, n. | e 244 da Lei dos Registros
Publicos, o registro do pacto antenupcial sera feito, apds a celebragdo do casamento, na circunscrigao
do domicilio conjugal declarado na escritura.

Art.360 - Podera o Oficial considerar cumpridas as exigéncias do art.225 da Lei dos Registros
Publicos, nos atos que contiverem a transmissdo de dominio ou de direitos, bem como a constituicao
de 6nus reais e de garantia, quando o instrumento, publico ou judicial, indicar o nimero da matricula
do imovel.

Art.361 - Para a averbagado da emancipacao sera exigida certidao de sua prévia anotagdo no assento
de nascimento do emancipado.

Art.362 - Sem alvara judicial, ndo se fara o registro do instrumento do contrato de locacdo em que,
figurando massa falida, concordatario, heranga jacente ou vacante como locador, haja clausula de
vigéncia contra o adquirente do imével locado.

Art. 363 - Ressalvados os casos de isencgéo legal, sdo devidos os emolumentos relativos a registros
de agdes e de penhoras, ainda que determinados pelo Juiz da causa.



Art. 364 - As custas deverao ser cobradas pelo valor declarado no instrumento.

Paragrafo unico - Nos registros instituidos pela Lei n.° 4.591, de 16.12.1964, as custas serdo cobradas
por unidade, com reducéo de 50%, respeitado o limite maximo da Tabela de Emolumentos.

Art. 365 - Os Oficiais de Registro de Imdveis ficam autorizados a exigir declaragao por escrito de que
se trata, ou ndo, da primeira aquisicdo de imdvel financiada pelo Sistema Financeiro da Habitagao
(SFH) para o fim de habilitar o usuario aos beneficios do art. 190 da Lei n.° 6.015/73.

Art. 366 - Quando forem alteradas, por lei, a designagao e numeragdo das unidades urbanas da

Capital, processar-se-a, ex officio, a averbagcdo das modificacdbes a margem da inscricdo do
loteamento ou do ultimo registro correspondente.

CAPITULO IV

DOS OFiCIOS DE REGISTRO
DE TiTULOS E DOCUMENTOS

Art. 367 - Os livros obrigatérios nos Oficios de Registros de Titulos e Documentos s&o os constantes
da Lei de Registros Publicos, e os que foram exigidos pela Corregedoria de Justiga, abertos,
rubricados, numerados e encerrados pelo Oficial ou seu substituto nos impedimentos ocasionais.

Art. 368 - Os titulos e documentos seréo registrados no domicilio das partes intervenientes; quando
residam estas em circunscri¢coes diversas, far-se-a o registro em todas elas.

Art. 369 - Dos titulos e documentos submetidos a registro, o Cartério fornecera recibo, do qual
constara numero de protocolo e data da apresentagéo.

Art. 370 - Os Cartérios de Registros de Titulos e Documentos remeterdo ao de Distribui¢cdo, as notas
especificadas dos registros efetuados, no prazo de 72 horas.

§ 1° - Havendo pluralidade de registros a serem comunicados no mesmo dia, a nota se fara por
relacao.

§ 2° - Nao é permitido substituir a relagdo a que alude o paragrafo anterior por fichas e papeletas.

§ 3° - As notas ou relagdo serado redigidas de maneira a permitir fiel anotagdo de todos os dados
indispensaveis, ndo podendo usar-se das expressoes “e outros”, ou “e sua mulher”.

Art. 371 - As notificagbes decorrentes de registro de titulos e documentos serdo feitas mediante
avisos entregues pessoalmente, ou por carta registrada, com aviso de recebimento.

§ 1° - No caso de nao se efetivar a notificagdo, na forma deste artigo, o que sera certificado pelo
Oficial de Registro, seguir-se-a a notificacao via edital.

§ 2° - Na conta das custas serdo incluidas, a titulo de indenizagdo, as despesas comprovaveis com a
publicagéo de editais, no Diario Oficial ou em qualquer érgao oficial e com a remessa postal.

Art. 372 - Cumpre ao interessado no registro de titulo e documentos, indicar expressamente o
endereco da parte a ser notificada, se ndo constar do titulo ou do documento, ou se tiver ocorrido
mudanca.

CAPITULO V

DOS OFiCIOS DE REGISTRO CIVIL
DAS PESSOAS NATURAIS

TiTULO I - DO REGISTRO DE NASCIMENTO
Art. 373 - Os livros obrigatérios nos Oficios de Registro Civil das Pessoas Naturais sédo os constantes

da Lei de Registros Publicos, e os que forem exigidos pela Corregedoria de Justiga, abertos,
rubricados, numerados e encerrados pelo Oficial ou seu substituto, nos impedimentos ocasionais.



Paragrafo unico - Havera um livro especial para registro de nascimento em hospitais da Comarca da
Capital.

Art. 374 - O registro de nascimento s6 sera lavrado mediante exibicdo do cartdo de identificagdo
fornecida pelas maternidades, dispensadas as testemunhas.

Paragrafo unico - Se o parto tiver ocorrido fora de maternidade, o interessado devera fazer prova com
atestado médico ou declaragio de duas pessoas iddéneas que tenham conhecimento do fato.

Art. 375 - Os registros de nascimento fora do prazo serdo efetuados no Cartério do lugar da
residéncia do interessado.

§ 1° - O registro de pessoa com 12 ou mais anos de idade somente sera feito depois do despacho do
juiz competente e do recolhimento da multa, mediante preenchimento de requerimento, nos moldes
estabelecidos pela Corregedoria;

§ 2° - A parte que for pobre estara desobrigada do recolhimento da multa;
§ 3° - Sera dispensado o despacho do juiz, se o registrando tiver menos de 12 anos de idade;

§ 4° - As peticdes serdo arquivadas no cartorio que efetivar os registros, juntamente com os
despachos que mandarem lavra-los;

§ 5° - Se houver suspeita de falsidade da declaragdo, o oficial, depois de interpelar o declarante,
informara ao Juiz, que podera exigir a justificacao;

Art. 376 — Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado do Amapa, procederdo a
trasladagao dos registros administrativos de nascimentos e dbitos pela Fundagao Nacional do indio —
FUNAI, para os livros de assentos de nascimento e ébitos de seus respectivos Oficios, obedecidos os
ritos da Lei n.° 6.015/73.

§ 1° - os livros administrativos da mencionada fundagdo constituirdio meio subsidiario para a
efetivacdo do registro, dispensando-se, por ocasido dos mesmos, a figura do declarante, arquivando-
se, em copia, o termo administrativo, para os devidos fins de direito.

§ 2° - Por ocasido da expedicao das certiddes originarias dos assentamentos referidos no paragrafo
anterior, far-se-d0 constar no campo das observagdes nota contendo: O TERMO QUE SE REFERE
A PRESENTE CERTIDAO FOI LAVRADO DE ACORDO COM O QUE ESTABELECE O
PROVIMENTO GERAL DA EGREGIA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTIGA/TJAP.

§ 3° - Ficam os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado do Amapa, obrigados a
proceder ao registro e consequente expedi¢do das certiddes GRATUITAMENTE, nos moldes da Lei
Federal n.° 9.534/97.

Art. 377 - Nos registros de nascimento, sem paternidade definida, desde que a mae espontaneamente
declare, por escrito, quem seja o suposto pai, mencionando-lhe a qualificacdo e endereco, devera o
Oficial preencher o formulario padronizado pela Corregedoria e encaminha-lo, com a certiddo do
assento, em no maximo 48 (quarenta e oito) horas, ao Juizo de Familia do domicilio da crianga, via
distribuicéo.

Art. 378 - Recebidas a declaragéo e a inclusa certiddo do registro de nascimento pelo Juiz de Familia
ao qual forem distribuidas, sera o feito registrado e autuado como “averiguagdo de paternidade”,
notificando-se o pretenso pai, independentemente de seu estado civil, para que, em 30 (trinta) dias, se
manifeste sobre a paternidade que lhe foi atribuida.

§ 1° - Confirmada, em Juizo, a paternidade, lavrar-se-a4 o termo de reconhecimento nos autos,
expedindo-se mandado de averbagdo ao Oficial do Registro e arquivando-se os autos.

§ 2° - Nao atendida, pelo suposto pai, a notificacdo, ou negada a paternidade, serdo os autos
remetidos ao representante do Ministério Publico oficiante no Juizo, a fim de requeira a converséo,
havendo elementos suficientes, em agéo de investigagcdo de paternidade, cujo pedido sera instruido
com os autos da averiguagao.



§ 3° - Proposta a conversao de que trata o paragrafo anterior, seu deferimento sera comunicado &
Distribuicdo e anotado no Livro Tombo.

§ 4° - Todos os atos relativos a esse procedimento serdo realizados em segredo de Justica.

§ 5° - Na hipotese de o Ministério Publico, a falta de subsidios de prova, deixar de propor a agdo e
requerer o arquivamento do feito, o Juiz determina-lo-a.

Art. 379 - Enquanto nado requerida a conversédo de que trata o § 2° do Art. 378, pelo Ministério Publico,
estara livre o exercicio do direito de agdo por quem tenha legitimo interesse na investigagdo de
paternidade.

§ 1° - Proposta a agéo de que trata o “caput” apds o arquivamento do procedimento de averiguagao
de paternidade, ou durante seu curso, sera a inicial distribuida, por prevencéo.

§ 2° - Ainicial da acgéo investigatoria, nas hipoteses previstas neste artigo, sera registrada e autuada
em apenso a averiguagao.

Art.380 - Dentro de cinco dias do registro da adogao, sera remetida ao Juiz da Infancia e da Juventude
certidao de novo registro de nascimento, se plena a adogao, ou certiddo do registro de nascimento ja
averbada, em se tratando de adogéo simples.

Art.381 - Salvo por determinagao judicial, nos registros de nascimento ndo se deve mencionar a
circunstancia de ser legitima ou nao a filiagao.

Art. 382 - Quando o declarante de registro de nascimento néo for o proprio pai, deve ser exigida a
identificacdo de quem o fizer, registrando-se dos dados constantes desta.

Art. 383 - O registro civil de nascimento e o assento de &bito, bem como a primeira certiddo
respectiva, sdo atos que as Serventias Extrajudiciais devem praticar gratuitamente.

Paragrafo unico - Os beneficiarios de justica gratuita, em se tratando de ato n&o previsto no artigo
anterior, pagarao somente 50% (cinqlenta por cento) do valor previsto na tabela para sua pratica, a
titulo de emolumentos.

TiTULO Il - DA HABITAGAO PARA CASAMENTO

Art. 384 - A habilitagdo de casamento sera feita perante o Oficial do Registro Civil, o qual certificara
nos autos, a regularidade de todos os papéis e documentos.

§ 1.° - Apds a audiéncia do Ministério Publico e, ndo havendo oposi¢ao deste e/ou de terceiros, sera
homologada pelo Juiz da Vara de Familia

§ 2.° - Homologada ou ndo, a habilitagdo sera devolvida ao respectivo Cartério de Registro Civil,
independentemente de tombamento, onde sera arquivada.

Art. 385 - Os pedidos de inscrigdo de casamento religioso, em que tenha havido prévia habilitagao,
somente deverao ser remetidos ao Juiz de Direito se houver divida quanto a sua regularidade.

Art. 386 - Constardo do termo do casamento religioso com efeitos civis as assinaturas do celebrante,
dos nubentes e das testemunhas.

Art. 387 - Processar-se-ao nos proprios autos da habilitagdo para casamentos as dispensas e os atos
a ela inerentes.

TiTULO Il - DO REGISTRO DE OBITO

Art. 388 - O registro de 6bito serd lavrado na conformidade do que estabelece os artigos 77 e
seguintes da Lei n.° 6.015/73, em vista de atestado médico se houve no lugar.

Paragrafo unico - Se o 6bito tiver ocorrido em local onde nido exista médico, o oficial exigira
declaracdo de duas pessoas qualificadas que tenham presenciado ou verificado a morte.



Art. 389 - Incumbe ao Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais comunicar as respectivas
reparticoes consulares ou embaixadas, a ocorréncia de registro de 6ébito de pessoa estrangeira.

Paragrafo unico - Por esta incumbéncia sao devidas custas, emolumentos ou despesas.

Art. 390 - Os Oficiais de Registro Civil, sob as penas do art.293 da Lei n.4.737, de 15.7.1965 (Cddigo
Eleitoral), remeterdo até o dia 15 de cada més, ao Juiz Eleitoral da Zona em que oficiarem,
comunicagdo dos o6bitos de cidadaos alistaveis ocorridos no més anterior, para cancelamento das
inscricoes.

Art. 391 - Todas as duvidas serdao submetidas ao Juiz de Direito competente, devidamente
fundamentadas e formalizadas pelo Oficial suscitante.

CAPITULO VI

DOS OFiCIOS DE REGISTRO CIVIL
DAS PESSOAS JURIDICAS

Art. 392 - Os livros obrigatérios nos Oficios de Registro Civil das Pessoas Juridicas sdo os constantes
da Lei de Registros Publicos e os que forem exigidos pela Corregedoria da Justica, abertos,
rubricados, numerados e encerrados pelo Oficial ou seu substituto, nos impedimentos ocasionais.

Art. 393 - Os atos constitutivos de pessoas juridicas ndao serdo registrados quando o seu objeto
contrariar as disposicoes do art.116 da Lei de Registros Publicos (Lei n. 6.015/73).

Paragrafo unico - Ocorrendo qualquer dos motivos ali previstos, o Oficial de Registro Civil das
Pessoas Juridicas, de oficio ou por provocagdo de qualquer autoridade, sobrestara o registro e
suscitara duvida perante o Juiz de Direito competente para os Registros Publicos.

Art. 394 - Os Oficios de Registro Civil das Pessoas Juridicas poderdo adotar, para controle de seus
assentamentos, registros e arquivos, o sistema de fichas, sendo responsaveis seus oficiais pelos
erros ou omissdes que se constatarem.

CAPITULO VII

DOS OFiCIOS DE REGISTRO
DE PROTESTO DE TiTULOS

SEGAO|

DOS ASSENTAMENTOS CARTORARIOS
DO LIVRO DE CONTROLE
DE DEPOSITO

Art. 395 - Nos Oficios de Registro de Protestos de Titulos, além dos livros determinados pela
Corregedoria da Justiga, havera os seguintes:

| - de apontamento de titulos Cambiarios;
Il - registro e compensacéo de cheques;
Il - e registro de protestos cambiais;

IV - registro de protestos falimentares;

V - indicador pessoal.

Paragrafo unico - O livro indicador pessoal podera ser substituido pelo sistema de ficha ou na forma
usada para o processamento de dados.

Art. 396 - E de competéncia exclusiva do Tabelido de Protesto de Titulos, na tutela dos interesses
publicos e privados, a protocolizagdo, a intimagdo, o acolhimento da devolugdo ou do aceite, o
recebimento do pagamento do titulo e de outros documentos de divida.

§ 1°- Lavrar e registrar o protesto ou acatar a desisténcia do credor em relacdo ao mesmo.



§ 2° - Proceder as averbagdes, prestar informacgbes e fornecer certidées relativas a todos os atos
praticados.

§ 3° - Podera, para melhor exercicio de suas fungdes, adotar o sistema de digitalizagdo de imagens e
de processamento de dados.

Art. 397 - Para fins de pagamento de titulos, no triduo legal, sera emitida guia para depdsito em conta
especialmente aberta em nome do Oficio, que sera entregue ao interessado.

§ 1° - O depdsito devera ser efetuado no mesmo dia da expedigdo da guia na agéncia bancéria
determinada.

§ 2° - Feito o deposito, a parte devera retornar ao tabelionato, onde recebera seu titulo ou documento
de divida devidamente quitado.

§ 3° - Da guia, que so valera para o dia de sua emiss&o, constara o valor total a ser depositado pelo
interessado, nele incluidos os emolumentos e demais despesas, dentre elas a Contribuicdo Provisoéria
sobre Movimentagao Financeira (CPMF), quando em vigor.

Art. 398 - Os Cartorios de Protesto de Titulos manterao a sistematica dos assentamentos relativos ao
protocolo e registro dos titulos ou documentos apontados, numerados sequencialmente, bem assim
como os de protesto, cancelamentos, liquidagcdo de obrigagdes, valores das custas e das certidoes
expedidas.

Paragrafo unico - Do protocolo e registro sera obrigatoriamente dado recibo ao portador do titulo
cambiario cobravel.

Art. 399 - Estando o titulo revestido das formalidades legais, o protesto ndo podera deixar de ser
lavrado, regularmente intimado o devedor, seja qual for o motivo alegado por este para recusar o
pagamento, ndo podendo, em hipétese alguma, ser prorrogado o prazo, mesmo que expressamente
requerido pelo credor ou credores.

Art. 400 - O protesto decorrente da Lei de Faléncias sera lavrado mediante apresentacdo dos
préprios autos em que se processou a verificagao judicial da conta.

Art. 401 - No caso de cheque sem fundo, exigir-se-a do apresentante a prova de identidade e a
qualificagdo do emitente, que ficardo constando do instrumento que se lavrar.

Art. 402 - Para controle interno da clientela cartoraria, as serventias que ndo adotarem o sistema de
fichario com os dados constantes do protocolo e registro do respectivo titulo cambiario, teréo,
obrigatoriamente, controle interno que facilite a rapida localizagdo dos assentamentos em caso de
informagbes aos interessados diretos, ou para atendimento das requisi¢des judiciais e as ordinarias e
extraordinarias.

Art. 403 - E instituido nas serventias de protesto de titulos o livio de depésito de valores, de controle
diario. De folhas soltas ou ndo numeradas, mecanicamente, o livro contera tantas colunas quantas
bastarem para as seguintes anotagdes:

| - nUmero de ordem;

Il - data do assentamento;

lll - numero da guia de depésito;

IV - nimero de protocolo do documento;

V - natureza deste;

VI - valor de crédito;

VII - valor das custas ou emolumentos;

VIl - nome do favorecido;

IX - niUmero, data e valor do cheque emitido pelo Cartério a favor do credor;
X - ocorréncias eventuais.

§ 1°- O livro de depdsito de valores serd mantido em dia, com todas as anotagdes pertinentes.

§ 2° - O livro de depdsito de valores, cujos termos de abertura e encerramento serao rubricados pelo
Juiz de Direito competente para os registros publicos, ndo podera conter rasuras, emendas ou



entrelinhas. As ressalvas ocasionais deverdo ser anotadas, no ato, na coluna das “ocorréncias
eventuais”.

Art. 404 - Os Tabelides de Protesto de Titulos poderdo fornecer informacdes a SERASA e a
EQUIFAX DO BRASIL LTDA., através de certiddo em forma de relagdo, sobre os protestos tirados e
os cancelamentos efetuados, mediante o pagamento dos emolumentos exigidos.

Paragrafo unico - As informagbes possuem carater sigiloso, vedada qualquer forma de divulgagao,
sob pena de suspensao do fornecimento.

SEGAOII
DAS INTIMAGOES E DOS PRAZOS

Art. 405 - A intimacdo do devedor de titulo por falta de pagamento, ou de aceite, seguir-se-a
imediatamente ao protocolo de apontamento e sera feita mediante aviso, entregue pessoalmente no
seu endereco, ou por carta registrada, entendendo-se cumprida quando comprovada a entrega com o
aviso de recebimento. Se houver acumulo de servigo, far-se-a com tolerancia de, no maximo, 48
horas, cientificando-se a Corregedoria.

§ 1° - No caso de nao se efetivar a intimag&o na forma deste artigo, o que sera certificado pelo Oficial,
seguir-se-a a intimacgao por edital.

§ 2° - Na conta das custas serdo incluidas, a titulo de indenizagdo, as despesas comprovaveis com a
publicagdo de editais e com a remessa postal, bem assim as custas devidas ao Cartério de
Distribuicdo da Comarca de Macapa e que serdo repassadas a este, junto com as comunicagbes a
que alude o art.403 deste Provimento.

Art. 406 - A intimacdo-edital obedecera aos padrdes constantes de modelo aprovado pela
Corregedoria.

Paragrafo unico - Nas comarcas do interior, onde nao houver jornal, o edital de protesto sera afixado
no sagudo do Foro, em local visivel. Neste caso, os prazos da lei correm a partir do dia imediato ao da
afixacdo do edital.

Art. 407 - Os Cartérios de Protestos, nos casos de intimagdo por carta com aviso de recepgao,
poderao contratar com a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, o Sistema SEED ou prestagao
de servigos de coleta, tratamento e entrega de objetos de correspondéncia.

Art. 408 - No caso de recusa do devedor em receber no seu enderego a intimagdo, ou em se
ocultando para evitar a intimagao pessoal, o intimante, ao devolver a papeleta, relatara a ocorréncia.
Anotada devidamente a ocorréncia, a intimagao se processara mediante registrado com aviso de
recepgao.

§ 1° - As intimacgdes descreverdo a natureza do documento, o seu valor total, as datas de emisséo e
vencimento, o numero de protocolo do apontamento. No mesmo instrumento, ao devedor se dara o
horario de expediente do Cartério, bem assim como os esclarecimentos necessarios para depositar,
em trés dias, ou motivar a recusa, sob pena de protesto.

§ 2° - O prazo para pagamento ou manifestacdo da recusa contar-se-a:

| - da ciéncia do fato, quando a intimagdo houver sido pessoal, excluindo-se o dia do comeco e
incluindo-se o do vencimento;

Il - quando feita a intimagédo por carta; excluindo-se o dia do recebimento e incluindo-se o do
vencimento;

Il - quando feita a intimacdo por edital, excluindo-se o dia da publicacdo e incluindo-se o do
vencimento.

§ 3° - O prazo que se vencer em sabado, domingo ou feriado determinado em lei prorrogar-se-a por
mais um dia util.



§ 4° - Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte, se o vencimento cair em dia
em que for determinado, pela autoridade competente, o fechamento do Cartério de Protestos ou o
encerramento mais cedo do seu horario de funcionamento. Tal circunstancia sera imediatamente
anotada na coluna de ocorréncias eventuais do livro de depdsito de valores.

SECAO I

DA LIQUIDAGAO DO TiTULO
APONTADO

Art. 409 - A liquidagéo do titulo cambiario apontado ndo o sendo em moeda corrente do Pais, far-se-a
mediante cheque visado ou com garantia limite, ou carta de ordem bancaria a favor do respectivo
Cartério de Protestos.

Paragrafo unico - O pagamento de titulo por meio de cheque s6 o libera apés devida compensagéo.
SECAO IV
DO PROTESTO DE TiTULOS

Art. 410 - Ao lhe ser confiado titulo para protesto, o Oficial cartorario procedera com as cautelas
usuais, verificando o cumprimento das formalidades intrinsecas legais.

Paragrafo unico - O Oficial podera pedir que o apresentante fornega dados exatos de endereco e
qualificacéo do devedor.

Art. 411 - Tira-se o protesto no vencimento do prazo legal, lavrando-se os competentes instrumentos.
Os instrumentos de protesto, junto com os titulos, ficarao a disposi¢do dos credores, inclusive para o
depdsito das custas e emolumentos.

§ 1° - As custas e emolumentos serdo cobrados pelos Oficiais do Registro de Protesto de Titulos apds
a conclusao do ato, podendo ser exigido da parte, depdsito preparatério até o maximo de um quarto
daquele valor ja fixado previamente no Regimento de Custas, sendo sempre fornecido recibo.

§ 2° - Em qualquer caso, as custas e emolumentos, parciais ou totais, serdo sempre recolhidos,
mediante guia, a conta especial existente no Banco Oficial, na Caixa Econdmica Federal, Banco do
Brasil S.A., ou qualquer estabelecimento bancario autorizado.

§ 3° - Os Oficios de Registro de Protesto de Titulos cobrardo no momento do pagamento, os juros
moratorios na taxa legal.

SEGCAOV
DO CANCELAMENTO DE PROTESTOS

Art. 412 - O cancelamento de protestos de titulos cambiais s6 podera ser feito pelo Oficial do Cartdrio,
ou por quem o estiver substituindo nos impedimentos eventuais.

§ 1° - Ocorrendo acumulo de servigco no competente Oficio de Protestos, o cancelamento podera ser
efetuado por serventuario indicado, com prévia autorizagdo da Corregedoria de Justiga.

§ 2° - Cancelado o protesto pelo devedor ou procurador com poderes especiais, o titulo, devidamente
quitado sera arquivado em Cartério, ndo sendo aceita cépias ou reprodugdes de quaisquer espécies,
ainda que autenticadas.

§ 3° - Cancelado o protesto das certiddes que se expedirem, ndo constardo nem o protesto, nem o
cancelamento, exceto a requerimento por escrito do devedor, ou mediante requisigéo judicial.

Art. 413 - Em todos os casos, o cancelamento de protesto de titulos cambiais processar-se-a com
estrita observancia a Lei n. 6.690, de 25.9.1979.

Art. 414 - Os Cartérios de Protesto de Titulos remeterdo obrigatoriamente ao Cartério de Distribui¢cao
da Comarca de Macapa, relagéo dos titulos e documentos efetivamente protestados.



§ 1° - O Oficial do Cartério de Protesto de Titulos fara as comunicagbes referidas no caput deste
artigo, sob pena de responsabilidade civil e administrativa. Sob a mesma responsabilidade, o
Distribuidor fara as devidas anotagdes, validas para o fornecimento de certiddes.

§ 2° - Salvo requerimento escrito do interessado, ou ordem de autoridade competente, ndo se dara
informacéao ou certidao relativa a protesto efetivado ou cancelado.

§ 3° - Quando da sustacdo do protesto, o Oficial retera o titulo em Cartério, salvo se ocorrer
determinacgao judicial ou administrativa em sentido contrario ou requerimento de devolugado firmado
pelo credor.

§ 4° - Ocorrendo o cancelamento do protesto o Cartério cobrara, na sua conta de custas, anuindo o
interessado, também o valor da anotagdo do cancelamento a ser procedido pelo Cartério de
Distribuicdo da Comarca de Macapa, repassando, com a respectiva comunicagao, as importancias
que couberem a este ultimo.

SEGAO VI
DO PROTESTO DE DUPLICATAS

Art. 415 - O protesto de duplicatas ou triplicatas proceder-se-a com estrita observancia as leis que
regulam a matéria, especialmente: Capitulo IV da Lei n. 5.474, de 18.7.1968; Decreto-lei n. 436, de
27.1.1969, e Lei n. 6.448, de 1.11.1977 que adapta ao Cddigo de Processo Civil as normas
concernentes a Lei das Duplicatas.

Paragrafo Unico - Aplicam-se ao cancelamento de protesto de duplicatas ou triplicatas, as normas
gerais disciplinadas na Lei n. 6.690, de 25.9.1979.

SECAO VII

DOS VALORES ARRECADADOS DO RECOLHIMENTO
EM CONTA ESPECIAL DAS CUSTAS PELO PROTESTO
E DOS EMOLUMENTOS NO APONTAMENTO

Art. 416 - Os valores de qualquer natureza, inclusive emolumentos, pagos em razdo de titulos
apontados, serdo recolhidos em conta especial aberta no Banco do Brasil S.A. ou Caixa Econémica
Federal.

§ 1° - Os titulares dos Cartérios de Protestos enviardo a Corregedoria, relagdo nominal das pessoas
que, na sua auséncia, possam movimentar a conta referida no caput deste artigo.

§ 2° - Nas Comarcas, onde nao houver agéncia de Banco da rede Oficial, mencionados no caput, o
depdsito podera ser feito em agéncia de Banco pertencente a rede privada, devidamente autorizada
pela Corregedoria.

Art. 417 - Fica instituido o sistema de guia de depdsito para pagamento de titulos nos padrdes
estabelecidos, podendo o recolhimento ser feito no Banco Oficial do Estado, Caixa Econbmica
Federal, Banco do Brasil S.A., ou em qualquer estabelecimento da rede bancaria autorizada, onde
aqueles nao existirem, pelo Juiz de Direito da Comarca.

§ 1° - Das guias para esse fim, constardo os dados necessarios ao seu controle, conforme
previamente estabelecido pelo Juiz de Direito competente para os registros publicos.

§ 2° - As guias, preenchidas em Cartério, em ordem numérica seqliencial, impressa mecanicamente,
serao extraidas em quatro vias para cada titulo.

Art. 418 - O recolhimento sera feito diretamente pelo devedor ou pelo coobrigado. A guia sera
autenticada mecanicamente, sendo a primeira via entregue ao depositante; a segunda via ficara em
poder do estabelecimento bancario da rede oficial, que remetera as restantes ao Cartério; este
entregara a terceira via ao credor, arquivando a via remanescente.



§ 1° - Na guia referida sera impressa a adverténcia de que o devedor devera apresentar a quitagao
bancaria ao Cartério, nos termos do artigo seguinte.

§ 2° - Os recolhimentos das custas serdo anotados, diariamente, pelo Cartério, remetendo-se,
mensalmente, a Corregedoria, a estatistica correspondente.

Art. 419 - Efetivado o depdsito, o devedor apresentara a respectiva guia ao Cartério, a fim de obter a
necessaria quitacao do titulo, que Ihe sera restituido mediante recibo.

Art. 420 - Tao logo concretizado o depdsito, compete ao Cartério prestar contas ao credor, remetendo-
lhe cépia da guia de depdsito acompanhada de cheque nominal e cruzeiro, no valor de seu crédito,
para saque na conta especial existente no banco oficial escolhido, correndo a despesa da remessa do
expediente por conta do credor.

Paragrafo uUnico - Da mesma maneira procedera o Cartério, quando o credor for banco ou entidade
financeira, prestando as contas pelo meio mais facil, seguro e agil.

Art.421 - Estando presente o credor ou comparecendo em Cartério antes de Ihe serem prestadas as
contas, nada obsta a entrega imediata do cheque para recebimento, bem assim como da via da guia
de depdsito que lhe pertenga.

Art. 422 - Nos procedimentos de apontamentos de titulos ou documentos Cambiarios, ndo incidem
custas de distribuicao.

Art. 423 - Quando o pagamento ocorrer antes de tirado o protesto, ndo ha custas a pagar, sendo
devidos os emolumentos de intimagao ou de editais publicados.

SEGAO VIII

DA RESPONSABILIDADE DOS OFICIAIS
DO PROTESTO DE TiTULOS

Art. 424 - Os Oficiais dos Cartérios do Registro de Protesto de Titulos, além de responsabilidade civil,
penal e administrativa prevista em lei, respondem solidariamente com qualquer dos seus
subordinados pelas faltas cometidas em desobediéncia as instrugbes e determinagdes da
Corregedoria.

Art.425 - Sob pena de responsabilidade, os Oficiais dos Cartérios de Protesto de Titulos deverao
comunicar a Corregedoria toda a falta funcional apurada no Cartério, indicando as providéncias
tomadas para a devida correigao.

Art.426 - Podera existir no Cartoério de Protesto de Titulos um servigo de fiscalizagdo permanente da
entrega de intimagao a devedor, conforme regulamentagao do respectivo titular.

Art.427 - A Tabela de Custas referentes a protesto de titulos sera afixada no Cartério em local bem
visivel, preferencialmente constando de quadro com letras bem nitidas e de facil leitura pelos
usuarios.

Art.428 - Os Cartérios de Protesto manterao contabilidade devidamente aparelhada de modo a jamais
haver saques indevidos contra a conta especial, ndo se confundindo o crédito de custas com o crédito
dos usuarios.

SEGAO IX
DA GUARDA DE PAPEIS

Art. 429 - Os Oficiais de Protesto de Titulos do Estado do Amapa deverdo manter em arquivo, pelo
prazo de 01 (um) ano os papeis a seguir enumerados:

a) Intimagdes;

b) Editais;

c) Documentos apresentados para cancelamento de protestos;
d) Mandados de sustacdo de protestos;



e) Requerimentos de retirada de titulos pelos apresentante;

f)  Comprovantes de entrega de cheques aos credores;

g) Comprovantes de devolugéo de titulos irregulares; e,

h) Documentos apresentados para expedigdo de homénimos.

Paragrafo unico - Apds esse prazo e desde que feitas as devidas anotagdes no livro préprio, poderao
ser incinerados.

TITULO IX
DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS
Art. 430 - As pracgas sdo privativas dos porteiros de auditérios.

§ 1° - Nos atos em que devam funcionar leiloeiros nomeados pelo Juiz, a nomeagéo devera obedecer
ao critério de escolha mediante rodizio obrigatério, segundo classificacdo e escala estabelecidas pela
Diretoria do Férum, entre os leiloeiros publicos que nesta se inscreverem até o dia 15 de janeiro de
cada ano.

§ 2° - Incumbira ao Diretor do Férum exercer fiscalizagdo sobre a atuagéo dos leiloeiros, nas vendas
judiciais, podendo exclui-los do rodizio, em caso de falta de exagdo no cumprimento de suas
obrigagdes.

Art. 431 - Qualquer serventuario da Justica que, em razédo do seu oficio, administrar bens alheios, ou
houver recebido, para aplicagado imediata, quantias ou valores, devera prestar contas, mensalmente
das rendas produzidas, ou logo em seguida a aplicagao.

§ 1° - Igual obrigagcéo incumbe aos leiloeiros e porteiros dos auditorios.

§ 2° - O Juiz, no caso de descumprimento das obrigagbes previstas neste artigo, impora ao
serventuario faltoso a penalidade prevista em lei.

Art. 432 - Para efeito de reconhecimento e controle de frequéncia, a unidade organica da
Corregedoria, comunicara imediatamente ao respectivo titular a concessao de licenga médica, inicial
ou em prorrogagao, dos servidores lotados em seu Oficio.

Paragrafo unico - Igual providéncia sera tomada em relagdo a concessao de licengas de qualquer
espécie, mencionando-se na comunicagdo o periodo em que o servidor permanecera afastado do
exercicio do cargo.

Art. 433 - Aplicam-se as serventias extrajudiciais, no que couber, as normas gerais contidas no titulo
VI, capitulos | e Il.

Art. 434 - Ficam instituidas, em carater permanente, as seguintes comissdes especiais:

| - de correigdo, nos servigos afetos aos leiloeiros e depositarios;

Il - de correigéo, nos servigos afetos aos contadores partidores e distribuidores;

lll - de sindicancia, para apurar, sumariamente, a procedéncia de denuncias, verbais ou por escrito,
quanto a cobrancga indevida de custas e emolumentos;

IV - de atualizacao do Provimento Geral;

V - de disciplina, com jurisdicao sobre funcionarios das serventias extrajudiciais;

V | - de correi¢do, nas serventias extrajudiciais.

§ 1° - Integrardo as comissdes especiais quando necessario, Advogado e membro do Ministério
Publico indicado pelo Presidente da Se¢ao do Estado do Amapa da Ordem dos Advogados do Brasil
(OAB) e pelo Procurador-Geral de Justica do Estado do Amapa.

§ 2° - Os membros das comissdes especiais referidas no caput deste artigo serdo designados pelo
Corregedor de Justica.



Art. 435 - A Secretaria da Corregedoria de Justica coordenara a padronizagdo de todos os
formularios, impressos e livros a serem utilizados nas serventias judiciais.

Art. 436 - Os Juizes de Direito, os Juizes Auxiliares e os Juizes de Direito Substitutos deverao orientar
os servidores das Secretarias das Varas e dos Oficios de Distribuicdo de acordo com as seguintes
normas:

| - as petigdes, antes de serem protocolizadas ou despachadas, deverdo ser examinadas pelo servidor
encarregado, que verificara se estao redigidas em papel préprio, com espaco reservado a despacho e
com a margem que permita a juntada ao processo, datadas e assinadas;

Il - o documento cuja margem esquerda tiver menos de 3,5cm devera ser colocado ou grampeado em
folha de papel de tamanho comum ao uso forense, de modo que a margem fique livre, facilitando a
juntada e a leitura em ambos os lados;

lll - os documentos de reduzidas dimensdes, tais como contas de luz, agua, telefone e outros,
poderao ser colocados ou grampeados numa sé folha, ao maximo de cinco.

§ 1° - As peticbes e documentos apresentados em desacordo com estas normas n&o deverdo ser
recebidos, salvo se as falhas puderem ser supridas no ato.

§ 2°- As duvidas serao resolvidas pelos Juizes, sem prejuizo da parte quanto a prazos.

Art. 437 - A Secretaria da Corregedoria padronizara todos os formularios e livros a serem utilizados
nos Oficios Judiciais que ainda nao foram padronizados pelo Tribunal.

Art. 438 - Esta Consolidagdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas todas as
disposi¢des em contrario.



