251113 PROVIMENTO N° 1, DE 27 DE JANEIRO DE 2003

PROVIMENTO N. 1, DE 27 DE JANEIRO DE 2003

Dispde sobre a atualizagdo do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica e da outras
providéncias.

O DESEMBARGADOR JOSUE DE OLIVEIRA, CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de adequar as Normas de Servico da Corregedoria-Geral de Justica do
Estado de Mato Grosso do Sul, diante das alteragdes introduzidas no ordenamento juridico patrio;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a atualizagdo do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Mato
Grosso do Sul, instituido pelo Provimento n. 10, de 21 de dezembro de 2000, que regula os servicos dos foros judicial e
extrajudicial, na forma das disposi¢cdes contidas em anexo.

Art. 2° Este provimento entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Campo Grande, 27 de janeiro de 2.003.

Des. Josué de Oliveira

Corregedor-Geral de Justica
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251113 PROVIMENTO N° 1, DE 27 DE JANEIRO DE 2003

CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Capitulo 1
Do Codigo de Normas e da Estrutura Correicional
Secao |

Do Cédigo de Normas

Art. 1° O Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Mato Grosso do Sul consolida, de
maneira sistematica e uniforme, os provimentos, portarias, circulares, despachos normativos, instrugdes, orientagoes, ordens
de servico e comunicagoes.

30U JUWR~QFRPara atender as peculiaridades locais, o juiz da vara ou da comarca podera expedir normas
complementares, mediante portaria ou outro ato administrativo, e remeter copia para analise & Corregedoria-Geral de Justiga.

Secgao I1

Da Corregedoria-Geral de Justica

Art. 2° A Corregedoria-Geral de Justica, 6rgdo de orientagdo, controle e fiscalizagdo disciplinar dos servigos
forenses, com atribuigdo em todo o Estado, compde-se de um desembargador denominado Corregedor-Geral de Justica e
juizes auxiliares.

30U JWR~QMRA estrutura da Corregedoria-Geral de Justiga esta prevista no Regimento Interno da Secretaria
do Tribunal de Justica. As atribuicdes e as competéncias do Corregedor-Geral de Justica e dos respectivos juizes auxiliares
estdo definidas no Codigo de Organizagdo e Divisdo Judicidrias e no Regimento Interno do Tribunal de Justiga do Estado de
Mato Grosso do Sul.

Art. 3° Os atos do Corregedor-Geral de Justica serdo:

I - provimento: ato de carater normativo, com a finalidade de regulamentar, esclarecer ou interpretar a aplicagao
de dispositivos genéricos de lei; aprovar ou expedir regulamentos e regimentos internos dos organismos e estruturas
administrativas; e autorizar e regulamentar as correigdes do foro;

II - portaria: ato de carater ndo normativo, que visa aplicar, em casos concretos, os dispositivos legais atinentes
ao regime juridico dos servidores da Justica;

III - circular: nstrumento em que se divulga matéria normativa ou administrativa, para conhecimento geral;
IV - ordem de servigo: ato de providéncia interno e circunscrito ao plano administrativo;
V - decisdo: solugdo da controvérsia prolatada em autos;
VI - oficio: ato de comunicagdo externa;

VII - oficio-circular: forma de comunicagdo em carater especifico, de menor generalidade que as circulares,
destinado ao ordenamento do servico.

Art. 4° Sera publicada apenas a parte dispositiva das decisdes proferidas em procedimentos de natureza
disciplinar ou em processos de duvida. Pode o Corregedor-Geral de Justica, se entender necessario, determinar a publicagdo
dessas decisdes na integra.
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251113 PROVIMENTO N° 1, DE 27 DE JANEIRO DE 2003

Secao III

Da Fungdo Correicional

Art. 5° A funcdo correicional consiste na fiscalizagdo e na inspecao das serventias judiciais e extrajudiciais e de
seus servigos auxiliares, exercida, em todo o Estado, pelo Corregedor-Geral de Justica, pelos juizes auxiliares da
Corregedoria-Geral de Justica, pelos juizes diretores do foro, pelos juizes corregedores permanentes e pelos juizes, nos
limites de suas atribui¢Ges.

30U JUWR~QMRNo ambito de sua competéncia, o juiz corregedor permanente podera praticar os mesmos atos
do Corregedor-Geral de Justica.

Art. 6° As correigoes feitas pelo Corregedor Geral de Justica, pelos juizes auxiliares e pelos juizes corregedores,
na area de sua responsabilidade, serfo ordinarias, extraordinarias € permanentes. $GMDERSHRDW Z@R3WRNP HIRQ
€5 +'-06 AH

§ 1° A correigdo ordinaria € a fiscalizagdo feita, habitualmente, em razio do dever funcional, sem que haja
qualquer motivo especial.

§ 2° A correi¢do extraordinaria ¢ a fiscalizacdo levada a efeito de oficio, ou mediante deniincia do interessado, ou
por determinacdo do Conselho Superior da Magistratura ou do Corregedor-Geral de Justica sempre que se tenha
conhecimento de irregularidades ou transgressdes da disciplina judicial, praticada por juizes de paz, servidores da justiga,
delegados das serventias extrajudiciais e seus prepostos ou autoridades policiais, para o fim de corrigir ou sanar aquelas
irregularidades e transgressoes, sem prejuizo das medidas disciplinares e/ou penais cabiveis.

§ 3° A correigdo permanente, pelos juizes de direito, compreende a inspecdo de cartorios e demais reparticdes
relacionadas diretamente com os servigos judiciais e sobre a atividade dos servidores que The sejam subordinados.
SAHADERSHRODW ZAR3IWRMPHRQ +'-06 (H

Art. 7° Anualmente, o juiz diretor do foro realizara correicdo ordinaria:
I - nos cartérios distritais, até o més de agosto;

II - nos cartorios extrajudiciais da sede da comarca, nos meses de abril e outubro, ou coincidentemente com a
correicdo realizada pela Corregedoria-Geral de Justica.

30U JWR~QFRA mesma atribuicdo cabera ao magistrado que estiver exercendo substituicdo em outra
comarca, como diretor do foro, nos meses acima fixados.

Art. 8° O magistrado fara inspecdes periddicas no cartorio judicial correspondente ao juizo ou vara da qual seja
o titular, visando o acompanhamento e controle dos servicos judiciarios e efetivar levantamento sumario da realidade da
unidade, consignando em termo qualquer irregularidade praticada pelos serventuarios.

§ 1° A inspecdo podera ser feita de forma virtual, mediante extracdo de relatorios do sistema informatizado.

§ 2° Os relatorios gerenciais extraidos do Sistema de Automagao do Judiciario de Primeiro Grau (SAJ/PG) serdo
adotados como instrumentos de fiscalizacdo das unidades judicidrias, devendo o técnico de suporte em informatica da
comarca gerar e disponibilizar, pelo menos uma vez ao més, os relatorios aos magistrados.

§ 3° Os magistrados, com o auxilio do chefe de cartorio, terdo a incumbéncia de analisar os dados dos relatorios
¢ adotar medidas direcionadas a impulsionar os feitos € adequar o acervo virtual a realidade da vara, sem prejuizo de
promover eventuais providéncias disciplinares que se fizerem necessarias.

SWV ZSOMDARSHRDW ZAR3WRYIPHQRQ  GH ' -06 (H

Art. 8°-A. A Corregedoria-Geral de Justiga exercera constante monitoramento virtual das unidades judiciarias,
exigindo, em prazo a ser estipulado, a corre¢do e os ajustes que se fizerem necessarios. $FRAREERSHRDW zQR
SRRMPHORQ  &H ' -06 H
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251113 PROVIMENTO N° 1, DE 27 DE JANEIRO DE 2003

Art. 9° O juiz, a0 assumir a comarca ou vara como efetivo ou em substituicdo legal, por mais de trinta dias,
devera efetuar, no prazo de dez dias, correi¢do no cartorio do foro judicial a ele sujeito.

30U JWR~QFRNas correigdes e inspegdes sera prioritario o exame da exatiddo do numero de sentengas de
mérito anotadas nos mapas estatisticos mensais com o nimero daquelas arquivadas em cartorio.

Art. 10. Na correi¢do realizada, o juiz verificara se todos os processos estdo sob o controle da escrivania,
anotando-lhes a falta ou o extravio, mediante relacdo a ser arquivada no proprio cartorio.

§ 1° Encontrando-se o processo fora do cartorio sem justificativa legal, determinara sua pronta restituigdo e, se
extraviado, sua restauracdo.

§ 2° Encontrada qualquer rasura em processo ou livro do cartério, com indicio de ma € ou fraude, o juiz
comunicara o fato imediatamente a Corregedoria-Geral de Justiga e fara lavrar termo no livro proprio e o arquivara com o
relatorio em cartorio.

Art. 11. De toda correigdo sera lavrado um termo, em que constardo todas as ocorréncias, determinacdes e
recomendacdes havidas, em trés vias, assinadas pelo juiz, pelo titular do cartorio e pelo secretario designado para a correigao,
se houver.

§ 1° Havera, em cada serventia, e constituird o Livro das Correi¢des, pasta destinada ao arquivamento da
primeira via dos termos de correigdo que forem lavrados.

§ 2° A segunda via do termo de correicao ficara arquivada na secretaria da direcao do foro; a terceira via serd
remetida a Corregedoria-Geral de Justica.

§ 3° Na tltima folha utilizada dos autos e dos livros que examinar, langara o juiz o seu "visto em correigao".

Art. 12. O juiz diretor do foro podera determinar que os livros € os processos sejam transportados para onde
estiver, a fim de examina-los.

Art. 13. Ficardo a disposi¢do do Corregedor-Geral de Justica, dos juizes auxiliares da Corregedoria-Geral de
Justica e do juiz diretor do foro, para o servico de correicdo, todos os servidores da justica da comarca. Poder-se-4, ainda,
requisitar for¢a policial, caso seja necessario.

Art. 14. O juiz titular da comarca ou que se encontre na dire¢do do foro das comarcas de mais de uma vara,
procedera a correi¢ao ordinaria em todos os cartorios do juizo, a fim de verificar:

I - no foro extrajudicial:
a) se os funcionarios residem na sede da comarca onde estdo lotados;

b) se os titulares e os auxiliares do cartorio estdo regularmente investidos nas suas fungdes e se estdo usando
cracha de identificagdo;

¢) se o cartdrio possui os livros indispensaveis e se eles se acham devidamente autenticados e se obedecem ao
modelo geral;

d) se os livros do cartdrio estdo sendo escriturados em dia, se ha rasuras, emendas e entrelinhas ndo ressalvadas,
espagos em branco e falta de assinatura das partes e das testemunhas;

e) se as guias de recolhimento ao FUNJECC, as de aquisi¢do dos Selos de Autenticidade e as guias de impostos
e de taxas necessarios para a pratica dos atos notariais e registrais, regularmente quitadas, estdo sendo arquivadas em pastas,
em ordem cronologica, de maneira a serem facilmente localizadas, em caso de necessidade;

f) se esta sendo consignado o valor dos emolumentos pagos pela sua natureza, bem assim os valores destinados
as entidades de classe e ao FUNJECC;

) se ¢ mantido no cartorio, em lugar ostensivo, o quadro com a tabela de custas e emolumentos;
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251113 PROVIMENTO N° 1, DE 27 DE JANEIRO DE 2003

h) se os livros e papéis findos ou em andamento estdo bem guardados, conservados e catalogados;
1) se as instalagdes do cartorio oferecem a necessaria seguranga e se sdo mantidas condignamente;
]j) se o cartdrio tem arquivo de registro de firmas;

k) se os requerimentos de registro de nascimento de maiores de doze anos estdo devidamente arquivados no
cartorio;

1) se existem praxes viciosas a serem coibidas;
m) se, na pratica dos atos notariais, sdo respeitadas as normas legais e as exigéncias fiscais atinentes a espécie;
11 - no foro judicial:
a) se a distribui¢do ¢ feita de modo eqiiitativo;
b) se os feitos sdo registrados, no cartério, em livros proprios, pela ordem cronologica de distribuigdo;
¢) se os processos t€m marcha regular e se ha, em cartorio, processos irregularmente paralisados;
d) se os oficiais de justica e avaliadores cumprem os mandados no prazo devido;
e) se os livros e as pastas estdo bem conservados e guardados;

f) se os autos findos ou em andamento estdo bem guardados e se aqueles sdo remetidos, em época oportuna, ao
arquivo;

) se os tutores prestam conta da tutela de acordo com a exigéncia legal;
h) se ¢ exigida a assinatura, no Livro de Carga, de quem retira os autos do cartorio;

i) se sdo recolhidos o produto da venda de bens de menores, incapazes ou ausentes ¢ os depositos de
importancias em dinheiro, cujo levantamento ou utilizagdo dependem de autorizacao judicial;

J) se ha pessoa ilegalmente presa;
k) se existe processo fora do cartorio por mais tempo do que autoriza a lei;
1) se os Livros Registro de Sentengas e Rol de Culpados estdo sendo escriturados regularmente.

Art. 15. O juiz diretor do foro tomara as providéncias necessarias para que os cartorios da sede da comarca,
dos municipios e dos distritos recebam copias dos provimentos e das portarias da Presidéncia do Tribunal, da Corregedoria-
Geral de Justica, do Conselho Superior da Magistratura e do Tribunal Regional Eleitoral.

Art. 16. As consultas de servidores serdo dirigidas ao juiz no exercicio da direcdo do foro.

Art. 17. Apo6s solucionar a consulta, 0 magistrado a encaminhard a Corregedoria-Geral de Justica, para eventual
procedimento normativo da decisdo, se entender que a questdo é de interesse de todo o Judiciario estadual.

Secdo IV

Da Secretaria da Dire¢do do Foro

Art. 18. A Secretaria da Diregdo do Foro ficara responsavel pelo servico de protocolo e, também, devera
adotar sistema de organiza¢ao de papéis e documentos para: DEMDERSHRDW Z@R3WRYVMPHORQ
'-06 CH

I+
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251113 PROVIMENTO N° 1, DE 27 DE JANEIRO DE 2003

I - manter acervo bibliografico dos livros, codigos, leis, decretos-lei, decretos, medidas provisorias, resolucdes,
provimentos, circulares, ordens de servigo, portarias, oficios-circulares, artigos, revistas, boletins, etc;

II - arquivar copias dos expedientes remetidos, expedientes recebidos do Tribunal de Justica, da Corregedoria-
Geral de Justica, da Ordem dos Advogados do Brasil, das serventias de justica ¢ de outros;

III - controlar e fiscalizar material permanente e de consumo;
IV - registrar correi¢des, relatorios, recomendagdes e sugestoes;
V - mstituir arquivo-geral, com padronizacdo de fichas, de fichario parcial e geral, garantindo a busca.

30U JUDR~QFRE atribuicio do servigo de protocolo o cadastro das pendéncias relacionadas as petigdes e
documentos protocolados, ressalvadas os casos de utilizagdo do protocolo integrado. $RHAHEER SHR3URYIP HQRQ
GH ' -06 (H

Art. 19. A Secretaria da Diregdo do Foro devera manter atualizado, obrigatoriamente:
I - Livro de Compromisso de Servidor da Justica;
I - Livro de Registro de Portarias do Juizo, com indice;
III - Livro de Registro de Material Permanente;
IV - Livro de Ponto dos Servidores, inclusive dos oficiais de justica e avaliadores;

V - prontuario de cada servidor, no qual serdo langados os dados pertinentes a sua vida funcional.

Capitulo 11
Dos Magistrados, dos Juizes de Paz e dos Membros do Ministério Publico
Secao I

Dos Magistrados

Art. 20. Os juizes instruirdo seus respectivos escrivaes ou diretores de cartdrio sobre a devida organizagao dos
processos, a correta lavratura de todos os termos legais e as ressalvas expressas em casos de rasuras, emendas e entrelinhas.

Art. 21. Os atos meramente ordinatorios, como a juntada e a vista obrigatoria, independem de despacho e
devem ser praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo juiz quando necessarios.

Art. 22. Nas precatorias recebidas, o juiz devera langar obrigatoriamente o despacho inicial de controle,
cumprimento ou devolugao.

Art. 23. O juiz providenciara para que as publicacdes, no Diario da Justica do Estado, relativas as intimagdes e
demais termos processuais, cuja divulgacdo seja indispensavel, limitem-se aos despachos e as notas dos oficios de justiga, de
forma sucinta e obedecendo ao que dispoe a lei processual.

Art. 24. Nos casos de homonimia, o juiz devera:

I - ao despachar a inicial ou requerimento a respeito, observar se foram indicados o nome (artigo 56), a
residéncia ou o domicilio, a profissdo, a naturalidade e o estado civil do requerente e do requerido;

II - a0 ordenar aos oficiais de justica e avaliadores a citagdo dos requeridos, determinar que fagam constar,
sempre que possivel, nas certidoes de citagdo que lavrarem, a individuagao dos citados, baseando-se na carteira de
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identidade, carteira funcional, titulo de eleitor ou em outros documentos reconhecidos por lei e, ainda, em dados como filiagao
e data do nascimento;

III - em seguida ao exame da qualificacdo a que se referem os incisos anteriores, determinar, mediante a remessa
dos autos, a averba¢do da individuagdo no registro de distribuigdo, que procedera a alteragdo do registro e certificara o ato
praticado.

Art. 25. O juiz pode determinar a prorrogacdo do expediente ordinario de qualquer cartorio, quando a
necessidade do servigo o exigir.

§ 1° Os pontos facultativos que forem decretados pela Unido, pelo Estado ou pelo Municipio ndo impedirdo
quaisquer atos da vida forense, salvo determinagdo expressa do Presidente do Tribunal de Justiga ou do juiz diretor do foro,
com anuéncia daquele.

§ 2° Nos demais casos o magistrado devera apenas comunicar ao Corregedor-Geral de Justica o fechamento do
forum, no dia do feriado municipal, ndo havendo necessidade de comunicagdo ao Conselho Superior da Magistratura nem de
baixar portaria para tal fim.

Art. 26. Os juizes usardo, obrigatoriamente, paleto e gravata ou vestes talares durante as audiéncias.
30U JWR~QFRO juiz recomendara o uso de igual traje aos advogados e aos membros do Ministério Publico.

Art. 27. O juiz deve velar para que seja utilizada tinta preta ou azul na escrituragdo de livros, papéis e
documentos e na subscricdo de pecas dos autos pelos servidores, pelas partes e pelos seus representantes legais.

Art. 28. O juiz diretor do foro, ao presidir a sessao solene de instalacdo do distrito judiciario da comarca,
mandara lavrar ata circunstanciada em livro especial e enviara copia ao Presidente do Tribunal de Justi¢a, ao Corregedor-
Geral de Justica e ao Presidente do Tribunal Regional Eleitoral.

Art. 29. A Corregedoria-Geral de Justica deverdio ser encaminhadas copias de todas as portarias, ordens de
servigco e provimentos baixados na comarca, para exame e analise de sua legalidade, os quais poderdo ser tornados sem efeito
por ato do Corregedor-Geral de Justiga.

Art. 30. SHYRIDRSHRDW 7R3WRPHORQ — (H +' -06 CH

Art. 31. O juiz deve atender, a0 menos uma vez por quinzena, a comarca na qual estiver atuando em substituigdo
plena.

Art. 32. O juiz diretor do foro podera determinar o recolhimento dos livros, de papéis € de documentos de
cartorios distritais € municipais, mediante portaria fundamentada.

30U JWR~QMROcorrendo a hipotese prevista no FDSXWeste artigo, o cartorio que ficar com a guarda dos
livros, neles ndo podera praticar qualquer ato, exceto expedir certidoes, ou para cumprimento de ordem judicial.

Subsecao I

Dos Juizes Civeis

Art. 33. Nas decisoes ou nas sentengas que fixam alimentos, o juiz determinara que sejam pagos, de preferéncia,
por intermédio de bancos, indicando a agéncia bancaria onde devem ser depositados.

30U JWDR~QMRNas agdes em que houver condenagéo de servidor publico ao pagamento de pensdo
alimenticia, com determinagdo do desconto em folha de pagamento, o oficio devera ser encaminhado ao 6rgio encarregado
do pagamento de pessoal.
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Art. 34. As comunicagdes das sentencas declaratorias de faléncia e das que deferem o processamento de
concordatas serdo enviadas as seguintes autoridades:

I - diretor da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, informando o nome e o endereco do sindico, para o
qual devera ser remetida correspondéncia dirigida a falida;

IT - presidente da Junta Comercial do Estado, com a qualificagdo dos socios, em face da proibigdo legal do
exercicio do comércio, enviando-se copia do inteiro teor da sentenca;

III - Superintendéncia da Policia Federal, com a qualificacdo da falida ou dos sécios da falida;
IV - procuradorias fiscais das Fazendas Publicas;

V - mstituigdes financeiras e entidades habilitadas a captagdo de depositos ou outros valores, com agéncia na
comarca, e determinar-se-4 que sejam bloqueadas as contas correntes, o desconto de titulos constitutivos de Divida Ativa e
os investimentos mobiliarios da falida. Deverdo as referidas instituicGes dar ciéncia, ao juiz falimentar, da ocorréncia desses
fatos e da conta de depositos do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;

VI - oficial do cartério de registro de protesto de titulos cambiais, para que informe ao juiz falimentar o protesto
mais antigo efetivado contra a falida, ainda que haja sido resgatado o titulo;

VII - distribuidor, contador e partidor do juizo, para que certifiquem o que consta em nome da falida;
VIII - ao representante do Ministério Ptblico.

30U JWR~QFRTodas as comunica¢des a que se refere o FDBXMeste artigo serdo feitas por porte registrado
com Aviso de Recebimento (AR); a excecdo dos incisos VII e VIII.

Art. 35. Recomenda-se aos juizes, especialmente aos das varas privativas de familia, que, nos saques de contas
individuais do FGTS e de cotas do Programa PIS/PASEP, em caso de falecimento do titular, sejam obedecidos os critérios
estabelecidos na Lei 6.858/80.

Art. 36. Decretada a separacdo ou o divorcio, o juiz determinara a sua averbagao, no registro civil das pessoas
naturais e, em havendo bens imdveis, na circunscricdo onde se acham registrados, entregando-se o mandado a parte ou ao
seu representante, para que providencie o seu cumprimento. Se a averbag@o ou o registro tiver de ser cumprido em outra
jurisdicdo, o mandado sera remetido ao juiz diretor do foro, mediante oficio.

Subsecao 11

Dos Juizes Criminais

Art. 37. Ocorrendo o transito em julgado da sentenca condenatdria, o juiz criminal deverd, de oficio, enviar
comunicacdo ao Tribunal Regional Eleitoral da circunscricdo em que o condenado for inscrito; cumprida a pena, far-se-a igual
comunicacao.

Art. 38. Antes da remessa da guia de recolhimento ao juizo das execugdes penais ou logo que transitada em
julgado a sentenga, o cartorio remetera o boletim individual do condenado ao Servigo de Identificagdo Criminal do Estado, e
0 juiz dara conhecimento da sentenga condenatéria a autoridade sob cuja guarda se encontra o condenado.

Art. 38-A. A distribuigdo de comunicacdo de prisdo em flagrante, de pedido de liberdade provisoria, de inquérito
com indiciamento formal e de agdo penal, esta ultima quando recebida, devera ser informada ao Juizo da Execuc@o Penal
sempre que houver execucdo de sentenca penal condenatéria em curso contra o preso, indiciado ou denunciado.

SARADERSHRDW ZAR3WRMPHORQ  GH ' -06 (H

Art. 38-B. Os Juizos com processos em andamento ¢ o da Execug@o Penal, sempre que necessario, extrairdo
novos antecedentes em consulta aos sistemas SGI, SINIC e SAJ, para as providéncias cabiveis. $RRAHQEERSHROW Z
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RIWRPHIRQ  GH +'-06 (H

Art. 38-C. O Juizo que exarar nova condenacao contra o apenado, uma vez reconhecida a reincidéncia, devera

comunicar esse fato ao Juizo da Condenacéo e da Execugdo para os fins de reabilitagao (art. 95, do CP) e verificar a
interrup¢do da prescrigéo pela reincidéncia (art. 117, inciso VI, do CP). $RHAHERSHROW Z&R3WRYVIPHIRQ
A ' -06 (H

Art. 39. Na requisicdo de informacdes as autoridades policiais, para instruir KBEHDVFR.SX\Eontra elas
impetrado, deverdo ser observadas as seguintes normas:

I - as informagdes devem ser requisitadas por escrito;

I - deve ser marcado o prazo de vinte e quatro horas para a prestagdo das informacdes, contado da efetiva
entrega da requisicdo na sede do servico da autoridade, provada por recibo passado por ela ou por subordinado seu.

Art. 40. Sendo o juiz a autoridade coatora, devera prestar informagdes ao Tribunal de Justica, no prazo de vinte
e quatro horas, registrando, na resposta, a data e a hora do recebimento da requisi¢ao.

Art. 41. O juiz dara a autoridade administrativa competente conhecimento da sentenga transitada em julgado, que

impuser ou de que resultar a perda da fung@o publica ou a incapacidade temporaria para investidura em funcdo ptblica ou
para exercicio de profissdo ou atividade.

Art. 42. Os juizes criminais determinardo que permanegam em arquivo 0s processos de réus pronunciados ou
condenados, paralisados em face da ndo-localizagdo para prisao.

§ 1° No relatorio de feitos, tais processos constardo como arquivados. Presos os réus e voltando os processos a
movimentacdo, serdo eles langados na coluna “Desarquivados” do Quadro A.

§ 2° Considerar-se-2o renovados os mandados de prisdo contra tais réus. Para isso, bastara que seja
encaminhada, semestralmente, relacdo dos referidos mandados aos 6rgéos encarregados de capturas, com excegdo daqueles
informatizados.

Art. 43. Devera ser remetida a vara das execucdes penais da Capital, incumbida de organizar e manter o
cadastro de réus de todo o Estado, em dez dias, a "ficha individual do condenado".

Art. 44. O juiz das varas de execucdes penais ¢ competente para a execugdo das penas dos condenados pela
Justica Militar.

Art. 45. O processo de incidente de execucdo atendera, no referido 6rgdo, o procedimento estabelecido nos
artigos 194 a 197 da Lei 7.210/84, e no Capitulo "Dos Oficios de Justica Criminais" destas Normas.

Art. 46. Os bens de valor econdmico, apreendidos na forma descrita pela Lein. 11.343/2006, terdo a perda
declarada em favor da Unido. $OMDARSHRIWRVMPHIRQ H Z 2 '-06H

§ 1° Para efetivagdo da incorporagdo do bem ao patriménio da Unido, apos o transito em julgado da sentenca
condenatdria, sera encaminhada a Secretaria Nacional Antidrogas, por meio do Conselho Estadual Antidrogas — CEAD/MS,
relagdo de bens, direitos e valores declarados perdidos em favor da Unido, consoante o disposto no artigo 63 da Lein..
11.343/2006, com copias conferidas das seguintes pecas:

a) auto de apreensdo do bem;
b) termo de deposito;
¢) documento do bem (certificado de registro e licenciamento de veiculo ou escrituras, matricula etc);
d) certiddo do transito em julgado da sentenga;
e) sentenga condenatéria;

f) indicacdo, se possivel, da localizacdo do bem e da pessoa com quem se encontra.
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t ZDMDRSHR3IWRVPHORQ CH 7 2 ' .06 CH
§ 2° SHYRIDRSHR3WRVPHORQ  CH 7 2 ' .06 CH
§ 3° SHYRIDRSHR3WRVPHORQ  CH 7 2 ' .06 CH
$W DIMDRSHRIWRMPHIRQ H 7 2 ' .06 CH

Art. 47. Os objetos apreendidos em procedimentos criminais e que ndo tenham sido reclamados pelos legitimos
proprietarios, se ndo constituirem prova em inquérito policial ou criminal ou ndo interessarem a persecucao penal, poderdo ser
utilizados, até o transito em julgado da sentenca, por 6rgdos ou entidades que atuam na prevengdo ou repressao do uso e
trafico ilicito de entorpecentes.

30U JWR~QFMRFica a cargo e responsabilidade do juiz presidente do feito a destinagdo dos bens apreendidos,
inclusive a decisdo, fundamentada, quanto a custddia, ao depdsito, a utilizagao e a alienagdo deles, consoante as prescrigdes e
vedagdes legais.

$UW DWMDRSHRIWRMPHIRQ H 2 2'-06H
Art. 48. Nas comarcas com mais de um juiz criminal, havera plantdo semanal, iniciando-se pelo da primeira vara.

30U JWR~QMRPara os fins do FDBXWeste artigo, em todas as comarcas, o juiz diretor do foro fara publicar,
em cada semana ou mensalmente, para ciéncia dos interessados, a escala do juiz e do cartdrio que estardo de plantdo.

Secdo IV

Dos Juizes de Paz

Art. 49. Cabera ao juiz de paz designag@o do dia, hora e local da celebracdo dos casamentos, com vinte e
quatro horas, pelo menos, de antecedéncia.

Art. 50. O juiz de paz nfo podera ausentar-se da sede de sua jurisdigdo sem prévia autorizagdo do juiz diretor
do foro.

Art. 51. O juiz de paz devera, em todas as comarcas, presidir o ato de casamento trajando paleto e gravata.

Secao V

Do Ministério Publico

Art. 52. Os processos serdo encaminhados ao representante do Ministério Ptiblico mediante carga, somente por
intermédio do serventudrio do cartorio processante ou do oficial de justica e avaliador, exigindo-se, no ato da entrega, a
assinatura no Livro de Carga.

Art. 53. Aos promotores de justica em exercicio nas varas criminais dar-se-a ciéncia, obrigatoriamente, no prazo
de vinte e quatro horas, das decisdes concessivas de relaxamento de prisdo e de liberdade provisoria, com ou sem fianga,
bem como das proferidas em KDB-DVARSEXY

Art. 54. Se ndo houver promotor de justica na comarca ou, havendo, ndo comparecer a audiéncia designada,
apesar de intimado, o juiz comunicara o fato, incontinenti, a Corregedoria-Geral de Justiga ¢ ao Ministério Piblico.
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Capitulo IIT
Dos Oficios de Justiga em Geral
Secdo |

Das Disposicdes Gerais

Art. 55. As regras destas Normas que sejam incompativeis com o emprego eficiente do Sistema de Automacao
do Judiciario (SAJ) ndo se aplicam aos oficios de justica que o utilizam.

Art. 56. O nome da pessoa natural compreende o prenome, o sobrenome € o0 agnome, quando houver.

Secdo II

Da Organizagdo e Documentagao

Art. 57. Os oficios de justica em geral, respeitadas as suas peculiaridades, deverdo adotar sistema basico de
organizagdo de papéis e documentos, para:

I - guardar livros obrigatorios e facultativos, discriminados, numerados e encadernados;
IT - instituir arquivo provisorio de feitos, a fim de propiciar buscas;

III - manter pastas de arquivamento dos termos de correigdes, de atos normativos, de relatdrios mensais, de
recomendacdes, de sugestdes, de comprovantes de recolhimento de custas judiciais e de pautas de audiéncias;

IV - arquivar a correspondéncia;
V - controlar e fiscalizar material permanente e de consumo.

30U JWR~QFRAs copias de seguranga dos arquivos eletronicos, salvo os do Sistema de Automagao do
Judiciario (SAJ), serdo de responsabilidade do escrivdo ou diretor de cartdrio.

Art. 58. Ficam os cartorios obrigados a recolher, ao servigo de historiografia do Tribunal de Justiga do Estado
de Mato Grosso do Sul, todos os documentos por ele considerados de valor historico.

30U JWR~QFRQuando o documento for indispensavel ao cartorio, a critério do titular, o servigo de
historiografia devera providenciar, no prazo de trinta dias, a transcrigao fiel do documento.

Secao III

Do Servigo de Arquivo

Art. 59. Os processos de qualquer natureza, definitivamente julgados, serdo remetidos ao arquivo geral pelos
escrivaes ou diretores de cartorio de cada unidade cartoraria, inclusive as execugdes por titulo judicial ou extrajudicial que
forem suspensas por prazo indeterminado.

Art. 60. O servico de arquivo geral fica diretamente subordinado ao juiz diretor do foro, a quem cabe designar
um ou mais escreventes judiciais, para administra-lo, e editar normas referentes ao seu funcionamento.
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Art. 61. As unidades cartorarias, a0 remeterem 0s processos para o arquivo, anotarao nas respectivas fichas de
controle interno dos processos ou langardo no sistema informatizado, onde houver, e no Livro de Registro de Feitos, a data
da remessa.

Art. 62. No servico de arquivo, os processos serdo langados na ficha de arquivamento.

Art. 63. A consulta a processos arquivados serd feita na unidade cartoraria de origem, e cabe ao escrivdo ou ao
diretor de cartdrio requisitar o processo ao servigo de arquivo.

§ 1° Os autos requisitados para consulta permanecerao a disposi¢do do requisitante na respectiva unidade
cartoraria, pelo prazo de cinco dias; em seguida, serdo enviados ao arquivo, cessando a validade daquela requisi¢ao.

§ 2° Os escrivaes ou os diretores de cartorio expedirdo certiddes, quando requeridas, em breve relatorio ou de
mteiro teor, conferindo as copias extraidas.

Art. 64. Todos os processos deverdo conter, obrigatoriamente, o nimero correspondente da caixa, escrito na
autuacdo, de forma legivel.

§ 1° Na autuacdo, devera constar a denominagdo completa do oficio de justica, e, havendo substituicdo da capa
dos autos, a antiga serd inutilizada.

§ 2° O arquivo de processos sera organizado em caixas padronizadas, e o volume deve ter dimensdes que ndo
ultrapassem a capacidade das caixas de arquivo.

§ 3° As caixas de arquivo serdo numeradas, independentemente do niimero do feito pelo critério ordinal
crescente e sem interrupgdo quando da passagem de um ano para o outro; muda-se apenas 0 ano em que 0correu o
arquivamento.

§ 4° E vedado o desdobramento de caixas, em virtude de apensamento ou de aumento de volumes que
impossibilitem a acomodagdo no mesmo local, hipotese em que devera ser renovado o arquivamento (nova caixa com
numeragdo atual), feitas as anotagdes e a comunicacao ao arquivo geral.

§ 5° Na tampa da caixa de arquivo sera colada, obrigatoriamente, a relagdo, em que deverdo ser anotados a
denominacdo completa do oficio de justica correspondente ¢ os nimeros dos processos, em ordem crescente, desprezando-
se 0 ano do registro do feito.

§ 6° Devera ser anotado, na parte inferior da referida relagdo, o niimero da respectiva caixa, de forma destacada.

Se¢ao IV

Das Atribuigoes

Art. 65. Aos servidores judiciais incumbe praticar as atribuicdes previstas no Codigo de Organizagdo e Divisdo
Judiciarias do Estado de Mato Grosso do Sul e na Resolugdo 291/00.

Secao V

Dos Livros

Art. 66. Os oficios de justica terdo, conforme a sua competéncia, os seguintes livros obrigatorios: DUMDER SHR
SRRMPHORQ  &H 2'-06H

I - Registro de Sentengas, inclusive as constantes dos termos de assentada em audiéncia;
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II - Registro de Testamentos;
I - Compromisso de Tutor e Curador.

30U JUWR~QFRNas comarcas informatizadas fica instituido o registro eletronico de sentengas, que sera feito
junto ao Sistema de Automagdo do Judiciario (SAJ), com o encerramento do livro referido no itemI. $RHAHUARSHR
SRRMIPHORQ  GH 2'-06H

Art. 67. Os oficios de justica que ndo empregam o Sistema de Automac@o do Judiciario (SAJ) terdo, conforme a
sua competéncia, os seguintes livros obrigatorios:

I - Registro Geral de Feitos;
II - Registro de Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem, podendo incluir as criminais;

III - Carga de Autos, desdobrado em cinco, destinando-se um ao juiz, um ao representante do Ministério
Publico, um aos defensores ptiblicos, um aos advogados e um ao distribuidor, contador e partidor;

IV - Carga de Mandados ao Oficial de Justiga e Avaliador;
V - Carga Répida de Autos, aos advogados;
VI - Registro de Sentengas, inclusive as constantes dos termos de assentada em audiéncia;
VII - Registro de Testamentos;
VIII - Compromisso de Tutor e Curador.

Art. 68. Os oficios de justica manterdo uma pasta de arquivo das relagdes das correspondéncias expedidas.

Sec¢ao VI

Da Ordem Geral dos Servigos

Art. 69. Os compromissos de tutor e de curador deverdo ser tomados por termo em livro proprio, no qual sera
anotado o numero do processo e da folha em que houver ocorrido a nomeacdo. Poder-se-a adotar o sistema de folhas soltas,
quando se juntara uma via nos autos.

Art. 70. As Unidades Judicidrias utilizardo o Sistema de Controle de Documentos e Processos Administrativos —
SCDPA, para o recebimento e devolugcdo de oficios e pecas processuais referentes aos autos de mandado de seguranga,
habeas corpus e agravos originados no Tribunal de Justiga do Estado de Mato Grosso do Sul, com observancia das regras
estabelecidas nos paragrafos seguintes.

§ 1° Compete ao chefe de cartorio/escrivio ou ao serventuario previamente designado pelo juiz, proceder a
verificag@o diaria junto ao SCDPA, a fim de constatar a existéncia de pendéncia de recebimento dos expedientes referidos no
caput, efetuando o imediato recebimento e movimentagéo para o juiz titular ou auxiliar da Vara.

§ 2° O juiz recebera os documentos e prestara as informagdes no proprio SCDPA, devolvendo-os
eletronicamente a Secretaria Judiciaria do Tribunal de Justica, no prazo estabelecido pela legislacao pertinente & matéria, a
contar da data do recebimento.

§ 3° O prazo para o recebimento sera de no maximo cinco dias contados da data do encaminhamento eletronico
do expediente, considerando-o recebido no 5° dia.

§ 4° As informagdes encaminhadas via SCDPA serdo assinadas digitalmente pelo juiz. Na hipotese de assinatura
manual, serdo digitalizadas e assinadas digitalmente pelo chefe de cartorio/escrivio, dando fé publica ao documento
eletronico.
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$W DWMDERSHRDW ZAR3IWRMPHIRQ 4 2'-06H

Art. 71. Compete aos servidores do Oficio de Justica elaborar calculo da taxa judicidria, gerar guia e proceder a
cobranca dos valores devidos verificados apds o ato de distribuicdo, conforme as regras estabelecidas no Provimento n.
64/2011. $AMDRSHRDW ZAR3WRMPHIRQ  H +'-06 H

Art. 72. Os embargos de devedor serdo registrados no Livro de Registro Geral de Feitos, como processo
autonomo.

§ 1° Ao se registrarem os embargos, far-se-a, abaixo ou a margem do registro do processo de execugdo
correspondente, mengdo a esse ajuizamento, com indicagdo do nimero recebido.

§ 2° No registro dos embargos, far-se-4 igual referéncia ao nimero do processo embargado.

Art. 73. Na coluna "observagdes" do Livro de Registro Geral de Feitos, anotar-se-do o niimero da caixa de
arquivamento dos respectivos processos, € as circunstiancias de devolugdo de precatorias ou de entrega ou remessa de autos
que ndo importem em devolugao.

§ 1° E facultada a organizagio do registro geral de feitos em livro de folhas soltas, datilografadas ou impressas
por computador, sempre protegidas por capa dura e encadernadas ao término do livro formado.

§ 2° O indice do Livro de Registro Geral de Feitos podera ser elaborado em fichas ou por sistema informatizado.

Art. 74. Deverdo ser evitadas anotacdes a lapis no Livro de Registro Geral de Feitos, mesmo que a titulo
provisorio. S6 a saida dos autos, com destino definitivo, devera ser langada no livro; as remessas sem tal carater serdo
simplesmente anotadas nas fichas usuais de movimentag@o processual ou no sistema informatizado.

Art. 75. As precatorias civeis e criminais recebidas serdo langadas no Livro de Registro de Cartas Precatorias,
com indicagdo completa do juizo deprecante.

Art. 76. No Livro de Carga de Mandados, serdo também registradas as peticdes que, por ordem judicial, sirvam
como tal

Art. 77. SHHRIDRSHR3WRVMIPHORQ  (H ' -06 (H

Art. 78. Os termos de abertura e de encerramento dos livros deverdo ser assinados pelo juiz. E vedada a
lavratura concomitante de ambos os termos.

3 DU JWR~QMRNa hipdtese de o livro ser encerrado com niimero superior aquele previsto no termo de
abertura, ressalvara o escrivao ou diretor de cartdrio o motivo da ocorréncia.

Art. 79. O Livro de Registro de Sentengas conterd, além das sentengas registradas na integra, um indice
alfabético dos nomes das partes, de modo a facilitar a consulta e a respectiva busca.

Art. 80. Nos registros constardo os seguintes dados, langados pelo cartorio quando ndo constar no corpo da
sentenga:

I - niimero do processo e natureza da agao;
II - nomes das partes;
III - nome do prolator;
IV - data da sentenca.
Art. 81. O arquivamento sera procedido na ordem cronologica da publicacdo da sentenga.

§ 1° Para confecgdo do indice, o escrivao ou diretor de cartorio observara, no civel, o nome do autor, no crime,
o nome do réu, o nimero do processo ¢ o numero da folha.
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§ 2° Quando se tratar de vara privativa da Fazenda Ptblica, o indice seré elaborado por ordem alfabética do
nome do requerido.

Art. 82. A escrituragdo dos livros e dos papéis deve ser sempre feita em vernaculo, com tinta indelével preta ou
azul

30U JWR~QFRE vedado o uso de:
I - tinta de cor diferente da prevista no FDSX\Weste artigo;
IT - borracha, detergente, corretivo ou raspagem por qualquer meio mecénico ou quimico.

Art. 83. Na escriturag@o dos livros e dos autos, deverdo ser evitados erros, omissdes, emendas, rasuras, borrdoes
ou entrelinhas. Efetuar-se-3o, quando necessario, as devidas ressalvas, legiveis e assinadas antes da subscri¢do do ato.

Art. 84. As notas "sem efeito" deverdo estar sempre assinadas por quem as fez.

Art. 85. Devera ser evitado espaco nimero um nos atos datilografados e digitados, e observado, a esquerda,
uma margem de trés centimetros.

Art. 86. Nos autos e nos livros, deverdo ser evitados os espagos em branco.

Art. 87. Ao expedir certiddo, o escrivdo ou diretor de cartorio dara a sua fé publica ao que constar ou ndo nos
livros, nos autos e nos papéis a seu cargo, consignando o nimero e a pagina do livro ou do processo em que se encontra o
assentamento.

Art. 88. Compete ao escrivao ou diretor de cartorio do Juizado Especial expedir certiddo sobre a existéncia dos
feitos nele registrado, a pedido do interessado.

Art. 89. A pedido do interessado, o escrivio ou diretor de cartdrio, apds criteriosa conferéncia, fara constar, nas
reproducdes de pecas processuais, a expressdo "CONFERE COM O DOCUMENTO APRESENTADO" e apora sua
rubrica, que equivale & autenticacdo de documento com a finalidade de instruir feitos no ambito do Poder Judiciario.

Art. 90. Serdo subscritos pelo escrivio ou diretor de cartorio, logo depois de lavrados, certidoes, alvaras,
termos, precatorias, editais € outros documentos cuja expedigdo € sua atribuigdo.

Art. 91. Em cumprimento de despacho judicial, os escrivdes ou diretores de cartorio poderdo assinar as
requisicdes de folhas de antecedentes, oficios de comunicacdo e papéis de menor importancia.

Art. 92. Os oficio s encaminhados ao Presidente e aos integrantes do Tribunal de Justica, ao Corregedor-Geral
de Justica, aos juizes, a0 Governador do Estado, a presidéncia da Assembléia Legislativa, a Prefeitura Municipal, as
Secretarias de Estado ou de Municipio e aqueles que recebem igual tratamento protocolar no Estado de Mato Grosso do Sul
ou em outras unidades da Federagdo deverdo ser assinados pelo juiz, numerados e datados, e, no caso de resposta a
expediente a eles concernente, serdo indicados o niimero ¢ a data do protocolo ou do processo, a titulo de referéncia.

Art. 93. Todos os documentos expedidos pelo cartorio deverdo estar identificados com carimbos da serventia
e/ou reconhecimento de firma do assinante.

30U JWR~QFROs atos que importarem em ordem ou autorizagdo para transferéncia de posse ou propriedade
de espécies deverdo ser subscritos pelo juiz competente, sendo sua firma reconhecida pelo Escrivdo ou Diretor do Cartorio,
ou por quem esteja respondendo pela fungdo.

Art. 94. As assinaturas do juiz, dos procuradores, das partes, das testemunhas e dos escreventes, em livros,
autos e papéis, deverdo ser colhidas imediatamente apos a pratica do ato.

Art. 95. Os escrivaes ou diretores de cartorio enviardo os autos ao juiz ou ao representante do Ministério
Publico no dia da assinatura do termo de conclusdo ou de vista.

Art. 96. Os termos de movimentagdo dos processos, regularmente datados, deverdo ser preenchidos com o
nome, por extenso, do juiz, do representante do Ministério Publico, do advogado ou daquele a quem se refiram.

file://ID:/Weblirib_site/normas/C %F 3dig 0%20de%20Normas%20TJ-MS.htm

15/186



251113 PROVIMENTO N° 1, DE 27 DE JANEIRO DE 2003

Art. 97. Nao sera permitido o langamento, nos autos, pelas partes ou por seus representantes legais, de cotas
marginais ou interlineares, ou sublinhar palavras ou expressoes, a tinta ou a lapis. Devera o responsavel, ao constatar a
irregularidade, comunica-la imediatamente ao juiz da comarca ou da vara.

Art. 98. As intimagdes de despachos, de decisdes e de sentengas deverdo ser efetuadas por publicagdo e
conterdo o nome das partes, dos seus advogados, o nimero e o tipo de agdo ou procedimento, bem como os elementos
necessarios ao seu imediato e completo entendimento, dentre os quais o objeto e o sujeito da informacdo, natureza e espécie
da matéria de que se da ciéncia, explicitacdo do conteudo da ordem judicial sobre o que se deve manifestar, conhecer ou
omitir.

Art. 99. Feitas as intimacGes devidas, sera certificado o decurso de prazo para interposi¢do de recurso
pertinente.

Art. 100. Serdo anotados, em todos os mandados expedidos, o nimero do respectivo processo € o nimero de
ordem da carga correspondente registrada no livro proprio.

Art. 101. Certificada nos autos a ndo-realizagdo da citagdo, da intimag@o ou da notificagdo pelo correio, apds o
recolhimento da diligéncia, caso devida, expedir-se-a o respectivo mandado.

Art. 102. O pedido de cumprimento de sentenga ndo esta sujeito a prévia distribuicdo e sera apresentado pela
parte interessada por meio de Peticdo Intermediaria, exceto os pedidos de cumprimento provisorio de sentenga e de
cumprimento de sentenca proposto em juizo de comarca diversa daquela onde tramitou o Processo de Conhecimento, os

quais serdo distribuidos. $AMDERSHRDW ZAR3IWRMPHIRQ  GH +'-06 H

§ 1° Feita a juntada do pedido de cumprimento de sentenga, o Escrivdo ou Chefe de Cartorio fard a evolugao de
classe do processo de conhecimento para “Cumprimento de Sentenga” (classe 156), adequando o valor da causa e, se

necessario, as partes em seus novos polos processuais; DOMDEARSHRDYW ZRIWRMPHIRQ & +'-06
€5
§ 2° A expedic@o da guia para recolhimento de eventuais taxas judiciarias referentes ao processo de
conhecimento sera feita antes da evolugdo de classe; DOMDERSHRDW ZAR3IWRMNPHIRQ  GH +'-06 G
§ 3° SHVRIDRSHRDW ZR3WRMPHMRQ  GH +'-06 H
T Z5HRIDRSHRIWRVMIPHORQ  HH ' -06 CH
T Z5HRIDRSHRIWRVMIPHORQ  H ' -06 CH
§ 6° SHHRIDRSHRDW ZR3WRMPHMRQ  &H ' -06 H
§ 7° SHYRIDRSHRDW ZR3WRYIPHQRQ  GH ' -06 H

Art. 102-A. Se dois ou mais pedidos de cumprimento de sentenca, referentes ao mesmo processo de
conhecimento, forem propostos em oportunidades distintas, o novo pedido sera cadastrado pelo cartdrio como processo
autonomo na classe Cumprimento de Sentenca, selecionando-se as pegas necessarias, e tramitara independentemente do

anterior. $AMDARSHROW ZRIWRMPHIRQ 4 ' -06 H

Art. 102-B. Os cartorios ficam proibidos de efetuar a movimentagio “correcdo de classe” para efeito de
cadastramento dos pedidos de cumprimento de sentenca, bem como de dar prosseguimento aqueles que forem distribuidos

equivocadamente pelo Portal e-Saj. SHAJRDERARP RYDUHIoNRSHRDW ZR3WRVP HORQ (€] *
'-06 G4
Art. 102-C. 5SHYRIDRSHRDW ZR3WRMPHIRQ X +'-06 H

Art. 102-D. Em todas as comarcas o pedido de liquidacdo de sentenga definitiva ou provisoria sera apresentado
pela parte interessada ao cartorio distribuidor, que o cadastrara no sistema e promovera a distribuicdo por dependéncia ao
processo de conhecimento. $RHAREBRSHRIWRVMIPHQRQ & +'-06 (H
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Art. 102-E. Em todas as comarcas, os embargos a execugdo, os embargos do devedor na execugdo contra a
Fazenda Publica, a impugnacdo ao cumprimento de sentencga, os embargos a arrematacdo, os embargos a adjudicacdo, os
embargos a execugdo fiscal e os embargos de retengdo por benfeitorias serdo distribuidos por dependéncia,
independentemente de despacho judicial, acompanhados do comprovante de recolhimento do preparo. $RHAREERSHR

SRMPHORQ  CH +'-06 CH

Art. 103. Os valores depositados a titulo de indeniza¢do de transporte, comprovados nos autos suspensos por
mais de trinta dias ou extintos, deverdo ser transferidos para o FUNJECC. $GMDERSHRDW Z@R3WRMNPHIRQ (€]
+'-06 AH

Art. 104. Cabera aos escrivaes ou diretores de cartorio velar pelo adequado cumprimento das normas atinentes
as publicacdes, as citagdes e as intimagdes por carta, conferindo diariamente as minutas para remessa a imprensa e as cartas a
serem enviadas.

Art. 105. O cartorio devera acompanhar, com regularidade, a devolucdo, pelo correio, dos avisos de
recebimento das cartas postadas, e providenciar para que sejam juntados aos autos.

Art. 106. Nos casos de remessa dos autos ao segundo grau de jurisdicdo, o escrivdo ou chefe de cartorio
cuidara para que todos os interessados estejam previamente intimados da decisdo do primeiro grau e verificara se esta
esgotado o prazo de recurso, excetuada a hipotese de indeferimento liminar da inicial.

30U JWR~QMRO escrivao ou chefe de cartorio devera, ainda, fazer uma revisdo geral no processo antes do
encaminhamento, a fim de verificar se todos os atos e os termos estio assinados, se a numeragdo das folhas esta correta, se o
processo esta devidamente formalizado e o preparo foi devidamente recolhido.

$W  DWMDRSHROW ZAR3WRMPHMRQ  GH +'-06 (H

Art. 107. Cabe ao escrivdo ou diretor de cartorio, ou ao seu substituto a responsabilidade final pela guarda, pela
conservagdo e pela atualizagdo do acervo documental da serventia.

Art. 108. As petigdes e demais papéis que ndo digam respeito a feitos da vara serdo imediatamente devolvidos
ao protocolo. Deverdo os escrivies ou diretores de cartorio, quando do recebimento, exercer rigorosa conferéncia das
remessas feitas diariamente.

Art. 109. Nenhum papel ou documento em tamanho menor que o da folha do processo sera juntado aos autos,
se ndo estiver devidamente colado em folha no formato A-4 (vinte e um centimetros de largura por vinte € nove centimetros e
sete milimetros de altura). $AMDERSHRDW ZR3IWRMPHIRQ & +'-06 H

§ 1° Os papéis ou os documentos deverdo ser colados tantos quantos na folha couberem e rubricados de forma
que a rubrica tome parte do papel ou do documento e da folha em que estiverem colados.

§ 2° O escrivao ou diretor de cartdrio devera certificar, no rodapé da folha, quantos documentos ela contéme a
natureza deles.

Art. 110. Cada volume dos processos judiciais devera ser formado com duzentas e cinqiienta folhas, no maximo.

Nao se permitird a separagdo de expedientes.

Art. 111. Todos os cartorios judiciais deverdo manter rigorosamente atualizado o controle de movimentagao
processual, pelo sistema de fichas ou pelo computador, de modo detalhado. Nela constardo a data, o prazo, a natureza e a
finalidade do ato a ser praticado.

Art. 112. A entrega dos autos, para vista, far-se-4 com carga em livro proprio. Baixar-se-4 a carga mediante
assinatura ¢ data da devolugao.

§ 1° Na carga devera constar, obrigatoriamente, nome, enderego, telefone e numero da inscricdo do advogado,
do perito, dos assistentes técnicos, além do prazo concedido e do nimero de folhas dos autos.

§ 2° Ndo sera permitida a saida de processos sem carga; quando remetidos para os tribunais superiores, a
remessa deve ser anotada no livro proprio.
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§ 3° SHYRIDRSHRDW ZR3WRMPHMRQ H 2'-06H

Art. 113. O advogado deve restituir, no prazo legal, os autos que tiver retirado de cartorio. Ndo o fazendo,
mandara o juiz, de oficio:

I - mtima-lo para que o faga em vinte e quatro horas;

II - cobrar, decorrido esse prazo, os autos ndo restituidos, mediante expedi¢do de mandado, para imediata
entrega ao oficial de justica e avaliador, encarregado da diligéncia;

III - comunicar o fato a secdo local da Ordem dos Advogados do Brasil.

30U JWR~QFR Ao advogado que, intimado, ndo restituir os autos no prazo legal, ndo sera mais permitida a
vista fora do cartério até o encerramento do processo.

Art. 114. Os autos poderdo ser entregues ao perito judicial e aos assistentes técnicos designados pelas partes
bem como a estagiario ou funcionario devidamente autorizado para este fim, por eles, contendo a identificagdo do processo, a
identificagdo precisa do autorizado pelo nome, endereco, telefone de contato, n. do Registro Geral da Cédula de Identidade,
cuja autorizagdo ficara retida em cartorio e tera validade para cada processo. $AMDEIRSHRDYW ZQR3WRYIPHORQ
(€5 ' -06 H

SHQPHDRSHR3WRMPHORQ  GH 2 ' .06 CH

§ 1° Quando se tratar de nomeacao de perito pelo Juizo, os autos poderdo ser encaminhados ao mesmo via
malote do Tribunal de Justiga, se requerido pelo perito, mediante as cautelas devidas para remessa. $OMDGR SHR
SRRVIPHORQ &H ' -06 H

§ 2° A remessa sera feita, via malote do Tribunal, enderecada ao Perito nomeado, aos cuidados da
Corregedoria-Geral de Justica, que contatara com o perito, devendo este proceder a sua retirada, em 05 dias, sob pena de

ser restituido a origem. SARARBRSHRIWRYIPHIMRQ CH 2 ' 06 H

§ 3° O perito que se valer de tal expediente e ndo retirar o processo no prazo estabelecido no § 2°, ndo podera
requerer outra remessa por esse meio. $AHARERSHRIWRMNPHIRQ 2 '-06H

§ 4° O perito, nas hipoteses do § 1°, podera devolver o processo, via malote do Tribunal, entregando-o a
Corregedoria-Geral de Justiga para esse fim. $AHRARERSHRIWRYIPHQRQ & 2 '-06 H

§ 5° Devera ser mantido rigoroso controle sobre a carga em geral, com informagdo mensal do escrivao/diretor de
cartorio ao juiz, que tomara as medidas necessarias para coibir abusos e excessos. $RRHARERSHRIWRMPHIRQ &
2'-06H

§ 6° Quando constatados abusos e excessos, 0 juiz comunicara a instituicdo correspondente para as providéncias
cabiveis. $ARAHERSHRIWRMPHIRQ H 2'-06H

§ 7° O perito ou Assistente Técnico firmara a autorizagdo, conforme modelo previsto no anexo VI, declarando
que assume total responsabilidade pela integridade dos autos entregues a seu preposto até a sua efetiva restituico ao cartorio.

SARAERSHRDW ZAR3WRMPHORQ  GH +'-06 (H

Art. 115. Quando os autos estiverem com vista, ultrapassado o prazo, o escrivao ou diretor de cartorio lavrara
certiddo e fara conclusdo ou abrira vista, sucessivamente, a parte contraria, conforme for o caso.

Art. 116. Na elaboragdo do expediente cotidiano a ser remetido para a imprensa oficial, serdo observados:

I - nome do juizo e do local onde ele funciona, com o nome do juiz, do escrivao ou diretor de cartorio e a data
do expediente a ser publicado;

I - espécie de agdo, seguida do nome das partes e, entre parénteses, os dos advogados.

Art. 117. O expediente de cada juiz deve ser o mais sucinto possivel, de preferéncia apenas com a conclusdo do
despacho ou da sentenca dentro de sua finalidade.
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Art. 118. E vedado langar termo no verso de petigdes e documentos. Deve ser usada, quando necessario, outra
folha, com inutilizagdo dos espagos em branco.

Art. 119. Todos os atos devem ser certificados nos autos.
Art. 120. Certificar-se-a0 nos autos:
I - o dia, a pagina e o nimero do Diario da Justica do Estado em que se deu a publicagio;
I - o registro da sentenga, com indicagio do livro e da folha em que foi efetuado;
III - o decurso do prazo para interposicdo de recurso contra as decisdes judiciais.

Art. 121. Devera ser feita a conclusdo dos autos no prazo de vinte e quatro horas, ¢ executados os atos
processuais no prazo de quarenta e oito horas (artigos 190 e 194 do Codigo de Processo Civil) ou dois dias (artigo 799 do
Coadigo de Processo Penal).

Art. 122. Nenhum processo podera permanecer paralisado em cartério além dos prazos legais, salvo nos casos
de suspensdo ou de prazo maior que tenha sido fixado pelo juiz; tampouco poderdo ficar sem andamento por mais de trinta
dias aguardando diligéncia. Vencido o prazo, o escrivdo ou diretor de cartorio devera certificar o ocorrido e fazer a

movimentagao necessaria.

Art. 123. A retirada de autos judiciais e administrativos em andamento no cartorio serd permitida a advogados e
estagiarios regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, constituidos procuradores de uma das partes
(EAOAB, artigos 3°, § 2° e 7°, incisos XIII, XV e XVI) e, ainda, por terceira pessoa com autorizagdo expressa do

procurador habilitado, desde que o feito ndo tramite em segredo de justica ou contenha informacao protegida por sigilo fiscal
ou bancario. $AMDRSHRDW ZRI3IWRMPHIRQ ' -06 H

§ 1° Nos processos findos, a retirada dos autos podera ser feita por advogado regularmente inscrito na Ordem
dos Advogados do Brasil, pelo prazo de 10 (dez) dias, mesmo sem procuragio;

§ 2° Na hipotese de os processos correrem em segredo de justiga, o seu exame, em cartdrio, sera restrito as
partes e aos respectivos procuradores;

§ 3° Nos processos em que atue a Defensoria Publica, ou o Ministério Publico, bem como naqueles em que ente
putblico figure como parte ou interessado, os autos poderao ser retirados de cartorio por servidor previamente designado, por
ato expresso do representante judicial do respectivo 6rgao, conforme anexo I;

§ 4° O Advogado firmara a autorizagdo, conforme modelo previsto no anexo I, declarando que assume total
responsabilidade pela integridade dos autos entregues a seu preposto até a sua efetiva restituigdo ao cartorio. $EMDARSHR
DW ZAR3WRVMPHQRQ  &H ' -06 H

§ 5° Em todos os recursos, o prazo para interpor € para responder correra em cartorio, onde serdo examinados
os autos, cuja retirada somente se permitira:

I - Quando comum e acordarem os interessados, por peticdo ou termo nos autos, na divisdo do prazo entre
todos;

II - Quando houver acréscimo automatico de prazo concedido a Fazenda Publica e ao Ministério Publico, sem
prejuizo da aplicacdo do inciso anterior, no que couber.

§ 6° Considera-se particular o prazo quando a parte sucumbe integralmente quanto ao mérito da pretensao
deduzida em juizo, ainda que haja interesse em impugnar o valor fixado a titulo de honorarios advocaticios.

§ 7° A autorizagdo referida no caput sera apresentada devidamente preenchida pelo requerente, juntamente com
copia do cartdo de inscricdo na OAB do advogado que autoriza e o extrato de movimentagao atualizada do processo.

SAHAQERSHROW 7R3WRIPHIRQ +' -06 CH

$W DOMDRSHRDW ZGR3WRMPHORQ  CH 2 +'-06 CH
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Art. 123-A. Quando houver fluéncia de prazo comum as partes, sera concedida, pelo Servidor responsavel pelo
atendimento, vista dos autos fora de cartorio, independentemente de ajuste, pelo periodo de uma hora, mediante registro de
movimentagdo no Sistema de Automagdo do Judiciario do Primeiro Grau e controle de movimentag@o fisica, que consistira no
recebimento do termo de responsabilidade a ser preenchido e assinado pelo advogado ou estagiario devidamente constituido
no Processo.

§ 1° Poderdo retirar os autos, na forma do caput:

I — Advogados e Estagiarios regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, devidamente
constituidos no processo, mesmo quando houver fluéncia de prazo comum as partes, mediante termo de responsabilidade,
conforme modelo do Anexo VIII, deste Provimento;

II - Advogados e Estagiarios regularmente iscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, mesmo sem
procuragdo, desde que o feito ndo tramite em segredo de justica (inciso XIII, do art. 7°, da Lei 8.906/94 — Estatuto da OAB)
e ndo contenha nformag@o protegida por sigilo fiscal ou bancario), mediante termo de responsabilidade, conforme anexo VIII,

deste Provimento;

III — Terceira pessoa, com autorizagdo expressa do procurador habilitado, que se responsabilize pela integridade
e restituicdo do feito, desde que o processo ndo tramite em segredo de justica ou contenha informagao protegida por sigilo
fiscal ou bancario, nos termos do modelo constante do Anexo VII, deste Provimento.

§ 2° Os autos de inquéritos policiais, processos criminais, termos circunstanciados, processos da area infracional
da Infancia e Juventude e Varas das Execucdes Penais somente poderdo ser retirados para extragdo de copia por advogado
ou estagiario devidamente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil e regularmente constituido. Caso a parte ndo possua

advogado, o Cartoério providenciara as copias solicitadas no prazo maximo de 48 horas, contados da comprovagdo do
recolhimento prévio das despesas correspondentes.

§ 3° Os pedidos serdo recepcionados e atendidos desde que apresentados durante o expediente forense.
§ 4° E vedado a serventia reter documento de advogado ou de estagiario de direito;

§ 5° Na hipotese dos autos ndo serem restituidos no periodo fixado, competira ao Escrivao ou Diretor de
Cartorio representar ao Juiz, imediatamente, para fins das providéncias competentes junto a Ordem dos Advogados do Brasil
(EAOAB, arts. 34, XXII, e 37, I).

$W  $ DMDRSHRDW ZAR3WRMPHMRQ  GH ' -06 (H

Art. 123-B. A entrega de autos, outrossim, podera ser deferida mediante solicitagao, realizada por
correspondéncia eletrdnica para endereco criado para este fim ou outro meio eletronico disponibilizado, na qual o solicitante,
advogado ou estagiario inscrito na OAB e com procurag@o nos autos relacionard os processos a serem retirados em carga no

dia seguinte, durante o expediente forense, especificando se se trata de carga convencional ou rapida.

§ 1° A solicitagdo devera ser enviada até o inicio do expediente forense do dia util imediatamente anterior ao da
carga, ordenando-se os autos, no limite de até 10 (dez) processos por solicitante, no corpo da mensagem, em linhas distintas,
acompanhados de nimero de ordem e nimero do processo, seguidos da tltima movimenta¢do e/ou localizacdo dos autos,
bem como do nome do advogado ou estagiario que os retirara e do respectivo numero de inscrigdo destes na OAB, conforme
formulario proprio.

§ 2° A carga dos autos sera realizada na ordem cronologica dos pedidos e a devolugdo dos autos far-se-a por
ordem de chegada durante todo o expediente forense.

3° O escrivdo ou chefe de cartorio, servidor ou estagiario por aqueles designados, devera aferir o recebimento
gl1ario por aq gna
das solicitagdes diariamente na abertura do expediente forense, arquivando-as virtualmente.

§ 4° Podera a solicitagdo ser agendada com antecedéncia de até 05 (cinco) dias tteis.

§ 5° O limite do niimero de solicitagdes de processos estabelecido no § 1° ndo se aplica a Fazenda Publica, ao
Ministério Ptblico e a Defensoria Publica.

§ 6° A carga sera langada no sistema assim que o processo for retirado pelo solicitante.
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SW  %DARADERSHR3IWRMPHIRQ (H ' -06 (H

Art. 123-C. Se, por qualquer razio, for inviavel disponibilizar algum ou alguns dos processos solicitados, a
serventia comunicara o solicitante, por meio de correspondéncia eletronica, informando-lhe essa circunstincia, até o fim do
expediente forense do dia da solicitagdo. $RHAHNER SHR 3 URP HQRQ €] +'-06 (H

Art. 123-D. Caso o solicitante deixe de comparecer na serventia para realizar a carga na data designada ou de
justificar previamente o motivo de sua auséncia, podera o magistrado proibir-lhe de realizar carga programada via e-mail por
at¢ umano. $AHADERSHRIWRPHQRQ H ' -06 (H

Art. 123-E. Os demais critérios utilizados para possibilitar a carga convencional e carga rapida também se
aplicam a carga programada por correspondéncia eletronica. $FRAHBRSHRIWRYIPHORQ  HH +'-06 (H

Art. 124. Mensalmente, até o décimo dia util do m€s subseqiiente, o escrivao ou diretor de cartorio elaborara
relagdo dos autos em poder das partes além dos prazos legais ou fixados e a encaminhara ao juiz da respectiva vara, para as
providéncias legais. Cabe ao escrivdo ou diretor de cartdrio cobrar imediatamente os autos, por telefone, por oficio ou por
outro meio disponivel, sob pena de responsabilidade.

Art. 125. A extragdo de fotocOpia ou de certiddo de processos em segredo de justiga € o desentranhamento de
documentos dependerdo de despacho do juiz.

Art. 125-A. Autorizar aos advogados e estagiarios inscritos na OAB, independentemente de procuragdo nos
autos, o uso de “scanner” portatil, maquina fotografica ou outro aparelho de captagdo de imagens para a reprodugdo de pegas
constantes dos processos judiciais, em andamento ou findos, exclusivamente no balcao de atendimento.

§ 1° Fica vedado o desencarte de pegas processuais para a reproducao.
§ 2° As pecas processuais reproduzidas de acordo com o caput ndo serdo autenticadas.

§ 3° Os processos que tramitam em sigilo ou segredo de justiga somente poderdo ser examinados e ter suas
pecas reproduzidas pelas partes ou seus procuradores.

SW  $ DARAHDERSHRDW ZAR3WRMPHORQ  GH +'-06 (H

Art. 126. O desentranhamento de pecas e de documentos devera ser efetuado mediante termo nos autos, no
qual constardo o nome de quem os recebeu, a natureza, a origem, o conteudo e o recibo.

§ 1° Devera ser colocada uma folha em branco no lugar das pecas ou documentos desentranhados Anotar-se-a a
folha dos autos em que foi langado o termo de desentranhamento, € ndo se renumerardo as folhas do processo.

§ 2° O cartorio certificara, nas peticdes ¢ nos documentos desentranhados, em lugar visivel, o tipo de acdo, o
numero do processo e o oficio de justica.

Art. 127. As contestagdes ou outras pecas desentranhadas por serem intempestivas ou por qualquer outro
motivo, serdo colocadas em pastas proprias e devolvidas ao interessado. Fica vedado o seu grampeamento na contracapa
dos autos.

Art. 128. Mandados, certiddes e oficios destinados aos cartorios de registro de imoveis para averbagoes,
registro, cancelamentos, anotagoes, etc., além das formalidades legais, deverdo conter, no corpo ou instruidos com copias
reprograficas, os seguintes itens:

I - tratando-se de pessoa fisica: nome, domicilio, estado civil, nacionalidade, profissio, CPF e RG ou, na falta
deste, sua filiagao;

IT - tratando-se de pessoa juridica: nome, sede social e CNPJ;

III - a descrigdo do imével, com suas caracteristicas, confrontagdes e localizagdo, bem como a indicagao do
distrito em que esta situado;
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IV - cuidando-se de imovel urbano, logradouro para o qual faga frente; se edificado, o nimero da edificacdo;
tratando-se de terreno ndo edificado, se o imovel fica do lado par ou impar do logradouro, em que quadra e a que distancia
em metros da constru¢do ou esquina mais proxima; se possivel, mencionar-se a designacdo do cadastro municipal;

V - versando sobre imovel rural, sua denominag@o e a designacdo cadastral do INCRA;

VI - sua especificagdo (penhora, arresto, seqliestro, etc.).

Art. 129. SHHRIDRSHR3IWRNPHORQ  H ' -06 H
cgjestatistica@tjms.jus.br

Art. 130. SHYRIDRSHR3IWRNPHORQ  H ' -06 H

Art. 131. SHHRIDRSHR3IWRMPHORQ  (H ' -06 H

Art. 132. Os servidores, ao assinarem qualquer documento ou termo, por forga de suas atribuigdes, deverdo
identificar-se, consignando seus nomes.

Art. 133. O servidor ao lavrar ato do oficio devera verificar das partes:
I - a identificacdo, inclusive CPF, quando a lei exigir;
II - a capacidade juridica e, sendo menor, se € assistido ou representado.

30U JWR~QMRSe a parte ndo puder ou ndo souber assinar, o servidor que lavrar o ato, devera mencionar o
fato, colher a impressdo digital, se possivel, e a assinatura de quem assina a seu rogo, assim como de duas testemunhas.

Art. 134. Os exames periciais em livros, processos, documentos ou fichas das serventias s6 poderao ter lugar
nos cartorios a que estiver subordinado o serventuario e, fora deles, mediante autorizagdo do juiz.

Art. 135. Os escrivaes ou diretores de cartorio ndo poderdo permitir que pessoas estranhas ao cartorio
pratiquem os atos cartorarios.

Art. 136. No caso de adiamento ou redesignac@o de audiéncia, o escrivao ou diretor de cartorio devera intimar
imediatamente os comparecentes.

30U JUDR~QFRTodas as assinaturas colhidas nos termos de audiéncia deverdo ser identificadas, com o
langamento datilografado dos nomes ou dos cargos das pessoas a que pertencem, inclusive as assinaturas a rogo.

Art. 137. O escrivao ou diretor de cartorio ou o servidor designado devera examinar os processos dez dias antes
das datas designadas para audiéncias, visando verificar se foram cumpridas todas as intimagdes e as requisicdes das partes
e/ou testemunhas. Havendo irregularidades ou omissdo, fara imediata comunicag@o ao responsavel, para adocdo das medidas
necessarias.

30U JWR~QMRN3o tendo sido encontrada qualquer das testemunhas arroladas, dar-se-a vista a parte
interessada, se houver tempo habil, independentemente de despacho.

Art. 138. Na qualificacao de pessoas interrogadas ou que prestarem depoimento, deverdo constar, além do
nome completo, alcunha, filiagdo, naturalidade, data do nascimento, profissao, estado civil, grau de instrucdo, residéncia,
numero do RG ou de outro documento pessoal.

Art. 139. Aos interessados podem os escrivies ou diretores de cartorio fornecer declaragdo de comparecimento
que comprove, além do dia, a hora de sua chegada e a de dispensa e o motivo justo desta, caso ndo se realize o ato da
ntimagao.

Art. 140. Nao sera juntado aos autos nenhum documento ou petigdo sem o respectivo termo de juntada.

Art. 141. E obrigatorio o uso dos carimbos padronizados dos termos de "conclusdo”, de "vista", de "intimagdo" e
de "juntada de documentos", a serem utilizados nos processos judiciais, salvo autorizacdo expressa do Corregedor-Geral de
Justica, em face da peculiaridade de cada caso.
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Art. 142. O escrivao ou diretor de cartorio ou seu substituto devera preencher os carimbos langando o nome do
juiz, do promotor de justica ou do advogado e, quando a intimagdo for pessoal, o nome da parte, quando se tratar de
40", de "vista", ou de "certiddo de intimagdo".

"conclusdo",
Secao VII

Das Cartas Precatorias

Art. 143. As cartas precatorias, firmadas pelo juiz, serdo expedidas com os seguintes prazos:
I - nos casos de réus presos em razio do processo ou nos casos de processo falimentar:
a) vinte dias, para comarcas localizadas no Estado de Mato Grosso do Sul;

b) trinta dias, para comarcas localizadas em outro Estado.

II - nos demais casos:

a) quarenta e cinco dias para comarcas localizadas no Estado;

b) sessenta dias nas demais unidades da Federagao.

30U JWR~QMRDecorrido o prazo, o escrivao ou chefe de cartorio promovera diligéncias pelos meios
eletronicos disponiveis (internet e intranet), a fim de obter informacdes acerca de sua tramitacdo e, sendo o caso, fara a
conclusdo dos autos. $GMDARHUHMXP HDRSHRDW ZAR3IWRVMPHORQ  CGH 2'-06H

Art. 144. A determinagdo de prazos diversos dependera de despacho judicial
Art. 145. As cartas precatorias serdo instruidas com os documentos indispensaveis ao seu cumprimento.

§ 1° O encaminhamento sera realizado por meio eletronico, enderecado ao Cartério Distribuidor do Juizo
deprecado:

I—No ambito do Estado de Mato Grosso do Sul, por meio do sistema SCDPA;

II - Para outra Unidade da Federacao, por meio do sistema Hermes — Malote Digital, conforme recomendag@o
do Conselho Nacional de Justica (Resolugdo n. 100).

§ 2° As pecas processuais transmitidas devem ser, obrigatoriamente, legiveis € no formato PDF (Portable
Document Format), visando garantir o principio da autenticidade.

§ 3° O envio sera certificado pelo remetente responsavel pela adequada e regular remessa da carta precatoria e
documentos ao juizo deprecado.

§ 4° Se ocorrer ilegibilidade da carta precatoria, inviabilizando sua distribuicdo, o fato sera certificado pelo
Cartorio Distribuidor que, de imediato, a devolvera ao remetente.

§ 5° Se ocorrer apenas a ilegibilidade dos documentos ou de parte destes, a carta precatoria deve ser distribuida
e o fato certificado pelo Cartorio Distribuidor, encaminhando-a ao juizo para a qual for distribuida, a quem compete analisar e
deliberar sobre o fato.

§ 6° As cartas precatorias extraidas de execugdo ou cumprimento de sentenca devem ser instruidas com a conta
atualizada do débito, o niimero da subconta judicial e, para efeito de pagamento, a verba honoraria fixada pelo juizo
deprecante.

§ 7° E facultado ao procurador da parte interessada retirar a carta precatoria destinada a outra Unidade da
Federacao ou outra Justica, caso em que devera comprovar a distribuigdo no prazo de quinze dias.
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§ 8° As intimagdes dos procuradores das partes serdo realizadas por meio do Diario da Justica Eletronico no
juizo deprecado.

$W DWMDRSHRIWRMPHORQ  GH 2'-06H
Art. 146. SHYFRIDRSHRDW ZQR3WRYIPHORQ  GH 2'-06H

Art. 147. Expedida e enviada a carta precatoria a parte interessada sera cientificada do seu envio e que a
comprovacao de eventuais despesas concernentes ao cumprimento do ato, se devidas, sera realizada no juizo deprecado.

SAMDRSHRDW ZARIWRMPHIRQ  H 2'-06H

Art. 148. As cartas precatorias serdo devolvidas por meio eletronico (sistemas SCDPA ou Hermes — Malote
Digital), contendo apenas a capa da precatoria e os documentos que comprovem os atos praticados no Juizo Deprecado ou
nele juntados, arquivando-se os autos fisicos ou digitais no proprio Juizo Deprecado.

30U JWR~QR Aplicam-se as cartas de ordem as regras deste artigo.

$W  DWMDRSHROW ZAR3WRMPHMRQ  GH 2'-06H

Art. 149. Expedida a precatdria criminal, o escrivao ou diretor de cartorio observara o estrito cumprimento do
artigo 222 do Codigo de Processo Penal, intimando-se as partes. O mandado deve ser cumprido no prazo de cinco dias, em
se tratando de réu solto, e de trés dias, em se tratando de réu preso.

Art. 150. Sera comunicada ao juizo deprecante a data da designacao para a realizacdo do ato, quando se tratar
de carta precatoria criminal, com a finalidade de produzir prova testemunhal, especialmente aquelas de outros Estados.

Art. 151. Nas hipoteses do § 2° do art. 202 e art. 672 do Cddigo de Processo Civil ou, quando a digitalizagdo
seja tecnicamente inviavel devido ao grande volume ou por motivo de ilegibilidade, a carta precatoria sera encaminhada e/ou
devolvida via malote. $AMDERSHRDW ZR3WRYIPHIRQ X 2'-06H

Se¢ao VIII

Do Protocolo Integrado

Art. 152. O servigo de protocolo, que funcionara junto a Secretaria da Diregdo do Foro, utilizara protocolador
automatico, e registrara, de forma legivel, a data e o horario do recebimento de peticdes intermediarias, de correspondéncias
e outros tipos de expedientes, mantendo rigoroso controle sobre os seus encaminhamentos. $AMDERSHRDW zR

SRRVPHORQ &H +' -06
§ 1° A segunda via da peticao e a do documento deverdo conter o registro do protocolo.

§ 2° Nas comarcas com mais de uma vara, o servico de protocolo anotara, no registro e no recibo, a serventia
para a qual serd encaminhada a petigao.

§ 3° Em se tratando de petigdo inicial, a providéncia determinada no § 2° deste artigo ficara a cargo do
distribuidor, contador e partidor, apds definida a vara para a qual foi distribuida.

§ 4° Os documentos expedidos pelo Psicologo e Assistente Social, no ambito de suas atribuicdes, ndo serdo
protocolados e, quando de sua devolugdo em cartério, serdo encartados diretamente aos autos. $RHAHIBRSHR

SIRMPHORQ  GH ' -06 (H

Art. 153. E vedado o recebimento, pela forma manual, de petigdes e documentos pelas escrivanias, pelo
distribuidor e pela secretaria, ressalvado motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, que devera ser consignado com visto do juiz
diretor do foro.
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Art. 154. Na eventualidade de falta de energia elétrica ou de defeito mecénico do protocolador automatico, o
recebimento das petigdes podera ser manuscrito, caso em que sera imprescindivel o visto do juiz diretor do foro no final dos
expedientes matutino e vespertino.

Art. 155. As peticdes e os documentos expedidos pelo sistema de fac-simile ou por outro similar podem ser
juntados aos autos. Conceder-se-a a parte o prazo de cinco dias para juntar os originais, respeitados os prazos peremptorios,
sob pena de desentranhamento.

Art. 156. No primeiro dia til de cada més, o encarregado enviara ao juiz diretor do foro o relatério contendo os
dados estatisticos do servico de protocolo.

Art. 157. Os servicos de protocolo integrado receberdo peticdes enderegadas a outras comarcas do Estado,
mclusive aos Juizados Especiais, ao Tribunal de Justica, a Justiga federal e aos Tribunais Superiores.

§ 1° Fica vedado o recebimento de peti¢des iniciais dirigidas a Justica Federal, assim como a utilizagdo do
servico de protocolo integrado da Justica Federal para o encaminhamento de peticdes iniciais dirigidas a Justica Estadual.

§ 2° Fica vedada também a utilizagdo do servigo de protocolo integrado, apos as 18:00 horas, para o
enderecamento de petigdes intermediarias a Justica Estadual.

§ 3° Nas comarcas do Estado e na Secretaria do Tribunal de Justica o servigo de protocolo fincionara de forma
integrada, de modo que as petigdes, inclusive as iniciais de causa, dirigidas as diversas comarcas, aos Juizados Especiais, ao
Tribunal de Justica estadual ou aos Tribunais Superiores, poderdo ser protocoladas durante o horario de expediente, nos dias
uteis, das oito as dezoito horas, de segunda a sexta-feira, em qualquer um dos foruns estaduais, com excecdo daquelas que
devam ser apresentadas no juizo em que tramita a respectiva agdo e em que constem rol de testemunhas, requerimento de
depoimento pessoal da parte ou esclarecimento de perito ou assistente técnico, pedido de adiamento de audiéncia ou de
suspensdo de hasta publica.

§ 4° As peticoes dirigidas aos Tribunais Superiores somente serdo recepcionadas quando disserem respeito a
recursos contra decisdes emanadas do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso do Sul.

§ 5° As peticoes e recursos dirigidas as comarcas ou 6rgaos diversos do local recebedor deverdo ser
encaminhadas imediatamente ao destino.

$W  DOMDRSHRDW ZARI3WRMPHORQ GH ' -06

Art. 158. Emrazio do protocolo integrado, devera o escrivio ou diretor de cartdrio, nos autos em que atuar
advogado residente em outra comarca, certificar o decurso do prazo apds cinco dias de seu vencimento.

Art. 158-A. Compete ao Oficio de Justica o lancamento das pendéncias relacionadas as petigdes intermediarias
recebidas por meio do protocolo integrado. $AHARERSHRIWRYIPH)RQ & +' -06 (H

Art. 159. O servigo de protocolo do foro da Capital fica autorizado a receber os laudos do Instituto Médico
Legal e as folhas de antecedentes destinadas a todas as comarcas e as varas do Estado.

Art. 160. Os encarregados dos protocolos dos diversos juizos do Estado ndo deverdo deixar de receber
peticdes, recursos e demais papéis, a pretexto de estarem desacompanhadas de copias, guias de recolhimento ou documentos
nelas referidos. Cabera o exame dessas irregularidades ao juizo para onde forem destinadas.

Art. 161. As peticdes e demais papéis que ndo digam respeito a feitos da vara serdo imediatamente devolvidos
ao servico de protocolo. Os escrivdes ou diretores de cartorio, quando do recebimento, devem exercer rigorosa conferéncia
das remessas feitas diariamente.

Art. 161-A. O protocolo integrado da Comarca de Campo Grande recebera as peticdes intermediarias e as
encaminhard as varas competentes.

§ 1° As varas virtuais serdo responsaveis pela digitalizacao da peticdo.

§ 2° As peticdes intermediarias dirigidas ao Juizado Central serdo digitalizadas pela Secretaria de Atendimento.
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§ 3° Apos a digitalizacdo as peticdes e documentos que a acompanham serdo imediatamente destruidos.

$W  $ DFHADERSHRIWRPHORQ ~ (H +'-06 CH

Sec¢ao IX

Dos Mandados e Editais

Art. 162. Os mandados que devam ser cumpridos pelo oficial de justica e avaliador serdo distribuidos aos que
estiverem lotados ou a disposi¢@o das respectivas comarcas ou varas.

Art. 163. O oficial de justi¢a e avaliador ao proceder a avaliagdo de bem deve expedir termo proprio
especificando os resultados obtidos, ficando vedado certificar no verso do mandado de avaliagdo (artigo 411).

Art. 164. E vedada a escolha de oficial de justiga e avaliador pela parte ou por seu procurador.

Art. 165. Os mandados deverdo ser entregues, pessoalmente, ao oficial de justica e avaliador mediante a
respectiva carga, salvo nas comarcas onde estejam implantadas as controladorias de mandados.

30U JWDR~QMRSe, no final do expediente do antepentiltimo dia que anteceder o seu afastamento, o oficial de
justica e avaliador ndo tiver cumprido todos os mandados mantidos em seu poder, a autorizacdo para o gozo de férias, de
licenga-prémio por assiduidade ou de licenga para capacitagio ficard automaticamente revogada, por necessidade do servigo.

Art. 166. Nos mandados deverdo constar todos os enderegos declinados ou existentes nos autos, inclusive o
local de trabalho.

Art. 167. Nas certiddes de expedicdo e de entrega de mandados constardo o nome do oficial de justiga e
avaliador a quem foi confiado o mandado e a data da respectiva carga.

Art. 168. Os escrivées ou diretores de cartorio deverdo expedir tantas copias do mandado quantas forem as
pessoas a serem citadas, intimadas ou notificadas.

Art. 169. No caso de transferéncia de mandados entre oficiais de justica e avaliadores, devidamente justificada,
devera o escrivao ou diretor de cartorio velar pelo registro em cartorio, anotando as cargas proprias e certificando nos autos
dos respectivos processos.

Art. 170. Mensalmente, o escrivao ou diretor de cartorio relacionara os mandados em poder dos oficiais de
justica e avaliadores, que excederam os prazos legais ou fixados, e dara ciéncia ao juiz da comarca ou da vara, para as
providéncias cabiveis.

Art. 171. Ndo havendo prazo expressamente determinado, os mandados serdo cumpridos dentro de vinte dias.
Quando se cuidar de intimagao para audiéncia, os mandados deverdo ser devolvidos até vinte e quatro horas antes da data
designada, salvo determinagéo judicial em contrario.

§ 1° Nos dias dez, vinte e trinta de cada més, ou no primeiro dia util subseqiiente, o escrivio ou diretor de
cartorio ou a central de mandados, onde houver, remetera ao estabelecimento bancario, para crédito em conta corrente de
cada oficial de justica e avaliador, relagdo correspondente aos mandados devolvidos no periodo anterior.

§ 2° O escrivao ou diretor de cartdrio ou a central de mandados, onde houver, devera arquivar, separadamente e
de forma organizada, em pastas ou classificadoras, a quarta via da Guia de Recolhimento das Despesas de Diligéncia (GRDD)
e as copias das relagdes encaminhadas.

§ 3° A quinta via da GRDD sera entregue ao oficial de justica e avaliador, para controle, nos dias dez, vinte e
trinta de cada més, ou no primeiro dia util subseqiente.

file://ID:/Weblirib_site/normas/C %F 3dig 0%20de%20Normas%20TJ-MS.htm 26/186



251113 PROVIMENTO N° 1, DE 27 DE JANEIRO DE 2003

§ 4° Se o valor depositado for superior aquele a ser recebido pelo oficial de justica e avaliador ou ocorrendo
cumprimento parcial do mandado, o escrivao ou diretor de cartorio expedira a guia de levantamento da diferenca em favor de
quem fez o depdsito, nos dias dez, vinte e trinta de cada m€s, ou no primeiro dia util subseqiiente.

Art. 172. Os mandados de citagdo de agdo penal conterdao os dados indicados no artigo 352 do Codigo de
Processo Penal e serdo expedidos em cumprimento de determinacao judicial; serdo subscritos pelo escrivao ou diretor de
cartorio e rubricados pelo juiz.

Art. 173. Os mandados de prisdo, os contramandados, os alvaras de soltura, os salvo condutos, as requisicdes
de réus presos, as guias de recolhimento, os oficios e as guias de levantamento serdo assinados pelo juiz.

Art. 174. Nos mandados de prisdo e nos alvaras de soltura sera consignado, sempre que possivel, o nimero do
RG do réu. Recomenda-se aos juizes que fagam constar também na sentenga esse dado identificador.

Art. 175. Os alvaras de soltura terdo as seguintes indicagdes:
I - nome, filiagdo, naturalidade e idade do réu;
II - nimero do RG;

III - data da prisdo, com esclarecimento de que esta se deu em flagrante, preventivamente ou em virtude de
sentenga condenatoria;

IV - se houver condenag@o, a pena que foi imposta;
V - natureza da infracdo penal;
VI - motivo da soltura;
VII - a clausula "se por al ndo estiver preso".

Art. 176. Os mandados de prisdo deverdo ser expedidos em trés vias; uma sera entregue ao oficial de justica e
avaliador, outra a policia, ¢ a terceira permanecera nos autos.

Art. 177. Os mandados de prisdo preventiva, bem como os decorrentes de pronincia ou condenag@o em crime
mnafiancavel, serdo executados da seguinte forma:

I - recebidos os autos, o escrivao ou diretor de cartorio providenciara, no mesmo dia, a expedicdo e a assinatura
do respectivo mandado e comunicara o fato a policia;

IT - certificara, na mesma data, o cumprimento dessas diligéncias e fara os autos conclusos;

III - devolvidos os autos, s6 entdo providenciara a publicagdo da sentenca; antes do que, nenhum conhecimento
a seu respeito sera dado as partes ou a terceiros;

IV - sem prejuizo do disposto nas alineas anteriores, se a infragdo for inafiancavel, a falta de exibicdo do
mandado ndo obstara a prisdo; em tal caso, o preso devera ser imediatamente apresentado ao juiz que tiver expedido o
mandado.

Art. 178. E vedado aos escrivies ou diretores de cartorio ou a quaisquer auxiliares intimar as partes ou dar
conhecimento a terceiros da expedicdo de mandado de prisdo, antes de decorridas vinte e quatro horas da entrega do
mandado a policia ou a quem estiver encarregado de efetuar a prisao.

Art. 179. As intimagdes de réus presos que devam tomar conhecimento de qualquer ato do processo, inclusive
de sentenca, bem como a entrega do libelo, serdo feitas pessoalmente pelos oficiais de justica e avaliadores nos proprios
estabelecimentos onde se encontrem recolhidos.

Art. 180. Os réus que estiverem internados em estabelecimentos situados fora da comarca serdo intimados por
meio de carta precatoria.
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Art. 181. Os editais de citagdo ou de intimacdo de sentenga resumirdo os fatos € mencionardo os artigos de lei
pertinentes e deverdo ser publicados no Didrio da Justica do Estado, além de afixados no lugar proprio.

30U JWR~QFR Também serdo publicados os editais de convocagao do juri e de notificagao dos réus para
comparecerem a audiéncia admonitoria de suspensdo condicional da pena.

Art. 182. A expedicdo e a afixacdo de editais deverdo ser certificadas nos autos, consignando-se, se for o caso,
o nome da pessoa a quem foi entregue para publicagio.

Capitulo IV
Dos Oficios de Justica Civeis
Se¢ao I

Da Movimentagdo dos Processos Civeis em Geral

Art. 183. Recebida a peti¢do inicial em cartorio, devera a escrivania registra-la e autua-la no prazo de vinte e
quatro horas.

Art. 184. Havendo insufici€éncia de copias para a citagdo inicial, a parte sera intimada para suprir a irregularidade.

Art. 185. Devem ser mencionados, quando da autuacdo, a data desta, o juizo, a natureza do feito, o nimero do
registro € os nomes das partes, o que sera também observado nos volumes que se forem formando.

Art. 186 A citagdo sera feita preferencialmente pelo correio, por carta registrada com Aviso de Recebimento
(AR) - mao propria, instruida com cdpia da petigao inicial e do despacho do juiz.

§ 1° Quando a citagdo for feita por mandado, nele constardo todos os enderecos dos citandos, declinados ou
existentes nos autos, inclusive o seu local de trabalho.

§ 2° Na carta de citagdo devera estar expressamente consignada, em seu inteiro teor, a adverténcia de que, ndo
sendo contestada a ag@o, presumir-se-ao aceitos pelo réu, como verdadeiros, os fatos articulados pelo autor. Comunicar-se-
do, ainda, o prazo para resposta, o juizo e o cartorio com o respectivo enderego.

§ 3° No envelope em que se remeter a carta de citagdo ou de intimagao constara a expressdo "Aviso de
Recebimento - mio propria".

§ 4° A postagem da carta de citagdo ou de intimagao sera feita com registro.
§ 5° SHVRIDRSHRDW ZR3WRMPHMRQ  GH ' -06 H
§ 6° SHHRIDRSHRDW ZR3WRMPHMRQ  H ' -06 H

Art. 187. As correspondéncias do Juizo, inclusive as de citagdo e intimagdo (mio propria), observados os limites
do artigo 222 do Codigo de Processo Civil, serdo encaminhadas diretamente ao correio de origem, ainda que o destinatario
resida em outra localidade.

§ 1° Cabe a secretaria da direcdo do foro de cada comarca fiscalizar a postagem somente de correspondéncias
do exclusivo interesse da Justica, encaminhando ao tribunal as guias correspondentes.

§ 2° As correspondéncias que necessitarem de comprovacdo de recebimento - CR - (aquelas feitas de forum
para forum dentro do Territério do Estado de Mato Grosso do Sul), deverdo ser encaminhadas via malote, ao Tribunal, com
a CR devidamente preenchida.

Art. 188. A reconvengdo sera cadastrada pelo protocolo como peticao Intermedidria — “Reconvengdo”, e sera
juntada aos autos com a movimenta¢do “Juntada de Reconvengo”.
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§ 1° As partes reconvinte e reconvindo serdo cadastradas no campo ‘“Partes e Representantes” e no campo
observacdo, constante do cadastro do processo, deve a serventia informar a existéncia da reconvengao, imprimindo-se nova
etiqueta de autuag@o.

§ 2° Para a hipotese de extingdo da ac¢do principal e prosseguimento da reconvengdo, efetuar-se-a a baixa da
parte “Autor” e “Réu”, permanecendo ativos “Reconvinte” e “Reconvindo”.

$W  DWMDRSHRIWRMPHMRQ  CGH ' -06 (H

Art. 189. Caso a parte requeira, sera comunicado ao distribuidor o dispositivo da decisdo que ponha fim ao
processo, com ou sem julgamento de mérito, e as datas de sua prolagdo e do transito em julgado.

Art. 190. Requerimentos de alvara, no curso dos processos, ndo comportam distribuicdo. Quando formulados
por inventariante, herdeiro ou sucessor, serdo juntados aos autos do inventario ou do arrolamento e, quando formulados por
terceiros, serdo registrados, autuados e processados em apenso.

Art. 191. O prazo de eficacia dos alvaras sera de trezentos e sessenta e cinco dias, salvo determinagio judicial
em contrario.

30U JWWR~QMRNo alvara para negociagdo de bens de menores, devera constar o prazo determinado pelo juiz
para lavratura da escritura ou para efetivacdo.

Art. 192. O depésito de interesse de incapaz devera ser certificado nos autos, mencionando-se o nimero da
subconta da conta tnica de deposito sob aviso a disposi¢ao da Justica.

30U JWR~QMRA guia de levantamento de deposito sob aviso a disposigdo da Justica sera preenchida pelo
cartorio e assinada pelo juiz e pelo escrivao ou diretor de cartorio.

Art. 193. Nos mandados de sustag@o de protesto devera constar, se possivel, o nimero do protocolo do titulo
no registro de protesto.

Art. 194, O escrivao ou diretor de cartdrio, nas medidas cautelares preparatorias, certificard, nos autos, o
decurso de prazo para a propositura da ag@o principal, quando indicada.

Art. 195. SHYFRIDRSHRDW ZR3WRYIPHORQ  GH +'-06 (H

Art. 196. Nas execugdes julgadas extintas, em havendo arresto ou penhora, devera o escrivao ou diretor de
cartorio fazer conclusdo dos autos, para o levantamento da constricdo, antes de leva-lo ao arquivo.

Art. 197. Deverao constar, nas cartas de sentenga, de adjudicagdo ou de arrematacao ¢ nas certidoes e
mandados referentes a imoveis, a matricula ou o registro anterior, seu numero e cartorio, assim como, se possivel, os nimeros
do RG e do CPF dos intervenientes.

Art. 198. Designada a data para a praga ou o leilio, mesmo que determinada a intimagao pessoal do devedor
por mandado, devera constar no edital a intimagdo do executado.

Art. 199. Nenhum antincio de arrematacao de bens imoveis ou de direitos a eles relativos sera determinado sem
que tenham sido apresentadas:

I - certiddo da distribuigdo;
II - certiddo de quitagdo dos impostos ou do seu débito;
III - certiddo atualizada e descritiva do registro de imoveis.

30U JWDR~QMRNas agdes executivas promovidas pela Fazenda Piblica, as certiddes que constam deste
artigo serdo requisitadas pelo juiz da execugao.

Art. 199-A. As movimentagdes processuais relativas a sentencas, decisdes interlocutorias e despachos vincular-
se-80, obrigatoriamente, ao juiz que os proferiu, bem como as audiéncias realizadas, ainda que em substituicdo ou designagio
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temporaria na Vara ou Comarca. $RHAQERSHRDW fR3IWRVMIPHIRQ  GH 2 '-06 H

Art. 199-B. O pedido de embargos de declaragado serd cadastrado obrigatoriamente pelo protocolo como
peticdo intermediaria — “Embargos de Declaracdo”, e juntado aos autos utilizando-se da movimentagao “Juntada de Embargos
de Declaragdo”.

30U JWR~QFRO acolhimento ou ndo dos embargos sera langado no sistema adotando-se as seguintes
movimentagdes: 198 — Acolhimento de Embargos de Declarag@o; 200 — Nao Acolhimento de Embargos de Declaragao; ou
871 — Acolhimento em parte de Embargos de Declaragéo, cuja atribuicdo cabera ao gabinete quando vincular a decisdo.

$W %DOMDERSHRIWRYIPHORQ  GH +'-06 (H
Art. 199-C. S5HYRIDER SHR 3 WRYIP HORQ €3] +'-06 (H
Secgao II
Das Publicacdes

Art. 200. As intimagdes efetuar-se-do pelo Didrio da Justica do Estado, excetuando-se as dos representantes do
Ministério Ptblico, da Defensoria Piblica, da Fazenda Publica, da Procuradoria do Estado e das autarquias nas execucoes
fiscais e seus embargos.

Art. 201. Os prazos contar-se-ao a partir do dia da circulagdo do Diario da Justiga do Estado na comarca, o
que sera devidamente certificado pelo escrivdo ou diretor de cartorio.

Art. 202. Os despachos e as sentencas devem ser encaminhados para publicagdo dentro do prazo de quarenta e
oito horas, a contar da devolu¢do dos autos em cartorio.

30U JWR~QFRQuando ocorrer erro na publicagdo, proceder-se-a imediatamente a republicagdo por
incorrecdo, o que deve ser certificado nos autos.

Art. 203. Serdo publicados, com o resumo da parte dispositiva, as decisdes, os despachos ordinatorios e de
mero expediente, e constardo, sob pena de nulidade, os elementos necessarios para seu completo entendimento, tais como
numero e espécie do processo, nome das partes e de seus advogados, objeto e destinatario da intimagao, explicitacdo do

contetdo da ordem judicial.

Art. 204. Todas as intimagdes publicadas para que as partes se manifestem sobre calculos e contas conterdo, em
resumo, os respectivos valores.

Art. 205. Nas intimagdes pela imprensa, quando qualquer das partes estiver representada nos autos por mais de
um advogado, o cartdrio fara constar os nomes de, no maximo, dois advogados.

Art. 206. Nas citacOes e nas intimagdes pela imprensa, os nomes das partes figurardo por extenso, salvo no caso
de segredo de justica, hipotese em que deverdo constar apenas o nimero do processo, a natureza da acao, as letras iniciais
dos nomes das partes, os nomes de seus advogados e, resumidamente, o teor do ato.

Art. 207. Nas execugdes fiscais, o edital de citagdo sera afixado na sede do juizo, publicado uma s6 vez no
orgdo oficial, gratuitamente, como expediente judiciario, com prazo de trinta dias, e contera apenas a indicagdo da exeqiiente,
o nome do devedor e dos co-responsaveis, a quantia devida, a natureza da divida, a data e o miimero da inscricao no Registro

da Divida Ativa, o prazo e o enderego da sede do juizo.

Capitulo V

Dos Oficios de Justica Criminais
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Secao I

Dos Escrivaes ou Diretores de Cartorio Criminal

Art. 208. Os serventuarios da escrivania deverdo dar prioridade as requisicdes de antecedentes criminais.

§ 1° Quando as informagdes sobre antecedentes criminais devem ser pedidas para instruir processo em curso no
seu cartorio, inclusive nos pedidos de prisdo preventiva, o escrivao ou diretor de cartdrio expedira os oficios necessarios
simultaneamente com as diligéncias iniciais e juntara aos autos, incontinenti, as respostas recebidas.

§ 2° Quando as informacdes devem ser prestadas a pedido de outro juizo ou de autoridade policial, o escrivao
ou diretor de cartorio dara resposta imediata aos oficios recebidos, informando o nimero do processo, o nome do réu, a
decisdo proferida ou o contetido das sentengas condenatorias, e o transito em julgado, se for o caso.

Art. 209. Compete aos escrivides ou diretores de cartorio criminal providenciar as informagdes que habilitem as
autoridades policiais a cumprir, com seguranga, os alvaras de soltura e a localizar prontamente, na prisdo em que porventura
se encontrem, as pessoas a que eles se refiram.

§ 1° Proferida a sentenga ou a decisdo que importe em expedi¢do de mandado de prisdo, deve o escrivio ou
diretor de cartorio expedi-lo imediatamente e, uma vez assinado pelo juiz, remetera vias ao 6rgdo central de controle de
presos no Estado, ao oficial de justica e avaliador, a delegacia regional e a Secretaria de Seguranga Ptblica.

§ 2° Se a sentenca determinar a permanéncia do réu na prisdo onde se encontra, o escrivao ou diretor de cartdrio
providenciara a imediata expedi¢do de oficio ao diretor do presidio € mandado para intimagdo do réu, se for o caso.

Art. 210. Findo o prazo do artigo 499 do Codigo de Processo Penal, deve o escrivdo ou diretor de cartorio,
antes de enviar os autos a conclusdo, neles certificar se foram juntadas as folhas de antecedentes criminais e se foram
cumpridas outras diligéncias porventura determinadas.

Art. 211. Cumpre ao escrivdo ou diretor de cartorio dar ciéncia a0 promotor em exercicio na vara criminal, no
prazo de vinte e quatro horas, a contar da entrega dos autos pelo juiz, das decisdes concessivas de KDEHDVARBEXVdas
concessivas de liberdade provisoria e de relaxamento de prisao.

Art. 212. Emrelagdo aos réus presos que venham a ser condenados nas agdes penais, além das providéncias
previstas na lei, devera o escrivao ou diretor de cartdrio fazer o célculo da liquidacao da pena, anotar, no espaco destinado as
observagdes, no Livro de Rol dos Culpados, a data da prisdo do réu, os periodos anteriores em que eventualmente tenha
estado preso e a pena aplicada, de forma a dispor de elementos para, mesmo estando os autos na instancia superior, poder
mformar o juiz sobre o cumprimento da pena.

Art. 213. Ao distribuidor devem ser comunicados, para fim de averbag@o a margem do registro inicial, logo que
se verifiquem:

I - todas alteragdes dos nomes ou de qualificacdo de pessoas indiciadas que constem na distribuicdo inicial;

II - 0 nome e a qualificagdo de pessoas incluidas na agdo penal apds a distribuigdo inicial, bem como aquelas que
vierem a ser excluidas;

III - logo que transitarem em julgado, as decisdes absolutorias, anulatorias, de extingdo de punibilidade e de
improndncia, bem como os despachos irrecorriveis que determinem o arquivamento dos autos, ressalvada, quanto a esta
ultima hipotese, a necessidade de nova comunicagdo no caso de posterior desarquivamento e de instauragdo de agdo penal
em que o réu venha a ser condenado.

Art. 214. O mesmo procedimento previsto nos artigos 212 e 213 sera observado nas a¢des penais de
competéncia do juizado especial criminal.

Art. 215, O escrivao ou diretor de cartorio deve também providenciar a comunicagdo ao Instituto de
Identificacdo do Estado, imediatamente apds o transito em julgado, das decisdes condenatorias, absolutorias, anulatorias CE
LQAWR de improniincia e de extingdo de punibilidade e, em seguida ao despacho irrecorrivel, das que determinarem o
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arquivamento dos autos, transmitindo sempre os dados necessarios a identificacdo do processo ¢ a individuagdo do réu ou do
indiciado. O cumprimento dessa diligéncia devera ser certificado nos autos.

Art. 216. Compete ao escrivao ou diretor de cartdrio criminal providenciar a remessa:

I - ao juiz da zona eleitoral em que estiver situado o cartdrio criminal, de comunicagdo da condenagdo, no
formato de extrato das sentencas condenatérias transitadas em julgado, fazendo constar o nome completo do condenado, a
filiacdo, a data do transito em julgado e a assinatura do juiz ou do escrivao ou diretor de cartorio, nas comarcas abrangidas
por mais de uma zona eleitoral, a comunicagdo de condenagdo criminal serd dirigida ao juiz da zona eleitoral mais recente;

IT - a0 Ministério da Justica, de copia das sentencas condenatdrias transitadas em julgado, proferidas contra réus
de nacionalidade estrangeira.

Art. 217. Os escrivaes ou diretores de cartorio, logo que receberem os autos com as decisdes prolatadas, antes
mesmo de decorrido o prazo recursal, comunicardo, obrigatoriamente, ao distribuidor e & Secretaria de Seguranca Publica,
com copia a delegacia de policia de origem ou ao Departamento de Investigagdo Criminal, juntamente com a qualificacdo
completa do acusado:

I - o recebimento da deniincia ou da queixa contra pessoa ndo indiciada no inquérito policial;
II - o aditamento da denuincia;
III - 0 ndo-oferecimento de dentincia contra pessoa anteriormente indiciada no inquérito;
IV - o desfecho do inquérito ou da acdo penal.

Art. 218. Incumbe aos escrivaes ou diretores de cartdrio, logo apos a prolagdo de sentenga ou de despacho que
decrete prisdo preventiva:

I - expedir os mandados de prisdo, conforme a hipotese, no mesmo dia;
II - diligenciar com vista ao cumprimento do artigo 299 do Codigo de Processo Penal, quando for o caso;
III - certificar, na mesma data, o cumprimento de tais diligéncias;
IV - publicar a sentenga; antes do que, ndo sera dado conhecimento dela as partes ou a terceiros;
V - intimar da sentenga;

VI - ap6s a afixacdo dos editais e a publicagdo na imprensa, onde houver, certificar, nos autos, a referida
providéncia;

VII - juntar aos autos copia da publicagdo do edital;
VIII - langar o nome do réu no rol dos culpados apos o transito em julgado da sentenga condenatoria;

IX - em caso de suspensdo condicional da pena, juntar aos autos traslados ou copia conferida com o original do
termo da audiéncia admonitéria;

X - certificar o transito em julgado da sentenga.

30U JWR~QMRExpirado o prazo de suspensdo condicional da pena, o escrivdo ou diretor de cartorio
promovera a conclusdo dos autos.

Secdo II

Dos Livros
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Art. 219. Os oficios de justica criminal terdo, conforme a sua competéncia, além dos obrigatorios, os seguintes
livros ou pastas, salvo aqueles substituidos pelo Sistema de Automagdo do Judiciario (SAJ):

I - Registro de Inquéritos Policiais € Procedimentos Investigatorios;
II - Registro de Armas, Objetos e Valores;
III - Registro de Guias de Recolhimento;
IV - Registro de Copias de Flagrante;
V - Registro de Termo de Fianga, pelo prazo da vinda do inquérito ou processo;
VI - Rol de Culpados;
VII - Carga de Inquéritos e Documentos;
VIII - Alistamento de Jurados;
IX - Sorteio de Jurados;

X - Atas das Sessoes do Juri.

Secao I1I

Das Disposicdes Gerais

Art. 220. A tramitacdo dos inquéritos policiais e das pegas de informagao dar-se-4a, diretamente, entre o
Ministério Publico e autoridade policial competente.

§ 1° Nas comarcas de entrancia especial, cabera a Coordenadoria de Inquéritos receber e providenciar a
distribuicdo dos Inquéritos ou pegas de informagdo junto ao Cartdrio Distribuidor e, posteriormente, encaminha-los aos
Promotores vinculados as varas para as quais forem distribuidos;

§ 2° Nas hipoteses de crimes previstos em legislagdes especiais, a distribuicdo sera feita igualmente as varas
criminais, segundo o Sistema de Automagao Judiciaria (SAJ) e, apds a distribui¢@o, a Central de Inquéritos procedera ao
encaminhamento ao Promotor de Justica que couber, segundo disciplinamento interno definido pelo Ministério Publico para
esse fim.

§ 3° A Vara da Justica Militar Estadual serdo distribuidos exclusivamente os inquéritos relativos aos crimes que se
inserem na sua competéncia.

§ 4° Nas comarcas onde ndo houver Central de Inquéritos ou seu tramite ndo obedecer a regra prevista no
“caput”, a distribuicdo sera para as varas competentes, com posterior encaminhamento dos autos de inquérito ao Ministério
Publico. Havendo diligéncias a serem cumpridas, os autos serdo encaminhados novamente a vara competente, que os
remetera a autoridade policial. $OMDERSHRIWRNPHIRQ GH +'-06 H

§ 5° A Central de Inquéritos, onde estiver instalada, contara com o Sistema de Automacao do Judiciario (SAJ),
com autorizacdo de acesso apenas para movimentagoes internas, vedada a distribuicdo, emissdo e fornecimento de certidoes.

$W  DWMDRSHRDW fR3IWRMPHORQ  GH 2'-06H

Art. 221. Somente serdo submetidos a apreciacao do juiz competente os inquéritos policiais e pecas de
informacao quando houver:

I - denuncia ou queixa;
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II - pedido de arquivamento;

III - procedimento instaurado, a requerimento da parte, para instruir a¢ao penal privada e que deva aguardar, em
Juizo, sua iniciativa (CPP, art. 19).

IV - Requerimento ou representagdo de medidas cautelares, tais como prisdo provisoria, busca e apreensao,
seqiestro, afastamento de sigilo bancério, fiscal ou de comunicagdes, restituicao de coisa apreendida, prorrogagdo de prazo
para conclusdo de inquérito policial, nos casos de réus presos, producdo antecipada de provas e outros onde a atuagao
jurisdicional seja legalmente insuperavel.

30U JWDR~QMRIndependera de apreciacao judicial a prorrogagdo de prazo nos inquéritos policiais em que
ndo houver indiciado preso.

$W DWMDRSHRDW f R3WRIPHIRQ  GH 2'-06H

Art. 222. Na Capital, toda concessao de liberdade provisoria e de relaxamento de prisdo em flagrante devera ser
comunicada a coordenadoria no prazo de vinte e quatro horas, a fim de que seja facilitado o controle dos inquéritos policiais
de réu preso junto as delegacias de policia, bem como, quando da distribuigdo da respectiva acdo penal, a verificagao da
prevencao.

Art. 223. Os inquéritos policiais distribuidos as varas criminais ou as de competéncia cumulativa nas comarcas do
mterior serdo encaminhados, independentemente de despacho prévio, ao representante do Ministério Publico, para adogao
das providéncias cabiveis.

Art. 224. Na hipotese de primeiro pedido de dilagdo de prazo, havendo concordancia do Ministério Publico, os
autos serdo remetidos, independentemente de despacho judicial, a policia, com prazo maximo de 30 (trinta) dias para a
devolugdo. Os deferimentos posteriores dependem de despacho judicial e manifestacdo do Ministério Publico, e atenderdo,
também, o prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 225. Em circunstincias especiais, devidamente fundamentadas no pedido ou no despacho, o juiz podera
conceder prazo superior a 30 (trinta) dias para o cumprimento das diligéncias.

Art. 226. Se o Ministério Publico requerer diligéncia, em caso de réu preso, ou deixar se exaurir, sem nenhuma
cota, o prazo de 5 (cinco) dias, os autos de inquérito policial deverdo ser imediatamente encaminhados ao juiz.

Art. 227. Serdo anotados na capa do processo e em local visivel, ap6s o recebimento da denincia ou da queixa,
o artigo da lei em que esta incurso o réu, a data em que se verificara a prescrigdo em abstrato, a data da suspensdo do
processo e a de seu reinicio, e o lapso prescricional.

§ 1° Apos a sentenca condenatdria, de que ndo tenham recorrido o Ministério Piblico ou o querelante, sera
anotado o termo final da prescricdo, com base na pena imposta.

§ 2° Também serdo anotados, na capa do processo, o recurso em sentido estrito e o KLEHHDVFRESXYcom
indicagdo das folhas em que foram prestadas as informagoes.

Art. 228. A numeracdo das folhas do processo devera ser feita a partir da autuagdo; serd abandonada a
numeragdo do inquérito policial

Art. 229. Para mais facil identificacdo visual de situagdes processuais, o escrivio ou diretor de cartdrio apora, no
dorso dos autos, tarjas coloridas, com o seguinte significado:

I - cor vermelha: réu preso pelo processo, por flagrante ou por prisao preventiva;
II - cor verde: réu preso por outro processo;
III - cor amarela: réu em processo falimentar;
IV - cor azul: réu menor de vinte ¢ um anos de idade;

V - cor preta: processo com prescricdo proxima;
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VI - cor branca: processo por roubo;
VII - duas tarjas pretas: processo que ndo pode ser retirado do cartdrio ou que corre em sigilo.
Art. 230. Nao se entregara alvara de soltura a advogado e a familiares do preso.

Art. 231. Os inquéritos ou 0s processos, bem como valores, documentos ou objetos que os acompanharem ou
estiverem a eles vinculados, deverdo ser recebidos, pelo escrivio ou diretor de cartdrio ou pelo auxiliar designado para esse
fim, que langara, no protocolo de entrega, a sua assinatura, de forma legivel, acompanhada de carimbo.

30U JWR~QFREm caso de moeda nacional, a autoridade policial devera providenciar o dep6sito na conta
unica do Judicidrio, por meio de guia a ser retirada no cartorio criminal.

Art. 232. Os oficios de comunicago de prisdo em flagrante, depois de conferidos, serdo recebidos com a
mengdo, no proprio expediente, da data e da hora exata da entrega.

Art. 233. As peticdes, as certiddes, as folhas de antecedentes e as precatorias devolvidas serdo juntadas,
independentemente de despacho judicial

30U JWR~QRDecididos, os incidentes serdo arquivados, e a copia da decisdo trasladada para o processo
principal, independentemente de despacho judicial.

Art. 234. O escrivao ou diretor de cartdrio providenciard, independentemente de despacho judicial, a remessa
dos autos a0 Ministério Publico, para que, no prazo de trés dias, se manifeste sobre documentos juntados pela defesa.

Art. 235. Nos KDEHDVAR.SXMmpetrados, o escrivdo ou diretor de cartorio, anotando no expediente que o faz
por ordem judicial, providenciara de imediato o pedido de informagdes a autoridade policial apontada como coatora, que as
prestara no prazo de 24 (vinte ¢ quatro) horas.

30U JWIR~QMRNo caso de KDEHDVAR BX\preventivo ou com pedido de liminar, a expedicdo de pedido de
mnformacdes dependera de determinagdo judicial

Art. 236. O escrivao ou diretor de cartorio devera aguardar, na fase prevista no artigo 499 do Codigo de
Processo Penal, o prazo de cinco dias, em relagdo aos réus soltos, e trés dias em relagdo aos réus presos, se outros nao
forem fixados pelo juiz. Ap6s, devera abrir vista as partes para as alegacdes finais.

Art. 237. SHRIDERSHRDW ZAR3WRMPHORQ  H ' -06 (H

Art. 238. Os calculos judiciais de atualizagdo monetaria de valores e de juros, para fins de apuracao de dividas,
obedecerfo a forma pro rata. $AMDARSHRDOW zZR3WRMP HIRQ GH ' -06 (H

Art. 239. A requisi¢do de presos, das demais comarcas do Estado para a da Capital e vice-versa devera ser
feita por oficio ao juiz das execugdes penais, em duas vias, o qual contera:

I - qualificagdo completa do preso, inclusive alcunha e RG;
II - declarac@o da finalidade da requisi¢éo;
III - declaragdo da necessidade ou ndo de o preso permanecer na comarca até o fim da instrugdo;
IV - referéncia ao artigo do Codigo Penal em que o réu foi denunciado.
Art. 240. SHYRIDIRSHRDW ZAR3WRMPHIRQ  H ' -06 H

Art. 241. Nenhum preso de outra localidade, mesmo do Estado, devera ser removido para penitenciaria ou
nstituto penal, sem expedicdo prévia da guia de recolhimento, que devera ser encaminhada ao juizo das execugdes penais,
que providenciara a transferéncia de acordo com a possibilidade do momento.

Art. 242. No caso de requisicdo ou recambiamento de preso para fora do Estado, somente deverdo ser
solicitadas providéncias as autoridades policiais quando a escolta for do interesse da Justica do Estado de Mato Grosso do
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Sul. Quando no interesse da Justica de outro ente federado, devera ser feita a comunicagdo a respectiva autoridade de que a
pessoa a ser escoltada se encontra a disposi¢ao na jurisdi¢do local, para ser removido as suas expensas.

Art. 243. O interrogatorio nos processos criminais podera ser realizado na comarca em que o réu, preso ou
solto, estiver.

Art. 244, Para a realizacdo do interrogatorio, sera expedida precatdria que contera copias da denincia ou
queixa-crime, bem como as perguntas do juiz deprecante, acompanhadas de pecas do inquérito policial: interrogatorio,
depoimento e provas.

Art. 245. Caso o réu ndo tenha, ainda, sido citado, a precatoria citatoria também se destinara ao interrogatorio.

Art. 246. A ntimac3o para a defesa prévia ocorrera no interrogatorio, no juizo deprecado. Esclarecer-se-a ao
réu que o prazo para a defesa comegara a correr, no juizo do processo, no dia da juntada da carta precatdria aos autos,
independentemente de nova intimagao.

Art. 246-A. Os Juizes das Varas de Execu¢des Penais da Capital e do Interior poderao realizar nos processos
de execucdo penal, pelo sistema de videoconferéncia, procedimentos judiciais destinados & audiéncias de pessoas apenadas,
recolhidas no complexo penitenciario de Campo Grande ou nos presidios das Comarcas de 1? e 2* Entrancias do Estado, em

ambiente proprio, exclusivo e reservado no Forum da Comarca e no estabelecimento penal.

§ 1° O Juiz da Vara de Execugdes Penais designara um funcionario do Poder Judiciario (escrivdo, escrevente,
analista judiciario ou Oficial de Justica plantonista) para estar presente na sala especial de audiéncia instalada no
estabelecimento penal.

§ 2° O funcionario designado terd a incumbéncia de providenciar que ndo haja qualquer ameaga ou influéncia
sobre o sentenciado, certificando quanto a isto. Devera ainda colher, na sala de audiéncias do estabelecimento penal, a
assinatura do sentenciado na copia do termo de declaragdes, para entrega-lo no cartorio competente, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, para ser juntado aos autos juntamente com o termo de assentada lavrado na sala de audiéncias do Férum.

§ 3° Onde houver, a fiscaliza¢do a que alude os paragrafos anteriores podera ser realizada por Procurador
Autarquico da AGEPEN, devidamente registrado na OAB.

$W  $ DAHAQERSHR3WRPHORQ Gz +'-06 CH

Art. 246-B. Ao agendar a audiéncia, o Juiz determinara que se comunique a AGEPEN ou a Direcdo do Presidio,
pelo meio mais rapido (e.mail ou fac-simile) para que providencie a apresentagdo do apenado. Determinara ainda que se
comunique o Comandante da Companhia de Guarda e que se cientifique o representante do Ministério Publico e seu Defensor
de que a audiéncia se realizard no ambiente mencionado no artigo anterior. $RHARERSHRIWRNPHIRQ GH z

+'-06 (H

Art. 246-C. O Advogado constituido ou Defensor Publico, acompanhara o depoimento do apenado ao seu lado,
observando-se o disposto no art. 188 do Cddigo de Processo Penal.

§ 1° Faculta-se ao Advogado/Defensor Publico participar da audiéncia no Forum ou no estabelecimento penal.
Se optar pelo presidio, para ter acesso a sala especial, devera se identificar com a carteira profissional devendo a Companhia
de Guarda ou quem suas vezes o fizer adotar providencias para sua seguranca. Caso opte por acompanhar a audiéncia no
Forum devera ser disponibilizada na sala especial do estabelecimento penal uma linha telefonica privativa para se comunicar
reservadamente com seu cliente.

§ 2° Antes do inicio da audiéncia, a AGEPEN ou a Dire¢do do Presidio disponibilizara horario para que o
apenado possa se entrevistar reservadamente com seu Advogado/Defensor Publico ou o Procurador Autarquico.

§ 3° Se ndo se tratar de audiéncia em segredo de justica, fica a critério do Juiz das Execucdes Penais facultar a
presenca de publico ou familiares do sentenciado na sala de audiéncias do Forum, vedado o acesso a sala do estabelecimento
penal.

§ 4° O Juiz da Vara de Execugdes Penais fica autorizado a utilizar o sistema de videoconferéncia, para oitiva dos
apenados recolhidos a estabelecimentos penais de outra comarca ou unidade prisional, inclusive federal, onde também esteja
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implantado o sistema, observando-se as diretrizes tragadas pelos arts. 246-A “ XVIXH246-C.
§ 5° A policia das audiéncias sera exercida pelo Juiz da Vara da Execugdes Penais, mesmo a distancia.

S$W & DARAHEARSHRIWRVMIPHIRQ GH Z ' -06 (H

Secao IV

Das Folhas Corridas € de Antecedentes Criminais

Art. 247. A requisicdo de folha de antecedentes criminais sera feita por oficio, que devera conter os
esclarecimentos necessarios quanto a pessoa investigada, especialmente o seu RG, quando possivel.

30U JUDR~QFRHavera uma requisi¢io para cada réu ou indiciado. E vedada a inclusio de mais de um nome
na mesma requisi¢ao.

Art. 248. Os requerimentos de folha corrida criminal serdo apresentados ao juiz da vara das execugdes penais €
conterdo nome, alcunha, filiagdo, local e data de nascimento, residéncia, domicilio ¢ nimero do RG, se houver.

§ 1° Recebido o requerimento, sera apresentado sucessivamente ao distribuidor criminal e, com as certidoes
negativas, aos oficios de execugdes penais.

§ 2° Acusada pelo distribuidor a existéncia de inquérito, de processos criminais ou contravencionais, bem como
de pedidos de queixa-crime, os requerimentos serdo obrigatoriamente apresentados aos respectivos oficios criminais, para
certificarem o que neles constar.

Art. 249. As certiddes negativas do distribuidor e do oficio das execugdes penais poderdo ser expedidas
mediante carimbos, colocados no verso dos requerimentos e, se necessario, no anverso da folha seguinte. Nessa hipotese,
serdo sempre repetidos o nome, a filiagdo, o local e a data de nascimento e o RG do interessado.

Art. 250. As certidoes positivas serdo sempre descritas por inteiro, vedado o uso de carimbo.

Art. 251. Nas demais comarcas do Estado, os requerimentos de folha corrida serdo apresentados aos juizes das
varas criminais e aplicar-se-3o as disposices contidas nos paragrafos anteriores.

Art. 252. As requisigoes do juizo das execucdes penais, para levantamento da situacdo processual de
sentenciados, deverdo ser atendidas pelos escrivaes ou diretores de cartorio, por ordem de indicacdo das distribuiges
relacionadas pelos oficios de execucdes penais.

30U JWR~QERO escrivao ou diretor de cartorio do oficio a que for apresentada a requisicdo, ao prestar a

informacdo que lhe couber, a encaminhara ao escrivdo ou diretor de cartorio do oficio que se seguir ao seu, € assim
sucessivamente.

Segdo V

Da Expedicao de Certidao para Fins Criminais

Art. 253. SHYFRIDRSHRDW ZQR3WRYIPHORQ  GH +'-06 (H

Art. 254. As solicitagdes deverdo ser feitas diretamente aos juizes das varas criminais e do jiri na Capital e nas
comarcas em que exista vara especializada, ou ao juiz da comarca de primeira entrancia.
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Art. 255. As autoridades requisitantes poderdo, se ndo se tratar de certiddo de oficios criminais da Capital,
solicita-las as delegacias de policia.

Art. 256. A requisicdo da autoridade sera juntada aos autos e neles serdo certificados a expedicdo, o nimero de
vias, a data da remessa, o meio utilizado, ou a entrega mediante recibo ao interessado.

30U JWR~QFRO solicitante devera declarar a finalidade a que se destina a certiddo, e, em se tratando de
pedido de revisdo criminal, o cartdrio certificara apenas o inteiro teor da sentenca ou do acorddo condenatorio e a data do
seu transito em julgado.

Art. 257. Poderio ser fornecidas copias reprograficas dos processos, em substituicdo a certidao, desde que
regularmente autenticadas.

Segao VI

Do Deposito e Guarda de Armas, Objetos e Entorpecentes

Art. 258. As substancias entorpecentes nio serdo recebidas pelos cartorios, em nenhuma hipotese.

Art. 259. As armas e os objetos que acompanham os inquéritos policiais devem ser etiquetados, com mengdo do
nimero do processo, da vara e do nome das partes envolvidas, organizando-se o depdsito com o livro proprio, em que serdo
langados os dados correspondentes, certificando nos autos o respectivo registro.

Art. 260. Na Capital, as armas e objetos serdo recolhidos, desde a fase do inquérito, junto a Se¢do de Armas e
Objetos, sob a administracdo e responsabilidade da dire¢do do foro, com clara identificagdo da origem processual, com
registro em livro ou meio eletronico seguro.

Art. 261. Na Comarca da Capital, as armas e objetos guardados na Se¢do de Armas e Objetos, ficardo a
disposic¢ao do juiz do processo a que estdo vinculados, que deverd comunicar a destinacdo dos mesmos apds o transito em
julgado da sentenga penal.

Art. 262. A Secdo de Armas e Objetos mantera os bens devidamente registrados e classificados, com controle
de sua movimentagdo mediante recibo.

Art. 263. Na hipotese de, segundo o laudo pericial, serem imprestaveis as armas brancas e os objetos, o juiz
podera determinar sua incineragdo ou inutilizagdo, com a lavratura de termo.

§ 1° Findo o processo, o juiz determinara a incineragdo, que sera precedida de:
I - relagdo dos bens, mencionando-se o processo em que ocorreu a apreensdo ou deposito;
II - designacao judicial do dia, hora e o local do ato;

III - publicagdo de edital, afixado no atrio do forum, com antecedéncia minima de dez dias;

$W DWMDRSHRIWRMPHORQ H Z 2'-06H

Art. 264. Os veiculos apreendidos em procedimentos ndo relacionados a Lein. 11.343/2006 deverdo ser
alienados em hasta publica, em conformidade com o artigo 123 do Cddigo de Processo Penal.

§ 1° Verificada a hipotese do § 5° do artigo 120 do Codigo de Processo Penal, ainda que o procedimento esteja
em curso, podera ser feita a venda em leildo piiblico, depositando-se o valor arrecadado em Conta Unica, que ficara a
disposi¢ao do Juiz Diretor do Foro.

§ 2° Havendo a constatagdo, por meio de laudo pericial, da adulteracdo do seqiiencial identificador do veiculo a
ser levado a hasta publica, devera constar do edital de leildo que ndo sera fornecida a documentagao.

file://ID:/Weblirib_site/normas/C %F 3dig 0%20de%20Normas%20TJ-MS.htm

38/186



251113 PROVIMENTO N° 1, DE 27 DE JANEIRO DE 2003

§ 3° Nos casos em que ja houver transito em julgado da sentenga, o valor arrecadado sera depositado no
FUNIJEC.

$W DWMDRSHRIWRMPHORQ H Z 2'-06H

Art. 265. As armas de fogo, acessorios e munigdes, apreendidos, encontrados ou confiscados, desde que ndo
constituam prova em inquérito policial ou criminal, serdo, apds elaboragdo de laudo e sua juntada aos autos, remetidos ao
Comando do Exército para destruigdo, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito horas).

§ 1° Nas comarcas onde ndo houver 6rgio do Exército, deverdo ser encaminhados ao 6rgdo mais proximo, por
intermédio da Policia Militar, com oficio contendo a relagdo das armas, em duas vias, devendo uma delas ser arquivada com o
respectivo recibo de entrega.

§ 2° Excetuam-se as armas pertencentes as Forcas Armadas, com carga para a Policia Militar ou Civil, que, apds
a realizagdo de pericia e, se for o caso, ouvidos o Ministério Publico e a defesa, poderdo ser colocadas a disposicao da
Secretaria de Seguranga Publica ou do Comando da Policia Militar, mediante decisdo do juiz da causa.

$W DWMDRSHRIWRMPHORQ H Z 2'-06H

Art. 266. E expressamente proibida a retirada, por qualquer pessoa, mesmo a titulo de depésito, de armas e
objetos apreendidos em feitos criminais, salvo nos casos excepcionais autorizados pelo juiz presidente do feito, em decisao

fundamentada, ouvido o Ministério Publico. $GMDERSHR3 WRYIP HQRQ M z 2'-06H

Art. 267. Reconhecida a incompeténcia da Justica comum para processamento ¢ julgamento de agdes penais
instauradas contra policiais militares, deverdo os autos ser remetidos a Justica Militar acompanhados das armas neles
apreendidas.

Sec¢ao VII

Do Exame da Sanidade Mental do Acusado

Art. 268. Os exames de sanidade mental ou dependéncia toxicoldgica, cessagao de periculosidade, exame
criminologico, de interdicdo e desinterdicdo, avaliagdo psiquiatrica e outros solicitados pelo juiz criminal, serdo realizados
pelos peritos médicos credenciados pelo Poder Judiciario. O laudo lavrar-se-a em dez dias, contados da intimagéo, se outro
prazo ndo houver sido estipulado pelo juiz.

30U JWWR~QMRSendo necessario, podera o perito requerer ao juiz a prorrogagéo do prazo para entrega do
laudo.

Art. 269. O perito médico podera solicitar ao juiz diretor do foro auxilio para datilografar ou digitar o laudo.

Art. 270. O perito médico podera solicitar vista dos autos fora do cartdrio, pelo prazo previsto na legislagdo
processual.

Art. 271. Onde ndo houver perito médico, o comparecimento do profissional & comarca ficara condicionado a
solicitagdo do juiz ao Presidente do Tribunal de Justica, que determinara o tempo de permanéncia, conforme a conveniéncia
administrativa.

Art. 272. Estando o perito médico na comarca, ao juiz ¢ facultado requerer seus trabalhos para outros exames,
ainda que ndo constem na solicitagdo referida no artigo 271.

Sec¢ao VIII

Da Execugdo Penal e da Corregedoria dos Presidios
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Art. 273. A sentenga penal condenatéria serd executada nos termos da Lei 7.210, de 11 de julho de 1984, da lei

de organizagdo judiciaria e do presente Provimento, devendo compor o processo de execugdo, além da guia, no que couber,
as seguintes pegas ¢ informagoes:

I - qualificagdo completa do executado;
II - interrogatoério do executado na policia € em juizo;
III - copias da dentincia;
IV - copia da sentenga, voto(s) e acordao(s) e respectivos termos de publicagdo;
V - informagdo sobre os enderecos em que possa ser localizado, antecedentes criminais e grau de instrugdo;

VI - instrumentos de mandato, substabelecimentos, despachos de nomeagao de defensores dativos ou de
intimacdo da Defensoria Publica;

VII - certidoes de transito em julgado da condenagdo para a acusacdo e para a defesa;

VIII - copia do mandado de prisdo temporaria e/ou preventiva, com a respectiva certiddo da data do
cumprimento, bem como com a cdpia de eventual alvara de soltura, também com a certiddo da data do cumprimento da
ordem de soltura, para computo da detragdo;

IX - nome ¢ endereco do curador, se houver;

X - informagdes acerca do estabelecimento prisional em que o condenado encontra-se recolhido;

XI - copias da decisdo de pronincia e da certiddo de preclusdo em se tratando de condenagio em crime doloso

contra a vida;
XI1I - certiddo carceraria;

XIII - copias de outras pecas do processo reputadas indispensaveis a adequada execugdo da pena.

§ 1° O juizo da execucdo deixara de receber as guias erroneamente confeccionadas ou deficientemente instruidas

e devolvé-la-4, imediatamente, ao juizo expedidor, para regularizagdo em 48 horas.

§ 2° A extingdo da pena ou da medida de seguranca, com as alteragdes posteriores, se houver, somente sera
comunicada, pelo juizo da execucdo ao juizo do processo, quando este for de outra unidade federativa.

$W  DWMDRSHRDW ZAR3WRMPHORQ  GH ' -06 (H

Art. 274. A guia de recolhimento para cumprimento da pena privativa de liberdade e a guia de internagdo para
cumprimento de medida de seguranca obedecerdo aos modelos constantes no Sistema de Automacgéo do Judiciario (SAJ) e

serdo expedidas em trés vias, destinadas ao processo de conhecimento, a autoridade administrativa que custodia o executado

e a outra ao juizo da execugdo penal competente.

§ 1° Recebida a guia de recolhimento, o estabelecimento penal onde esta preso o executado promovera a sua
imediata transferéncia a unidade penal adequada, conforme o regime inicial fixado na sentenga, salvo se estiver preso por
outro motivo, assegurado o controle judicial posterior.

§ 2° Feita a comunicacdo ao Juizo da Execucdo Penal, da sentenca que tornou definitiva a guia de recolhimento,
apos as providéncias relativas a cobranga e inscricdo em divida ativa, se for o caso, da multa penal e da taxa judiciaria, os
autos da agdo penal serdo remetidos ao arquivo geral.

$W  DMDARSHROW ZAR3WRVMIPHORQ  HH +'-06 (H

Art. 275. O Juiz competente para a execugdo da pena ordenara a formagdo do Processo de Execugdo Penal
(PEP), a partir das pegas referidas no artigo 273.
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§ 1° Para cada réu condenado, formar-se-4 um Processo de Execugdo Penal, individual e indivisivel, reunindo
todas as condenacdes que lhe forem impostas, inclusive aquelas que vierem a ocorrer no curso da execugao.

§ 2° Caso sobrevenha condenagdo ap6s o cumprimento da pena e extingdo do processo de execucdo anterior,
sera formado novo processo de execugdo penal

§ 3° Sobrevindo nova condenagdo no curso da execugdo, apds o registro da respectiva guia de recolhimento, o
juiz determinara a soma ou unificacdo da pena ao restante da que esta sendo cumprida e fixara o novo regime de
cumprimento, observada, quando for o caso, a detragdo ou remigao.

I - A soma ou unificacdo das penas ocorrera na Guia de Recolhimento mais antiga que sera certificada em todas
as Guias de Recolhimento apensas e em seguida lancar-se-4 a movimentagdo 245 - arquivado provisoriamente — € no
complemento informar-se-4 que a Guia de Recolhimento esta apensa a Guia de Recolhimento n. (principal), na qual foi

efetuada a soma da pena.

II - A Guia de Recolhimento mais antiga corresponde ao roteiro de penas.

$W DWMDRSHRDW ZAR3WRMPHMRQ & ' -06 H

Art. 276. Os incidentes de execucdo de que trata a Lei de Execugao Penal, os pedidos de progressdo de regime,
livramento condicional, remi¢@o e quaisquer outros iniciados de oficio, por intermédio de algum 6rgdo da execugdo oua
requerimento da parte interessada deverdo ser juntados aos autos do processo de execugdo. $AMDARSHRDW zR

SRMIPHORQ  GH +'-06 CH

Art. 277. Autuada a guia de recolhimento no juizo de execugdo, imediatamente devera ser providenciado o
calculo de liquidagdo de pena com informagdes quanto ao término e provavel data de beneficio, tais como progressao de
regime e livramento condicional, consignando-se, ainda, os lapsos temporais de 1/6, 2/5, 3/5, 1/3, 1/2, 1/4 e 2/3.

§ 1° Os célculos serdo homologados por decisdo judicial, apés manifestacdo da defesa e do Ministério Publico.

§ 2° Homologado o calculo de liquidacao, a unidade judicial devera providenciar o agendamento da data do
término do cumprimento da pena e das datas de implementacdo dos lapsos temporais para postulagdo dos beneficios
previstos em lei, bem como o encaminhamento de duas copias do calculo ou seu extrato ao diretor do estabelecimento
prisional, a primeira para ser entregue ao executado, servindo como atestado de pena a cumprir € a segunda para ser

arquivada no prontuario do executado.

$W DIMDRSHRDW zGR3WRVPHORQ — CH +'-06 CH

Art. 278. Em cumprimento ao artigo 1° da Lein. 7.210/84, o juizo da execucdo devera, dentre as a¢des voltadas

a integracdo social do condenado e do internado, e para que tenham acesso aos servigos sociais disponiveis, diligenciar para

que sejam expedidos seus documentos pessoais, dentre os quais 0 CPF, que pode ser expedido de oficio, com base no artigo

11, V, da Instrugdo Normativa RFB n. 864, de 25 de julho de 2008. $GMDERSHRDYW ZQR3WRIPHIRQ G
+' -06 H

Art. 279. Modificada a competéncia do juizo da execugdo, os autos serdo remetidos ao juizo competente,
excetuada a hipotese de agravo interposto e em processamento, caso em que a remessa dar-se-a apos eventual juizo de
retratacio. $AMDRSHROW ZRIWRVMPHQRQ & ' -06 H

Art. 279-A. A execugdo e fiscalizagdo das penas ou das medidas alternativas, das medidas restritivas de direito,

da suspensdo condicional da pena e da suspensao condicional do processo, na comarca de Campo Grande, compete a
Central de Execucdo de Penas Alternativas - CEPA.

30U JWDR~QFRO procedimento para a execugdo das referidas penas serd o estabelecido na Resolugio n.
339, de 28 de junho de 2001, do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso do Sul.

SW  $ DAHAHERSHRDW ZAR3WRMPHORQ  GH +'-06 (H

Art. 279-B. A extingdo da punibilidade e o cumprimento da pena deverdo ser registrados no rol de culpados,

comunicados ao Tribunal Regional Eleitoral para as providéncias do Art. 15, III, da Constituigdo Federal, lancadas as

informagdes nos sistemas SGI e SINIC e, apds as anotagdes quanto a baixa da parte, no historico de partes, os autos do
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Processo de Execugdo Penal serdo arquivados. $RRARERSHRDW ZAR3IWRMPHIRQ  H +'-06
-

Art. 279-C. Tratando-se de réu preso por sentenca condenatoria recorrivel, imediatamente sera expedida guia
de recolhimento provisoria da pena privativa de liberdade, ainda que pendente recurso sem efeito suspensivo, devendo, nesse
caso, o juizo da execugdo definir o agendamento dos beneficios cabiveis.

§ 1° A guia de recolhimento provisoria sera expedida em duas vias, uma destinada ao Juizo da Execucdo Penal
acompanhada, no que couber, das pegas e informagdes previstas no artigo 273 e a outra serd encartada no processo criminal

§ 2° Sobrevindo comunicacdo da decisdo absolutdria o juizo competente para a execucdo fara anotagdo do
cancelamento da guia.

§ 3° Sobrevindo condenagao transitada em julgado, o juizo de conhecimento encaminhara as pegas
complementares, nos termos do artigo 273, ao juizo competente para a execucdo, que se incumbira da evolugdo para classe
386 — Execucdo da Pena e também informara as altera¢des verificadas a autoridade administrativa.

SW & DARAHQERSHROW ZAR3WRVMIPHORQ H ' -06 (H

Art. 279-D. A emissdo de atestado de pena a cumprir e a respectiva entrega ao apenado, mediante recibo,
deverdo ocorrer:

I - no prazo de sessenta dias, a contar da data do inicio da execugdo da pena privativa de liberdade;
II - no prazo de sessenta dias, a contar da data do reinicio do cumprimento da pena privativa de liberdade; e

III - para o apenado que ja esteja cumprindo pena privativa de liberdade, até o iltimo dia util do més de janeiro
de cada ano.

sSW ' DARAHDERSHRDW ZAR3WRIPHORQ 4 ' -06 (H

Art. 279-E. Deverdo constar do atestado anual de cumprimento de pena, dentre outras informagdes
consideradas relevantes, as seguintes:

I - o montante da pena privativa de liberdade;
IT - o regime prisional de cumprimento da pena;
III - a data do inicio do cumprimento da pena e a data, em tese, do término do cumprimento integral da pena; e

IV - a data a partir da qual o apenado, em tese, podera postular a progressdo do regime prisional ¢ o livramento
condicional.

$W  ( DRHAQERSHRDW QR3WRPHORQ  H +' -06 GH

Art. 279-F. A sentenca penal absolutoria que aplicar medida de seguranga sera executada nos termos da Lein.

7.210, de 11 de julho de 1984, da Lein. 10216, de 06 de abril de 2001, da lei de organizacao judiciaria local e do presente

provimento, devendo compor o processo de execugdo, além da guia de internacdo ou de tratamento ambulatorial, as pecas
indicadas no artigo 273, no que couber.

§ 1° Transitada em julgado a sentenca que aplicou medida de seguranga, expedir-se-a guia de internagdo ou de
tratamento ambulatorial em trés vias, remetendo-se uma delas a unidade hospitalar incumbida da execug@o, uma ao juizo da

execucdo penal e a outra sera encartada ao processo criminal.

§ 2° O juiz competente para a execucdo da medida de seguranga ordenara a formagdo do processo de execucao
a partir das pegas referidas no artigo 273, no que couber.

§ 3° O juiz competente para a execucdo da medida de seguranga, sempre que possivel buscara implementar
politicas antimanicomiais, conforme sistematica da Lein. 10.216, de 06 de abril de 2001.

$W ) DRHADERSHRDW QR3WRPHORQ  H +' -06 GH
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Art. 279-G. Os pedidos de informagdes para outros juizos serdo realizados por meio eletronico, com prazo
maximo de 30 (trinta) dias para resposta, reiterando-se caso nao haja atendimento, com copia do expediente a Corregedoria.
SARAQERSHRDW ZAR3WRMPHMRQ  &H +'-06 H

Art. 280. No Livro de Registro de Objetos e Valores dos Presos, os langamentos deverdo ser sempre
testemunhados, e as importancias em dinheiro deverdo ser recolhidas na conta unica do Judiciario, através de guia propria.

Art. 281. O médico designado pela Secretaria de Saude para atendimento aos presidios devera proceder a visita
médica semanalmente.

30U JWR~QMRNas visitas médicas semanais, sera constatado o estado de satde e de asseio pessoal dos
reclusos, fiscalizada a alimentag@o fornecida, as condicdes de higiene das celas, dos patios, dos corredores e das instalagcdes
sanitarias; havendo necessidade, os reclusos serdo vacinados.

Art. 282. Além das visitas semanais, 0 médico atendera, sempre que requisitado por autoridade judicial ou
policial, os reclusos que necessitarem de assisténcia médica, providenciando o seu isolamento, quando se tratar de moléstia
contagiosa.

Art. 283. Havendo necessidade de intervencdo cirtrgica ou de tratamento especializado urgente, o médico
comunicara, incontinenti, esta circunstancia a autoridade judiciaria e solicitara as providéncias julgadas necessarias a prestagao
de assisténcia ao recluso.

Art. 284. A saida ou soltura de preso somente sera permitida mediante alvard ou ordem escrita da autoridade
competente.

Art. 285. O juiz corregedor de presidios devera ter conhecimento, por oficio, da entrada, da saida e da fuga dos
presos dos estabelecimentos penais, no &mbito de sua competéncia.

Art. 286. Ao liberar o preso, a autoridade responsavel anotara o endereco em que ird residir ou lugar em que
possa ser encontrado.

Art. 287. As queixas e os pedidos formulados pelos presos deverdo ser autuados no cartorio.

Art. 288. Os pedidos dos presos, as queixas e as portarias correlatas serdo objeto de uma s6 autuagao; o
procedimento deve ser numerado e registrado.

Art. 289. Os cartérios deverdo controlar, diariamente, as punigoes administrativas impostas aos presos pela
direcdo dos presidios, e todos os presos punidos deverdo ser examinados, diariamente, pelo médico encarregado, que
comunicara, por oficio, qualquer alteragdo no seu estado de saude.

Art. 290. A pedido da autoridade competente, podera ser expedida portaria permitindo ao preso,
individualmente, prestar servigos internos no presidio ou nas reparticdes policiais.

Art. 291. Os Juizes Corregedores de Presidio e de Execucdo Penal da Comarca da Capital e do Interior bem
como os Juizes de Direito das Comarcas de 1* e 2* Entrancias do Estado, incumbidos da execugdo penal nos termos da
Resolugdo n. 221/94, devem realizar pessoalmente inspecdo mensal nos estabelecimentos penais de qualquer natureza
(penitenciaria, colonia agricola, casa do albergado, casas de custodia, cadeia piblica, carceragens de Delegacias de Policia,
presidio militar, estabelecimento de internagdo de adolescentes infratores, etc) e adotar providéncias para o adequado
funcionamento, promovendo, quando for o caso, a apurac@o de responsabilidade.

§ 1° Na Comarca de Campo Grande, as inspecdes mensais nas carceragens das Delegacias de Policia Civil
situadas na Capital serdo realizadas pessoalmente pelo Juiz da 1* Vara de Execuc@o Penal, incumbido da Corregedoria dos
Presidios, nos termos do artigo 2°, alinea i, da Resolugdo n. 221, de 1° de setembro de 1994. $OMDER SHR3URYIP HORQ

A ' -06 H

§ 2° As inspecOes mensais nas unidades militares onde haja custodia de presos (Presidios Militares) serdo
realizadas pessoalmente pelo Juiz da Vara da Justica Militar Estadual.

§ 3° SHHRIDRSHRDW RI3WRPHRQ GH Z +'-06 (H

file://ID:/Weblirib_site/normas/C %F 3dig 0%20de%20Normas%20TJ-MS.htm 43/186



251113 PROVIMENTO N° 1, DE 27 DE JANEIRO DE 2003

$W  DWMDRSHRIWRMPHORQ GH ' -06 (H

Art. 291-A. Concluida a inspecéo e sem prejuizo da adogdo imediata das providencias mencionadas no FDSX\W
magistrado elaborara relatorio sobre as condigdes do estabelecimento, na forma de planilha de dados que devera conter as
seguintes informagdes:

I - localizagdo, destinagdo, natureza e estrutura do estabelecimento penal,
II - dados relativos ao cumprimento do disposto no Titulo IV da Lein. 7.210/84;

III- dados relevantes da populag@o carceraria e da observancia dos direitos dos presos assegurados na
Constituigdo Federal e na Lein. 7.210/84;

IV - medidas adotadas para o funcionamento adequado do estabelecimento;

30U JWDR~QFRA atualizagdo do relatorio sera mensal, indicando-se somente as alteracoes, inclusdes e
exclusdes processadas apos a ultima remessa de dados.

SW  $ DAHADERSHR3WRMIPHORQ  GH ' -06 (H

Art. 291-B. Os relatorios mensais tratados neste Provimento deverdo ser encaminhados & Corregedoria-Geral
de Justica, até o dia 05 (cinco) do més seguinte.

30U JWR~QFRTais informag¢des poderao ser enviadas através de preenchimento de planilha eletronica de
dados a ser disponibilizada oportunamente pela Corregedoria-Geral da Justiga, nos moldes do art. 2°, § 1° da Resolugdo 47
do CNJ.

$W  %DAHAQERSHRIWRMPHIRQ GH +'-06 CH

Art. 291-C. Cabera a cada Juiz estabelecer, mensalmente, a data da inspegdo, devendo comunica-la com 24
(vinte e quatro horas) de antecedéncia Comando Geral ( na Capital) ou ao Comando da Policia Militar ( no interior ) a fim de
que seja providenciada seguranca do magistrado durante a visita.

§ 1° Eventual comunicacdo aos Delegados e Diretores de estabelecimentos prisionais devera ser feita também
com antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 2° No caso de férias, afastamento ou convocagdo do juiz titular, e no caso de vacéancia, a inspe¢ao mensal
devera ser feita pelo magistrado que estiver respondendo pela vara respectiva.

SW & CARAHERSHR3IWRMNPHIRQ  GH ' -06 (H

Art. 291-D. Os juizes da execugdo penal, ondem existam estabelecimentos penais, deverao compor e instalar o
Conselho da Comunidade em suas respectivas Comarcas, caso ainda ndo o tenham providenciado, no prazo de trinta dias,
contados da publicagdo do presente, observando o que dispde o art. 80 e seguintes da Lein. 7.210/84 ¢ o Provimento n. 18
de 17 de Novembro de 2.005. $AHARMRSHRIWRYVIPHIRQ & ' -06 H

Art. 292. Devera ser controlada e registrada, no mapa proprio, a alimentagdo fornecida aos presos.

Art. 293. Sera expedida, incontinenti, a requisicdo de exame de corpo de delito ante a pratica de violéncia contra
preso, para instruir a respectiva sindicancia.

Art. 294, Verificada a situag@o precaria do prédio da cadeia ptblica, o juiz corregedor de presidios baixara
portaria instaurando processo de interdigdo.

Art. 295. Nos autos deverdo constar os seguintes documentos:
I - relatorio passado pela autoridade policial competente;
II - laudo médico sobre as condigdes sanitarias e higiénicas da cadeia publica, subscrito por dois médicos;

III - laudo técnico sobre as condi¢cdes de seguranca e de utilizagdo do prédio, subscrito por um engenheiro;
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IV - fotografias da cadeia, assinalando os seus defeitos;

V - comunicagdo da prefeitura municipal local e da Secretaria de Seguranca Publica do Estado, sobre a
possiilidade de se efetuar as obras de reforma, de reparo ou de nova constru¢do, conforme as conclusdes do laudo técnico.

Art. 296. Ultimadas as diligéncias, sem prejuizo de outras julgadas de interesse e com manifestacdo do Ministério
Publico, o juiz corregedor de presidios examinara sobre a conveniéncia da interdi¢do.

30U JWDR~QFREm caso positivo, o juiz, antes de decreta-la, encaminhara os autos a Corregedoria-Geral de
Justica, para a sua aprovagao.

Art. 297. A Corregedoria-Geral de Justica, apos manifestacdo da Coordenadoria das Varas de Execugdo Penal,
entendendo justificada a medida, sem prejuizo de outras providéncias, autorizara a interdigio. $GMDARSHRDW z@R
SRRMPHQRQ  (H ' -06 H

Art. 298. Em seguida, os autos serdo devolvidos a comarca de origem, e o juiz corregedor de presidios
decretara a interdi¢do, expedindo portaria.

Art. 299. Encerrado o procedimento, serdo remetidas copias da portaria de interdicdo a Corregedoria-Geral de
Justica e a vara de execugdes penais da Capital, dando-se ciéncia aos Secretarios de Estado da Seguranga Piblica e da
Justiga.

Art. 300. Para interdigao de cadeia ou presidio por outros motivos, devera o juiz corregedor de presidios,
previamente, justificar e pedir autorizagdo ao Corregedor-Geral de Justica.

Art. 300-A. Aplica-se o disposto nesta Se¢do, no que couber, aos sistemas eletronicos de execucdo penal.
SAHRAHERSHRDW ZAR3WRVPHORQ  GH +'-06 AH

Sec¢ao IX

Dos Servigcos da Corregedoria e da Policia Judiciaria

Art. 301. A prisdo ou a detencdo de qualquer pessoa devera ser comunicada imediatamente ao juiz das
execucdes penais.

Art. 302. Toda prisdo em flagrante sera imediatamente comunicada ao juizo que, nos termos da lei e da
organiza¢do judiciaria, for competente para a respectiva a¢do penal.

Art. 303. A autoridade policial formalizara as comunicagdes, indicando o enderego, o telefone e o
estabelecimento onde se encontra o detento, por oficio que, instruido com duas copias do auto, sera devidamente
protocolado.

Art. 304. Os inquéritos policiais deverdo ser processados em duas vias, com anota¢ao no respectivo Livro de
Registro; arquivar-se-4 a segunda via no cartério da delegacia.

Art. 305. Todos os indiciados deverdo ser qualificados para tornar certa a sua identidade, com indicagdo,
inclusive, de seu local de trabalho, do niimero da carteira profissional, do titulo de eleitor e CPF.

Art. 306. Na qualificacdo das vitimas e das testemunhas, deverdo constar, obrigatoriamente, o nimero do
documento de identificagdo, os locais de residéncia e de trabalho, bem como todos aqueles em que possam ser eventualmente
encontrados.

Art. 307. No relatorio, podera a autoridade indicar testemunhas que ndo tiveram sido inquiridas, mencionando o
lugar onde possam ser encontradas. Atestara, se for o caso, a pobreza do indiciado, para eventual isengdo de custas e
emolumentos.
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Art. 308. Todos os inquéritos de réus soltos nao concluidos em trinta dias deverdo ser remetidos ao juizo
criminal ou a central de inquéritos. Mencionar-se-ao os motivos da demora e solicitar-se-a prazo para novas diligéncias,
quando for o caso.

Capitulo VI
Dos Oficiais de Justica e Avaliadores
Secao I

Das Disposicdes Gerais

Art. 309. Quando o mandado destinar-se a citagdo e/ou a intimag@o para audiéncia, sera cumprido pelo menos
dez dias antes da data designada, quanto a pessoa do réu, em se tratando de agdo de rito sumario, e pelo menos cinco dias
antes, com relagdo as demais pessoas.

§ 1° O oficial de justica e avaliador verificado que o prazo de cumprimento de mandado esta prestes a vencer,
sem que tenha podido cumpri-lo, justificara o fato ao juiz do processo, a quem requerera dilagdo, pedido que, se deferido,
sera anotado no registro da carga feita ao meirinho.

§ 2° Os mandados cujos prazos para cumprimento tiverem sido ultrapassados serdo cobrados do oficial de
justica e avaliador. Nao lhe sera distribuido nenhum outro mandado até que os atrasados sejam devolvidos, exceto os que se
referirem a assisténcia judiciaria.

Art. 310. Diariamente, ficardo de plantio oficiais de justiga e avaliadores em niimero suficiente para atender o
movimento da comarca, conforme escala mensal organizada e publicada pelo juiz diretor do foro.

Art. 311. Os mandados deverao ser retirados pelo oficial de justica e avaliador, mediante carga, diariamente, do
cartorio, da central de mandados ou da controladoria quando existentes. Constituira falta grave o descumprimento desta
determinagao.

§ 1° Nao serdo distribuidos mandados aos oficiais de justi¢a e avaliadores nos quinze dias antecedentes as férias
marcadas na escala ou licenca, exceto para tratamento de saude, de modo a permitir o cumprimento de todos os mandados
até entdo recebidos; vedada a baixa para redistribuicdo.

§ 2° Se, no final do expediente do antepentitimo dia que anteceder o seu afastamento, o oficial de justica e
avaliador ndo tiver cumprido todos os mandados mantidos em seu poder, a autorizagdo para o gozo de férias, de licenca-
prémio por assiduidade ou de licenca para capacitagdo ficara automaticamente revogada, por necessidade do servigo.

Art. 312. E vedada a devolugdo de mandado sem a realizagdo da diligéncia, salvo por determinagio judicial.

Art. 313. Emtodas as diligéncias judiciais, o oficial devera identificar-se, informando ao destinatario o seu nome
e sua fungdo, exibindo-lhe, obrigatoriamente, a carteira de identidade funcional.

Art. 314. Antes de o oficial de justica e avaliador certificar que o réu se encontra em lugar incerto e ndo sabido
ou nacessivel, devera esgotar todas as possibilidades de localizacdo pessoal e especificara, na certiddo, as diligéncias
efetuadas.

Art. 315. Os oficiais de justica e avaliadores, ao procederem as citagdes, especialmente a investidura de alguém
como depositario de bens penhorados, deverdo exigir a exibicdo do documento de identidade pessoal do citando e da pessoa
nomeada para depositario e anotardo, na certiddo ou no auto de penhora e depoésito, o respectivo niimero do documento.

Art. 316. Sera permitida a nomeacdo de oficial de justiga e avaliador DGKRE mediante prévia autorizagdo da
Corregedoria-Geral de Justica, desde que comprovada, pelo juiz, a real necessidade do servigo.
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§ 1° As nomeacgdes a que se refere o FDBX\Weste artigo deverdo recair, com prioridade, em servidor da comarca
ou em integrante do banco de recursos humanos.

§ 2° Sao requisitos minimos para o exercicio da fungao:

I - comprovacéo de residéncia na cidade, pelo menos por cinco anos, com exce¢do dos concursados e dos
integrantes do banco de recursos humanos;

II - oferecimento de certiddes do servico de distribuicdo civel e criminal;
III - quitacdo do servigo militar e da justica eleitoral;
IV - exame de saude.

Art. 317. O oficial de justica e avaliador registrara, diariamente, a presenca no livro ou no cartdo de ponto, em
horario determinado pelo juiz diretor do foro.

30U JWR~QFRA justificativa do ndo-registro da presenga fundada no cumprimento de mandado sera, no dia
posterior, apresentada ao juiz diretor do foro, que decidira sobre o seu computo.

Art. 318. O oficial de justica e avaliador fica proibido de cumprir diligéncias portando acintosamente arma de
fogo ou fazendo demonstracdo de forca pessoal ou de hostilidade.

30U JWR~QERO oficial de justica e avaliador, quando em diligéncias, tera o mais rapido e facilitado
atendimento por parte dos servidores dos registros de imoveis e dos registros civis €, em caso de desrespeito a essa
determinagdo, devera comunicar imediatamente ao juiz do feito ou ao corregedor permanente.

Art. 319. O comprovante de depdsito de indenizacdo de transporte sera considerado documento valido, desde
que apresentado no original e devidamente autenticado pela instituicdo financeira responsavel pelo recebimento, ou
acompanhado do respectivo comprovante de pagamento.

§ 1° E vedada a juntada de comprovante de deposito realizado por meio de envelope em caixa eletronico de
autoatendimento.

§ 2° Nos processos eletronicos a comprovag@o do depdsito se dara de forma digitalizada com a apresentagao,
no prazo de cinco dias, dos originais em cartorio para a confirmagio do pagamento.

§ 3° Nas cartas precatorias expedidas por Juizos de Comarcas deste Estado o recolhimento da indenizagdo de
transporte, se comprovado no juizo deprecante, sera conferida com o original e digitalizada pelo escrivao ou chefe de cartorio
do juizo deprecante, mediante certiddo que suprira a exigéncia de apresentacdo do original perante o juizo deprecado.

$W DOMDRSHRDW ZARI3WRVMPHORQ  GH ' -06 (H

Secao I1

Da Avaliagdo

Art. 320. Considera-se unidade imobiliaria, para fins de avaliagdo, a por¢ao indivisa, matriculada no cartdrio de
registro de imoveis, na qual a avaliagdo de quaisquer das suas partes implique necessariamente na avaliagdo do todo da
unidade imobiliaria.

Art. 321. Ao elaborar o laudo de avaliagdo, devera ser feita a descrigdo completa da coisa ou objeto, com
precisa individualizacao.

Art. 322. A avaliagdo devera exprimir o justo e real valor da coisa avaliada, tendo-se em conta os elementos de
ordem técnica e econdmica.
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§ 1° O valor atribuido ao bem correspondera ao de mercado na data do laudo e deve ser expresso em moeda
corrente e pela quantidade de unidades do indexador aplicado para atualizagdo monetaria das contas judiciais, quando
existente.

§ 2° Quando o bem avaliado estiver acrescido de benfeitorias, estas serfo descritas minuciosamente e constardo
na avaliacdo especificada.

Capitulo VII

Dos Peritos

Art. 323. Os honorarios dos peritos designados pelo juiz, uma vez arbitrados, serdo depositados em cartdrio
antes da realizacdo da diligencia, se de outra forma ndo for convencionado.

Art. 324. O perito, quando necessario e a critério do juiz, tera vista dos autos fora do cartorio.

Art. 325. O assistente técnico tera vista dos autos em cartorio, salvo se, de comum acordo, requererem a sua
entrega e assinarem carga conjunta; em tal hipotese, ficam responsaveis pela restituicdo do processo.

Art. 326. Para a execucdo de pericia referente a engenharia, arquitetura e agronomia, a nomeacao do perito e a
indicacdo de assistentes técnicos deverdo recair em profissional qualificado para a natureza da pericia e devidamente inscrito
no Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Estado de Mato Grosso do Sul.

Art. 327. Em todo trabalho a ser realizado, se for o caso, devera o perito apresentar ao juiz a Anotagao de
Responsabilidade Técnica, definidora da responsabilidade técnica pelo trabalho executado, devidamente preenchida para o
visto do juiz. A sexta via, apOs a autenticacdo bancaria, deve ser juntada aos autos com o laudo.

Art. 328. Aplicam-se aos assistentes técnicos os mesmos dispositivos referentes aos peritos.

Capitulo VIII
Do Distribuidor, Contador e Partidor
Secao |

Da Distribuigao

Art. 329. Na primeira instancia, os feitos serdo obrigatoriamente levados ao registro de distribuigdo. Havendo
mais de um oficio, a distribuicdo sera alternada e determinard a competéncia.

30U JWR~QMRAs agdes dirigidas aos Juizados Especiais ndo estdo syjeitas a distribui¢do.

Art. 330. A distribuicdo tem por finalidade precipua a igualdade do servigo forense e o registro cronologico,
metodico e ordenado de todos os feitos.

Art. 331. SHHRIDRSHRDW ZQR3WRMPHIRQ  GH +'-06 H
Art. 332. Os cartorios distribuidores funcionardo com os seguintes livros:
I - Livro de Registro da Distribui¢éo;

IT - Livro Indicador dos Feitos Distribuidos, exceto para as comarcas de primeira entrancia;
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III - Livro Indice;
IV - Livro Caixa, utilizado apenas nos cartdrios privatizados.

30U JWR~QMROs livros previstos nos incisos I e II poderdo ser desdobrados em dois: um para os feitos
civeis, e 0 outro para os feitos criminais.

Art. 333. Alterado o registro, sera feita a averbacdo no livro proprio, & margem da distribuicdo inicial,
mencionando-se a folha do processo em que foi proferida a decisdo judicial e o juizo correspondente.

§ 1° As alteragoes averbadas pelos distribuidores civeis € criminais serdo feitas nos proprios autos enviados pelas
serventias. A medida sera imediatamente anotada, e os autos serdo devolvidos a vara de origem, acompanhados da certidao
do ato praticado.

§ 2° As alteragdes devem ser feitas na ficha original, no Livro de Registro ou de Cancelamento e no protocolo,
quando existir. Ficara arquivado na serventia o oficio ou o expediente que determinou a alteracdo.

Art. 334. O Livro de Registro de Distribuicdo sera escriturado em ordem cronologica e contera, no minimo,
colunas proprias para serem langados:

I - o nimero de ordem;

II - a data de distribui¢do;
III - o nome das partes;
IV - a natureza da agao;

V - a classificacdo do feito;

VI - o valor da acdo ou o dispositivo penal imputado;
VII - o0 juizo ou a vara a que foi distribuido;
VIII - as averbagdes.
30U JWR~QFR Aos distribuidores incumbe a distribuigdo dos feitos, observadas as seguintes normas:

a) o servigo de distribuicdo € obrigatorio e funcionara no edificio do féorum, em horario fixado pelo juiz diretor do
foro;

b) cada feito ou papel devera ser langado na ordem rigorosa da sua apresentacdo; ndo pode o servidor revelar a
quem cabera a distribui¢do, cujo resultado sera publicado no Diario da Justica do Estado;

¢) o registro de feitos sera langado em livro proprio ou em disquetes, em caso de distribuicao informatizada; deve
ser organizado indice alfabético; fica facultado o uso de fichario;

d) a distribuigdo sera obrigatoria, alternada e rigorosamente eqiiitativa, conforme a sua especializagdo, entre juizes
e oficios da justica; realizar-se-4 em audiéncia publica e mediante sorteio a distribuicdo dos feitos;

e) nos casos de baixa, far-se-a a compensag@o, mediante distribuicao de outra causa, dentro da mesma classe ou
subclasse, bem como nos casos de falta ou erro de distribuicdo, de oficio ou a requerimento do interessado;

f) ndo serd compensada, a baixa que ndo for realizada dentro de trinta dias, a partir do despacho que a
determinou;

) a distribui¢do por dependéncia, nos termos da lei processual, ndo quebrara a igualdade; perdera a proxima
vaga a pessoa ou o cartorio por ela alcangados;

h) na entrega da petigdo a ser distribuida, o distribuidor devolvera uma via da peticdo a parte, devidamente
protocolada, como recibo; DIMDDSHRDW ZR3IWRVMPHIRQ GH +'-06
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1) no caso de aditamento da denuincia, o escrivdo ou diretor de cartdrio, antes de remeter os autos ao juiz,
apresenta-los-4 ao distribuidor, dentro de vinte e quatro horas, para a devida averbacao;

j) proceder-se-a da mesma forma quando a concordata se transformar em faléncia; quando, no curso do
mventario, abrir-se a sucessdo do conjuge sobrevivente ou de herdeiros; quando o chamado ao processo vier a juizo e contra
ele prosseguir a causa; quando houver nomeagao a autoria, comparega ou nao o nomeado; e quando, em qualquer fase do
processo, surgir litisconsorcio ativo ou passivo, ndo previsto no tempo da distribuicdo inicial;

k) encerrado o expediente normal, o juiz podera receber peti¢do inicial civel, em carater de urgéncia, ou pedido
de KDEHDVARBX\é decidira ou determinara as providéncias cabiveis e, posteriormente, encaminhara o feito ao juiz diretor do
foro, a fim de ser distribuido e, caso haja proferido julgamento, para oportuna compensagao;

1) serdo anotados, por municipio, a margem do Livro de Distribuicdo, no espago proprio, os feitos distribuidos;
m) no crime, qualquer decisdo final passada em julgado sera averbada pelo distribuidor.

Art. 335. O Livro Indicador dos Feitos Distribuidos ou indice, sem modelo especial, servira para o controle da
distribuicao.

§ 1° O Livro Indicador sera escriturado de forma que, a cada indicagdo se destine uma pagina, no minimo;
preenchida a pagina ou paginas, a escrituragdo prosseguird em outra, fazendo-se a necessaria remissao.

§ 2° A indicag@o consiste no langamento do feito pela sua natureza e por classificagdo no topo da pagina que The
¢ destinada.

§ 3° O Livro Indicador sera escriturado, em seguida ao registro da distribuigao, da seguinte maneira:

I - se o feito distribuido ainda ndo estiver indicado, por ser o primeiro a surgir, serd aberta a sua indicagdo na
primeira pagina livre;

II - ato continuo, anotar-se-ao o numero ¢ a data da distribui¢do e o cartdrio e o juizo ou vara a que foi
distribuido.

Art. 336. O cartorio distribuidor podera adotar indice do Livro Indicador, a fim de possibilitar a localizagao
imediata de qualquer indicacao.

Art. 337. O Livro Indice ou fichas sem modelo especial sera escriturado em ordem alfabética e nele serdo
registrados os nomes de todas as pessoas que figurarem no Livro de Registro da Distribui¢do, como autor ou como réu.

§ 1° No Livro Indice, além do registro do nome da pessoa, far-se-4 referéncia aos livros, as folhas € aos niimeros
das distribuigdes em que ela figurar.

§ 2° Reservar-se-a no minimo trés linhas para cada nome, de forma que, quando houver nova distribuicdo em
relagdo aquele nome, serd feita apenas a anotagdo das novas referéncias.

Art. 338. Nos casos de aditamento da dentncia com inclusdo de novos acusados, admissdo de litisconsorcio
ulterior a propositura da acdo ou de chamamento ao processo, serdo feitas as devidas anota¢des pelo distribuidor.

30U JWWR~QRAs decisdes em matéria criminal serdo sempre anotadas na distribuigdo.

Art. 339. O distribuidor, por ocasido do recebimento da peticdo inicial, repetira nas contrafés, a data e o horario
do recebimento e, também, fara constar a observagdo de que as intimagdes serdo efetuadas por publicagdo no Diario da
Justica do Estado. $OMDERSHRDYW ZARIWRMNPHIRQ GH +'-06

Art. 340. Em se tratando de petigdo inicial, o servico de distribuicao, apos definir a vara para a qual sera
distribuida, anotara, no registro de protocolo, a serventia para a qual serd encaminhada a peticao.

Art. 341. Fica expressamente vedado o recebimento de peticdes pelo distribuidor, pela forma manual, salvo se,
na comarca, ndo ha protocolador automatico.
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Art. 342. O horario da realizagdo das audiéncias de distribuicao de feitos sera fixado em portaria do juiz diretor
do foro.

Art. 343. Apds o inicio da tltima audiéncia de distribuicdo, os oficios e os autos recebidos referentes as
comunicagdes de prisdo em flagrante e bem assim as peticdes de KLH-DVFRIBEX\bu de mandados de seguranga serdo
relacionados e distribuidos até o momento em que se achar presente o juiz diretor do foro.

Art. 344. O inquérito policial devera passar pelo distribuidor para anotagdo e sera encaminhado ao 6rgdo do
Ministério Piblico ou & Coordenadoria de Inquéritos Policiais, onde houver, para a tramitagdo, até a denincia ou o pedido de
arquivamento, quando voltara ao distribuidor, de modo a permitir a anotagdo do arquivamento ou, oferecida a denfincia, a fim
de que seja distribuida a respectiva vara de competéncia, observada a prevenggdo do juizo.

Art. 345. As representacdes de prisdo preventiva formuladas pela autoridade policial também serdo anotadas
pelo distribuidor e remetidas para a coordenadoria; ap6s recebido parecer ou denuncia, se for o caso, voltardo ao distribuidor
para distribuicdo a uma das varas criminais, no horario de expediente, ou, fora dele, ao juizo de plantdo. Se a representagao
vier acompanhada do inquérito policial e for ao juiz sem deniincia, em nido sendo decretada a prisdo preventiva, voltara ao
distribuidor para a baixa e a devolugdo a coordenadoria, onde tramitara até dentincia ou pedido de arquivamento. Todavia, se
a prisdo preventiva representada for decretada, estara preventa a jurisdi¢@o.

Art. 346. SHYRIDRSHRDW ZQR3WRYIPHOQRQ  H ' -06 H
Art. 347. Na distribuigdo devem ser anotados:
a) inquéritos arquivados;
b) indiciados ndo denunciados;
¢) ndo-recebimento de deniincia ou de queixa-crime;
d) declarag@o da extingdo de punibilidade;
e) trancamento da a¢do penal;
f) absolvigdo;
g) impronuncia;

h) pena privativa de liberdade cumprida, julgada extinta ou que tenha sua execugd@o suspensa (artigos 156 e ss. da
Lei7.210/84);

i) pena privativa de liberdade, cuja execug@o for convertida em multa ou em restritiva de direitos;
j) condenagdo a pena restritiva de direito nio convertida;
k) condenac@o a pena de multa isoladamente;
1) reabilitagdo ndo revogada;
m) pedido de explicacdo em juizo, interpelacdo e justificacdo;
n) suspensdo condicional do processo.

Art. 348. O cancelamento da distribuigao serd ordenado no caso de erro ou se ndo efetuado o preparo no prazo
de trinta dias.”

§ 1° Incumbe ao oficio de justica no qual estiver tramitando o feito realizar o cancelamento da distribuicao.

§ 2° O cancelamento da distribuicdo deve ser precedido de intimagdo da parte para o pagamento da taxa
judiciaria e a retirada dos autos.

$W  DWMDRSHROW ZAR3WRMPHMRQ  GH ' -06 (H
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Art. 349. Ao juiz em exercicio na dire¢do do foro compete presidir as audiéncias de distribuigdo, observando o
seguinte:

I - as audiéncias serdo publicas e realizadas uma vez por dia;
II - as peticdes entregues serdo levadas a primeira distribuicdo que se seguir, se estiverem em ordem;

III - designada, por sorteio, a vara, salvo o caso de dependéncia, e feito na petigdo o devido langamento, o
distribuidor encaminhara os papéis, via cartorio; cumpre-lhe registra-los e remeté-los, sob protocolo, aos respectivos juizes.

§ 1° Independem de despacho judicial, para ‘distribuicdo por dependéncia’, os embargos a execucao de titulo
extrajudicial; os embargos do devedor na execugdo contra a Fazenda Piblica; a impugnacdo ao cumprimento de sentenga
condenatodria civel, os embargos de terceiro; a conversdo de separagdo em divorcio; a agdo principal em relagdo a cautelar; a
cautelar incidental; a impugnacao ao valor da causa; a excecdo de suspeicdo e de impedimento; a impugnagdo ao pedido de
assisténcia judiciaria gratuita e a oposicdo. SAMDERSHRDW f RIWRYIPHORQ X 2'-06 H

§ 2° Distribuir-se-do por dependéncia os feitos de qualquer natureza que se relacionam com outros ja distribuidos
na forma da lei processual.

§ 3° Nos demais casos, a distribuigdo por dependéncia somente sera realizada a vista de despacho do juiz
competente que a determinar.

Art. 350. Constatando o servico de distribuigdo a distribuicdo de varias iniciais com as mesmas partes € o
mesmo tipo de procedimento, devera, imediatamente, comunicar o fato ao juiz diretor do foro para providéncias, dentre as
quais, a distribuicdo para uma mesma vara.

§ 1° Quando houver fundada suspeita de que a petigdo apresentada visa burlar a regularidade das distribuicdes,
serd encaminhada ao juiz diretor do foro, que comunicara o fato a Corregedoria-Geral de Justica.

§ 2° Idéntico procedimento serd observado na distribuicdo de peticdes iniciais de mandados de seguranca, tutela
antecipada e processos cautelares, nominados ou inominados, com pedido de liminar; fica limitada a pesquisa fonética aos
ultimos cento e vinte dias.

Art. 351. Ao juiz diretor do foro compete estabelecer a forma pela qual se fardo os sorteios.

Art. 352. Os KEB-DVFRBXYos feitos que comportarem a concessao de liminar € as medidas cautelares
poderdo, em caso de urgéncia, ser distribuidos fora das audiéncias.

Art. 353. As duvidas ou as reclamagdes suscitadas por ocasido da distribuicdo serdo solucionadas pelo juiz que
a preside.

Art. 354. A distribuicdo do testamento determina a competéncia para o inventario e para as agoes que lhe digam
respeito.

Art. 355. Os pedidos de retificagdo, anotagdo, adicao, baixa e cancelamento, inclusive de faléncias e
concordatas serdo encaminhados ao proprio juiz do feito, que determinara a providéncia cabivel.

Art. 356. Os pedidos de desisténcia de distribuicdo, depois de protocolada a inicial, poderdo ser concedidos
mediante peticdo do interessado ao juiz diretor do foro.

30U JWR~QRDespachado favoravelmente o pedido de desisténcia de distribui¢do, o distribuidor, mediante
recibo, devolvera a parte a inicial e inutilizara o carimbo aposto na mesma, arquivando o pedido.

Art. 357. Para o fim exclusivo de distribuicao e registro, fica estabelecida, sempre por ordem do juizo, a
averbacdo, que ¢ o ato decorrente do encerramento definitivo do feito, da cessag@o do processo ou ainda em virtude da
redistribuicdo por competéncia privativa.

Art. 358. Os distribuidores devem registrar, sempre que possivel, a qualificagdo completa dos réus e dos
acusados em geral.
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Art. 359. Além da guarda e da conservacdo da documentagdo administrativa, cabe aos distribuidores o
arquivamento:

I - dos nomes de todos os autores, dos réus, dos requeridos e das demais partes que constam nas peticoes
registradas, sendo as fichas arquivadas pelo nome do réu, e nelas constardo as informagdes complementares (vara, data de
distribuicdo, autor e outros), necessarias a qualificacdo deles;

I - dos nomes dos autores e dos réus incluidos por determinagdo judicial;
III - das demais alteragdes no curso do processo, determinadas pelos juizes;
IV - dos documentos relativos as autuagdes de homonimia.

30U JWR~QFRFicam os distribuidores autorizados a retirar dos seus arquivos as fichas de anota¢des de
cancelamento; todavia, devem manté-las nos livros de registros proprios.

Art. 360. As peticdes iniciais serdo protocoladas pelo distribuidor e, depois de rubricadas, serdo encaminhadas,
por protocolo, as serventias.

Art. 361. As buscas serdo efetuadas somente com pedido escrito do interessado.

Art. 362. O juiz podera deferir a gratuidade do fornecimento de certiddo ao hipossuficiente de recursos
financeiros, desde que o pedido esteja instruido com declaragdo assinada pelo requerente de que é pobre na forma da lei.

Art. 363. E vedado ao distribuidor fornecer certiddo com lista ou relagio das distribuicdes, contendo o nome de
pessoa ndo arrolada em requerimento escrito firmado pelo interessado.

30U JWR~QFRA certidao com lista ou relagdo das distribuigdes sera expedida no prazo de 3 (trés) dias ttess,
contados da data do protocolo do requerimento.

Art. 364. Podera o servico de distribui¢do, atendendo o que The for requerido, fornecer a Federagdo de Bancos,
SERASA - Centralizagao de Servigos dos Bancos S.A., instituicdes federais, associagdes comerciais, estabelecimentos
bancarios, Servigo de Protecdo ao Crédito, relagdo sob forma de certiddo de agdes concernentes a pedidos de faléncia, de
concordata, de execugdo por titulo extrajudicial, embargos a execugdo, busca e apreensdo de bens alienados fiduciariamente
ou relativo a vendas com reserva de dominio, salvo havendo pedido especifico de outra natureza, com a observagdo de se
tratar de informag@o de carater sigiloso, e que € vedada a sua publicag@o pela imprensa ou qualquer outro tipo de divulgagio,
sob pena de cancelamento da concessao.

§ 1° E sigiloso o caréter da certiddo contendo lista plurinomial, sendo vedada a sua divulgagdo, sob pena de
suspensdo de seu fornecimento pelos distribuidores do Estado, pelo prazo minimo de 6 (seis) meses, a ser aplicada pelo juiz
permanente da comarca, independentemente de outras sangdes cabiveis.

§ 2° A certiddo com lista plurinomial sera expedida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do
protocolo do requerimento.

§ 3° Os servigos de distribuigdo informatizados fornecerdo copia da certiddo em midia apresentada pelo
mteressado, conforme as folhas impressas, de modo a permitir aferir a integridade da informagdo prestada.

§ 4° No prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, o requerente da certiddo deve excluir de seu cadastro todo e
qualquer langcamento referente a agdo extinta ou execucgao sujeita a embargos do devedor, para ndo incorrer na pena do § 1°
deste artigo.

Art. 365. Nas certiddes expedidas pelo servigo de distribuicdo civel ndo constardo os processos extintos; devem
constar as cartas precatorias, salvo se houver determinagdo em contrario do juiz diretor do foro a requerimento do
interessado.

Art. 366. A requerimento do interessado, a certiddao de distribuigdes civeis indicara exclusivamente os pedidos
de faléncia, concordata, inventarios e arrolamentos.
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Art. 367. As certidoes expedidas e ndo retiradas pelos interessados dentro de trinta dias, contados da data da
expedicdo, serdo inutilizadas.

Art. 368. Na certidao de antecedentes criminais, para fins exclusivamente civis, serd consignada a expressao
“nada consta”, nas hipoteses mencionadas no artigo 347; registram-se, todavia, as ocorréncias de distribuicdo, nos casos em
que a pena privativa de liberdade:

a) estiver sendo executada;
b) ndo prescrita, ainda ndo tenha sido executada;
¢) ndo tenha sido julgada extinta.

Art. 369. Nas certiddes expedidas pelo servigo de distribuigdo criminal constardo as cartas precatorias, salvo se
houver determinagdo em contrario do juiz diretor do foro.

Art. 370. O disposto na primeira parte do art. 368 ndo se aplica as requisigdes judiciais e policiais, nem as
solicitagdes formuladas pelo legitimo interessado, seu procurador, assistente ou representante, os quais poderdo requerer que

constem ou deixem de constar na certiddo de antecedentes criminais as anotagdes mencionadas no art. 347. $GMDERSHR
SRRMPHORQ  H +'-06 (H

Art. 371. Ocorrendo clara homonimia, as certiddes serdo expedidas com indicagdo detalhada da qualificacdo da
pessoa referida.

Art. 372. Os casos omissos, ndo previstos ou duvidosos devem ser submetidos ao juiz diretor do foro.

Art. 373. Ao distribuir carta precatoria criminal, o distribuidor deve comunicar, imediatamente ao juizo
deprecante, o juizo para o qual foi distribuida a carta precatdria, indicando a natureza do feito, o nome do réu ou querelado e
da vitima ou querelante. $AMDERSHRDW ZR3IWRMPHIRQ +'-06 H

Art. 374. Cabera a contadoria elaborar contas e calculos, em que se incluirdo todas as despesas reembolsaveis,
desde que necessarias e comprovadas nos autos.

Art. 375. SHFRIDRSHRDW ZAR3WRYIPHORQ  H +'-06 (H

Art. 376. A contadoria devera ter um classificador para arquivamento de copias de calculos, contas e esbogos
de partilha, organizado em ordem cronologica.

Art. 377. A contadoria, quando da elaboracdo da conta de liquidagdo nas execugdes em que a Fazenda Publica
for vencida, devera destacar a parcela correspondente aos honorarios advocaticios a que foi condenada a pagar.

Art. 378. A conta sera elaborada em cinco dias. Os autos serdo devolvidos aos respectivos cartorios no prazo
de vinte e quatro horas; ¢ indevida a sua retencao.

Art. 379. Sendo impossivel a elaboracdo do calculo da conta, por deficiéncia ou inexisténcia de elementos
essenciais, os autos serdo imediatamente devolvidos ao juizo de origem, devidamente informados.

Art. 380. Os esbogos de partilha serdo efetuados pelo partidor no prazo de dez dias, contados do recebimento
dos autos.

Art. 381. Para fins de distribuigao, os feitos serdo classificados de acordo com as tabelas anexas a estas
Normas.

Capitulo IX

Do Oficio da Infincia e da Juventude

Secao I
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Dos Livros

Art. 382. O oficio da infancia e da juventude devera possuir, além dos obrigatorios, os seguintes livros:
I - Registro de Termos, com indice;
II - Registro de Colocagdo em Casa de Semiliberdade e Internagdo, com indice;
III - Registro de Penalidades Administrativas, com indice;
IV - Registro de Portaria;
V - Registro de Criangas e de Adolescentes em condi¢des de serem adotados;
VI - Registro de Pessoas Interessadas na Adogao.

VII - Registro de atas de visitas a entidades governamentais e ndo governamentais de atendimento a criangas € a
adolescentes.

Art. 383. Todas as comunicagdes, os relatorios, os requerimentos ou as portarias que ensejem a instauragao de
qualquer procedimento deverdo ser registrados no Livro de Registro Geral de Feitos.

Art. 384. O Registro de Termos compreendera o registro daqueles referentes a compromisso de comissarios,
adverténcias a crianga ou ao adolescente, entrega do menor aos pais, aos responsaveis ou a pessoa idonea, colocagdo em lar
substituto (delegacdo de patrio poder, guarda e tutela), concessao de liberdade assistida, penalidades e obrigagdes dos pais
ou dos responsaveis e inspegao.

Art. 385. A critério do juiz, ¢ facultado o desmembramento do Livro de Registro de Termos.

Art. 386. O termo devera ser lavrado apds a decisdo judicial, em trés vias; destina-se a primeira a0 processo, a
segunda ao interessado, e a terceira a formagao do livro; serdo assinadas pelo juiz e pelas partes, e nelas constardo, quando
for o caso, todos os elementos necessarios e pertinentes, inclusive qualificacdo dos interessados.

Art. 387. O livro sera constituido das copias dos termos, com o maximo de duzentas e cingiienta folhas,
numeradas e rubricadas pela autoridade judicidria.

Art. 388. O Livro de Registro de Colocacao em Casa de Semiliberdade e Internacdo contera o registro do
destino do menor, sera formado em folhas soltas, com todos os dados e os elementos pertinentes a medida aplicada.

Art. 389. As penalidades administrativas deverdo ser registradas, com todas as indicagdes pertinentes ao ato,
inclusive a execugdo da medida, que sera também certificada no respectivo procedimento.

Art. 390. O oficio judicial tera os seguintes classificadores para arquivamento de:
I - autorizagdo de trabalho;
II - autorizagdo para viajar;
III - alvaras concedidos;
IV - guias referentes a penalidades administrativas;

V - portarias e provimentos do juizo.

Secao I1

Dos Inspetores de Menores e dos Comissarios Voluntarios
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Art. 391. SHFRIDRSHRDW &R3WRMPHIRQ O Z +'-06 GH
Art. 392. SHFRIDRSHRDW &R3WRMPHIRQ 4 Z ' -06 (H
Art. 393. SHRIDERSHROW R3WRMPHORQ H Z ' -06 (H
Art. 394, SHRIDERSHROW R3WRMPHORQ  H 2 ' -06 (H
Art. 395. SHRIDERSHROW R3WRMPHORQ  H Z ' -06 (H
Art. 396. SHFRIDRSHRDW @R3WRMPHORQ G z ' -06 (H
Art. 397. SHFRIDRSHRDW @R3WRMPHORQ G 2 +'-06 (H
Art. 398. SHFRIDRSHRDW @R3WRMPHORQ G z +'-06 (H

Secao III

Da Adogao de Crianca e de Adolescente

Art. 399. A adog@o de crianga e de adolescente reger-se-a conforme o disposto na Lei 8.069/90, na Resolugdo
222/94, alterada pela Resolucdo 284/99, e no Regimento Interno da Comissdo Estadual Judiciaria de Adogao - CEJA/MS.

Art. 400. O juiz deste Estado, com jurisdigdo em matéria da Infancia e da Juventude, devera manter cadastro de
pretendentes nacionais ou estrangeiros residentes no pais, com animo definitivo, interessados em adogao de criangas e de
adolescentes cadastrados, em condigdes de serem adotados.

§ 1° Os interessados deverdo apresentar requerimento, solicitando a inscrig@o, instruido com documentos
comprobatorios dos dados que constam na planilha cadastral de pessoas interessadas em adogao, instituida pela CEJA/MS, o
qual sera autuado, numerado e registrado em livro proprio. Colhido o parecer da Promotoria da Infancia ¢ da Adolescéncia,
os autos serdo conclusos.

§ 2° Deferido o pedido de cadastramento, devera ser encaminhada a planilha ao cadastro da CEJA/MS.

§ 3° Indeferido o pedido de cadastramento, os dados colhidos na planilha cadastral de pessoas inidoneas para
adocdo, instituida pela CEJA/MS, serdo encaminhados aquele colegiado.

§ 4° Sera também encaminhada &8 CEJA/MS a planilha cadastral de crianga ou de adolescente disponivel para
adocdo, devidamente preenchida, conforme modelo proprio.

§ 5° Até o dia dez de cada més, deverdo ser encaminhados a CEJA/MS os relatorios dos cadastramentos de
pessoas interessadas, inidoneas e de crianga ou de adolescente disponivel para adog¢do ou a noticia da respectiva ndo-
ocorréncia.

Art. 401. O deferimento do pedido de adogdo devera ser imediatamente comunicado & CEJA/MS, para a
devida anotaco no cadastro geral

Art. 402. A ocorréncia de falecimento de crianca, adolescente e de pretendentes cadastrados ou a desisténcia
manifesta deverdo ser comunicadas a CEJA/MS.

Art. 403. O juiz recorrera ao cadastro geral quando os pretendentes & adogao, inscritos no cadastro local, ndo
manifestarem interesse nas criangas ¢ nos adolescentes cadastrados na comarca em condi¢des de serem adotados.

3DU JWR~QFRSera fornecido ao juiz o rol dos dez primeiros pretendentes a adogdo registrados no cadastro
geral,
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Art. 404. As informagdes que constam no cadastro das pessoas consideradas inidoneas para a adogdo somente
serdo prestadas mediante requisicao judicial.

Se¢ao IV

Da Fiscalizagdo das Entidades de Atendimento a Criangas e Adolescentes

Art. 405. SHRIDRSHROW R3WRMIPHIRQ  CH 2 +'-06 CH
Art. 406. SHRIDRSHROW R3WRMIPHIQRQ  CH 2 +'-06 CH
Art. 407. SHRIDRSHROW R3WRMIPHQRQ  CH 7 +'-06 CH
Art. 408. SHRIDRSHROW R3WRIPHQRQ CH 7 +'-06 CH

Capitulo X
Das Custas, Emolumentos e Despesas Judiciais
Secdo |

Das Disposicdes Gerais

Arts. 409. a 438. SHYRIDIRVSHRDW ZR3WRMPHRQ  H +'-06 (H

Art. 439. As serventias extrajudiciais, antes de praticarem quaisquer atos, informardo ao contribuinte por escrito,
quando solicitado, o valor discriminado dos emolumentos que deverdo ser recolhidos, na forma da lei, fornecendo recibo
pormenorizado apds o pagamento.

Art. 439-A. Os Notarios, Tabelides de Protesto e Registradores Civis das Pessoas Naturais, Titulos e
Documentos e Civis das Pessoas Juridicas e de Imoveis e Anexos de Notas de todo o Estado de Mato Grosso do Sul
informardo a Corregedoria-Geral de Justica, via internet, todos os atos praticados, conforme disposto no manual explicativo,
arquivando-se digitalmente o comprovante de remessa.

§ 1° A remessa das informagoes se dara de forma diaria ou em dia util seguinte ao anteriormente encerrado.

§ 2° Aos Tabelides ou Registradores que ainda ndo dispdem de computador e acesso a internet faculta-se a
remessa das informagdes, no primeiro dia util da semana subseqtiente, através do layout elaborado pela Corregedoria-Geral
de Justica, em duas vias, sendo a primeira encaminhada a Corregedoria- Geral de Justica e a segunda arquivada na serventia,

em pasta propria, com o respectivo comprovante de remessa.

§ 3° Os Servigos Notariais, Tabelionatos de Protesto e de Registros que utilizam meios eletronicos para
administrar seus atos, poderdo adequa-los ao layout elaborado pela Secretaria de Informatica do Tribunal de Justiga, de
forma que os dados repassados assumam formatagéo e caracteristicas idénticas aos atos langados diretamente no SIG-EX.

$W  $ DAHAQERSHRIWRPHORQ  CH +' -06 CH

Art. 439-B. Qualquer interessado podera acessar gratuitamente o website “tjms.jus.br” e, na pagina da
Corregedoria-Geral de Justica, no campo denominado “SIG-EX”, obter informaga@o sobre o selo de autenticidade utilizado no
ato notarial ou registral. $FRHARERSHRIWRMPHIRQ  GH ' -06 H
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Secao II

Do Preparo do Recurso dos Juizados Especiais Civeis, Criminais ¢ Adjuntos

Arts. 440. e 441. SHRIDRVSHRDW ZAR3WRMPHORQ  GH ' -06 (H

Secao I1I

Do Preparo das Cartas Precatorias

Arts. 442. a 448. SHYRIDRVSHRDW ZAR3WRMPHORQ  GH +'-06 (H

Se¢ao IV

Dos Selos de Autenticidade

Art. 449. Nos atos de reconhecimento de firma e de autenticagdo de copias de documentos, bem como em
todos os documentos entregues aos usudrios para a certeza e comprovagdo da pratica dos demais atos notariais e registrais
de qualquer natureza, sera obrigatoria a aplicacdo de um selo de autenticidade.

§ 1° A falta de aplicagdo do selo de autenticidade tornara ineficaz o ato praticado pelo notario e pelo registrador
e os sujeitara as sancdes legais.

§ 2° O valor do selo de autenticidade ndo podera ser repassado aos usuarios dos servigos notariais e registrais.

Art. 450. Todos os cartorios de notas e registradores que constam no quadro permanente dos oficios de justica
do foro extrajudicial, de que trata o anexo I1I da Lei 1.511/94, com seus respectivos titulares, serdo cadastrados na
Secretaria de Finangas do TJ/MS, para efeito de aquisicao e de recebimento dos selos de autenticidade.

§ 1° O cadastro devera conter o nome de trés pessoas da serventia, que ficardo autorizadas a solicitar e a
receber os selos de autenticidade.

§ 2° Nao sera fornecido o selo de autenticidade aos cartorios notariais e registrais sem que estes estejam
devidamente cadastrados.

Art. 451. No pedido de fornecimento dos selos de autenticidade sera consignado niimero inteiro, multiplo de
vinte e cinco para cada espécie (azul, vermelho e amarelo), e sera enderegado a Secretaria de Financas do TJ/MS,
acompanhado da guia de recolhimento ao FUNJECC, no valor correspondente ao quantitativo solicitado.

30U JWR~QERO oficio de registro civil das pessoas naturais, quando dispensado do pagamento antecipado
do selo de autenticidade, protocolara o pedido acompanhado da decisdo do Corregedor-Geral de Justica, sob pena de
indeferimento.

Art. 452. O responsavel cadastrado pela serventia, na comarca de Campo Grande, efetuara a retirada dos selos
de autenticidade na sede do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso do Sul.

30U JWR~QMROs selos de autenticidade serdo encaminhados, via malote, ao juiz diretor do foro de cada
comarca do interior do Estado e retirados por responsavel cadastrado, caso no fique consignado no pedido a opgao pelo
recebimento na Secretaria de Finangas do TJ/MS.
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Art. 453. Cada cartorio sera responsavel pelo arquivamento de todos os documentos referentes ao pedido e ao
recebimento de selos de autenticidade. Deve manter balanco mensal em que constara a numeragao dos selos recebidos, dos
utilizados, dos eventualmente extraviados ou subtraidos e dos remanescentes.

30U JWR~QERO balango sera remetido a Corregedoria-Geral de Justica até o dia cinco de cada més.

Art. 454. O uso do selo de autenticidade ¢ exclusivo do cartdrio que o solicitou. E vedado o seu repasse de uma
para outra serventia.

Art. 455. Os notarios e os registradores, os substitutos ou os interventores designados para responder pela
serventia velardo pela guarda e pela conservagio dos selos.

Art. 456. A quantidade e a numeraco do selo de autenticidade extraviado ou subtraido sera imediatamente
comunicada pelo representante da serventia a Secretaria de Finangas do TJ/MS, para o seu cancelamento pela Corregedoria-
Geral de Justica. Arcara com as despesas decorrentes do cancelamento aquele que The der causa.

Art. 457. A aplicacio do selo de autenticidade sera efetuada de forma a criar sua vinculagdo com o respectivo
documento, observando-se o seguinte procedimento:

a) a utilizacdo do selo observara rigorosamente a ordem seqiiencial da numeragao de série nele contida;
b) cada ato notarial ou de registro recebera um selo;
¢) o documento que possuir mais de um ato recebera tantos selos quanto o nimero de atos praticados;

d) o documento que possuir mais de uma folha e representar um s6 ato recebera o selo na folha em que houver a
assinatura do agente autorizado a pratica-lo;

) o documento que possuir mais de uma folha e representar mais de um ato recebera tantos selos quanto o
numero de atos praticados, os quais poderdo estar distribuidos pelo documento;

f) a fotocopia autenticada que contiver mais de um documento fotocopiado recebera nimero de selos de acordo
com a quantidade de documentos conferidos com o original,

g) o carimbo da serventia devera ser colocado sobre parte do selo de autenticidade.

Art. 458. Nos documentos que necessitarem da aplicagdo do selo constara, obrigatoriamente, a seguinte
adverténcia: “valido somente com o selo de autenticidade”.

Art. 459. O descumprimento do disposto nesta Se¢do sujeitara o infrator as sangdes previstas no artigo 32 da
Lei 8.935/94.

Subsecdo |

Da Gratuidade dos Atos de Registro Civil e de Obito

Art. 460. Os assentos de registro civil de nascimento e os de dbito, bem como a emissdo da respectiva primeira
certiddo, realizados gratuitamente pelos cartorios de registro civil das pessoas naturais do oficio de justiga do foro extrajudicial
serdo reembolsados pelo FUNJECC, observado o seguinte procedimento:

a) os titulares dos cartorios encaminhardo a Corregedoria-Geral de Justica, no primeiro dia util do més
subseqiiente ao da pratica do ato, relagdo dos atos de assentos de registro civil de nascimento e de Obito realizados
gratuitamente, bem como das respectivas primeiras certidoes expedidas durante o més;

b) o quantitativo dos atos praticados gratuitamente serd informado pela Corregedoria-Geral de Justica a
Secretaria de Finangas do TJ/MS, que providenciara o reembolso do valor equivalente até o décimo dia ttil do més
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subseqiiente ao da sua realizacdo, mediante deposito do respectivo valor em conta corrente, a ser aberta pelo titular da
serventia.

30U JUWR~QFRA relagdo de que trata a letra "a" do FDSXWeste artigo, que sera assinada pelo titular da
serventia, contera a natureza do ato, a data em que foi praticado, o niimero do livro e o da folha do seu langamento, o0 nome
completo do registrando ou do falecido, langado, no registro de nascimento ou no assento de 6bito, o valor unitario do
emolumento e o montante a ser reembolsado.

Sec¢ao V

Do Moédulo Custas do Sistema de Automacdo do Judiciario

Arts. 461. a 480. SHYRIDRVSHRDW ZR3WRMPHMRQ  GH +'-06 H

Capitulo XI

S5HHRIDRSHR3IWRYIPHORQ  GH +'-06 (H

Arts. 481. a 493. SHVRIDRVSHR3IWRMPHORQ  H +'-06 H
Capitulo XII
SHRPHDRSHRODW ZR3WRMPHIRQ  &H ' -06 H
Do Tabelionato de Protesto
Secao I

Da Ordem dos Servigos em Geral

Art. 494. Todos os documentos apresentados ou distribuidos no horario regulamentar serdo protocolados dentro
de vinte e quatro horas, obedecendo a ordem cronologica de entrega.

30U JUWR~QFR Ao apresentante serd entregue recibo com as caracteristicas essenciais do titulo ou do
documento de divida. Sdo de sua responsabilidade os dados fornecidos.

Art. 495. Nos titulos e nos documentos de divida apresentados a protesto constara a identificagdo do devedor,
que se fara pelo niimero do RG, do CPF, do titulo eleitoral ou da carteira profissional, quando se tratar de pessoa fisica, € o
numero do CNPJ, quando pessoa juridica.

Art. 495-A. Sio protestaveis as cotas condominiais, devendo o protesto ser instruido com as seguintes provas
documentais:

a) copia autenticada de ata contendo orgamento previamente aprovado pela Assembléia Geral Ordinaria para as
despesas rotineiras, ou por Assembléia Geral Extraordinaria regularmente convocada, para os gastos eventuais ndo previstos
no orcamento anual do condominio, mas posteriormente aprovados;

b) aprovacdo por TXRXPregular previsto na Convengao;

¢) exibicdo dos boletos ou recibos das dividas rateadas e referentes as cotas cobradas;
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d) copia autenticada da convengdo do condominio; que podera ser apresentada uma tnica vez, desde que
arquivada na serventia;

e) certiddo da matricula da unidade condominial, demonstrando a condi¢do de condomino, ou copia autenticada
de contrato de locagdo com previsdo expressa de responsabilidade do locatario pelo tipo de despesa condominial a ser
protestada (ordinaria ou extraordinaria).

30U JWR~QFRO protesto de cota condominial podera, ainda, ser recepcionado por indicagio, inclusive por
meio magnético ou de gravacdo eletronica de dados, mediante declaragdo expressa firmada pelo apresentante, de estarem
presentes todos os requisitos exigidos no “caput” deste artigo, comprometendo-se em apresentar a documentagao nele
indicada, quando e onde exigida, especialmente se sobrevier sustacdo judicial do protesto, ficando a cargo dos Tabelides a
instrumentalizacdo do ato. SARARERSHRIWRVIPHORQ +'-06 (H

SW  $ DRHAHERSHR3WRYIPHORQ  GH 2'-06H

Art. 495-B. Existindo sentenga transitada em julgado relativa a obrigagdo alimentar, o credor podera requerer a
expedicdo de certiddo da existéncia da divida, para apresentagdo ao Tabelionato de Protesto competente. $RHAHQBER
SHROW ZAR3WRIPHORQ & +'-06 (H

Art. 495-C. A certiddo sera expedida pela unidade judicial na qual tramita o feito e contera:
a) qualificagdo completa do devedor (documentos: CPF, RG e endere¢o);
b) nome completo do credor;
¢) nimero e natureza do processo;
d) valor liquido e certo da divida alimentar;
e) data da sentenca; e
f) data do transito em julgado da sentenca.
S$W & DARAHERSHROW ZAR3WRVMIPHORQ  4H ' -06 (H

Art. 496. Ao tabelido de protestos cumpre apenas examinar as formalidades e requisitos do titulo ou do
documento de divida; ndo The cabe investigar a ocorréncia de caducidade ou de prescrigdo.

30U JWR~QMROs titulos ou os documentos de divida que, por qualquer motivo, nio puderem ser
protocolados, neles sera anotada a irregularidade e serdo devolvidos ao apresentante.

Art. 497. Os titulos emitidos em moeda estrangeira fora do Brasil serdo apresentados com a devida tradug@o,
por tradutor publico juramentado, e, no instrumento, serdo transcritos 0 documento e sua traducao.

§ 1° O pagamento, em qualquer caso, serd efetuado em moeda corrente nacional. Cabe ao apresentante a
conversao na data da apresentagdo do documento para protesto.

§ 2° Tratando-se de titulos e de documentos de divida emitidos no Brasil, em moeda estrangeira, cuidara o
tabelido de observar as disposicdes do Dec.-Lei 857/69 e da legislacdo complementar.

Art. 498. Tratando-se de titulo expresso em obrigacoes reajustaveis ou sujeito a corre¢do monetaria, o
pagamento sera feito pela atualizagdo vigente no dia da apresentagdo, no valor indicado pelo apresentante.

Art. 499. Somente poderdo ser protestados ou protocolados os titulos e os documentos de divida pagaveis ou
indicados para aceite nas pragas localizadas no territorio da comarca.

30U JWR~QFRQuando nao for requisito do titulo e ndo houver indicagdo da praga de pagamento ou aceite,
sera considerada a praga do estabelecimento do sacado ou devedor; caso, ainda, ndo constem tais indica¢des, observar-se-a
a praga do credor ou sacador.
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